Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

PORTARIA W* 082/ 2018/CPSISECITEC

Instiui a Subcomissdo da Escola Tacnica Estadual de Alta Floresta da Secretaria de Ciéncias e Tecnologia - SECITEC para realizacdo de Inventério
Fisico Financewo, avaliacio inicial e regularizacdo das informagbes dos Bens Pammoniais Mdweis.

O Secretdrio de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo , no uso das atribuigdes que [he confere:
CONSIDERANDO o art. T1, I, Il E IV da Constituic&o Estadual,
CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n” 4.320/64 gue dispbe sobre o kevantamento fisico e financeiro das Unidades Admimistrativas;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 184, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patamoniais mdveis do Poder Executivo do
Estado de Mato Grosso.

CONSIDERANDO a necessidade de realizacio de mventario fisico fmanceiro de bens maveis da Secretaria de Ciéncias e Tecnologia - SECITEC de Mata
Grasso, e;

CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as informagdes patrimoniais da Secretdria de Ciéncias € Tecnologia de Mato Grosso no Sistema
Imtegrado de Gestdo Patrimonial e FIPLAN, RESOLVE:

Art. 17 Instituir & subcomissdo da Escola Técnica Estadual de Ala Floresta para realizagio do Inventario Fisico Fmanceiro, avaliagéo inicial e
reqularizagio das informagbes patimoniais da ETE de Alla Floresta:

Composicdo da subcomissio da Escola Técnica Estadual de Alta Floresta responsaveis pelo Inventario:

Giorgio André Granemann: Técnico de Apoio Educacional, matricula 117748

‘Wilkam Massaharu Ono: Técnico de Informatica, matricula 117746

Art. 2° O Inventénia Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes no patriminio e fomeacer subsidios para:
| vernficagio da exabddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagdo de Levantamentos fisicas;

Il Realizagio de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestao Patrimonial SIGPAT e o Sistema Integrado de Planejamenta, Contabilidade
Financas FIPLAM;

Il Avaliagdo e controle gerencial dos bens permanentes;

I Encaminhamenta de informagdes aos Orgdos de Controds;

W Confemnas as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniass méveis.

Art. 3 Compete & Comissio de Inventano da Secretiria de Ciéncias e Tecnologia de Mato Grosso:

| Elaborar calendéric de mwentaric anual, definindo o cronograma para sua execugdo e divulgar s unidades administratvas, juntamente com o
material necessario para o levantamenio fisico;

Il Coordenar os rabalhos de realizagéo do levantamento fisico dos bens patimoniais, no Grgdo;

Il Receber a Planilha de levantamento fisico das Unidades Administrativas e fazer a conciliagdo com o Sistema Imegrade de Gestio Patrimonial -
SIGPAT,;

Iv - Arualizar as informacdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gest&o Patrimaonial SIGPAT;

W -Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informag@es, realizando, se necessario, fransferéncias, baixas, incorporagtes, modificagbes
de mimeres de RP, dentre outros:

W1 Saolicitar aos responsdveis pelas Unidades, documentos comprobatdrics de transferéncias de bens guando ndo localzado,

Wl Realizar em conjunio com o Setor de Patrimdnio a avaliagdo inicial dos bens mdveis;

W1l Emitir Termo de Responsabilidade awalizado e encaminhd-los &s unidades para assinatura do responsével ou seu substituto legal;
1% Propor a destinagdo dos bens inserviveis e ndo reaproveitaveis pela Secretéria.

X [Elaborar inventaria final e encaminhar &0 Setor de Patimbnio da Secretdria.

Art. 4° Compete aos ccupanies de carges de diregio e chefia indicar os membros para compor as subcomissdes ou na impossibilidade de forma-las,
designar servidor de sua confianga para realizar o levantamento fisico dos bens moveis da unidade, assim coma ratificar e encaminhar a Planilha de
Lewantamento Fisico dos bens da unidade devidamente protocolado, como também encaminhar o arquiva em formate. XLS para o e-maid da comisséo
mwentariante desta autarquia, no prazo definido, bem como qualguer documentacio adicional relativa ao levamtamento da unidade sob a sua diregdo.

Art. 5" Compete as subcomissdes ou servidores designados para realizagio do levantamento fisico dos bens méveis nas unidades:

| - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualguer espaco fisico para fetuar o levantamenta dos bens;

Il Requisitar os recursos necessarios para a realizagéo do levantamenta;

Il Realizar “in loco” o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orientagio da Comissdo de Inventama;

IV -Solicitar &0 responsével pela unidade levantada, quando necessanao, auxilio, mfommagdes e documentas para identificagdo e guantificagio dos bens;

W verificar a integridade e a fivagdo do registra patrimonial de cada bem e em caso de avana ou descolamento da plagueta do maodelo atualmenta
adatado, identificé-los com numeragdo provisdria para postenor regularizagio;



1 Para fins de levantamento deverd ser utilizada a Planilha gue sera encaminhada pela comissaa.

Wl Elaborar Relatdrio Fnal de Levantamento da unidade, apresentando o ao responsével para validagéo;

W1li- Assinar as Planilhas de Levantamenta Fisico de Bens Mdwess, juntamenta com o responsavel pela unidade.

Art. 7 Quando conwocados os memibvos da comissao ficarda A disposicdo para o desamalvimento dos trabalhos instituidos nesta partaria.

Art. 8" Dwrante a realizagio do inventdrio fica vedada toda e gualguer movimentagio fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levantameanto, exceto mediante autorizagio especifica da Comissdo de Inventasio.

Art. 3 Toda documentagdo relativa ao inventana fisico financemo realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patiminio e a disposigio dos Orgdos
da Controle.

Art. 10° Esta podtania Enira EMm vigor na data de SUE publicacEo.

Cuiabd, 17 de agosto de 2014
DOMINGOS SAVIO BOABAID PARREIRA

Secretanc de Estado de Ciéncia, Tecnokogia e Inovagio

Superintendéncia da iImprensa Oficial do Estade de Mato Grosso
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