Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N2 084/201B/CPS/SECITEC

Institui @ Subcomissao da Escola Técnica Estadual de Alta Floresta da Secretaria de Ciéncias € Tecnologia - SECITEC para realizacdo de
Inventario Fisico Financeiro dos Bens Imoaveis

0O Secretario de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo, no uso das atribuicdes que |he confere o Art. 71, I, Il E IV da Constituicdo
Estadual &, CONSIDERANDO a Lei Federal n® 4.320 de 17 de marco de 1964, que estatui Normas de Direito Financeiro para elaboracao
g controle dos orcamentos e balancos da Unigo, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, em especial seus artigos 83, 89, 94,
a5 g 96:0 Decreto Estadual n? 5.358 de 25 de outubro de 2002, que disciplina as competéncias dos drgdos e entidades do Poder
Executivo Estadual no tocante a administracdo dos bens imoveis de propriedade do Estado de Mato Grosso: e ainda, a necessidade de
regularizar as informacdes patrimoniais e contidbeis dos imoveis sob a responsabilidade desta Unidade Administrativa

Art. 12 Instituir a subcomissdo da Escola Técnica Estadual de Alta Floresta para realizacdo do Inventario Fisico Financeiro, avaliacio
inicial e regularizagao das informagdes patrimoniais da ETE de Alta Floresta:

Composicao da subcomissao da Escola Técnica Estadual de Alta Floresta responsaveis pelo Inventario:

Giorgio André Granemann: Técnico de Apoio Educacional, matricula 117748

William Massaharu Ono: Técnico de Informatica, matricula 117746

Art. 22 O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes no patrimonio e fornecer subsidios para:
| Werificacao da exatidao dos registros de controle patrimonial, mediante a realizacdo de Levantamentos fisicos;

Il Realizacao de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestao Patrimonial SIGPAT e o Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Financas FIPLAN;

Il Avaliacdo e controle gerencial dos bens permanentes:

IV Encaminhamento de informacées aos Orgios de Controle;

W Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais moveis.

Art. 32 Compete & Comissdo de Inventario da Secretaria de Ciéncias e Tecnologia de Mato Grosso:

|  Elaborar calendaric de inventaric anual, definindo o cronograma para sua execucao e divulgar s unidades administrativas,
juntamente com o material necessario para o levantamento fisico;

Il Coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no drgio;

Il Receber a Planilha de levantamento fisico das Unidades Administrativas e fazer a conciliacdo com o Sistema Integrado de Gestdo
Patrimonial SIGPAT;

IV - Atualizar as infermacoes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrade de Gestao Patrimonial SIGPAT;

W -fnalisar as divergéncias encontradas € regularizar as informacoes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas,
incorporacdes, modificacoes de numeros de RP, dentre outros;

W Solicitar aos responsaveis pelas Unidades, documentos comprobatarios de transferéncias de bens guando ndo localizado:

Wil Realizar em conjunto com o Setor de Patrimdnio a avaliacdo inicial dos bens maveis;

Wil Emitir Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel ou seu substituto legal;
¥ Propor a destinacdo dos bens inserviveis e nao reaproveitaveis pela Secretaria.

¥ Elaborar inventario final e encaminhar ao Setor de Patrimdnio da Secretaria.

Art. 42 Compete aos ocupantes de cargos de diregae e chefia indicar os membros para compor as subcomissoes ou na impossibilidade
de forma-las, designar servidor de sua confianga para realizar o levantamento fisico dos bens moveis da unidade, assim como ratificar
e encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade devidamente protocolado, como também encaminhar o arquivo
em formato. XLS para o e-mail da comissac inventariante desta autarguia, no prazo definido, bem como gqualgquer documentagao
adicional relativa ao levantamento da unidade sob a sua direcao.

Art. 52 Compete as subcomissoes ou servidores designados para realizacao do levantamento fisico dos bens moveis nas unidades:

| - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espaco fisico para fetuar o levantamento dos bens:



Il Requisitar os recursos necessarios para a realizacao do levantamento;
Il Realizar “in loco™ o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoic e crientacado da Comissao de Inventario;

IV -Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informacdes e documentos para identificacdo e
quantificacao dos bens,;

VW Verificar a integridade e a fixacdo do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagueta do
modelo atualmente adotado, identificd-los com numeracdo provisoria para posterior regularizacao;

Wl Para fins de levantamento devera ser utilizada a Planilha gue sera encaminhada pela comissao.
VIl Elaborar Relatorio Final de Levantamente da unidade, apresentando o ao responsavel para validacao;
WiiI- Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Mdveis, juntamente com o responsavel pela unidade.

Art. 72 Quando convocados os membros da comissao ficardo a disposicdo para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta
partaria.

Art. 8% Durante a realizacao do inventario fica vedada toda e qualguer movimentacao fisica dos bens localizados nas unidades
abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizacdo especifica da Comissao de Inventario.

Art. 92 Toda documentacao relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patriménio e a
disposicie dos Orgos de Controle.

Art. 10e Esta portaria entra 2 vigor na data de sua
publicacao.

Cuiaba, 17 de agosto de 2018
DOMINGOS SAVIO BOABAID PARREIRA

secretario de Estado de Ciéncia, Tecnologia & Inovacao
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