Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N2 07 7/2018/CPS/SECITEC

Institui @ Comissdo para realizacdo de Inventario Fisico Financeiro, avaliacdo inicial e reqularizacdo das informactes dos Bens
Patrimoniais Moveis da Secretaria de Ciéncias e Tecnologia - SECITEC.

0 Secretario de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacaa no uso das atribuicdes que Ihe confere:
CONSIDERANDC o art. 71, 1, II E IV da Constituicio Estadual,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 4.320/64 gue dispde sobre o levantamento fisico e financeire das Unidades
Administrativas; CONSIDERANDO o Decreto Estadual n2 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestao dos bens patrimoniais
maéveis do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso.

CONSIDERANDO a necessidade de realizagdo de inventario fisico financeiro de bens moveis da Secretaria de Ciéncias e Tecnologia -
SECITEC de Mato Grosso, e,

CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as informacdes patrimoniais da Secretaria de Ciéncias e Tecnologia de Mato Grosso no
Sistema Integrado de Gestao Patrimonial e FIPLAN, RESOLVE:

Art. 12 Instituir comissao para realizacado do Inventario Fisico Financeiro, avaliacao inicial e regularizacdo das informacdes patrimoniais
da Secretaria de Ciéncias e Tecnologia do Estado de Mato Grosso,

Art. 22 A referida Comissdo serd composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeira.
Presidente: Deodato Fernandes da Silva: Analista Administrative, matricula n® 128667 - Efetivo
Jucilene Matsubara Ribeiro Damaceno: Coordenador & Patrimonio e Servico, matricula n2 225774
Benedito de Moraes Campos: Gerente de Patrimdnio e Matérias, matricula n? 288057
Composicao das subcomissdes das Escolas Técnicas Estaduais responsaveis pelo Inventario:

| - Escola Técnica Estadual de Barra do Gargas

Francieli Alves Vendramim: matricula 252717

Kenia Caetano Diniz: matricula 237680

Il - Escola Tecnica Estadual de Sinop

Marcos Rene da silva: matricula 205125

Elaine Lopes Maschio Wagner: matricula 144470

Il - Escola Técnica Estadual de Cuiaba

Luiz Miguel Leite Cardoso: matricula 123270

Jacqueline Rodrigues de Andrade: matricula 74683

IV - Escola Técnica Estadual de Poxoréu

Sirino da Silva Martins Junior: matricula 200521

Vinicius Vieira da Silva Bezerra: matricula 289816

W - Escola Técnica Estadual de Diamantino

Reginaldo B. Fontes Souza: matricula 65437

Antonio dos Santos Junior: matricula 97384

W| - Escola Tecnica Estadual de Lucas do Rio Verde

Zita Maria Palmeira Rabello Casagrande: matricula 33263

Rosimar de Jesus Queirdz: matricula 22612

Wil - Escola Técnica Estadual de Tangara da Serra

Carlos Eduardo do Mascimento: matricula 135303



Eliandra Rita Nezi Medeira: matricula 271119

Wl - Escola Técnica Estadual de Rondondpolis

Lucio Mario Nogueira de Arruda: matricula 135303

Clévis dos Santos Gomes |ardim: matricula 119102

1% - Escola Técnica de Chapada dos Guimaraes

Rosilei Cristina da Silva Ferrari: matricula 280046

Flora Ferreira Camargo: matricula 27287

Art. 32 O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes no patrimdnio e fornecer subsidios para:
| Werificacdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizacao de levantamentos fisicos;

Il Realizacao de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestao Patrimonial SIGPAT e o Sistemna Integrado de Plangjamento,
Contabilidade e Finangas FIPLAN;

Il Avaliacdo e controle gerencial dos bens permanentes;

IV Encaminhamento de informacdes aos Orgios de Controle:

W Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais mowveis.

Art. 4% Compete & Comissao de Inventario da Secretaria de Ciéncias e Tecnologia de Mato Grosso:

| Elaborar calendarioc de inventario anual, definindoe o cronograma para sua execucdo e divulgar as unidades administrativas,
juntamente com o material necessario para o levantamento fisico;

Il Coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no drgao;

Il Receber a Planilha de levantamento fisico das Unidades Administrativas e fazer a conciliagdo com o Sistema Integrado de Gestao
Patrimonial SIGPAT,;

IV - Atualizar as informacges sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestao Patnimonial SIGPAT;

V' -Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informaces, realizando, se necessario, transferéncias, baixas,
incorporacdes, modificacdes de nimeros de RP, dentre outros;

V| Solicitar aos responsaveis pelas Unidades, documentos comprobatérios de transferéncias de bens quando nao localizado;

Wil Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio a avaliac@o inicial dos bens maveis;

Wil Emitir Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los &s unidades para assinatura do responsavel ou seu substituto legal;
¥ Propor a destinacdo dos bens inserviveis & nao reaproveitaveis pela Secretaria.

X Elaborar inventario final & encaminhar aoc Setor de Patriménio da Secretaria.

Art. 52 Compete aos ccupantes de carges de direcae e chefia indicar os membros para compor as subcomissdes ou na impossibilidade
de forma-las, designar servidor de sua confianca para realizar o levantamento fisico dos bens maveis da unidade, assim como ratificar e
encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade devidamente protocolado, como também encaminhar o arguivo em
formato. XLS para o e-mail da comissao inventariante desta autarguia, no prazo definide, bermn comeo qualguer documentagao adicional
relativa ao levantamento da unidade sob a sua diregao.

Art. 62 Compete as subcomissdes ou servidores designados para realizacdo do levantamento fisico dos bens moveis nas unidades:
| Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualguer espaco fisico para fetuar o levantamento dos bens:

Il Requisitar os recursos necessarios para a realizacdo do levantamento:

Il Realizar *in loco® o levantamento dos bens patrimeniais da unidade, com apeoic e orientacac da Comissao de Inventario;

|V -Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informacdes e documentos para identificacdo e
quantificacao dos bens;

W Verificar a integridade e a fixagao do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagueta do modelo
atualmente adotado, identificalos com numeracao provisdria para posterior regularizacao;

V| Para fins de levantamento devera ser utilizada a Planilha que sera encaminhada pela comissao.
Wil Elaborar Relatorio Final de Levantamento da unidade, apresentando o ao responsavel para validacio;

WVilI- Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Mdveis, juntamente com o responsavel pela unidade.



Art. 7% Quando convocados os membros da comissao ficardo a disposicdo para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta
portaria.

Art. B¢ Durante a realizacdo do inventario fica vedada toda e gualguer movimentacao fisica dos bens localizados nas unidades
abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizacdo especifica da Comissao de Inventario.

Art. 9¢ Toda documentacde relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patrimdnio & a
disposicio dos Orgaos de Controle.

Art. 10¢ [Esta portaria entra em wvigor na data de sua  publicagdo, revogando se  as  disposiches  em
C o n t r a r i a

Cuiaba, 30 de julho de 2018

Domingos Savio Boabaid Parreira

secretario de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao

superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilic Dominges de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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