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PORTARIA M2 036/2018/5AAD5/5INFRA, DE 23 DE JULHO 2018.

Institui normas de Controle de Acesso e Circulacdo de Pessoas e a utilizagdo dos estacionamentos nas dependéncias da
Secretaria de Estado de Infrasstrutura e Logistica.

A SECRETARIA DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA - SINFRA, no uso das atribuicdes legais;

CONSIDERANDO a necessidade de reorganizar o transito de veiculos automotores nas dependéncias da Secretaria de Estado
de Infraestrutura e Logistica;

CONSIDERANDO a necessidade de promover a seguranca das suas instalacoes fisicas, dos servidores e dos usuarios dos
servicos prestados pela Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica;

CONSIDERAMDO a necessidade de sistematizar o fluxo e o acesso de pessoas as dependéncias desta Secretaria e a utilizacao
dos estacionamentos destinados ao pdblico interno e externo;

CONSIDERANDO a necessidade de instalacdo do Sistema de Controle de Acesso Eletronico e Seguranca Fisica da Secretaria de
Estado de Infraestrutura e Logistica,

RESOLVE:
Do atendimento ao publico:

Art. 12 O horario de funcionamento da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica & das 09:00 - 12:00h & das 14:00-
19:00h, sendo o horario de atendimento ao plblico compreendido entre as 14:00-19:00h.

Do publico externo:

Art. 20 O acesso de visitantes as dependéncias do prédio desta Secretaria darse-& pela respectiva recepcdo, mediante a
apresentacdo de documento oficial com foto, para cadastro eletrénico no Sisterna de Controle de Acesso, que contera o nome
da pessoa e o ndmere do documento.

§ 12 Ao visitante sera fornecido um cracha, com chip de identificacao eletronica, gque lhe permitird acesso as dependéncias
internas do prédio sede da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica.

Do publico interno:

Art. 32 0 acesso de servidores as dependéncias do prédio sede da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica dar-se-a,
obrigatoriamente, pela recepgdo e pela guarita de controle de acesso ao estacionamento B.

Art. 42 Os funcionarios das empresas prestadoras de servicos terdo o mesmo acesso descrite no caput do Art. 32,
Dos estacionamentos

Art. 5% As areas destinadas ao estacionamento de veiculos na Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica serdo
distribuidas na seguinte maneira.

| - Estacionamento A: gabinete dos secretarios com 09 vagas de garagens cobertas, todas com acesso pela guarita n® 2.

Il - Estacionamento B: 49 (guarenta & nove) vagas cobertas e 50 vagas sem cobertura, para atender servidores da SINFRA e
visitantes.

Il - O estacionamento B conta com 01 (uma) vaga para portadores de necessidades especial; 01 (uma) vaga para gestante e
01 (uma) vaga para idoso.

Art. 62 0s prestadores de servicos eventuais deverdo preferencialmente, utilizar o estacicnamento B, ficando sob a
responsabllidade do supervisor do servigo o encaminhamento prévio da relagdo dos funcionarios e das empresas a Geréncia de
Servicos Gerais da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica.

Art. 72E wvedada a entrada de servidores e pessoas, nas dependéncias do prédio trajando bermudas, calcbes, camisetas
regatas, minissaias, miniblusas, blusas decotadas, chapéu ou bong (exceto quando em servico), admitindo-se excecdes em
caso de urgéncia ou de impossibilidade financeira de vestir-se de cutro modo.

Art.82 A entrega de materiais e produtos enviados & Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica sera efetuada no



estacionamento A, no intervalo das 09h00min as 17h00min, sendo vedado parar em fila dupla ou em vagas reservadas.

Art. 9% O acesso de servidores e prestadores de servicos terceirizados ao prédio sede da Secretaria de Estado de Infraestrutura
e Logistica fica restrite ao intervalo de 06:30 as 20:30h nos dias Oteis, salvo as autorizactes de cardter excepcional fernecida
pela superintendéncia administrativa da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica.

Art. 10° Aps sabados, domingos, feriados e periodos noturnos, o acesso dos servidores e prestadores de servicos ao prédio da
Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica apenas sera permitido com a expressa autorizacdo da Superintendéncia
Administrativa, apos encaminhamento de e-mail indicando nome, matricula, setor, horario de entrada e saida.

Art. 11° Os responsdaveis por realizacdo de ewventos (reunides, seminarios, palestras, feira, etc), deverdo informar a
Coordenadoria de Apoio Logistico da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica previamente da programacdo, enviando
lista de pessoas autorizadas a frequentar, especialmente quando houver plblico externo,

Art. 12° Caso inoperante o sistema infermatizado, a identificacdo dar-se-a mediante registro em livro proprio.
Art. 13° O controle de acesso dos veiculos nos estacionamentos serdo realizades na guarita pelos vigilantes contratados.

Art. 14° A fiscalizacao sera feita por vigilantes de empresas prestadoras de servigos devidamente gualificados e uniformizados
gue verificardo no proprio local se as vagas estio sendo ocupadas por velculos devidamente autorizados.

Art. 15° Fica vedado o acesso de vendedores, entregadores, agenciadores de gualguer tipo de produto, bens ou servicos as
dependéncias internas do prédio da Secretaria de Estado de Infrasstrutura e Logistica.

Art. 16° Cabera & Coordenadoria de Gestao de Pessoas atualizar os atos de nomeacio e exoneracdo de servidores, estagiarios,
prestadores de servico, imediatamente no sistema de controle de acesso.

Art. 17° Os fiscais de conlratos das empresas prestadoras de servigos terceirizados, s&o responsavels por comunicar, mediante
a Geréncia de Servicos Gerais eventuais alteracbes em seu quadro de pessocal, inclusive as de carater temporario e de
emergéncia, a fim de proceder a atualizacdo no sistema de controle de acesso.

Art. 187 As cargas e descargas que ocorrem no estacionamento A deverdo ser previamente informadas & Geréncia de Servigos
Gerals da Secretaria de Estado de Infraestrutura & Logistica para abertura do portdo respectivo e demais providéncias.

Art. 19° O descumprimento desta Portaria implicard notificacde administrativa e informacdo & Coordenadoria de Gestdo de
Pessoas da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica que adotara providéncias disciplinares adeguadas & medida.

Art.20° Os casos omissos serdo resolvidos pela Superintendéncia Administrativa da Secretaria de Estado de Infraestrutura e
Logistica.

Art. 21° Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicacio, revegadas as disposicdes em contrario.
Expedida, registrada, cumpra-se.

Gabinete da Secretaria Adjunta de Administracio Sistémica - SAADS/SINFRA.

Cuiaba, 23 de julho de 2018,

Eng? Civil Marciane Prevedello Curvo

Secretaria Adjunta de Administracao

Sistémica - SINFRA
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