I OMAT Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Sups rI||I| |||I|n ia da Empreo ficial
wimdo de Main Gro

INSTRUCAD NORMATIVA D0B/2018/GSISEDUCMT.
Dispoe sobre o atendimente da alimentagéo escolar aos alunos da rede piblica de educacdo basica do Estado de Mato Grosso,

A SECRETARIA DE EDUCAGAD, ESPORTE E LAZER, no uso de suas atribuigies que lhe confere o art. 71, da Constiligédo do Estado de Mato
Grosso e tendo em vista o disposto na Lei Federal n® 11.947, de 16/06/2009, Lei Federal n® B.6G6, de 21/06/1993, Lei Federal 10.520, de
17/07/2002, Lei Estadual n® 7.856, de 18/12/2002, Lei 7.040, de 01/01/1998, Resolugdn do FMNDE n® 26, de 17/06/2013 e subsidiariamente o
Decreto n® 7.8%2, de 23/01/2013 e Portaria n°® 180/2015/SEDUCIMT, considerando necessidade de normalizar a execucéo do Programa de
Escolarizacdo dos Recursos Financeiros de Alimentacao Escolar,

RESOLVE:

Arl. 17 Estabelecer normas para execucdo lécnica, administraliva e para a transferéncia de recursos financeiros do Programa Macional de
Alimentagdo Escolar - PMNAE as Escolas EstaduaisiConselhos Deliberativos da Comunidade Escolar - CDCE's.

CAPITULO
005 OBJETWGS E DA CLIENTELA DO PROGRAMA
Art. 2° 330 objetivos do Programa Macional de Alimentagdo Escolar - PNAE:

| - transferir recursos financeiros aos COCE's das Escolas Estaduais destinados & aguisigio exclusiva de géneros alimenticios para preparo da
alimentagdo escolar;

Il - contribuir para o crescimente & o desenvelvimento biopsicossocial, a aprendizagem, o rendimento escolar e a formagio de praticas
alimentares saudaveis dos alunos, por meio de acies de educacdo alimentar e nutricional e da oferta de refeicbes gue cubram suas
necessidades nutricionais durante o periodo ketiva,

Art, 37 0s beneficiados sao:

| - alunos matriculados em creches, pré-escolas e escolas da rede estadual do ensino fundamental, médio e educacio de jovens e adultos -
EJA, constantes no censo escolar, realizado pelo Ministério da Educacéo - MEC, no ano anterior ao do atendimento, que serdo atualizados
mensalmente pela SEDUC com dados do Sistema Integrado de Gestdao Educacional - SIGEDUCA,;

Il - Alunos matriculados em escolas estaduais ndo constantes no censo escolar.

CAPITULO N

DOS PARTICIPANTES DO PROGRAMA E DAS SUAS COMPETENCIAS

At 4% Participam do Programa de Escolarizagio de Recursos Financeiros da Alimentagio Escolar

| - O Funde Macional de Desenvolvimento da Educagio - FNDE, Autarguia Federal, vinculada ao MEC, responsavel por:

a) Coordenar o PNAE, estabelecendo as normas gerals de plangjameanto, execugdo, controle, monitoramento & avaliacio do Programa,
bem como, transferir recursos financeiros exclusivos para a compra de géneros alimenticios a Secrelaria de Estado, de Educacao, Esporte e
Lazer, com base no ndmero de alunos registrados no Censo Escolar.

Il - & Unidade de Gestdo da Alimentacino Escolar - UGAE/SEDUC, responsavel por:
a) Implantar o Programa nas escolas gue ndo constarem no Censo Escolar;

b Elaborar os cardapios a serem utilizados nas escolas, propondo e acompanhando as estratégias de educacdo alimentar e nutricional nas
escolas, além de promover capacitacio para diretores, membros do CDCE e apoio em nutrigio escolar,

c) Orientar as Assessorias Pedagdgicas no planejamento das acfes inerentes ao PNAE,

d) Elaborar a Minuta do Edital, orientar & acompanhar as Camaras de Negocios, na realizaggo do Pregdo, segundo an. 38 da 8.666/93 & da
Chamada Piblica, segundo Resolucio CDIFNDE n.® 26/2013, & normas vigentes, para aguisicio e registro de pregos de géneros alimenticios a
serem fornecidos as escolas estaduais;

€] Analisar Reequilibrios Contratuais e Adesdies a Ala de Registro de Pregos, realizados pelas Camaras de Negdcios, e, encaminhar para
andlise de admissibilidade e Parecer Juridico, quando for o caso;

f) Planejar, implantar, monitorar, orientar e avaliar a execucao do PNAE nas escolas estaduais, adotando quando necessério, as medidas para



apuracdo de responsabilidades de servidores que tenham deixado de cumprir as normas estabelecidas neste instrumento ou tenha cometido
gualguer tipo de desvio do objeto do recurso do PMAE, remetendo, sempre que cabivel, os casos para Unidade Setonal de Correigéo da
SEDUCIMT;

0) Levantar a demanda de equipamentos para as cozinhas escolares e fazer os encaminhamentos para a aguisicao;

h) Analisar as prestagies de contas dos CDCE's das Escolas Estaduais e a conformidade da execucdo do PNAE nas aguisicies e emitr
Parecer Tcnico.

Il - A Secretaria Adjunta de Gestdo Financeira e Convénios - SAFC, responsavel por:

a) Transferir recursos financeiros aos COCE's das Escolas Estaduais em 10 (dez) parcelas, devendo a primeira parcela ser feita no més de
feversiro & a dlima no més de novembro segundo, segundo Art. 38, inciso V1, sendo cada repasse respectivo ao periodo de 20 (vinte) dias
letivas, de acordo com os repasses do FNDE e complementagdes da SEDUC, observado o prazo previsto junto ao £3°, art. 87 da Resolugio
26/2013;

b Acompanhar os CDCE's no processo de prestagao de Contas, & emitir Parecer Técnico.
¢} Promover a capacitacdo para Diretores e Membros dos CDCEs.
IV - As Escolas Estaduais e o5 CDCE's, responsaveis por:

E| Utilizar os cardapios constantes no Instrumento Licitatario, inseridos no Modulo de Gestéo de Plansjamento e Orcamenta (GPO), sub
madulo - Alimentagao Escolar, do SIGEDUCA,

b Exibir em guadro mural o cardapio planejado para conhecimento da comunidade escolar;

c) Firmar o contrato com cada um dos fornecedores habilitados pela Cimara de Negacios, nos termos do Edital do Processo Licitatdrio e da
Chamada Piblica, impreterivelmente, logo apos comunicagdo da Camara da Publicagio do Extrato de Homologagao,

d) Efetuar o pagamento dos fornecedores, referente s despesas de aguisicdo dos géneros alimenticios, via ransferéncia eletrdnica e
excepcionalmente, por meio de cheque nominal ao favorecido, mediante apresentacéo da Nota Fiscal correspondente observando as unidades
de medida: guilo, liro, dizia & unidade para vinagre & dleo de soja;

E) Acompanhar a execugio dos trabalhos dos Profissionais de Apoio em Nulrigo Escolar, quando do recebiments, armazenamento,
preparo e distribuigdo dos géneros alimenticios;

f Farmecer e exigir gue os Profissionais de Apoio em Nutrigio Escolar cumpram as normas de procedimentos de trabalho, organizadas e
padronizadas por nutricionistas da UGAE/SEDUC, berm como, o uso de uniforme completo composto de calga comprida, camiseta com manga,
avental, touca, todos em tecido de algoddo ndo sintético, de cor branca, sapato fechado antiderrapante e impermeavel, com Certificado de
Autarizacio do Ministério do Trabalho, salvo legislacio contraria,

a) Exigir gue os Profissionais de Apoio em Nutrigio Escolar fagam o Registro Diario da Alimentagio Servida, para posterior insergdo no
campo "merendas servidas”, no modulo GPO;

h) Exigir gue os Profissionais de Apoio em Nutricdo Escolar preencham a Planilha de Controle de Estogue diariaments;
i) Elaborar € encaminhar & Unidade de Gestdo da alimentagao Escolar - UGAE, a prestagdo de contas dos recursos financeiros recebidos,

0 Manter em arquivo seguro pelo prazo de 5 (cinco) anos os recibos de entrega dos géneros alimenticios adquiridos, os quais deverdo
conter a soma do quantitativo igual ao registrado na nota fiscal, devidamente assinados pelo Profissional de Apoio em Mutrigio Escolar efou pelo
Fiscal do Contrato:

k) Providenciar abertura de conta corente especifica para recurso da alimentagio escolar provenientes do FNDE - Recurso de
Transferéncia da Unido (fonte 195);

0 As unidades escolares contempladas com Recurso de Repasse Constitucional (Tesouro do Estado fonte 192), deverdo providenciar
abertura de conta comente especifica para o recebimento deste;

mj Exigir gque gualguer desconto dado pelo formecedor, gerado na nota fiscal, seja efetuado por item e ndo no valor total da nota fiscal;

nj Devolver aos cofres piblicos o valor relativo ao produto adguirido de fornecedor ndo habilitado, de género alimenticio ndo adjudicado, os
valores de pregos pagos a maior do gque o registrado na Chamada Piblica ou no Pregdo, e as despesas efetuadas e ndo comprovadas pelo
CDCE. A devolugdo devera ser feita com verba propria;

o) Inserir os dados referentes as Motas Fiscais, ransferéncia eletrinica, chegues emitidos e execucdo de cardapio mensalmente no Sistema
GPO;

)] Divulgar & comunidade escolar a movimentagio financeira 2 a relagio de wdas as compras realizadas;



i) Zelar pela economia do material 2 pela conservagdo do patrimanio plblico, garantindo gue néo haja perda de alimentos;

r} Momear por Portaria Intema, servidor preferencialmente efetivo, para atuar como Gestor, Fiscal & Suplente de Fiscal, dos Contratos firmados
pela Unidade da circunscricio correspondente.

§ 17 Os valores mencionados na alinea "n", deverio ser devolvidos de acordo com a sua fonte: Recurso de Transferéncia da Unido, fonte 195
(PMAE), deverdo ser depositados na conta do Banco do Brasil, agéncia n.® 3834-2, Conta Corrente n.® 5584-0, em favor da Secretaria de Estado
de Educagdo, Esporte & Lazer. O Recurso oniginario de Repasse Conslitucional (Tesouro do Estado fonte 192) deverdo devohados mediante
D4R (Documento de Arrecadacao) emitida pelo site da SEFAZIMT.

§ 290 descumprimento de qualguer das clausulas e ou condigies estabelecidas nesta Instrugio Mormativa serd objeto de apuragio de
responsabilidade conforme estabelecido na Lei Complementar n® 207/2004 & Lei Complementar n.® 0u/1990.

W - O Conselho Estadual de Alimentagio Escolar - CEAE, responsavel por:
i) Monitorar e fiscalizar a aplicacdo dos recursos & o cumprimento do disposto nos Arl. 2° e 37 desta Instrucao Nomativa;

b Analisar o Relatorio de Acompanhamento da Gestio do PMNAE, emitido pela EEx, contido no sistema de Gestio de Consealho - SIGECON
Cnline, elaboracio e emvio do parecer conclusivo an FNDE:;

c) Analisar a prestacdo de contas do gestor, conforme os arl. 45 e 48, da Resolugdo n® 26/2013, e emilir Parecer Conclusivo acerca da
execucin do Programa no SIGECON Online;

d) Comunicar ao FNDE, aos Tribunals de Contas, & Controladena Geral da Unido, ao Ministério Plblico Federal e aos demais drgdos de
controle gualguer iregularidade identificada na execucdo do PMAE, inclusive em relacio ao apoio para funcionamento do CEAE, sob pena de
responsabilidade solidaria de seus membros;

€) Fornecer informagdes e apresentar relatorios acerca do acompanhamento da execugio do PNAE, sempre gue solicitado;

f Realizar reunido especifica para apreciagdo da prestagio de conlas com a participagdo de, no minime 2/3 (dois tergos) dos conselheiros
litulares.

VI - A (s) Assessonia (s) Pedagdgica (s) e Diretor (a) da Unidade Escolar onde ndo houver Assessoria Pedagogica Instalada, responsavel por:

E| Conhecer as normas legals que disciplinam a Execucio do PNAE e dos processos licitatdrios & Chamada Plblica, bem como os Editais
que regulamentardo a abertura e o encerramento dos processos e conduzir em conjunto aos demais membros da Camara de Negdcios da
Alimentacdo Escolar - CHMAE os alos necessarnos ao fiel cumprimento das normas estabelecidas;

b) Oficiar anualmente aos orgéos e instituictes descritas no art. 5° para confirmar efou indicar os nomes das pessoas gue irdo compor &
CHAE.
c) Convocar oficlalmente os representantes indicados pelos drgios e instituigdes para os trabalhos a serem realizados para a boa execugio

dos certames da Chamada Plblica e do Pregdo;

d) Formalizar os processos de instalagio da Camara de MNegocios da Alimentacdo Escolar, designando os membros que exercerdo as
funcoes citadas nos incisos "I, 1V, e V" do § 1° do art. 5° desta M.

€) Manter em arguivo especifico copia dos Processos Licilatdnios, encaminhados & Seduc, pelo periodo de no minimo 05 (cinco) anos.

VIl - @ Fiscal & o Suplente de Fiscal de Contrato s8o responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagio operacional da execucio do contrato,
sendo-lhe atribuido:

a) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, anotando em registro proprio todas as oconméncias relacionadas ao evento, apurando a
fiel execugdo do objeto e eventuais irregularidades;

b Receber e atestar as notas fiscais, conferindo-as com os itens previstos no contrato;
c) Solicitar ao Gestor ou & CNAE, esclarecimentos de dividas relativas ao contrato sob sua fiscalizacdo;

d) Verificar se o prazo de entrega, especificacies e guantidades encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual,

€) Apresentar mensalmente ou gquando solicitado, relatdrio de acompanhamento de execucdo do contrato,
f Marter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronoldgica, observando para que o valor do contrato ndo seja
ultrapassado;

a) Confrontar os pregos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos no contrato;
h) Comunicar & CNAE, por escrito, de qualguer ocorréncia em desconformidade por parte da Contratada, quanto as clausulas contratuais.

i) Solicitar gue os produtos sejam substituidos por inadequagio ou ndo atender as especificagdes e qualidade contratada.



g 17 O Fiscal devera ter pleno conhecimento do contrato e de suas clausulas, de forma a assegurar o conhecimento necessario das clausulas
pactuadas, objelo de sua fiscalizacio.

§ 27 Ds registros da fiscalizacdo devem ser arquivados junto com o contrato de forma a facilitar o controle pela Administragio.

& 3 O descumprimento das atribuigbes supracitadas podera resultar em responsabilizacio administrativa, civil e penal, do servidor designado.
VIl - O Gestor de Conftrato, competindo-lhe dentre outras atribuigBes:

a) Responder pelas atividades administrativas do Contrato,

b Assegurar o cumprimenta dos prazos pactuados;

c) O cumprimento dos pagamentos realizados pelo Ordenador de Despesas,

d)  Providenciar via Camara de Negdcios, os reequilibrios contratuais ou aditamentos dos cantratos,

£) Coordenar a atividade do Fiscal do Contrato, solicitando-lhe todas as informacdes que entender necessanas, adotando as devidas
providéncias para as questies gue venha a tomar conhecimanto;

f Comunicar e justificar formalmente & UGAE/SEDUC, via Camara de MNegicios, da necessidade de alteragbes contratuzis;

i) Comunicar a Cémara, quando forem constatados inadimplementos contratuals, via ocoréncias registradas pelo Fiscal de Contrato, ou
gue tenha tomado conhecimento, e, obedecidos os prazos legais de defesa, solucionar o problema;

h) Pactuar com o representante da Contratada, agdes para solugtes das desconformidades;
i) Realizar o controle de documentos inerentes ao contralo;
0 Comunicar & Camara de Negdcios as desconformidades observadas para providéncias.

§ 17 O Gestor deverd ter pleno conhecimento do contrato & de suas clausulas, de forma a assegurar o conhecimento necessario das clausulas
pactuadas, objelo de sua fiscalizacio.

§ 27 O descumprimento das atribuicbes supracitadas podera resultar em responsabilizacdo administrativa, civil & penal, do servidor designado.
Arl. 5" As Camaras de Negocios da Alimentagio Escolar funcionardo por Municipio, sendo formadas pelos seguintes Orgaos/segmentos:
[ - 01 {um) representante da Assessoria Pedagdgica da SEDUC no Municipio;

Il - 01 {um}) representante da Diretoria das Escolas Estaduais do Municipio;

Il - 01 {um) representante dos Conselhos Deliberativos da Comunidade Escolar,

IV - 01 (um) representante do Sindicato dos Trabalhadores do Ensino Publico - SINTEP na regido,

V- 01 {um) representante da Empresa Malo-Grossense de Pesquisa, Assisténcia e Extensdo Rural - EMPAER:

Wl - 01 (um) representante do Instituto de Defesa Agropscudria do Estado de Mato Grosso - INDEA,

Wil - 01 (um) representante da Camara de Vereadores;

WIII - 01{um) representante da Vigilancia Sanitaria Municipal;

1% - 0L{um) representante da Associagio Comercial;

¥ - 01{um) representante da Associagdo, Sindicato ou Cooperativa dos Pequenos Produtores Rurais,

¥ - 01{um) representante da Secretaria Municipal de Agricultura,

K- 01{um) representante do Conselho Municipal de Alimentacéo Escolar.

§ 1° As Camaras de Negdcios da Almentacio sdo responsaveis por:

| - Realizar Chamada Publica para fornecedores da Agricultura Familiar e do Empreendedor Familiar Rural e o Pregéo, observando as vigéncias
dos contratos, garantindo o fornecimento ininterrupto da alimentag8o escolar, respeitando os prazos legais atribuidos pelas normas legais
aplicaveis,

Il - Encaminhar previamente, os Avisos de Publicagdo da Chamada Pablica e do Pregéo para UGAE/SEDUC, para publicacdo no D.OE., sob
pena de nulidade dos Atos praticados.

Il - Escolher entre os membros da CMAE, um Pregoeiro e ou Prasidente da Comissdo da Chamada Plblica, servidor perencente 4 Rede
Estadual de Educacdo, preferencialmente efetiva.



IV - Escolher entre os membros da CNAE, um (&) Secretario (a), que ficard encarregado de lavrar as comunicagbes em geral, digitar as Alas das
Reunides da CMAE, das Sessoes da Chamada Piblica e do Pregao,

V - Distribuir entre os membros da CNAE as fungbes de realizar pesquisa de pregos em no minimo trés (03) trés mercados em ambito local,
priorizands a feira do produter da agricultura familiar, guando houver, para obtengdo do preco de aquisicdo dos géneros alimenticios da
Chamada Piblica;

Wl - Providenciar orgamentos em no minimo trés (03) estabelecimentos comerciais, para elaboragdo da media dos pregos, gue subsidiard o
registro de prego do Prego Presencial;

VIl - Estudar as normativas publicadas pela UGAE/SEDUC e demais legislacies pertinentes, a fim de adguirir 05 conhecimentos necessarios
para o bom encaminhamento dos processos licitatdrios;

WIIl - Estudar as Minutas de Editais disponibilizadas pela UGAE/SEDUC, para a perfeita realizagdo dos procedimentos da Chamada Publica e
do Pregdo Presencial;

[ - Definir cronograma para realizagdo da Chamada Poblica e do Pregdo, observando os prazos estabelecidos pelas normas gue regem os
Cenames e, a presente IM.

¥ - Publicizar os Avisos de Editals das Chamadas Pdblicas, fixando-os em local pdblico, divulgar nos meios de comunicagio local as datas dos
eventos,

¥l - Encaminhar a Minuta dos Termos de Contrato s Unidades, acompanhada da Planilhas de Precos Finals e Ata de Registro de Pregos, e,
acompanhar a formalizagdo dos Contratos formalizados pelas Unidades Escolares, com cada um dos formecedores habilitados, observando
precos e estimativas de cada Unidade;

Xl - Encaminhar & UGAE'SEDUC, os processos fisicos do Pregdo e de Chamada Plblica, apds a homologagdo, para diligéncia & posterior
publicacdo do extrato, gue deverdo ser protocolizados na SEDUC, com as seguintes documentacies:

1) Ala de Constiluico da Camara de Megodcios, com a definigo do Pregosiro e Presidente da Comisséo da Chamada Publica e demais
membros;

2 Portaria interna designando Gestor, Fiscal e Suplente de Fiscal de Contrato de cada Unidade Escolar;
3) Termo de Referéncia devidamente assinado;

EN Parecer Juridico;

5) Edital completo devidamente assinado e rubricado em todas as paginas, pelo Pregoeiro/Presidents da Comissdo da Chamada Piblica,
) Comprovantes de Publicidade:

7l Comprovantes de retirada do edital (para o pregao);

B) Planilha de Pregos Médios;

g) Orgamentos gue originaram a Planilha de Pregos Médios,

10) Documentos de Credenciamento;

11)  Projetos de Vendas (Chamada Publica) e Propostas de Pregos (Pregdo);

12)  Documentos de Habilitagao;

13)  Planilha de Lances (para o pregda);

14)  Ata do Certame devidamente assinada pelos presentes,

15)  Planilha de Pregos Finais para a Chamada Pidblica;

16)  Ala de Registro de Pregos para o Pregio,

17 Resultado do Certame;

18) Termo de Homologagdo pelo Ordenador de Despesas (Presidents do CDCE);

19)  Extrato de Homologagio;

20) Cdpia dos Contratos assinados (Chamada Poblica e Pregéo);

21)  Publicagdo do Extrato no D.O.E;



22)  Despacho de Encaminhamenta do Processo diligéncia e arguivo & UGAE/SEDUC;

§ 2° Mos Processos de Chamada Publica, em caso de desisténcia ou faléncia do fornecedor, &, em ndo havendo um segundo colocado
devidamente habiltadoe e registrado, a Camara de Megoécio, deverd comunicar & Unidade de Gestdo da alimentagio Escola/SEDUC, via
processo, guantoe a possibilidade de contratacdo emergencial, até a realizagdo de um novo Cerlame, devendo a instrugio do processo,
emergencial, observar as seguintes documentacdes:

1) Oficio de encaminhamento;

2 Justificativa da necessidade de realizar a contratacdo emergencial;

3) Solicitagdo de desisténcia do fornecedor ou justificativa formal;

1) Pesquisa de precos em trés fornecedores, discriminando o produto, o quantitativo & valor unitario;

5) Documentos de Habilitagdo, sendo 0s mesmos exigidos no Edital da Chamada Publica
) Ata da Camara de Negdcios aprovando a escolha do formecedor, produto, marca e valor unitério;
7l Planilha Final de Registros de Pregos.

§ 3" Nos Processos de Pregies Presencials, desertos efou fracassados, podera a Camara de Negdcios, comunicado & Unidade de Gestéo de
Alimentacdo, realizar Adestes & Ata de Registro de Precos, segundo as orientacies e tramites procedimentais, expedidos pela UGAE, devendo
ainstrugdo do processo de Adesdo, observar as seguintes documentacdes:

1) Justificativa da necessidade de realizar a Adesgo;

2 Solicitagio e anuéncia formal da Camara de Negdcios de Adesdo, descrevendo gquais os itens, as quantidades, as Unidades Escolares
que serdo atendidas e seus respectivos enderegos;

3) Solicitagdo e anuéncia formal ao Formecedor de atendimento em todas as condigdes requeridas;
4) Documentos de Habilitagio, sendo o5 mesmos exigidos no Edital do Pregédo;

5) Planilha Final com todoes os ltens aderidos e guantidades;

) Termo de Adesdo assinado pelo Contratado;

7l Termo de Confrato assinado pelas partes e testemunhas.

¥l - Compete a0 PREGOEIRD elou ao PRESIDENTE DA COMISSAD DA CHAMADA PUBLICA:

a) Credenciar os fornecedores, receber, analisar e julgar as Propostas de Precos efou Projetos de Vendas, e os Documentos de Habilitagio
em Sessdo Poblica; conduzir a classificacio e a negociagio das propostas; receber e julgar recursos; adjudicar o objeto do Certame, remeter 4
Autaridade Competente/Ordenador de Despesas, para Homologagio;

by Encaminhar as Homologagies e o Resultado do Pregio e da Chamada Publica & UGAE/SEDUC, imediatamente, apds a Homologagdo
pelo Ordenador de Despesas, para a devida publicag&o do Extrato de Homologagao,

c) Emitir a Ala de Registro de Pregos do Pregéo Presencial, convocando os fornecedores para a assinatura, encaminhando igualmente para
a devida publicidade no site da Pasta.

Arl. B Os servidores nomeados para as fungdes de Pregoeiro e demais membros da CNAE, deverdo observar os procedimentos legals para a
execucio dos processos licitatdrios e de aguisicio, segundo o previsto na Lei Federal 8.666/93, 10.520/02, 11.947/09, Resolucdo 26/CDIFNDE
de 17/06/2013, Lei 7.892/13, bem como, as normativas da presente Instrugdo Mormativa com lisura e probidade, sob pena de |he serem
aplicadas as sangoes relativas as apuragies de responsabilidades, conforme estabelecido na Lei Complementar n® 207/2004 e Lei
Complementar r® 04/1990 £ ainda, podendo responder administrativa, civel e criminalmente por danos causados a Administragio Pablica efou a
lerceiros.

Art. T Os processos de Pregdo e de Chamada Piblica, deverfio ser organizados separadamente, e instruidos segundo previsto no artigo 38 da
Lei 8.866/93 & Resolugdo FNDE n® 26/2013, observando a relagdo dos documentos, previstos no inciso X, § 17 do art. 5° desta Instrugao
Mormativa.

CAPITULO I
DO CARDAPIO DA ALIMENTACAD ESCOLAR

Arl. 8 Os cardapios da alimentagdio escolar serdo elaborados pelo Mutricionista Responsavel Técnico lotado na UGAE/SEDUC, com utilizacdo
de géneros alimenticios basicos, de modo a respeitar as referéncias nutricionais, os habitos alimentares, a cultura alimentar da localidade e
pautar-se na sustentabilidade, sazonalidade e diversificagdo agricola da regido e na alimentacao saudavel & adequada.



§ 17 05 alimentos a serem adguiridos para a clientela do Programa serfo agueles gue constam nos cardapios elaborados, gue atendam aos
padries de identificaco e gqualidade dispostos na legislagao e especificactes técnicas elaboradas pelos nutricionistas da UGAESEDUC.

§ 2 E proibida a aquisicio de alimentos que ndo constem nos cardépios, com excegdo de frutas, verduras e legumes, preferencialmente, gue
esteja descrito nas especificactes técnicas de géneros alimenticios elaboradas pelos nutricionistas da UGAE/SEDUC.

§ 3°E permitido o recebimento de doages de frutas, verduras e legumes desde que analisados pelo responsével por receber os géneros
alimenticios na unidade escolar, utilizando os mesmos critérios de controle de gualidade dos alimentos adguiridos pelo PRAE.

§ 4° E proibido o recebimento de doagtes de ovos, laticinios e produtos carneos, devido & alta perecibilidade e risco sanitério, exceto quando
comprovado a existéncia de inspecio sanitaria.

§ 5% As doages feitas 4s unidades escolares deverdo ser comprovadas atraves de declaragio do doador e juntada ao processo de prestagio de
contas.

§ & E proibido receber doagies de géneros alimenticios de fomecedores habilitados pelo Pregio e Chamada Publica

§ 7° Os cardapios deverdo atender aos alunos com necessidades nutricionais especificas, tais como doenca celiaca, diabetes, hipertensgo,
anemias, alergias e intolerdncias alimantares, dentre outras.

§ 8" Para os alunos gue necessitam de atendimento descrite no pardgrafo anterior, a escola devera solicitar prescrigio emitida por médico efou
nutricionista. Essa prescricio devera ser encaminhada & eguipe de nutiico da UGAE/SEDUC para que seja feita orentagio de cardapios
especificos & aulorizada a aquisicao de alimentos especiais.

§ 9° E vedada a aguisicdo e utilizag8o de leite in natura, bebidas com baixo valor nutricional tais como refrigerantes e refrescos artificiais,
bebidas ou concentrados & base de xarope de guaranad ou groselha, chas prontos para consumo e outras bebidas similares.

§ 10 E restrita a aquisicdo de alimentos enlatados, embutidos, doces, alimentos compastos (dois ou mals alimentos embalados separadamente
para consumo conjunto), preparagbes semiprontas ou prontas para o consumo, ou alimentos concentrados {em pd ou desidratados para
reconstituigaon).

§ 11 O limite dos recursos financeiros para aguisicio dos alimentos de que trata o paragrafo anterior ficara restrito a 30% (tinta por cento) dos
recursos repassados pelo FNDE.

CAPITULD IV
DO FINANCLAMENTO DO PMAE

Art. 9° Cabe ao FNDE, por meio do PMNAE, transferir recursos financeiros 4 SEDUC, gue serdo repassados aos COCE's das Escolas Estaduais,
para aguisicio exclusiva de géneros alimenticios, com vistas a garantir, a oferta de refeicio diaria aos alunos beneficiados durante o periodo
letiva.

§ 17 Serdo alendidas com Recurso Originario de Repasse Constilucional (Tesouro do Estado fonte 192) todas as Escolas Estaduais.

§ 27 Em casos excepcionals comprovado a necessidade e submetido & aprovagio da UGAE/SAGI &, em havendo disponibilidade orcamentaria
e financeira podera haver complementacies de recursos,

§ 3% Serdo atendidas com Recurso Origingrio de Repasse Constitucional (Tesouro do Estado fonte 192) as Escolas Estaduais gue ndo
estiverem registradas no Censo Escolar no ano anterior.

CAPITULO W
DA TRANSFERENCIA, OP ERACIONALIZACAD E MOVIMENTACAD DOS RECURSOS FINANCEIROS DO PNAE

Art. 100 A transferéncia de recursos financeiros da SEDUC aos CDCE's das Escolas Esladuals para a execucdo do PMAE sera feita
automaticamente pela SAFC, sem necessidade de convénio, ajuste, acordo, contrato ou instrumento congénere, nos termoes do disposto na Lei
11.947/2009, na Resolucdo n.® 26/2013/FNDEICD, da seguinte forma;

| - O montante de recursos financeiros destinados a cada CDCE sera o resultado da soma dos valores repassados para cada aluno atendido,
(creche, pré-escola, ensino fundamental, médio, educacio de jovens e adultos, indigenas e guilombolas), gue serd calculado conforme a
farmula abaixo:

VT =(AXDXC)

Sendo:

WT = Valor a ser transferido
A = Nomero de alunos

[ = Midmero de dias atendidos



C =valor per capila para aguisicio de géneros alimenticios para o alunado.

Il - O valor per capita para ofera da alimentagio escolar a ser repassado serd conforme determina a Resolucdo COFNDE n® 1 de 08 de
Fevereiro de 2017.

Il - O nimero de dias de atendimento a ser considerado no caloulo dos valores devidos & EEx. € de duzentos dias letivosiano.

a) Mo caso da modalidade de ensino de Educagdo de Jovens e Adullos Semipresencial, seréo repassados 20% dos recursos destinados ao
EJA Presencial.

IV - Oz recursos financeiras apurados na forma do Inciso |, deste artigo s&o transferidos pelo FNDE a cada EEX. em alé dez parcelas {fevereiro
a novembra) por ano, ndo podendo cada parcela ter cobertura inferior a vinte dias letivos.

W - Os recursos financeiros de gue trata o inciso anterior s&o creditados, mantidos e geridos em conta corrente especifica para o Programa, a
ser abena pelos COCEs;

VI - Enguanto ndo utilizados, os recursos do PNAE deverdio ser, obrigatoriamente, aplicades em fundo de aplicacdo financaira de curlo prazo,
guando sua utilizacio estiver prevista para prazo inferior a 1 (um) més e em cademeta de poupanga, guando a previsdo do seu uso for igual ou
superior & 1 (um) més;

Wil - & aplicagéo financeira em fundo ou em poupanga, de que trata o inciso antenor, devera estar vinculada & mesma conta corrente em gue
foram creditados pela SEDUC os recursos financeiros:

VIl - As retiradas de recursos da conta especifica do Programa somente serdo permilidas para aguisicéo de géneros alimenticios ou para
realizagdo de aplicagdes financeiras, e, realizadas mediante transferéncia eletrdnica, ou na sua impossibilidade, mediante cheque nominative;

1% - O produte das aplicagBes financeiras devera obrigatoriamente ser computado a crédito da conta especifica e fica sujeito as mesmas
condicoes de prestacao de contas exinidas para os recursos transferidos;

¥ - O saldo dos recursos financeiros do PMAE, existentz na conta do CDCE, apurados em 31 de dezembro de cada ano, devera ser
reprogramado para o ano seguinte, mediante justificativa assinada pelo CDCE e Assessoria Pedagdgica, garantindo gue ndo houve falia de
atendimento em nenhum dos dias letives, bem como, ndo houve prejuizo na qualidade da alimentagio escolar servida.

i) A reprogramagio de gue trata este inciso fica limitada em até 30% dos recursos financeiros disponiveis no respectivo exercicio, devendo
o valor gue ultrapassar esse percentual ser devolvido ao Tesouro do Estado, Banco do Brasil, Agéneia n® 3834-2, Conta Corrente n.” 5584-0,

b Considera-se total de recurso disponiveis no exercicio, o somatério dos valores repassadaos no ano, de eventuais saldos reprogramados
de exercicios anteriores e de rendimentos de aplicagdes no mercado financeiro, conforme valor de cada fonte do recurso.

§ 17 Em casos excepcionals e gue a reprogramagdo do recurso ficar acima do limite estabelecido na alinea "a", & a masma ocorrer por guestoes
administrativas ou procedimentais que a Unidade Escolar ndo deu causa, obrgatoriamente serdo submetidas a andlise e aprovacdo da
Secretaria Adjunta de Gestdo Educacional e Inovacdo e Secretana Adjunta de Gestdo Financeira e Convénios, e ficard condicionada ao aceile
discricionariedade do FNDE.

§ 7 Para calculo do valor do primeiro repasse, as escolas gue ainda ndo tiveram, na respectiva data, definido o ndmero de alunos matriculados
no SIGEDUCA para o ano em curso, poderdo ser utilizados os dados do Gltimo repasse do ano anterior.

| - Mos casos em gue o valor do primeiro repasse wansferido aps CDCE's das Escolas Estaduais, for divergente do ndmero de alunos
efetivamente atendidos, deverd a diferenca ser acrescida no repasse subsequente, mediante solicitagio e justificativa formal da unidade escolar
encaminhada 4 UGAE.

Art. 11 Para atendimento de Unidade Escolar de cnacao recente, que ainda ndo dispde de CDCE conslituido, o recurso serd transfendo para
conla corrente especifica aberta pelo Conselho Deliberativo da Assessoria Pedagdgica (CDAP), na qual esta circunscrita, conforme prevé a
Portaria n.® 039/2016/GS/SEDUC/IMT. Este atendimento sera feito com Recurso Originario de Repasse Constitucional (Tesouro do Estado fonte
192) alé que o CDCE esteja apto a receber 0s recursos.

CAPITULO VI
DA AQUISICAD DE GENEROS ALIMENTICIOS

Art. 12 Os processos para & aguisicio de géneros alimenticios serdo feitos pela Camara de Negocios gue realizara a Chamada Pablica, para
alimentos provenientes da Agricultura Familiar e do Empreendedor Familiar Rural ou suas organizagies e o Pregdo para Registro de Pregos dos
géneros alimenticios, & serem adquiridos pelas Unidades Escolares.

Paragrafo Onico. O preco de aguisico dos géneros alimenticios para a Chamada Poblica deverd ser publicade no Edital, nos termos da
Resolugdn n® 26/2013/CDIFMDE.

Art. 13 Do total dos recursos financeiros do PHNAE repassados pela SEDUC para aquisicdo de géneros alimenticios para os CDCE's no minimo



30% (trinta por cento) deverdo ser utilizados na aquisicdo de géneros alimenticios diretamente da Agriculiura Familiar e do Empreendedor
Familiar Rural ou suas organizagtes, priorizando os assentamentos da reforma agrara, as comunidades tradicionals indigenas e comunidades
guilombaolas, conforme art, 14, da Lei n.® 11.947/2009.

§ 17 A aguisicio devera ser realizada, sempre que possivel, no municipio onde se localizam as Escolas Estaduals, devendo ser priorizadas as
prapostas de grupos do municipio, sendo gue no caso de impossibilidade de obtengBo das quantidades necessarias, estas poderdo ser
completadas com propostas de grupos da regido, do territdrio rural, do estado e do pais, nesta ordem de prioridade.

§ 2 A observancia do percentual previsto no capul podera ser dispensada quando presente uma das seguintes circunstancias:

| - Impossibilidade de emiss&o do documento fiscal correspondente;

Il - Inviabilidade de fornecimento regular e constante dos géneros alimenticios, desde gue respeilada a sazonalidade dos produtos; 2
Il - Condigdes higiénico-sanitarias inadequadas, isto &, gue estejam em desacordo com o disposto no art. 33 da Resolugdo.

Arl. 14 O processo licitatdrio para registro de pregos, via Pregdo Presencial, de alimentos deverd ser realizado conforme a legislagdo vigente e
as orientagies emilidas pela Unidade de Gestio da Alimentagdo Escolar, cujas regras especificas constardo dos respectivos Edilais que
devierdo ser previamente submetidos & analise e Parecer Juridico da SEDUC/MT.

§ 1° O preco registrade em Ala devera ser respeitado pelos fornecedores habilitados e pelas Unidades Escolares, no prazo de vigéncia, sob
pena, do descumprimento, incorrer na aplicacdo de sangies punitivas.

Art. 15 Os procedimentos para a realizagio da Chamada Plblica 2 do Pregéo Presencial deverdo ser realizados pela Camara de Megocios,
observando prazo, de no maximoe 120 (cento e vinte) dias do término do prazo de vigéncias do contrato atual, salvo excepcionalidade,
garantindo o formecimento ininterrupto da alimentagio  escolar, respeitando os prazos legais atribuidos pelas normas legals aplicaveis, mais
notadaments a Lel B.666/93, a Lei 10.520/02, Lei n® 11.947/2009 e a Resolucdo n® 26/2013/CDVFMNDE.

CAPITULO VI
DAS OBRIGACOES CONTRATUAIS

Arl. 16 As Camaras de Negdcios da Alimentagio Escolar devemn sar cientes gue os fornecedores séo obrigados a respeitar todos os Termos do
Contrato, do Edital e da propria proposta apresentada, porguanto, havendo o descumprimento das obrigagbes assumidas, sujeilard & rescisio
unilateral do contrato, independente da possibiidade de aplicagio de penalidades nos termos desta Instrugdo MNormativa e legislacio
pertinentes.

Paragrafo Onico. S80 motivas para apuragao de responsabilidades do formecedor de géneros alimenticios:

| - Recusa no fornecimento de produtos nas especificagtes, pregos, prazos, quantitativos & marcas registrados em Ata da Camara de Negdcios,
Il - Fomecimento de produtos fora das especificages licitadas e registradas;

Il - Descumprimento de quaisquer outras obrigagdes assumidas na Ata de Registro de Precos e Termo de Contrato.

Art. 17 Cada Unidade Escolar deverd realizar, por intermédio do Gestor e Fiscal designados para acompanhar a execugio do Contrato, o
acompanhamento rigoroso no recebimento de géneros alimenticios, recusando o recebimento de produtos fora das especificacdes contratadas,
observando, a marca do produto, a unidade de medida e valor unitario contratado, exigindoe do fornecedor, a imediata solugdo de quaisguer
irregularidades no fornecimenta.

Arl. 18 Caso reste caracterizado o descumprimento das obrigagdes & a recusa do fornecedor em sanar imediatamente possiveis pendéncias, a
Unidade Escolar via Fiscal efou Gestor do Contrato, deverd comunicar, por escrito & CNAE do municipio, ou da circunscricio, descrevendo os
fatos identificando a (s) data (s), ocorréncias, & informando os dados do fornecedor.

Paragrafo Onico. A denlncia, sempre gue possivel deverd ser acompanhada por documentos, fotografias, e quaisguer outros elementos gue
auxiliem a demonstragéo dos fatos.

Art. 19 Para apuragdo de fatos relativas a inexecugio contratual do formecimento de géneros para alimentacio escolar, nos termos dos ar. 77 e
seguintes da B8.686/93 (dos motivos da rescisdao), cabera 4 Camara de Negdcios, de posse das informacdes, disponibilizadas pelo Gestor e
Fiscal do Contrato, observado o artige 66 e seguintes da Lei, (dever de fiscalizar), analisar, apurar e julgar os fates denunciados, observando o
gue prevé o arligo 86 e seguintes (das sangies), ressallado a garantia ao direito & ampla defesa e ao contraditdrio.

Art. 20 & CHAE tomando conhecimento de descumprimento de obrigacdo por fornecedores de alimentacéo escolar, por outros meios que nao a
dendncia formalizada por Unidade Escolar, lavrara Termo de Ocorréncla, para apuracao.

Art. 21 Recsbida a dendncia, a Camara adotara os procedimentos de apuragio dos fatos pela Inexecucdo das Obrigagtes Contratuais, por
fomecedores de géneros alimenticios habilitados em registro de pregos advindo de Chamada Plblica e Pregdo Presencial, aplicando as
Sangoes Administrativas do art. 81 e seguintes da Lei 8.866/93, sem prejuizo de outras penalidades cabiveis.

Art, 22 Cabera & CAmMara a remessa necessaria, dos autos instruidos do julgamento dos fatos, ao Secretario de Estado de Educacdo, para



aplicacdo da Sancio prevista no inciso IV, art. 87 da Lei 8.666/93.
CAPITULO VI
0O REALINHAMENTO

Arl. 23 Objetivando evitar a suspensao do formecimento dos produtos, em decorréncia de elevagio ou baixa dos pregos no mercado local, em
obsarvancia acs Principios Legals Administrativos, o realinhamento de pregos, poderd ser solicitado por escrito pelo fornecedor, em pedido
dirigida & Camara de Negdcios, comprovado a variacio dos pregos, obedecidos os rdmites, os prazos, os procedimentos legais, legislactes
vigentes, Art. 85, inciso I, alinea "d" da Lei n® 8.666/93, sendo necessario o preenchimento dos requisitos abaixo descritos:

1) Copia dos contratos celebrados devidamente assinados;

2) Pedido de realinhamento de pregos elaborado pelo fornecedor, que devera ser instruide com justificativa & documentos que comprovem a
necessidade de realinhamento;

3) Mota Fiscal de compra (s) do (s) género (s) que pretende realinhar, em data proxima ao registro de precos e proxima & data do pedido de
realinhamento;

4) 0s fornecedores da agriculiura familiar para terem o pedido de realinhamento deferido deverdo apresentar comprovantes de aumento do
custo de producan.

§ 17 0s pregos de alimentos adjudicados no Pregao Presencial @ na Chamada Pilblica, serdo mantidos validos, até que os pregos do
realinhamento, sejam homologados pelo Crdenador de Despesas.

CAPITULD X
DA EXECUCAD E PRESTACAD DE CONTAS
Art. 24 A direio da Escola e o Conselho Deliberativo da Comunidade Escolar séo responsdveis pela prestacio de contas.

Arl. 25 Os recursos destinados & alimentagio escolar ndo poderdo ser utilizados para nenhuma outra finalidade, sendo vedado o pagamento de
encargos & tarifas bancarias.

Art. 26 E considerado inidéneo, para todos os efeitos fiscais, o documento gue contrariar o regulamento do ICMS no seu artigo 201, conforme
artigo 35-B da Lei n.” 7.098/1998,

Paragrafo dnico. & Nota Fiscal do produtor rural deve ser impressa e distribuida pela Secretaria de Fazenda - SEFAZ, conforme artigo 115 do
regulamento supracitado.

Arl. 27 Néo serd permitido pagamento antecipado de fornecedores, de acordo com o artigo 38 do Decrelo n.® 93.872, de 24 de dezembro de
1986, e, na ocorréncia, a devolugdo deverd ser realizada de acordo com a sua fonte: Recurso de Transferéncia da Unido, fonte 195 (PNAE),
deverdo ser depositados na conta do Banco do Brasil, agéncia n.® 3834-2, Conta Comrente n.® 5584-0, em favor da Secretaria de Estado de
Educagdo, Esporte e Lazer. O Recurso Originario de Repasse Constitucional (Tesouro do Estado fonte 192) deverdo devolvidos mediante D.AR
(Documento de Arrecadacio) emitida pelo site da SEFAZIMT.

Art. 28 Os recursos financeiros destinados aos CDCE's, para a Alimentacdo Escolar, deverdo ser utilizados dentro do exercicio financeiro,
janeiro a dezembro, e a Prestagio de Conlas sera feila no Sistema SIGEDUCA, madulo Gestdo de Plangjamenta e Orgamento - GPO, sub -
modulo Alimentagio Escolar. O saldo de recurso financeiro existente devera ser reprogramado conforme previsto no Art. 10, inciso X, alinea “a”
ou conforme previsto no § 1°,

§ 17 Os recursos repassados no ano letivo deverdo ser executados até 31 de dezembro e a prestacdo de contas encaminhada & UGAE/SEDUC
até 31 de janeiro do ano seguinte.

§ 2° O ndo encaminhamento da Prestagdo de Contas nos prazos previstos nos paragrafos 1° ou 6° do art. 28, desta Instrugio Mormativa,
implicara no envio dos nomes dos membros do COCE e Gestor (&), & andlise juridica para providéncias, podendo ser instaurada Tomada de
Contas Especial e Processo Administrative Disciplinar.

g 3" Na falta da apresentacio no todo ou em parte, da prestacio de contas, por culpa ou dolo do gestor anterior, deverd o gestor em exercicio,
obrigatoniamente, oferecer representacio junto & Secrelaria de Estado de Educagdo, Esporle e Lazer, na pessoa do Secretario de Educagdo,
gue determinara as providéncias necessarias a apuragao dos fatos e providéncias administrativas, civeis e criminais cabiveis.

§ 4° Ma hipdtese de nao ser oferecida a representacdo de que trata o pardorafo anterior, serd instaurada a Tomada de Contas Especial em
desfavor do Gestor em exercicio, na qualidade de corresponséavel pelo dano causado ao erérnio.

§ 5% O Parecer Técnico, em Dilig&ncia, devera ser cumprido, pelo COCE, no prazo maximo de 30 dias, caso contrério implicara na Reprovacao
da prestacdo de contas 2 nas mesmas conseguéncias relatadas no paragrafo terceiro.

Art. 29 A Coordenadoria de Convénios e Prestacdo de Contas - CCP, samente poderd liberar o Sistema para correciies na seguinte situagao:



a) Quando o processo de prestacio de contas estiver na Unidade Escolar em situagio de “Impressa” e solicitado ao técnico responsavel da
CCP através de e-mail institucional, efou situagéo de notificagéo exrajudicial.

Art. 30 O processo de prestacio de contas das Unidades Escolares deverd ser protocolizado na SEDUC, com as seguintes documentagbes:
| - Oficio de encaminhamenta:
Il - Demonsirativo da execugdo da receita e da despesa e de pagamentos efetuados, conforme Anexo | do GPO;

Il - Conciliagdo Bancaria, conforme Anexo IV do GPO, comprovando saldo suficiente para cobertura dos cheques emitidos e, ainda nao
compensados se houver,

IV - Relatdrio de Execucdo Financeira, conforme, Anexo V do GPO:

W - Demonstrativo da Execucao dos Cardapios, conforme Anexo VI, do GPO;
VI - Avaliagio da Alimentacio Escolar, conforme Anexo VI do GPO,

VIl - Doagdes de Géneros Alimenticios, conforme Anexo Vil do GPO;

VIl - Extrato Bancario & de Aplicago Financeira, contendo timbre do banco, ordem das parcelas recebidas, transferéncias efetuadas, ou
cheques compensados;

[ - Documentos de Mota Fiscal Eletrdnica (DANFE), em nome do CDCE, sem rasuras, & com os carimbos de identificagio da origemn da Fonte
do Recurso, sendo a fonte 195 - Recurso de Transferéncia da Unido e fonte 192 - Recurso Crigindrio de Repasse Constitucional. As Notas
Fiscais devem ser separadas de acordo com as Fontes de Recurso,

¥ - Comprovante de pagamento com identificaggo do fornecedor, sendo, copia do documento de transferéncia ou capia do cheque emitido;

¥l - Os carimbos de "Pague-se” e "Atesto”, devem ser assinados e datados, com identificagdo dos assinantes, ou seja, nome completo dos
servidores, fungdo & matricula gue desempenha, ndo podendo apenas rubricar;

Kl - Ata da Assembleia Geral que apreciou a prestacan de contas anual, juntamente com o Conselho Fiscal;
I - Parecer do Conselho Fiscal.

Paragrafo dnico. A cdpia dos documentos de Prestagio de Contas e, os relativos a processos e procedimentos de aguisicies deverdo ser
arquivados na Unidade Escolar pelo prazo de 05{cinco) anos apos a aprovagio, conforme determina a legislagio.

Art. 31 Os recursos do PNAE repassados ao Consslho Deliberativo da Assessoria Pedagdgica, na forma do art. 11, estdo sujeitas as mesmas
regras de execugao & prestagio de contas previstas nesta Instrugio.

§ 19 A Prestacdo de Contas ndo serd feita no GPO, devendo ser utilizado os formularios manuais, disponiveis no site da SEDUC, link
Alimentacdo Escolar.

§ 27 A Preslacio de Contas deverd ser encaminhada & UGAE/SEDUC, até 30 (dias) apds o recebimento da dlima parcela.

Arl. 32 O processo de prestagio de contas dos CDAP's deverd ser protocolizado na SEDUC, com as seguintes documentagbes:
| - Oficio de encaminhamento;

Il - Demonstrativo da execugdo da receita e da despesa e de pagamentos efetuados, conforme Anexo | do GPO;

Il - Conciliag8o Bancaria, conforme Anexo IV do GPO, comprovando saldo suficiente para cobertura dos cheques emitidos e, ainda nao
compensados se hauver;

IV - Relatorio de execucdo financeira, conforme, A&nexo V' do GPO;

V - Demanstrative da execucdo dos cardapios, conforme Anexo V1, do GPO,
VI - Avaliagio da alimentagio escolar, conforme Anexo Vil do GPO;

VIl - Doagdes de géneros alimenticios, conforme Anexo VI do GPO;

VIl - Extrato Bancario e de aplicacdo financeira, contendo timbre do banco, ordem das parcelas recebidas, transferéncias efetuadas, ou chegues
compensados;

[¥ - Documentos de Mota Fiscal Eletrinica (DANFE), em nome do CDCE, sem rasuras, & com o carimbo de identificacdo da fonte 192 - Recurso
Origindrio de Repasse Constitucional, As Notas Fiscals devem ser separadas de acordo com os recursos recebidoes por Programas supracitados
e Fontes de Recurso;

¥ - Comprovante de pagamento com identificagio do fornecedor, sendo, cdpia do documento de transferéncia ou copia do chegue emitido;



¥l - Os carimbos de "Pague-sa” e "Alesto”, devem ser assinados e datados, com identificagdo dos assinantes, ou seja, nome completo dos
servidores, fungdo & matricula gue desempenha, ndo podendo apenas rubricar;

KIl - Ata da Assembleia Geral que apreciou a prestacao de contas anual, juntamente com o Conselho Fiscal;
M - Parecer do Conselho Fiscal.

CAPITULD X

DAS DISPOSICOES GERAIS

Arl. 33 No caso de descumprimento das normas estabelecidas nesta Instrugio Normativa ou ndo atendimento as legislaches que sao afeitas a
aplicagdo do PMAEFNDE, por dolo ou culpa, as Equipes Gestoras nas Unidades Escolares, os representantes das Assessorias Pedagdgicas,
o5 Servidores Plblicos Estaduais e demais membros componentes das CNAE, estardo sujeitos aos procedimentos e sangbes previstas na LC
n® 04/1990, LC n.® 207/2004, assim como aos procedimentos descritos na IN n® 006/2016, que trata do processo de apuragdo de
responsabilidades pela inexecucio das obrigagbes contratuais, além da responsabilizagdo civil e criminal aplicavel.

Art. 34 Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos, segundo Legislag@o wvigente, e, pelas Unidades Administrativas
envialvidas na aguisicio, gestdo administrativa e financeira, e de prestacio de contas do PNAE/SEDUCIMT.

Art. 35 Esta Instrucdo Mormativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se a Instrucio Normativa n® 016/2017/GS/SEDUC/MT,
mantida suas alteracdes, exceto disposicies em contrario.

Cuiaba-MT, 19 de julho de 2018
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