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PORTARIA N° 56 /2023/GABPRES/MT PAR

Institui Comissdo para realizagdo de Inventano Fisico Financeiro, avaliagio inicial e regularizagdo das informages dos Bens Patrimoniais
moveis da MT F'AF'!TICIF'AE;E}ES E PROJETOS 5.4 - MT-PAR.

O PRESIDENTE DA MT PARTICIPACOES E PROJETOS S.A - MT-PAR, no uso do exercicio das atribuigiies que lhe s8o conferidas pelo
CONSELHO DE ADMINISTRACAD DA MT PARTICIF'A(;@ES E PROJETOS 5.4 - MT-PAR, no uso das atribuictes que lhe confere o art. 5°,
inciso 1, alinea "e" do Decreto n." 1.573, de 24 de janesiro de 2013, considerando ainda o que prevé o art. 11 do Estatulo Social, aprovado pelo
Decreto n.® 1.608, de 07 de fevereiro de 2013; e reunido do Conselho de Administragéo realizada no dia 26.12.2017 e,

COMNSIDERAMDO o disposto na Lei Federal n® 4.320064 que dispbe sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades administrativas;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimoniais méveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso,

COMNSIDERAMDO a Instrugdo MNormativa n® 03/2015 gue orenta os érgﬁDE e Entidades sobre os procedimentos a serem adotados na
realizagao do Inventano Anual e regularizagio dos bens mdveis pertencentes ao Poder Executive do Estado de Mato Grosso,

CONSIDERAMDO & necessidade de realizagio de inventério fisico - financeiro de bens mdveis da MT-PAR.

Art. 17 Instituir comissao para realizagio do Inventario Fisico Financeira, Avaliacdo Inicial & regularizagio das informagdes patrimoniais da MT-
PAR.

Art. 2® A referida Comisséio serd composta pelos servidores abaixo descritos:

SQE NOME CARGO MATRICULA

1*  Silvia Braga dos Anjos de Oliveira Presidente Analista Administrativa 11 1145

2% Max Vinicius Machado dos Santos - membro Coordenador de Diviséo de Orcamento Financeiro e Contabilidade 1054

Alexsander Daladier Prado Santos
3o Assessor Juridico 1145
Membro

Mina de Melo Bordoni
4 Chefe de Micleo 1118

Membro

Licia Rodrigues Rondon
5° Analista administrativa 111 1141

Membro

Lauro Cesar de Souza
gl Analista Administrativo 111 1130
Membro

Antonioni Campos de Arruda

[ Analista Administrativa | 1229
Membro

Art. 37 O Inventario Anual tem por objetivo detectar odas as anomalias constantes no patrimanio e fornecer subsidios para:

| - verificacdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagdo de levantamentos fisico;

Il - realizagdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestio Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Financas - FIPLAN;



Il - avaliacdo e controle gerencial dos bens permanentas;

IV - encaminhamento de informagies aos Orgdos de Controle;

W - confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimaoniais maéveis.

Art. 47 - Compels & Comissdo de Inventario da MT Participagdes e Projetos 5.A:

| - Elaborar calendario de inventério anual, definindo o cronograma para sua execucio e divulgar as unidades administrativas;
Il - Coordenar as trabalhos de realizacdo do levantamenta fisico dos bens patrimonials, no drgéo;

Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

IV - Atualizar as informagdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestdo Paimonial - SIGPAT,

V- Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informacies, realizando, se necessano, transferéncias, baixas, incorporagies,
modificagies de ndmeros de RP, dentre outros;

VI - Solicitar aos responsaveis pelos setoriais de patriménio, documentos comprobatorios de transferéncias ou baixas de bens,

VIl - Elabarar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminhé-los as unidades para assinatura do responsavel ou seu substituto legal;
VIl - Realizar em conjunto com o Setor de Patrimdnio a avaliacio inicial dos bens maveis.

Ar. 57 - Deverd a Comissdo adotar, dentre outras, os seguintes procedimentos:

| - providenciar a identificacdo de Registro Patrimonial - RP em todos os bens gue ndo possuem & 580 passivels de tais procedimentos;

Il - elaborar procadimentos gue visam dar maior seguranga e controle na movimentacio de bens em gualgquer unidade da MT-PAR;

Il - realizar corregies e alualizagbes dos valores distorcidos dos bens;

IV - apresentar até 31 de dezembro de cada exercicio, relatdrio final das situages detectadas no setor de patriménio;

W - adotar medidas e providéncias perante as unidade a administrativa na hipotese de bens néo encontrados;

VI - apresentar Relatdrios Parciais & Coordenadoria  de Patrimdnio Mobilidrio a respeito dos levantamentos efetuados, especificando as
Unidades gue foram levantadas e os bens ndo encontrados;

Wil - promover reunides para avaliagio dos Relatdrios Parciais com a Comissdo Permanente, Unidade Setonal de Controle Intermo - UNISECI,
Coordenadoria de Patriminio & Servigos.

VIl - Receber e confrontar os levantamentos realizados e enviados pelos setores da MT-PAR com os registros conslantes no Sislema
Integrado de Gestao Patrimonial -SIGPAT. I - atualizar os bens inventariados no SIGPAT,;

¥ - providenciar & regularizacso junto aos 6rgios competentes das irregularidades constatadas, conforme a legislacio vigente;

¥l - encaminhar para a Coordenadoria Financeira e Contabil - a documentagéo necessana dos bens que porventura restarem pendentes de
registros contabeis;

X- fazer busca das Motas Fiscais referentes as aquisictes dos bens moveis com valores irfisdrios e aqueles com valores distorcidos.
Art. 6° - A MT Participagtes e Prajetos S.A devera adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

| - receber os relatonos de inventario conforme o inciso |, do art. 6° desta Portaria;

Il - analisar e preencher os relatdrios de Inventario encaminhados pela Geréncia de Patrimanio;

Il - enviar, impretervelmente no prazo de 30 (rinta) dias corridos apds o seu recebimento, todos os relatdrios preenchidos para o enderego
eletrdnico corporativa: rosangelasilva@mipar. migov.br.

Art. 7° - Nas demais Unidades Administrativas, o levantamento devera ser realizado por um membro da Unidade, em conjunto com um membro
da Comissdo de Inventario, gue realizara o agendamento prévio com cada gestor.

g 1° Apos o levantamento, o setor de patriménio encaminhara para o gestor da Unidade Administrativa um e-mail com o resultado apurado, o
gual sera formalmente validado no prazo de 15 dias corridos com a validacio/ aceilagio ou contestacdo do respectivo gestor.

§ 2° A suséncia de validacao/aceitagio ou contestacdo do Relatdrio encaminhade pela Geréncia de Patrimdnio dentro do prazo de 15 dias
implicard em aceitagio tacita pelo gestor da Unidade administrativa.

g 3° A contestacio do Relatdrio pelo gestor devera ser analisada primairamente pelo setor de patrimonio, e, apds, sera encaminhada para a



Comissan de Inventério efetuar a analise necessaria, com resposta em até 10 dias corridos sobre as providencias a serem adotadas.
Art. 87 - Compete aos servidores designados para realizacio do levantamento fisico dos bens moveis nas unidades da MT-PAR:

| - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a gualguer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;

Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizacio do levantamento;

Il - Realizar "in loco” o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apaio e orientagdo da Comissao de Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, guando necessario, awsdilio, informagdes e documentos para identificagéo e guantificacao
dos bens;

V- verificar a integridade e a fixagdo do registro patrimonial de cada bem & em caso de avaria ou descolamento da plagueta do modelo
alualmente adotado, identifica-los com numeragdo provisoria para posterior regularizacao;

VI - ldentificar na Planilha de Levantamenio Fisico, o estado de conservacdo dos bens levantados, descrevendo suas caracleristicas e
infarmando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Setar de Patriménio;

VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Mdveis, juntamente com o responsavel pela unidade;
VIl - Elaborar Relatério Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validagao,
Art. 9% - Quando convocados os membros da comissao ficardo & disposico para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta portaria.

Art. 10 - Durante a realizaggo do inventario fica vedada toda & gualquer movimentagio fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas
pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizagao especifica da Comissdo de Inventario.

Art. 11 - Toda documentagio relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patrimonio.

Art. 12 - O Inventanio Anual deverd ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu Setor Contabil até o dia 15 de dezembro do
exercicio corrente & a versao final, conendo todas as informacdes, até 07 de janeiro do exercicio seguinte.

Art. 13 - Revogada a Portaria de n"48/2022/GABPRES/MTPAR
Art. 14 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
WENER SANTOS
Diretar-Presidente

MT PARTICIPACOES E PROJETOS 5.A - MT-PAR
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