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PORTARIA N2 55 /2022/GABPRES/MT PAR

Institui Comissao para realizacdo de Inventario de Bens de Consumo (almexarifado)da MT PARTICIPACOES E PROJETOS S.A -
MT-PAR.

O PRESIDENTE DA MT PARTICIPACOES E PROJETOS 5.4 - MT-PAR, no uso do exercicio das atribuicbes que lhe s3o conferidas
pelo CONSELHO DE ADMINISTRACAD DA MT PARTICIPACOES E PROJETOS 5.4 - MT-PAR, no uso das atribuicoes gque lhe confere
o art. 52, inciso I, alinea "e" do Decreto n.2 1.573, de 24 de janeiro de 2013, considerando ainda o que prevé o art. 11 do
Estatuto Social, aprovado pelo Decreto n.2 1.608, de 07 de fevereire de 2013; e reunido do Conselho de Administracao
realizada no dia 26.12.2017 &,

CONSIDERANDO a Instrucio Mormativa n? 03/2015/SEGES que orienta os Orgéos e Entidades sobre os procedimentos a serem
adotados na realizacdo do Inventario Anual e regularizacdo dos bens modveis pertencentes ao Poder Executive do Estado de
Mato Grosso,

CONSIDERANDO a Instrugdo Mormativa n® 07/2015/SEGES gque dispbe sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratacao de servigos sob o regime de execucdo indireta no ambito da Administragdo Pablica federal direta, autarquica e
fundacional.

RESOLVE:

Art, 12 Instituir Comissao para realizacdo do Inventario de Bens de Consumao (almoxarifado) da MT-PAR.

Art. 22 A referida Comissdo sera composta pelos servidores abaixo descritos:
S0OE NOME CARGO MATRICULA

Alexsander Daladier Prado Santos
1° Assessor Juridico 1145
Membro

- Max Winicius Machado dos Santos -Coordenador de  Divisde de  Orgamento Financ-eir::-em54
membro Contabilidade

Silvia Braga dos Anjos de Oliveira
39 Analista Administrativo 11 1145
Presidente

Nina de Melo Bordoni
49 Chefe de Nicleo 1118
Membro

Licia Roedrigues Rondon
5 Analista Administrativo 1 1141
Membro

Laure Cesar de Souza
62 Analista Administrativo I 1130
Membro

Antonioni Campos de Arruda
7e Analista Administrative | 1229
Membro

Art. 3° A Comissao devera adotar os seguintes procedimentos:



| - semestral e anualmente o estogue do almoxarifado;

Il - Apresentar a cada semestref ano Relatérios Parciais a Coordenadoria de Ceoordenadora de Pessoal, Patriménio, Servicos e
Aguisicoes a respeito dos levantamentos efetuados:

Il - Ao final do exercicio entregar o Relatério Conclusivo dos trabalhos realizados e os documentos comprobatorios;
IV - Realizar correces e atualizacdes dos valores distorcidos dos bens de consumo;

V - Propor o tratamento a ser dispensado nas situacdes de inconsisténcias no inventario;

VIl - Propor, guando necessario, procedimentos gue visam dar maior seguranca e controle na gestao do almoxarifado;

VIl - Identificar e analisar itens em estogue sem movimentacio, e, se for o caso, efetuar a baixa (transferéncia) e encaminhar
para a Secretaria de Estado Planejamento e Gestdo -SEPLAG.

Art. 4° Devera a Coordenadora de Pessoal, Patrimoénio, Servicos, adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:
| - Auxiliar e orientar a Comissao nos trabalhos pertinentes, quando solicitada;

Il - Receber e confrontar os levantamentos realizados pela Comissdo com os registros constantes no Sistema Integrado de
Gestdo Patrimonial - SIGPAT:

Il - Atualizar os itens de material inventariados no SIGPAT;
IV - Regularizar junto aos drgdos competentes as irregularidades constatadas, conforme a legislagdo vigente;

WV - Encaminhar para a Coordenadoria Financeira e Contabil - a documentacdo necessaria dos bens gue porventura restarem
pendentes de registros contabeis;

VIl - Fazer busca das Notas Fiscais referentes as aquisicdes dos bens de consumo com valores irrisorios e agueles com valores
distorcidos;

VIl - Promover reunides para avaliacdo dos Relatdrios Parcials com a Comissdo Permanente, junto com a Coordenadora de
Pessoal, Patriménio, Servicos.

Art. 5° A Comissdo terd acesso a toeda documentacdo necessaria, bem como receber total suporte da Coordenadoria Financeira
e Contabil para execucdo dos seus trabalhos.

Art. 62 Fica revogada a Portaria de n® 47 /2022/GABPRESI/MTPAR.
Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
WEMER SANTOS

Diretor-Presidente
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