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PORTARIA N2 28 DE 04 DE JULHO DE 2018.

Estabelece o fluxo operacional para formacgde e tramite dos processos administrativos relacionados a expedicdoe da CERTIDAO
PARA FINS DE USUCAPIAD, no ambito da Diretoria Técnica fundiaria do INTERMAT.

O Presidente do Instituto de Terras de Mato Grosso - INTERMAT, no uso de suas atribuicées gue |he conferem os incisas [, Vi e
VIl do Art. 31 do Decreto 1.546 de 26 de maio de 1.992, em consonancia com o artigo 41 da referida norma.

Considerando a necessidade de uniformizacdo no admbito desta Autarquia, dos procedimentos inerentes a organizacdo,
manuseio, a tramitacdo e o arquivamento dos processos administrativos relatives a expedicdo da Certidao para Fins de
Usucaplao nos termos da Resolugdo 01 de 22 de margo de 2018, RESOLVE:

SECAD |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1% A autuacdo, a organizacdo, o manuseio, a tramitacdo e o arguivamento dos processos administrativos no dmbito da
Diretoria Técnica ficam disciplinados por esta Norma de Servico.

SECAQ I
D& ORGANIZACAD DO PROCESSO

Art. 22 O processo sera organizado com a seguinte disposicdoe, conforme documentos obrigatérios descritos nos artigos 22 e 32
da Resolucdo n? 001/2018, que institui e regulamenta a expedicido da CERTIDAD PARA FINS DE USUCAPIAD,

SECAQ 1
DA TRAMITACAD

Art.3. A tramitacdo dos processos devera ocorrer exclusivamente por melo do sistema eletrénico de protocolo e controle de
processos, sendo obrigatdrio cada despacho/decisdo serem anexados ao andamento eletrénico.

Paragrafo Unico Ao receber o processo, a unidade deverd confirmar imediatamente,

Art.d. A parte interessada apresentarsd os documentos no Protocolo do INTERMAT para conferéncia, juntamente com a Guia de
Pagamento referente ao valor disciplinado no artigo 52 da Resolugdo n® 001/2018.

Art. 5. Os requerimentos serdo entregues no Protocolo do INTERMAT, que apds o recebimento, classificacdo, fara o
cadastramento no sistema eletrdnico de protocele e controle de processos e encaminhard o processo para autuacdo na
Geréncia de Controle e Acompanhamento de Processos.

Art. 6. Os processos autuades e confirmados os pagamentos serdo distribuidos pelo setor de protocolo a Geréncia de
Cartografia e Cadastro Técnico Fundiario, para analise técnica.

Art. 7. Caso a Geréncia de Cartografia e Cadastro Tecnico Fundiario verificar a falta de algum documento descrito nos artigos
22 e 32 da Resolugdo n® 001/2018, providenciara a devolucdo do processo a Geréncla de Controle e Acompanhamento de
Processos, hipdtese em que o prazo descrito no artige 6° da Resolucdo n2 001/2018 ficara suspenso até a complementacio da
documentacao.

Art. 8. A certidde para fins de usucapido dos imdveis urbanos sera encaminhada a Diretoria de Regularizacdo Fundiaria Urbana
para analise prévia.

Paragrafo Onico. Case a Diretoria Fundidria Urbana ndo apresentar elementoes suficientes para realizacdo da analise, o
processo serd encaminhando a Geréncia de Cartografia e Cadastro Técnico Fundiario, para analise técnica.

Art. 9. Os processos gque apresentarem falha, irregularidade ou inconformidade técnica, serdo devolvidos a Geréncia de
Controle e Acompanhamento de Processos, gue fard a ciéncia do interessado nos préprios autos, por comunicacao direta ou
por meio eletrénico.

Art. 10. O indeferimento do pedido de certiddo metivado pelo art. 62, sequnda parte da Resolucdo n? 001/2018, apos a analise
técnica, devera ser encaminhado ao Diretor Técnico Fundiario, com a indicacdo expressa do motive do indeferimento.

Art. 11. Apos o indeferimento do pedido de certiddn, o Diretor Técnico Fundidrio, encaminhara os processos a Geréncia de



Contrele e Acompanhamente de Processos, contendo despacho devidamente fundamentado, constando os motivos do
indeferimento, para ciéncia do interessado.

Art. 12, se durante a analise técnica, constatar o ocorrido no art. 9 da Resolucdo n2 001/2018, devera notificar o interessado
por intermédio da Gerencia de Protocolo, para manifestacdo no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 13, Apos analise e pareceres técnicos favoravels a emissao da certidao, o processo sera enviado a Coordenadoria de
Gestdo de Processos e Acervos Fundiarios para confeccao,

Art. 14. Em seguida, serdo enviados para a Diretoria Técnica Fundiaria, para analise, conferéncia e assinatura do Diretor
Tecnico Fundiario e técnico responsavel, e posteriormente encaminhados a Geréncia de Controle e Acompanhamento de
Processos para entrega da certidao, fazendo-se necessario a respectiva copia para arquive em livro proprio.

Paragrafo Onico. A certiddo acompanhara um arquive digital e copia da planta apresentada pelo interessado, contendo as
informacgdes do perimetro da area requerida.

Art. 15. Apds a entrega da certiddo, os processos deverdo ser encaminhados a Coordenadoria de Gestdo de Processos e
Acervos Fundiarios, para arguivamento, até que seja cumprido o tempo determinado na tabela de temporalidade de
documentos.

Art. 16. Os casos omissos nesta resolucdo serdo dirimidos pelo Presidente do INTERMAT.
Art.17 - Esta Portaria entra em vigor a partir de sua publicacao.

Cuiaba-MT, 06 de julho de 2018.

Demilson Nogueira Moreira

Presidente/INTERMAT
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