IOMA. Superintendéncia da Imprensa Oficial
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Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N7 118/2018/SEJUDHIFUNAC/IPROCON

Institui & comissdo para realizaco de inventdrio fisico financeiro, avaliacio e regularizacio das informagtes dos bens patrimoniais mdveis da
Secretaria de Estado de Justiga e Direitos Humanos, Fundagao Nova Chance & PROCON.

0 SECRETARIO DE ESTADO DE JUSTICA E DIREITOS HUMAMNOS, no uso das atribuicdes que lhe confere o Art. 71, 1, 11 & IV da Constituicéo
Estadual:

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964 gue dispbe sobre o levantamento fisico e financeiro das
Unidades Administrativas;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, gue normatiza a gestdo dos bens patrimoniais moveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso,

CONSIDERANDO a Instrucdn MNormativa n® 03/2015 gue orienta os érgﬁns e Entidades sobre os procedimentos a serem adotados na
realizagao do Inventano Anual e regularizagio dos bens mdveis pertencentes ao Poder Executive do Estado de Mato Grosso.

CONSIDERAMDO a necessidade de realizagdo de inventario fisico financeiro de bens moveis da Secretaria de Estado de Justica e Direitos
Humanos, Fundagao Mova Chance - FUMAC & PROCON,;

CONSIDERAMNDO a necaessidade de regularizar as informages patrimoniais da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos, Fundacio
Mova Chance - FUMAC & PROCON, no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial & FIPLAN:

RESOLVE:

Art. 17 Instituir comissio para realizacdo do inventario fisico financeiro, avaliagdo e regularizagio das informagdes patrimonials da Secretana de
Estado de Justica e Direitos Humanos, Fundacgdo Nova Chance & Procon.

Arl. 27 A comissdo serd composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro:

[ Eliane Ferreira Margues de Almeida (matricula B2679) - Analista do Sistema Socioeducativo - SEJUDH,;

I Bruno Evangelista Malheiros (matricula 138528) - Assistente do Sistema Penitencianio - SEJUDH,

I Marcia Barichello Gazave (matricula 257413) - Téenico de Desenvolvimento Econdmico e Social - SEJUDH;
I Suellen Aparecida Martins Lira Tonelle (matricula 280988) - Gerente da Casa Semiliberdade - SEJUDH,

Paragrafo Unico: Ficam responséveis pelo inventario fisico financeiro, e fornecimento de dados 4 Comissdio de Inventario os Presidentes de
Fundacies, Superintendentes, Diretores, Subdirelores e Geslores responsaveis por cada Unidade Administrativa, podendo designar servidor
competente para substiui-lo, das Penitenciarias, Centros de Ressocializag8o, Cadeias Publicas, Centros de Detencéo Provisona, Centros
Socioeducativos, & demais unidades pertencentes & Secretaria de Estados de Justica e Direitos Humanos, Fundagdo Mova Chance e
Superintendéncia de Defesa do Consumidor - PROCOM.

Art. 3% O Inventario Anual tem por objetive detectar todas as anomalias constantes no patiimanio e fornecer subsidios para:
[ Verificacdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagdo de levantamentos fisicos,

I Realizacdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT & o Sistema Integrado de
Planejamento, Contahbilidade e Financas - FIPLAN;

I Avaliagdo e controle gerencial dos bens permanentes;
I Encaminhamento de informacies aos Orgdos de Controle:
I Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimonials maveis.

Art. 4% - Compete & Comissdo de Inventario da Secretana de Estado de Justica e Direitos Humanos, Fundacéo Mova Chance e Procon:
i Elaborar calendario de inventario anual, defininde o cronograma para sua execucado & divulgar as unidades administrativas;
I Coordenar os trabalhos de realizagio do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no drgéo;

I Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;



0 Alualizar as informagdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestdo Parimonial - SIGPAT,

0 Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informagdes, realizando, se necessdario, transferéncias, baixas, incorporagies,
modificactes de ntmeros de RP, dentre outros,

[ Solicitar aos responsaveis pelas unidades seloriais de patrimdnio, documentos comprobatdnos de transferéncias ou baixas de bens;
I Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel ou seu substiluto legal;
[ Realizar em conjunto com o Setor de Patrimdnio a avaliagdo inicial dos bens maveis;

i Elabarar imventério final & encaminhar ao Setar de Patimanio do orgdo e & Secretana Adjunta de Patriménio e Senvigos.

Ar. 5° Compele aos ocupantes de cargos de diregdo e chefia, indicar os membros para compor as subcomissdes ou na impossibilidade de
forma- las, designar servidor de sua confianca para realizar o levantamento fisico dos bens moveis da unidade, assim como ratificar e
encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade 4 comiss&o inventariante do Orgéo ou Entidade, no prazo definido, bem
como gqualguer documentacdo adicional relativa ao levantamento da unidade sob a sua diregéo.

Art. B Compete 8s subcomissoes ou servidores designados para realizacdo do levantamento fisico dos bens maveis nas unidades:

[ Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualguer espaco fisico para efetwar o levantamento dos bens;

i Requisitar os recursos necessarios para a realizagdo do levantamento;

0 Realizar "in loco" o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orentagio da Comisséo de Inventario,

I Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, guando necesséro, auxilio, informagtes e documentos para identificacdo e

quantificagao dos bens;

[ Verificar a integridade e a fixagio do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagueta do modelo
atualmente adatado, identifica-los com numeragio provisoria para posterior regularizagao,

I Identificar na Planilha de Levantamento Fisico o estado de conservac8o dos bens levantados, descrevendo suas caracteristicas e
informando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Setor de Patriménio,

i Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Maveis, juntamente com o responsavel pela unidade.
[ Elaborar Relatario Final de Levantamento da unidade, aprasentando-o ao responsavel para validacio;
Art. 7® Sempre gue convacados, os membros da comissio ficardo & disposigio para o desenvalvimento dos trabalhos instiuidos nesta portaria.

Arl. B® Durante a realizagfo do inventario fica vedada oda e gualguer movimentacio fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levantamento, excelo mediante aulorizagio especifica da Comisséo de Inventario.

Art. 9 Toda decumentacio relativa ao inventario fisico financeiro realizado, deverd ficar sob a guarda do Setor de Patrimdnio e & disposicdo
dos Orgédos de Controle.

Art. 10° O inventario Anual deverd ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu Setor Contabil até o dia 15 de dezembro do
exercicio corrente e a versdo final, contendo todas as informacdes, até 07 de janeiro do exercicio seguinte.

Art. 11° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagio, revogando-se as disposigies em contrario.
Publique-se. Cumpra-se.

CuiabaMT, 25 de junho de 2018.

Fausto José Freitas da Silva

Secretario de Estado de Justica e Direitos Humanos

SEJUDHMT
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