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ATO ADMINISTRATIVO NE 694/2018-PG).
Dispée sobre a gestdo documental dos procedimentos eletrénicos no ambito do Ministério Publico do Estado Mato Grosso.
O Procurador-Geral de Justica, no uso de suas atribuigdes legais, e;

Considerando que a Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde scbre a Politica Macienal de Arguives Pablicos e
Privados, determina ser dever do Poder Publico a gestdo documental & a protecdo especial a documentos de arguives, como
instrumento de apoio a administracdo, & cultura, ao desenvaolvimento cientifico e como elementos de prova e informacao;

Considerando a Lei Federal n? 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, em seu art. 62, gue tipifica a destruicdo de arguivos como
crime contra o patrimonio cultural;

Considerando a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso as informacbes, previsto no inciso
XXX do art. 52 da Constituicao Federal;

Considerando o que prevé a Lei Federal n2 11.419, de 19 de dezembro de 2006, gue dispde sobre a informatizacdo do
processo judicial, aplicada por analogia aos procedimentos extrajudiciais eletronicos de que trata este Ato Administrativo;

Considerando a Lei Federal n2 12.682, de 9 de julho de 2012, que dispde sobre a elaboracdo e o arguivamento de documentos
em meios eletromagnéticos;

Considerando a Resolucdo n? 20, de 16 de julho de 2004, do Conselho Nacional de Arguives - CONARD, que dispde sobre a
insercdo dos documentos digitais em programas de gestao arguivistica de documentos dos drgaos e entidades integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos:

Considerando a Resclucdo n® 25 do COMARQ, de 27 de abril de 2007, que dispde sobre a adocdo do Modelo de Requisitos para
Sisternas Informatizados de Gestdo Arguivistica de Documentos - e-ARQ Brasil pelos drgdos e entidades integrantes do
Sistemna Nacional de Arguivos - SINAR;

Considerando a Resolucdo n2 39, de 29 de abril de 2014, alterada pela Resolugdo ne 43, de 04 de setembro de 2015, ambas
do COMNARD, gue estabelece diretrizes para a implementacdo de repositérios digitais confiavels para o arguivamento e
manutencgao de documentos arquivisticos digitais em suas fases corrente, intermediaria e permanente, dos érgaos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arguivos - SINAR,;

Considerando a Resolucdo n2 158, de 31 de janeiro de 2017, do Conselho Nacional do Ministério Plblico - CNMP, que institui o
Plano Macional de Gestdao de Documentos & Memdria do Ministério Pablico - PLANAME e seus instrumentos;

Considerando o Ato Administrativo n? 567/2016-PG] gue institui e disciplina os procedimentos extrajudicials eletrdnicos no
ambito do Ministério Plblico do Estado de Mato Grosso - MP/MT;

Considerando o Ato Administrativo n® 631/2017-PG), de 22 de setembro de 2017, que estabelece normas e procedimentos
para a gestao documental e arguivistica do MP/MT,;

Considerando o Ato Administrative n® 294/2013-PG|, de 29 de maio de 2013, que aprova o Codige de Classificagdo de
Documentos e a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos das atividades-meio do MP/MT:

Considerando o Ato Administrative n? 556/2016-PG), de 13 de outubro de 2013, que aprova os instrumentos arguivisticos de
gestdo documental da drea-fim do MP/MT,

Considerando a necessidade de ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da informacao;

Considerando a necessidade de padronizar os atos dos procedimentos eletrénicos e suas praticas de registro e controle de
documentos; e

Considerando o guanto deliberado na Reunidao Ordinaria da Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos - CPAD,
realizada no dia 16 de Maio de 2018. RESOLVE:

Art. 12 A gestao documental dos procedimentos eletrénicos no ambito do Ministério Pablico do Estado de Mato Grosso sera
regqulamentada por este ato, em consonancia com as leis gue disciplinam a matéria:

DAS DISPOSICOES GERAIS



Art. 22 Para os fins deste Ato Administrativo, adotam-se as seguintes definicoes:
| - documento: unidade de registro de informacdes, independente do formato, do suporte ou da natureza;

I1- documento digital: informacao registrada, codificada em digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema
compitacional, podendo ser:

a) documento nato-digital: criado eriginalmente em meio eletrénico;

b} decumento digitalizado: obtide a partir da conversdo de um documento nao digital, gerando uma fiel representacdo em
codigo digital.

Il - procedimento eletrdnico: autos virtuais, com registro, tramitacdo, movimentos e acesso realizados de forma eletrdnica,
criando uma sucessao ordenada de documentos digitais;

IV - integridade: estado dos documentos que se encontram completos e que nao sofreram nenhum tipo de alteracdo,
corrompimento e adulteracao ndo autorizados e nao documentados;

V - autenticidade: atributo de documento que redne as caracteristicas de identidade, confiabilidade e integridade:;

VI - repositério digital confidvel: ambiente digital que armazena e gerencia documentos nos seus diversos formados, nas fases
corrente, intermediaria & permanente, sendo capaz de manté-los auténticoes, preservados e acessiveis pelo tempo necessario.

VIl - sisternas informatizados de gestdo de documentos e de procedimentos eletrénicos do MP/MT: sistemas operacionais
destinados a realizar a gestde dos documentos e procedimentos fisicos e eletrénicos do drgdo, como registro, tramitacao,
peticicnamento, consulta, avaliacdo, arquivamento e eliminacao.

Art. 32 Nos procedimentos eletrdnicos os atos processuais deverdo ser realizados em meio eletrénico, exceto nas situacdes
em gue esse procedimento for invidvel ou em caso de indisponibilidade do meio eletrénico e cujo prolongamento cause dano
relevante a celeridade do processo.

Paragrafo dnico Mo caso das excecdes previstas no caput deste artigo, os atos processuais poderdo ser praticados em papel,
desde que posteriormente o documento-base correspondente seja digitalizado e inserido no procedimento eletrnico.

Art. 42 A autenticidade, a autoria e a integridade dos documentos e da assinatura, nos procedimentos eletrdnicos, poderdo ser
obtidas por meio de certificado digital emitido por Autoridade Certificadora credenciada ou identificacdo de usuario e senha
previamente cadastrados.

Art. 52 Os documentos que integram os procedimentos eletronicos dever@o ser classificados de acordo com as Tabelas
Unificadas aprovadas pelo Conselho Nacional do Ministério Pablico & mantidos pelos prazos estabelecidos nas Tabelas de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos do MP/MT e conforme as legislacbes da gestdo documental e arguivistica em
vigor.

§ 1% Os documentos nato-digitais e assinados eletronicamente serdo considerados ariginals para todos os efeitos legais.
§ 20 Os documentos digitalizados sao considerados copias simples.

§ 3= 0s extratos digitais & guaisquer documentos digitalizades e juntados ao procedimento eletrdnico tém idéntica forca
probante dos originals, ressalvada a hipdtese de alegacao fundamentada de adulteracdo do documento original antes ou
durante o processo de digitalizacdo.

Art. 62 A classificacdo da informacao quanto ao grau de sigilo e a possibilidade de limitacdo do acesso a membros e servidores
autorizados observardo os termos da Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, e demais normas vigentes.

Art. 78 Na conferéncia dos documentos a serem digitalizados, o responsavel devera registrar nos sistemas informatizados de
gestdo de documentos e procedimentos eletrdnices do MP/MT se o documente digitalizado é:

I - eriginal;

I - original acompanhado de copias;

Il - copia autenticada em cartorio;

IV - copla autenticada administrativamente: ou
W - copia simples,

Paragrafo Unico A digitalizacdo devers ser realizada de forma a manter a integridade, a autenticidade e, gquando for o caso, o
sigilo ou a restricdo de acesso ao expediente.



Art. 82 0s documentos diversos de drgaos, entidades, pessoas juridicas efou pessoas fisicas poderdo, preferencialmente, ser
protocolados na forma digital, por meio do portal de peticionamento, CD, DVD, pen drive, entre outros meios eletrénicos,
guando se tratar de procedimento eletrénico.

§ 1% A apresentacdo do documento fisico sera necessaria guando a lei expressamente o exigir ou nas hipoteses previstas nos
artigos 10 e 11.

§ 2% Nos casos de peticionamento eletronico, incumbe ao usuario externo do Portal do MP/MT o correto cadastramento dos
dados solicitados no formulario eletrdnico, sendo de sua responsabilidade as consequéncias decorrentes do preenchimento
incorreto e perda dos prazos determinados.

§ 32 O teor e a integridade dos documentos encaminhados por melo do portal de peticionamento eletrénico ou entregues em
formate digital sdo de responsabilidade do interessado, que respondera nos termos da legislagdo civil, penal & administrativa
por eventuais fraudes.

§ 42 Caso o Interessado nao disponha de meios técnicos para o envio em formato digital, os documentos fisicos poderio ser
entregues de forma convencional no protocole das Promotorias de Justica e da Procuradoria Geral de Justica para digitalizacado
g insercao nos sistemas.

§52 Ao receber documentos fisicos os setores do MP/MT poderdo:
| - proceder a digitalizacdo imediata do documento apresentado e devolvé-lo logo depois ao interessado;
I - receber o documento fisico para posterior digitalizacdo, considerando o seguinte:

a) os documentos fisicos gue sejam originals ou copias autenticadas em cartdrio deverao, preferencialmente, ser devolvidos
ao interessado ou mantidos sob a guarda do MP/MT, com a referéncia do nimero do procediments a gue se refere e conforme
as orientagdes da gestio documental desta instituicdo, observando os prazos estabelecides nas Tabelas de Temporalidade e
Destinacao de Documentos do MP/MT:

b) os documentos fisicos que contenham copias autenticadas administrativamente ou copias simples poderdo ser descartados
apds realizada a sua digitalizacdo, nos termos do artigo 72.

Art. 92 Os documentos digitalizados gue ficarem ilegiveis ou cuja digitalizacde seja invidvel, em razdo do seu velume ou
formato, permanecerdo sob guarda fisica do MP/MT, registrando-se no procedimento eletrénico as referéncias de identificacao
dos documentos fisicos.

Paragrafo dnico As referéncias de identificacdo dos decumentos citados no caput deste artige deverdo conter a sua descricao
e localizacio correspondente.

Art. 10 Em casos de erros de digitalizacdoe ou impugnada a integridade do documente digitalizado, mediante alegacdo
motivada e fundamentada de adulteracdo, devera ser instaurada diligéncia para a verificacdo do documento objeto de
controversia.

Art. 11 Os setores do MP/MT poderdo exigir, de forma fundamentada, o peticienamento de documentos de maneira fisica efou
presencial.

Art. 12 Deverdo ser associados elementos descritives aos documentos digitais gue integram os procedimentos eletrénicos, a
fim de apoiar sua identificacdo, sua indexacdo, sua presuncio de autenticidade, sua preservacio e sua interoperabilidade.

Art. 13 0s objetos entregues no setor do MP/MT responsavel pelo procedimento extrajudicial eletronico deverdo ser
identificados e fotografados para inserg&o desses registros no Sistema Integrado do Ministério Pablico - SIMP.

Paragrafo Unico A guarda do objeto fisico devera ser realizada pelo setor competente enguanto vigorar a investigacao ou até a
deliberacdo do membro ministerial responsavel.

Art. 14 Quando, por motive técnico, for invidvel o uso do meio eletrdnico para a realizacio de notificacdo, este ato podera ser
praticado segundo as regras ordinarias.

Paragrafo dnico A contrafé devera permanecer nos arguives dos setores do MP/MT, cbedecendo as diretrizes da gestao
documental e das Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos desta instituicdo.

Art. 15 Na impossibilidade das partes do procedimento extrajudicial eletronico assinarem digitalmente Termo de Acordo,
Termo de Declaracdo e Termo de Ajustamento de Conduta - TAC, o documento deverd ser impresso e assinado fisicamente.

Paragrafo nico Os documentos citados no caput deste artigo deverdo ser digitalizados e inseridos no SIMP, e, posteriormente,
armazenados nas Promotorias de Justica & Procuradorias de |ustica, obedecendo as diretrizes da gestio documental e das
Tabelas de Temporalidade e Destinacdo de Documentos do MP/MT.



Art. 16 A definicdo dos formatos de arguive dos documentos digitais obedecera as politicas e diretrizes implementadas pelos
padrées de interoperabilidade estabelecidos pelo Departamento de Tecnologia da Informacgao - DTl em conjunto com o Comité
Estratégico de Tecnologia da Informacdo, apresentando estudos e acbes de aperfeicoamento que garantam o acesso e
preservacao dos dados.

§ 120 formato do argquivo dos documentos digitais sera de preferéncia adotado em formatos interoperavels, abertos,
independentes de plataforma tecnologica e amplamente utilizados.

§ 22 A implantacdo do repositdrio digital confidvel do MP/MT deverd cbedecer & Resolucdo n? 39 com as alteracdes
estabelecidas pela Resolucdo n® 43, todas do CONARQ.

Art. 17 A Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos - CPAD, a Geréncia de Documentacdo e Arguivo, o Comité
Estratégico de Tecnologia da Informacdoc e o DTl deverdo estabelecer politicas, estratégias e actes gque garantam a
preservacdo de longo prazo, o acesso e o uso continue dos documentos digitais.

Paragrafo dnico O estabelecido no caput deste artigo devera prever, no minimeo:
| - protec&o contra a deterioragdo e a obsolescéncia de equipamentos e programas;
Il - mecanismos para garantir a autenticidade, a integridade e a legibilidade dos documentos eletrénicos ou digitais.

Art. 18 Os procedimentos eletranicos cuja atividade ja tenha sido encerrada e que estejam aguardando o cumprimento dos
prazos de guarda e destinacao final poderdo ser transferidos para uma area de armazenamento especifica, sob controle da
Geréncia de Documentacdo e Arguivo, a fim de garantir a preservagdo, a seguranca e o acesso pelo tempo determinado nas
Tabelas de Temporalidade e Destinacdo de Documentas do MP/MT,

Art. 19 A guarda dos documentos digitais e procedimentos eletrdnicos considerados de valor permanente devera estar de
acordoe com as normas previstas pelo MP/MT, incluindo a compatibilidade de suporte e de formato, a documentacdo técnica
necessaria para interpretar o documento e os instrumentos que permitam a sua identificacdo e o controle no momento de seu
recolhimenta,

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 200 ndo cumprimento dos procedimentos estabelecidos neste Ato Administrative e atos complementares acarretars a
aplicacao de penas disciplinares aos envelvidos, na forma da legislacdo em vigor.

Art. 21 Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislacdo em vigor, aguele gque desfigurar
ou destruir documentos de valor permanente ou considerado como de interesse plblico e social, bem como incorrer em
vielagdo do sigilo.

Art. 22 Este Ato Administrative entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 23 Ficam revogadas as disposicées em contrario, em especial dos Atos Administrativos n? 494/2015-PG), n? 533/2016-PG),
ne 567/2016-PG] e n? 590/2017-PG).

Cuiaba, 15 de Junho de 2018.

Mauro Benedito Pouso Curvo

Procurador-Geral de Justica

JULGAMEMNTO DO COLEGIO DE PROCURADORES DE JUSTICA
MA SESSACQ ORDIMARIA REALIZADA EM 07/06/2018

GEDOC N2 000008-099/2018

Relator: Procurader de Justica Dr. Mauro Viveiros
RECURSC ADMINISTRATIVO

Recorrente: Dr. Fabio Camilo da Silva

Advogada : Dra. Kaline Rubia da Silva

Recorrido : Egrégio Conselho Superior do Ministério Plblico

Decisdo: Por maloria, nos termos do voto divergente inaugural do Procurador de ustica, Dr. José Morberto de Medeiros Janior,
negaram provimento ao recurso, para manter a decisdo do e, Conselho Superior do Ministéric Pablico - contraria ao
vitaliciamento do Recorrente, vencidos o Relator, a Precuradora de Justica Julieta do MNascimento Souza e, os Procuradores de



|ustica José de Medeiros & Elio Américo.

GEDOC N2 000884-001/2017

Relator : Procurador de Justica Dr. José Norberto de Medeiros JOnior
RECURSC ADMINISTRATIVO

Recorrente: Douglas Renato Ferreira Graciani

Advogado : Dr. Jodo Norberto Almeida Brito

Recorrido : Egrégio Colégio de Procuradores de Justica

Decisdo: Por maioria, deram provimento parcial ao recurso para aplicar, a capitulacido, a pena de repreensao, nos termos do
voto divergente do Procurador de Justica Domingos Savio de Barros Arruda, vencido o Relator e os Procuradores de Justica
Jorge da Costa Lana, Julieta do Nascimento Souza, Flavio Cezar Fachone, Jodo Auguste Veras Gadelha, Naume Denise Nunes
Rocha Miller, José Zuqueti, Benedito Xavier de Souza Corbelino e o Presidente.

Cuiaba, 07 de junho de 2018.

Hélio Fredolino Faust

Subprocurador-Geral de Justica Administrativa
PORTARIA N.2 227/2018-DG

A DIRETORA-GERAL DA PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribuigdes legais, tendo em vista indicacao do
gerente de Contabilidade do Departamento Financeiro (C.I. n.2 020/2018-DEFIN/PG]), RESOLVE:

Retificar, em parte, as Portarias n.2403/2017-DG & n.2 454/2017-DG, referentes a designagdo da servidora LUDMILA
ALKILIADORA SILVENTE AUDI BERMARDING, analista contadora, matricula n.2 006771, para substituir o servidor DAVIDSON
APARECIDO SODRE MOMNTEIRO, no cargoe degerente de Contabilidade do Departamento Financeiro, durante as férias
regulamentares do titular, por 10 (dez) dias, no periodo de 18 a 27.07.2018, para considerar a seguinte alterac8oc:ONDE SE
LE: “...Designar a servidora LUDMILA AUXILIADORA SILWVENTE AUDI BERNARDINO..." LEIA-SE: "...Designar o servidor CARLOS
SOARES AQUINDJUNIGR, analista contador, matricula n.2 006608..."

Registrada. Publicada. Cumpra-se.

Cuiaba, 14 de junho de 2018.

Claudia Di Gidcomo Mariano

Diretora-Geral

PORTARIA MN.2 229/2018-DG

A DIRETORA-GERAL DA PROCURADCRIA GERAL DE JUSTICA no uso de suas atribuicdes legais, RESOLVE:

Conceder a servidora ZAINE CRISPIM DAMASCENO, matricula n.2 006318, oficial de gabinete, 180 (cento e oitenta) dias de
Licenca a Gestante, de acordo com Certidao de Mascimento, com fulcro no artige 235, da Lei Complementar n.2 04/90, com a
nova redacao dada pela Lei Complementar n.2 330/2008, com efeitos no periodo de 11-06-2018 a 07-12-2018 (Gedoc n.2
004330-001/2018).

Registrada. Publicada. Cumpra-se.

Cuiaba, 14 de junho de 2018.

Claudia Di Gidcemo Mariano

Diretora-Geral

PORTARIA M.= 230/2018-DG

A DIRETORA-GERAL DA PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribuicdes legais, RESOLVE:

Conceder & servidora PAULA DE LIMA CORREA RIBEIRO, matricula n.2 000113, técnico administrativo, exercendo as funces do
cargo em comissdo de chefe de Gabinete do Corregedor-Geral do Ministério Pablico, 30 (trinta) dias de férias regulamentares,
referentes ao exercicio de 2017/2018, para serem usufruidos da seguinte maneira: 15 (quinze) diasa partir de 04.06.2018 &
15 (quinze) dias convertidos em abono pecuniario (portal).



Registrada. Publicada. Cumpra-se.

Cuiaba, 14 de junho de 2018.

Claudia Di Gidcemo Mariano

Diretora-Geral

RETIFICACAD DO ATO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N2 022/2018

A Procuradoria-Geral de Justica do Estado de Mato Grosso, por intermedio da Secretaria-Geral de Administracio do Ministéria
Publice, considerando estarem presentes, nos autos do processo administrative GEDOC n2 003681-001/2018, os pressupostos
autorizativos da legislacao que rege a matéeria, ratifica e torna plblica, a contratacdo, poriNEXIGIBILIDADE DE LICITACAD, da
empresa0PEN TREINAMENTOS EMPRESARIAIS LTDA, CNP) n2 09.094.300/0001-51, com sede Rua Edistio Ponde, 353 - Sala 909,
STIEP, CEP 41.770-395 Salvador/Bahia, para aquisicdo de 08 (oito) vagas para o Curso de "Gestdo Tributaria de Contratos
eConvénios” gue ocorrerd no periodo de 19 a 21/06/2018 em Cuiabd/MT, no valer total de R$20.000,00 (vinte mil oitocentos
reais), na dotacdo orcamentaria: ProjetofAtividade: 3560.9900 - Fonte: 100 - Natureza da Despesa: 3390.3900. A presente
inexigibilidade esta fundamentada nos termos do artigo 25, Il ¢fc art. 13, VI ambos da Lel Federal n.2 8.666/93.

Cuiaba-MT, 15 de Junho de 2018,
AMNE KARINE LOUZICH HUGUENEY WIEGERT

SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRAGCAD DO MIMISTERIO PUBLICO

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Culaba, MT
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