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PORTARIA M. 031/2018/5AADS/SINFRA

Institui procedimentos e diretrizes para solicitactes de viagens e didrias no ambite da Secretaria de Estado de Infraestrutura e
Logistica - SINFRA.

A SECRETARIA DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA , no uso de suas atribuicdes legais, que lhe confere o art. 71, 1l e
IV da Constituicdo Estadual, por meio da Secretaria Adjunta de Administracio Sistémica - SAADS, respaldado na portaria n? 20,
de 07 de maio de 2015.

CONSIDERANDO o disposto no Decreto 2.101, de 18 de agosto de 2009, que dispde sobre autorizacio e concessdo de diarias
no ambito da administragéo direta e indireta;

CONSIDERANDC a Emenda Constitucional n® 81, de 23 de novembro de 2017, que altera atos de disposicdes Constitucionais
Transitarias, para instituir o Regime de Recuperacdo Fiscal - RRF, e d3 outras providéncias;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto 1.258, de 10 de novembro de 2017, que estabelece medidas de reducdo e de controle
das despesas no ambito da Administracio Pablica Direta e Indireta;

CONSIDERANDO o disposte na Portaria n. 001/2015/SAGES/SINFRA, de 21 de maio de 2015 gue Regulamenta os
procedimentos administratives a serem adotados para solicitagdo de didrias e prestactes de contas efetivadas pela Secretaria
de Estado de Infraestrutura e Logistica;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria n. 005/2016/GS/SINFRA, de 01 de marco de 2016, que dispde sobre as politicas e
procedimentos dos sistemas de Correio Eletrdnico Corporative e de Agenda Eletrénica Corporativa, como procedimento formal
de comunicagdes administrativas no ambito da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica - SINFRA;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto 1.496, de 26 de maio de 2018, que declara situacdo de emergéncia no ambito do
Estado de Mato Grosso e suas consequéncias as receitas estaduais;

CONSIDERANDO a Portaria n® 09, 26 de fevereiro de 2018 que define a programacgio orcamentaria para o exercicio de 2018 e
as consequentes reprogramacdes no FIPLAN;

CONSIDERANDO o gue dispde o Decreto n? 1.349 de 26 de janeiro de 2018, gque dispde sobre a execucdo orcamentaria e
financeira do exercicio de 2018 e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o que dispde o Decreto n? 9391/2018, de 30 de maio de 2018, que reduz a aliquota da Contribuico de
Intervencao no Dominio Econdmico;

CONSIDERANDC Emenda Constitucional n.2 93, de 08 de setembro de 2016, altera o Ato das Disposicdes Constitucionais
Transitdrias para prorrogar a desvinculacdo de receitas da Unido e estabelecer a desvinculacde de receitas dos Estados,
Distrito Federal & Municipios:

CONSIDERANDO a atual situacdo financeira do Estado de Mato Grosso gue repercute no equilibrio fiscal da SINFRA, conforme
apresentado na Nota Técnica n? 006/2018/SUOF/SAADS/SINFRA,

RESO LVE:

Art. 12 Instituir procedimentos e diretrizes para solicitacoes de viagens e diarias no ambito da Secretaria de Estado de
Infraestrutura e Logistica - SINFRA, com vistas a normatizar operacdes e reduzir despesas nos termos das legislagbes
supracitadas.

Art. 2° Cabera ao Gabinete da Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica - SAADS, fazer gestao e autorizar, em carater
conclusivo, através do Sistema Gestdo de Viagens - GV, a liberagdo de diarias para viagens para cidades fora da sede de
trabalho do Orgdo e sua regido metropolitana;

§1° As solicitactes de viagens devem ser encaminhadas pelo servidor solicitante através do GV, com antecedéncia minima de
12 (doze) dias corridos do inicio da viagem, sendo vedado gualguer alteracdo no roteiro discriminadeo no pedido.

§ 20 As solicitagdes de viagens emergenciais, que estiverem fora do prazo acima estipulado, e pedidos de reembolse de diarias
devemn ser encaminhadas para o e-mail eliziosilva@sinfra.mt.gov.br contendo motivo da viagem, periodo e roteiro completo a
ser percorrido, bem como o meio de locomocdo a ser utilizado, acompanhadas de justificativa da emergencialidade de
realizacdo da mesma, com a ratificacdo do pedido e justificativa pelo Secretario Adjunto da area, ou gquem o mesmo designar,



e, estando completas e sendo plausiveis as informagdes, o Gestor de Diarias fara a liberacdo do GV,
§ 3% O disposto nos paragrafos acima nao se aplica ao Secretario de Estado de Infraestrutura e Logistica.

Art. 3° As digrias, bem como possiveis reembolsos das mesmas, somente serdo liberadas mediante autorizacdo prévia da
SAADS, sendo que:

§ 12 Fica limitado o recebimento de 07 (sete) diarias mensals por servidor, sendo necessaria autorizagdo expressa via e-mail,
devidamente justificada, do Secretario Adjunto da drea para percebimento superior a este;

§ 20 O servidor que receber diarias fica cbrigado a fazer Prestacio de Contas da viagem no prazo de 10 (dez) dias Oteis do seu
retorno no sistema GV, bem como, em caso de diligéncias, a apresentar os comprovantes originais a Gestdo de Diarias -
SAADS, conforme preconizado no Formulario de Cadastro para acesso ao Sisterna GV da SINFRA;

§ 32 A Gestdo de diarias fara uso dos relatdrios de rastreamento dos veiculos da frota da SINFRA por amostragem ou sempre
fque necessario para analise da prestacio de contas das Ordens de Servico de viagens gue se utilizem de veiculo oficial, sendo
este decumento complementar aos ja exigidos pelo Decreto 2.101 de 2009.

Art. 47 As solicitacdes de passagens terrestres devem ser direcionadas para o e-mail coal@sinfra.mt.gov.br e veiculos com
motoristas para ludmilamoura@sinfra.mt.gov.br, contende o histérice de troca de mensagens especificado no artigo 22 da
presente Portaria, e serfo atendidas se autorizadas pela SAADS, nos seguintes termos:

§ 1° Mediante disponibilidade de veiculo e motorista no periodo compreendido para o deslocamento;

§ 22 A designacdo de motorista ocorrerd seguindo escala administrada pelo setor de transportes, sendo vedada a indicacao
préwvia de motorista para atendimento de gualguer demanda;

Art. 52 As solicitacdes de passagens aéreas devemn ser direcionadas através de Comunicacao Interna - Cl, 3 Chefia de Gabinete
- CGAB, para autorizacdo do Secretario de Estado, e sua liberacao esta condicionada & aprovacdo da demanda pela Casa Civil.

§ (nico - O pedido deve conter o nome do servidor solicitante, roteiro, data de ida e volta bem comao indicar o e-mail para
encaminhamento dos orcamentos e do bilhete aéreo.

Art. 62 Conforme e-mail institucional compartilhade com todos os servidores da SINFRA, as viagens oficiais estiveram
suspensas a partir de 24 de maio de 2018, excetuando-se as excepcionalidades previamente autorizadas pela SAADS, sendo
retomadas a partir da publicacdo desta Portaria e seguindo as diretrizes nela especificadas.

Art. 72 Revoga-se a PORTARIA/SETPU/499/2014, publicada no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso n. 26.338, de 25 de julho
de 2014 e demais disposicdes em contrario.

Art. 82 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacio.

Expedida, registrada, cumpra-se.

Gabinete da Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica - SAADS/SINFRA
Cuiaba, 08 de junhe de 2018.

Eng?2 Civil Marciane Prevedello Curve

Secretaria Adjunta de Administracéo

Sistémica - SINFRA
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