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PORTARIA M2 364/2018/GAB/SEDUC.

Designa servidores para compor a equipe da Secretaria de Estade de Educacao, Esporte e Lazer com a responsabilidade de
realizar licitacdo na modalidade Pregdo Presencial & Eletronico, define atribuigdes e da outras providéncias.

A SECRETARIA DE ESTADC DE EDUCACAD, ESPORTE E LAZER, no uso de suas atribuigdes legais, e
CONSIDERAMNDO o disposto no caput e inciso XXI do art. 37, da Constituicdo da Repdblica Federativa do Brasil de 1988;

CONSIDERANDO a Lei n? B.666, de 21 de junho de 1993, gue regulamenta o art. 37, inciso XX, da Constituicdo Federal e
institui normas para licitacoes e contratos da Administracio Pdblica e da outras providéncias;

CONSIDERANDO & Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, gue institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitacdo denominada pregdo, para
aquisicéo de bens e servigos comuns, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, que regulamenta o Sistema de Registro de Precos previsto
no art. 15 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual ne 737/2016; e,

CONSIDERANDC o Decreto Estadual n? 840, de 10 de fevereiro de 2017, gue regulamenta as modalidades licitatarias vigentes,
as aquisicdes de bens, contratagbes de servicos, locacdes de bens mdvels, imdveis e o Sistema de Registro de Preco no Poder
Executivo Estadual, o Cadastro Geral de Fornmecedores do Estado de Mato Grosso, e ainda, dispde sobre a concessio de
tratamento diferenciado e simplificado para &s microempresas e empresas de pegueno porte nas licitacdes pablicas no ambito
da Administracdo Plblica Estadual, & da outras providéncias;

RESOLVE:

Art. 12 Designar os servidores abaixo elencados para compor a equipe programatica da Secretaria de Estado de Educacdo,
Esporte e Lazer, responsavel pela realizacdo de licitacdo na modalidade Pregao Presencial e Eletranico, inclusive pelo Sistema
Registro de Precos, pelo periodo de 12 (doze) meses, e definir suas atribuicdes:

| - Representante do Comprador:

Marioneide Angélica Kliemaschewsk - Secretaria de Estado de Educacdo, Esporte e Lazer efou Nelson Correa Viana - Secretario
Adjunto Executivo.

Il - Pregoeiros (as):

a) Ana Paula Pereira Seba;

b Agrizelda Magda De Arruda.

Il - Equipe de Apoio:

a) Caroline Maria Campos Muzzi:

b) Jessika Tagues Ito;

¢} Jonicley Siqueira Do Mascimento;

d} Maura Benedita da Costa Margues de Andrade;

g) Mhayanne Escobar Bueno Beltrao Cabral;

fi Mizete Lenir da Silva Costa;

g) salom&o De Oliveira Neto.

Art. 22 Sio atribuicdes do Representante do Comprador:
I- decidir os recursos contra os atos do (a) pregoeiro (a);

- determinar a realizacdo dos procedimentos licitatorios; assinar edital de licitagdo e os avisos da licitacao, de forma



isolada ou em conjunto com o Secretario Adjunto ou Superintendente da area pertinente a0 objeto licitado,
- determinar a publicidade dos atos administrativos sob sua alcada.
Art. 32 550 atribuicdes do Pregoeire, além das previstas na Lei n2 10.520/2002 & na legislagdo estadual, as seguintes:

I- receber o processo devidamente autorizado, cabendo-lhe analise e solicitagdo de correcao ou complementacao,
solicitando apoio técnico efou juridico, conforme o caso;

lI- disponibilizar o edital e anexos no Portal de Aquisicdes do Estado e Portal SEDUC/MT;

- responder aos pedidos de esclarecimento e as impugnacdes formuladas sobre os editais e documentos anexos de
licitagdes que conduzirem;

- conduzir a sess3o de licitacdo e manter a sua ordem, podendo suspender e interromper a sessao:
V- receber dos licitantes os documentos previstas e exigides no edital & na legislagdo aplicavel;
VI-  decidir sobre a aceitabilidade das propostas formuladas e habilitagao, justificadamente;

Vil-  conduzir o oferecimento de lances e negociar com os licitantes com o objetive de obter a proposta mais vantajosa para a
Administrag&o;

Vill- realizar diligéncias para verificar ou confirmar informacoes obtidas na conducdo do certame & gue sejam necessarias a
sua conclusao;

I¥- responder aos recursos interpostos na sessio de licitagdo, podendo se retratar ou manter a sua decisdo, submetendo o
caso & autoridade superior competente para homologar, revogar ou anular o certame;

- adjudicar o objeto licitado ao licitante vencedor, se for o caso, publicar o resultado da licitagdo e outros avisos gue se
fizerem necessarios;

xl- solicitar a autoridade superior ou aos érgdos de controle interno & externo a apuracdo de atos ilicitos gue verificar na
conducdo da licitacdo ou que tiver conhecimento;

xIl- integrar equipe de apoio guando designado;

Xlll-  prestar as informacdes que |he forem solicitadas pela autoridade superior, drgdos de controle interno e externo e pelo
Poder |udiciario.

XW- O Pregoeiro podera reguisitar, guando necessario, a manifestacdo de profissionais competentes para a andlise de
aspectos técnicos do objeto licitado, inclusive sobre planilhas de composicdo de custos,

XV- & wvedado ao servidor designado como Pregoeiro, no mesmo procedimento licitatério em que atuar nessa fungao, praticar
atos da fase interna do certame ou outros gue sejam de competéncia de outros agentes plblices, tais come a elaboracao de
termo de referéncia e plano de trabalho, elaboracao de edital, emissdo de relatério ou parecer técnico e juridico, em respeito
a0 principio da segregacio de funcoes.

Art. 42 S3o atribuicdes da Equipe de Apoio:
I- cumprir as determinacdes do (a) pregoeire (a), assessorando-o nas atividades do Pregao;
I- instruir o processo licitatério com os decumentos e anexos necessarios para atender a legislacio;

- fazer o cadastro do processo no S1AG, observando se todas as etapas foram seguidas, anexado ao processo check list
dos tramites do pregao;

V- analisar a necessidade de encaminhamento do processo para o CONDES;
W- fazer certiddo de conclusdo de cada etapa do processo, com indicagdo do responsavel pela acao;
VI-  levar ao conhecimento do pregoeiro (a) gualguer ato ou informacgo gue possam alterar o procedimento licitatario,

WIl- acompanhar a execucdo de audiéncias de pregao, buscando orientar sobre os procedimentos administrativos
pertinentes a licitacdo em andamento, cabendo-lhes manifestacdo na propria sessio, quando da apuracdo de irregularidade,
emitindo relatdrio em praze maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 52 A autorizacdo para abertura de processo licitatério, adjudicacao do objeto e homologacdo da licitagde caberd ao
Secretario de Estado de Educacdo, Esporte e Lazer ou auteridade por ele delegada.

Art. 62 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagde, revegando as disposicdes em contrario, em especial a



PORTARIA N2 226/2017/GS/SEDUC de 21 de junho de 2017.
Registre-se, Publique-se, CUMPRA-SE.

Cuiaba-MT, 18 de maio de 2018.
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