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PORTARIA N2 018 DE 20 DE ABRIL DE 2018

Institui Comissdo para realizacdao de Inventario Fisico Financeiro, dos Bens Patrimonials Moveis, Imdveis e almoxarifado da
Secretaria de Estado de Plangjamento de Matoe Grosso.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO do Estado de Mato Grosso, no uso das atribuicdes que lhe confere o Art. 71, 1, 1l
E IV da Constituicdo Estadual e,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n2 4.320 de 17 de Marco de 1964, que estatui Normas de Direito Financeiro para
Elaboracdo e controle dos orcamentos & balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, em especial
seus artigos 83,89,94 95 & 96;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 5.358 de 25 de Outubro de 2002, que disciplina as competéncias dos odrgos e
entidades do Poder Executive Estadual no tocante a administracdo dos bens imdveis de propriedade do Estado de Mato
Grosso;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n? 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestio dos bens patrimoniais movels do
Poder Executive do Estado de Mato Grosso.

CONSIDERANDO & necessidade de realizacdo de inventario fisico-financeire de bens maoawveis, imdveis, & Almoxarifado da
Secretaria de Estado de Plangjamento, &;

CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as informacgoes patrimoniais da Secretaria de Estado de Plangjamento no
Sistermna Integrado de Gestdo Patrimenial e FIPLAN;

RESOLVE:

Art. 12 Instituir comissdo para realizacdoe e regularizacdo do Inventario Fisico Financeiro, dos Bens Patrimoniais Moveis Imadveis
e Almoxarifado da Secretaria de Estado de Plangjamento.

Art. 22 A referida Comissao sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro,
Presidente: Alex Campos de Matos

Membros: Alexandre Candido de Oliveira Campos

Gleice Fernandes

Luiz Fernando Hajime lkjeda

Luiara Alcadntara Masson

|odn Bosco Cardoso

Marcelo Evaristo Souza Coelho

Art. 32 Compete & Comissdo de Inventario do drgdo ou entidade:

| - Solicitar ao setorial de patrimodnio, e, caso necessario, as unidades administrativas, as informacdes sobre todos os imdveis
gue estejam sob a responsabilidade do drgdo ou entidade, sejam eles proprios, locados ou utilizados por cessdo ou outro
instrumento juridico, inclusive a informacao scbre a existéncia de instrumento juridico que autorize a utilizacao do imowvel, tais
como termos de Cessdo, Permissdo, Comodato e afins:

Il - Realizar a consolidagao das informacdes encaminhadas pelas unidades administrativas/setorial patrimonio;

Il = Realizar diligéncias, sempre gque julgar necessario, visando a confirmacio de informacoes;

IV-Elaborar planejamento dos levantamentos fisicos “in loco”, definindo calendério e cronograma parasuaexecucdo;
V- Informar as unidades administrativas a serem inventariadas o cronograma de execucdo das atividades;

WVl - Solicitar do responsavel pela unidade, livre acesso a gualguer espaco fisico para efetuar o levantamento do Imavel e,
guando necessario auxilio, informacgdes e documentos para melhor identificacdo do imdvel a ser levantado;



VIl - Realizar levantamento Fisico "in loco”, e o registro fotografico de cada imavel inventariado;

Vill- Realizar consulta & prefeitura local solicitande informacdes adicionals sobre o imdvel, tais como loteaments no qual o
imovel esta implantado, ndmero da quadra, nidmero do lote, ndmero da inscricdo imobiliaria e a certiddo ou documento
equivalente com informacéo do valer venal do imével utilizado para fins de calculo do Imposto Predial & Territorial Urbano -
IPTU:

I¥ - Realizar busca cartoraria, solicitando certiddo atualizada dos registros ou escrituras pdblicas dos imoveis inventariados.
X - Localizar o imdvel inventariado via Google Earth, extraindo imagem e coordenadas da sua localizacio;

Xl - Preencher a Ficha de Levantamento Cadastral, identificando a situacdo ocupacional, cartorial, o estado de conservacao,
anexando as imagens do registro fotografico e imagem extraida do Google para cada imdvel inventariado.

Xl - Coletar assinatura do responsavel pele acompanhamentoe da execucdo dos trabalhos em cada imovel Inventariado e
assinar a Ficha de Levantamento Cadastral;

Xl - Realizar o calcule do valor econdmico dos iméveis rurals com base na planilha de preceo referencial do INCRA, utilizando a
Ficha de Informacao de Valor;

VIV - Criar pasta individualizada para cada imdvel levantado, contendo a certiddo atualizada da matricula do imoavel ou
documento que wincule a destinacdo do imovel ao drgdoc ou entidade inventariante ou justificativa da negativa de
apresentacdo de tais documentos, a Ficha de Levantamento Cadastral, o Registro Fotografico e imagem da localizacdo via
Google Earth com sua coordenada geografica, o Laude de Avaliacdo efou documento oficial da prefeitura local com a
informacdo do valor venal do imdvel ou a Ficha de Informacdo de Valor (imdvel rural) ;

XV - Registrar todas as ocorréncias na realizagao dos trabalhos;
¥V - Elaborar Relatdrio Final de Inventario;

XV - Encaminbar Relatario Final de Inventario e pastas individualizadas de cada imavel inventariado ao setorial de patrimdnio
do érgao ou entidade, mediante assinatura do Termo de Entrega do Relatérie Final do

XV - Inventario deve ser concluido até o dia 20 de novembro do ano corrente (2018).

Art. 42 - Determinar a todos os titulares das Unidades Administrativas que oferecam a Comissdao de Inventario os meios,
recursos e colaboracdo indispensaveis para o fiel cumprimento de suas atribuicges.

Art. 52 Quando convocados os membros da comissdo ficardo & disposicdo para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos
nesta Portaria.

Art. 62 Estabelecer a data de 20 de novembro do ano corrente, a data limite para a conclusdo dos trabalhos.

Art. 72 Toda documentacdo relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a responsabilidade do Setor de
Patrimonio.

Art. 82 Toda e qualguer alteracdo de valores de bens patrimoniais devera gerar reflexo no Sistema Integrade de Plansjamento,
Contabilidade & Financas do Estado de Mato Grosso - FIPLAN,

Art. 92 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacie, revegando-se as disposicdes em contrario.
PUBLICADA, REGISTRADA, CUMPRA-SE. Cuiaba, 20 de Abril de 2015.
Guilherme Frederico de Moura Muller

SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO
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