IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

INSTRUCAD NORMATIVA CONJUNTA SEPLAN/SEFAZSCGE N2 001 DE 28 DE FEVEREIRO DE 2018.

Estabelecem as diretrizes, normas e procedimentos para celebracdo, execugdce e prestacdo de contas referentes a
transferéncia voluntaria de recursoes financeiros a pessoa fisica pelos Orgéos ou Entidades do Poder Executivo Estadual e da
outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLAMEJAMENTO, O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA E O SECRETARIO - CONTROLADOR
GERAL DO ESTADO, noe uso de suas atribuicées legais;

CONSIDERANDD o Decreto n.2 5.126, de 10 de fevereiro de 2005, que implanta o Sistema de Gestdo de Convénios e aprova as
diretrizes e procedimentos para o seu funcionamento no ambito do Estado de Mato Grosso;

RESOLVEM:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 17 A execucdo descentralizada de programas dos drgdos ou entidades da Administracdo Pablica Estadual Direta ou
Indireta, que envelva o repasse de recursos financeiros oriundos de dotagdes consignadas no or¢amento do Estado com
objetive de financiar projetos de interesse plblico apresentados por pessoa fisica, sera efetivada mediante celebracdo de
instrumento legal denominado Termo de Concessdo de Auxilio, nos termos desta Instrucdo Normativa, observada a legislacao
pertinente.

Art. 22 Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa considera-se:

| - Termo de Concessdo de Auxilio (TCA): instrumento legal firmado entre os drgdos ou entidades da Administracdo Piblica
Direta ou Indireta do Estado de Mato Grosso e pessoa fisica, por meio do qual se efetiva a transferéncia de recursos visando &
consecucdo de objetivos de interesse publico.

Il - Proponente: pessoa fisica que pleiteia recursos aos drgdos ou entidades da Administrac3o Plblica Direta ou Indireta do
Estado de Mato Grosso, para execucdo de programas, projetos ou atividades, mediante a celebracdo de Termo de Concessio
de Auxilio & que se responsabiliza pela sua execucdo e prestacao de contas.

Il - Concedente: orgdo ou entidade da Administracdo Plblica Direta ou Indireta do Estado de Mato Grosso, responsavel pela
transferéncia de recursos financeiros destinados & execucdo do objeto do Termo de Concessdo de Auxilio.

IV - Interveniente: argao ou entidade da administracdo publica direta ou indireta, de qualquer esfera de governo, ou entidade
privada sem fins lucrativos, que participe do termo de concessao para auxiliar no acompanhamento e na fiscalizacdo do objeto
ou assumir outras obrigacoes nao financeiras em nome proprio.

V - Contrapartida: valor dos bens ou servicos economicamente mensuravels com o gual o Proponente participara no projeto,
segundo os termos do instrumento firmado.

VI - valer total do termo de concessdo: montante referente ac valor do repasse realizado pela Concedente, mais a importancia
relativa & contrapartida do Proponente, se houver, ajustada no instrumenteo, inclusive para efeitos de devolugio.

Vil - Objeto: produto final a ser realizado ou obtido com descricdo detalhada e objetiva no Termo de Concess3o de Auxilio.

VIl - Meta: resultado a ser alcancado em cada acdo desenvaolvida com vistas & consecucao do objeto do Termo de Concessao
de auxilio.

I¥ -Etapa ou fase: divisdo existente na execucdo de uma meta.

X - Termo de Referéncia: documento apresentado guando o objete do Termo de Concesséo de auxilio envelver aguisicdo de
bens ou prestacdo de servicos, que devera conter elementos capazes de propiciar a avaliacdo do custo pela Administracao,
diante de orgamento detalhado, considerando os precos praticados no mercado local onde sera executado o objeto, a definicdo
dos métodos & o prazo de execucdo do objeto.

Xl -Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto
da concessao de auxilio elaborado com base nas indicactes dos estudos técnicos preliminares, gque assegurem a viabilidade
técnica e possibilite a avaliacdo do custo, a definicdo dos métodos e do prazo de execucio:



X1l -Termo aditivo: instrumento que tenha por objetivo a modificacdo do Termo de Concessdo de Auxilio ja celebrado.

Xl - Tomada de Contas Especial: processo administrative devidamente formalizade e com rito préprio, adotade pela
autoridade administrativa do drgdo jurisdicionado para apurar responsabilidade por ccorréncia de dano ao Erario, tendo por
objetivo a apuracdo dos fatos, a identificagdo dos responsaveis, a quantificacao do dano & a recomposicdo do prejuize causado
a0 Erario. (artigo 29, caput, da Resolugdo Normativa - TCE n2. 24/2014 - TP).

XV - Comissdo Tecnica de Selecao: drgdo colegiado destinado a processar e julgar chamamentos publicos, constituido por ato
publicade em meio oficial de comunicacdo, assegurada a participacdo de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo
ou emprego permanente do quadro de pessoal dos drgaos ou entidades da Administraggo Pablica Estadual.

XV - Fiscal do TCA: servidor plblico do guadro de pessoal dos érgdos ou entidades da Administracdo Publica Estadual, com
vinculacdo & area técnica do objeto pactuado, gue terd como atribuicdo a fiscalizacdo do TCA, responsabilizando-se pelo
acompanhamento, fiscalizacdo e analise da prestacdo de contas da execucdo fisica do objeto pactuado.

XV - servidor Pablico: "aguele gque exerce, mesmo que transitoriamente ou sem remuneracao, cargo, funcdo ou emprego
plblice. Equiparam-se a servidor plblico quem exerce cargo, emprego ou funcdo em entidades paraestatais, assim
consideradas, além das fundacdes, empresas publicas e sociedades de economia mista, as demais entidades sob controle
direto ou indireto, do Poder Publice” (artigo 84 da Lei n2. 8.666 de 21 de junho de 1993).

XV - Chamamento Pablico: procedimento destinado a selecionar pessoa fisica para firmar parceria por meio de Termo de
Concessdo de auxilio - TCA, no gual se garanta a observancia dos principios da isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculacdo ao instrumente convocatério, do
julgamento objetive & dos gue lhe sdo correlatos.

XVl - Plano de Trabalho: Formulario do Sistema de Gerenclamento de Convénios - SIGCON com a especificacdo completa do
objeto a ser executade, do bem ou servico a ser adquirido ou produzido e, no caso de obras, instalacdes ou servicos, o projeto
basico, gue entendido como tal, € o conjunte de elementos necessarios e suficientes para caracterizar, de modo precise, a
obra, a instalacdao ou o servige de engenharia objeto do termo, sua viabilidade técnica, custos, fases, ou etapas e prazos de
execucdo, devendo conter os elementos discriminados no inciso 1X do art. 62 da Lel n2. 8.666, de 21 de junho de 1993,

Art. 32 A Secretaria de Estado de Plangjamento (SEPLAN) deverd cadastrar anualmente os programas de transferéncias a
serem executados em conformidade com a Lei Orcamentaria Anual.

§ 12 Os programas de transferéncias devero ser divulgados pelos Orgdos ou Entidades da Administraco Plblica Estadual no
SIGeon apds a publicacdo da Lel Orgamentaria Anual ou no momento em gue o Concedente pretender executar os programas
e as aces de governo.

§ 22 Os critérios de selecdo dos Proponentes deverdo ser estabelecidos através de Edital de forma objetiva, com base nas
diretrizes dos programas de que tratam as Leis Orcamentarias vigentes & época, devendo ser publicados pelos respectivos
drgdos ou entidades da Administracdo Plblica Direta ou Indireta do Estado de Mato Grosso.

CAPITULD 1l

DO5 REQUISITOS PARA CELEBRACAC DO CADASTRAMENTO, DA PROPOSTA DE TRABALHO, DOS DOCUMENTOS E DA
APROVACAD.

Art. 42 Os Termos de Concessao de Auxilio serdo celebrados apds aprovacdo dos projetos pela respectiva Comissio Técnica de
Sselecdo,

Art. 52 0s projetos aprovados deverdo ser inseridos no Sistema de Gerenciamento de Convénios (S51GCon), posterior ao
credenciamento e habilitagdo do proponente no referido sistema.

§ 12 O credenciamento devera ser solicitado pelo proponente através do Sistema de Gerenciamente de Convénios (SIGCon),
ncasido em gque cadastrara um codigo de usuario e senha de acesso ao sistema.

§ 20 Para habilitacao, o proponente deverd encaminhar os documentos pessoais e de regularidade fiscal, mediante protocolo, 3
Secretaria de Estado de Planejamento (SEPLAN).

§ 320 registro do Plano de Trabalho somente serd possivel apds a devida habilitacdo pela Secretaria de Estado de
Flanejamento (SEPLAN], mediante o uso do codigo de usuario e senha de acesso cadastrado no SIGCon.

Art. 62 O proponente tera sua habilitagao aprovada junto ao SIGCON apos a analise da documentacdo encaminhada:
| - documentos pessoais:
a)Copia autenticada do CPF.

blCopla autenticada da Carteira de ldentidade ou documento oficial com foto.



c)Copia do comprovante de residéncia dos dltimos 90 dias.
diCertidao de Quitacao Eleitoral expedida pela Justica Eleitoral.

glDocumento de quitacdo com o servico militar ou certificado de desobrigacédo militar expedido pelo exército para homens
com mais de 45 anos.,

fiCertiddo Negativa de antecedentes criminais de 12 e 22 instancias da Justica Federal dos lugares onde tenha residido nos
Gltimeos 05 (cinco) anos.

glCertidao MNegativa de antecedentes criminais de 12 e 22 instancias da Justica Estadual dos lugares onde tenha residido nos
Gltimos 05 (cinco) anos.

hiDeclaracdo informando que nao € agente politico ou ocupante de cargo em comissdo de Poder ou membro do Ministério
Pdblico, tanto guanto dirigente de drgdo ou entidade da administracde plblica, de gqualguer esfera governamental, ou
respective cénjuge ou companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau, exceto
para execucdo de projetos de pesquisas cientificas e tecnologicas.

Il - documento de regularidade fiscal:

alCertidao referente as pendéncias tributarias e nao tributarias controladas pela SEFAZ/MT, para fins de recebimento da
administrac&o plblica.

biCertiddo Negativa de Divida Ativa da Procuradoria Geral do Estado (PGE).
clCertidao Negativa de Débitos do Tribunal de Contas do Estado (TCE-MT).
diCertiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido, junto & Receita Federal do Brasil

g)Certidao Negativa emitida pelo drgao concedente de nada consta de instauracao de tomada de consta especial em desfavor
do proponente.

fiCertiddo Megativa dos servicos de protecdo ao crédito.

glDeclaragdo, com firma reconhecida em cartério, informando que o proponente ndo & socio de empresa registradas no
Cadastro Estadual de Empresas Inidéneas ou Suspensas - CEIS da Controladoria Geral do Estado.

Art. 72 Constara nos respectivos editais de concessdo de auxilio demais documentos que deverdo ser anexados a0 processo no
orgdo ou entidade Concedente.

Art. 820 Sistema de Gerenciamento de Convénios emitira uma certiddo com a titulacdo abaixo, gque comprovara ou nao a
condicdo de habilitacdo do proponente junto a qualguer drgao ou entidade Concedente do Estado, cuja validade estara
vinculada ao wvencimento da documentacdo apresentada e da situacao de prestacdes de contas de recursos recebidos
anteriormente.

| - a Habilitacdo Parcial se efetivara com o credenciamento do proponente no sistema, entrega da documentagao pesscal, bem
como validacdo e registro no SIGCon pela Secretaria de Estado de Planejamento.

Il - a Habilitagdo Plena se efetivara quando da entrega da decumentacdo pelo proponente, bem como validacdo e registro no
SIGCon pela Secretaria de Estado de Plangjamento, o que permitira a assinatura do Termo de Concessio de Auxilio ou do
termo  aditive com gqualguer drgao e entidade da Administracoe Plblica Estadual, depois de cumpridos os demais
procedimentos, exceto no caso de pendéncia de prestacdo de contas de recursos recebidos anteriormente.

Il - a Habilitagdo com Pendéncia de Documentos serd disponibilizada quando tiver faltando qualguer documento ou houver
documento com validade expirada, o que impedird a assinatura do Termo de Concessao de Auxilio ou do termo aditivo.

IV - a Habilitagdo Positiva com Efeito de Negativa sera emitida quando o convenente estiver em situacdo de inadimpléncia de
regularidade fiscal ou de prestacdo de contas, mas esta amparado por uma medida judicial determinando sua suspensao.

§ 12 A documentacdo devera ser atualizada pelo Proponente no seu vencimento ou quando ocorrer alteracdo em relacdo ao
endereco ou outra de gualguer natureza, sendo fator impeditive para a celebragdo do Termo de Concessdo de Auxilio.

§ 22 M&o se exigird a habilitacdo plena dos Proponentes para celebracdo de termo aditive com a finalidade de prorrogar a
vigéncia do instrumento para conclusdo do objeto pactuado, desde gue o novo prazo ndo ultrapasse 12 (doze) meses e nao
envolva a transferéncia de recursos suplementares,

§ 3¢ Exigir-se-a a habilitaco plena dos Proponentes, para a celebracao de termo aditivo gue impligue suplementacio de valor,
independentemente de qualguer prorrogacao de prazo.

§ 42 Exigird a habilitagdo plena dos Proponentes para liberacdo de recurses durante a vigéncia do termo de concessdo de



auxilio.

Paragrafe Unico. A medida judicial gue amparar a Habilitagdoe Positiva com Efeite Megativo, nos termos do inciso IV deste
artigo, deverd ter a sua vigéncia comprovada mediante certiddo de inteiro teor fornecida pelo juizo em gue tramita a acao
judicial, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias a contar do seu registro no SIGCon, sob pena de suspensao da habilitacdo.

Art. 92 Sera considerado inadimplente e impedird a emissao da Certidao de Habilitacdo Plena pelo Sistema de Gerenciamento
de Convénios (SIGCon), o Proponente gue:

| - tiver qualguer documento pessoal ou de regularidade fiscal pendente ou com data de validade vencida:

Il - ndo apresentar a prestacdo de contas dos recursos recebidos, nos prazos estipulados por esta Instrucdo Normativa;
Il - ndo tiver sua prestacdo de contas aprovada pela Concedente.

Art. 10 Compete ao drgdo ou entidade Concedente verificar, antes da celebracdo do Termo de Concessao de Auxilio:

| -s& o proponente encontra-se em situacdo regular - habllitagdo plena - junto ao Sistema de Gerenciamento de Convénios,
devendo o resultado da pesquisa ser anexado ao processo de solicitacdo;

lI- se foi anexado ao processo os documentos relativos ao Termo de Concessdo de Auxilio, em consonancia com o artigo 72
desta Instrucdo Mormativa;

Il =2 o proponente apresentou o contrato de abertura da conta corrente especifica do Termo de Concessao de Auxilio, bem
como extrato da conta com saldo zerado;

IV-se consta do processo o Plano de Trabalhe aprovado pelo ordenador de despesas do drgdo Concedente;

V -se a Area Técnica manifestou-se através de parecer, segundo suas respectivas competéncias, guanto 3 pertinéncia do
projeto apresentado, em relagdo aos aspectos formais do Plano de Trabalho, seu objeto, prazos e custos envolvidos;

V1 - se o proponente apresentou a comprovacao dos recursos da contrapartida, se houver;
VIl - se foi emitido o PED - Pedido de Empenho de Despesa e o Empenho do respective recurso.

VIl - se o Setor Juridico se manifestou, atraves de parecer, quanto a legalidade do processo e aos aspectos formais da minuta
do Termo de Concessao de Auxilio.

CAPITULD 1
DO PLANO DE TRABALHO E DO PROJETO BASICO

Art. 11 Integrard o Plano de Trabalho a especificacde completa do objeto a ser executado, do bem ou servico a ser adqguirido
ou produzido, objeto do Terme de Concessdo de Auxilio, sua viabilidade técnica, custos, fases ou etapas e prazos de execucio.

§ 12 O Plano de Trabalho serd analisado gquanto & sua viabilidade e adequacdo aos objetivos do programa, de acordo com as
normativas aplicavels ao objeto da proposta e demais critérios estabelecidos pelo érgdo ou entidade repassador de recursos.

§ 22 O projeto basico efou termo de referéncia devera conter os seguintes elementos:

| - titulo, objeto e finalidade do projeto, de modo a permitir a identificacdo precisa do gque se pretendem realizar ou obter;

Il - identificac&o do proponente;

Il -descricdo das metas, especificacdo dos bens ou servico e identificacao dos beneficiarios (direta e indiretamente) do projeto;
IV - lecal ou regido de execucdo do objeto e indicacdo do plblico alve sob os aspectos gquantitativo e gualitativo;

V - cronograma fisico;

VI -curriculo do proponente;

Vil - resultade da pesquisa prévia de pregos realizada pelo proponente, quande for necessaria;

Vil -estimativa dos recursos financeiros, discriminando o valor do repasse a ser realizade pela Concedente & o da
contrapartida a ser realizado pelo Proponente, quando houver;

I¥ - descricdo dos bens e servicos economicamente mensuravels referentes a contrapartida ndo financeira, quando houver, e a
forma de afericdo do valor destes em conformidade com o praticado no mercado ou, em caso de objetos padronizados, com
parametros previamente estabelecidos.

X - mengao de recursos financeiros, bens e servigos que serdo recebidos de outros parceiros para a execucdo do projeto, se



forem o caso:

Xl - descricdo objetiva das agdes a serem adotadas pelo proponente para continuidade do projeto, apds o términag do Termo de
Concessdo de Auxilio a ser celebrado.

§ 32 Ao serem incluidos dados relativos & prestagio de servicos vinculados ao projeto, especialmente os de assisténcia,
capacitacdo e promocio de seminarios e congéneres, o proponente devera detalhar as horas técnicas de todos os profissionais
envolvidos discriminando a gquantidade e o custo unitario.

§ 42 Devera constar do projeto basico e suas eventuals alteracdes, a anotacdo de responsabilidade técnica para todos os
elementos do projeto, inclusive, pela elaboracdo da planilha orgamentaria e cronograma fisico-financeiro, que deverdo ser
compativeis com o projeto e com os custos de referéncia de sistemas e tabelas oficials, quando for necessario.

§ 5% 0 projeto basico sera analisado e aprovado pela area técnica da Concedente.

§ 62 Constatades vicios sanaveis no projeto basico, sera comunicado o Proponente gue dispora de prazo definido pela
Concedente para sana-los.

CAPITULD IV
DO CHAMAMENTO PUBLICO

Art. 12 A celebracdo de Termo de Concessdo de Auxilio para execucdo descentralizada de atividades deverd ser precedida de
chamamento plblico, a ser realizado pele drgdo ou entidade Concedente, visando a selecio de projetos gue tornem eficaz o
ohjeto do ajuste.

§1° O edital do chamamento piblico contera, no minimo, as seguintes informacgdes:
| - especificacdo do objeto da chamada publica;

Il - datas, prazos, condigdes, local e forma de apresentacdo das propostas;

Il - datas e critérios objetivos de selecdo e julgamento das propostas;

IV - valor previsto para a realizacio do objeto do projeto, quando cabivel;

W - previsdo de contrapartida, guando cabivel:

VIl - obrigacoes do proponente e da concedente; e,

VIl - quesitos para prestacdo de contas.

§ 20 A analise das propostas submetidas ao chamamento plblico devera cbservar os critérios fixados pelo drgao ou entidade
Concedente.

£ 32 O resultado do chamamento plblico devera ser fundamentado pele drgdo ou entidade Concedente.

Art. 13 Devers ser dada publicidade ao chamamento pldblice, pelo prazo minimo de 15 (guinze) dias, por intermedio do Diario
Oficial do Estado e da divulgacdo na primeira pagina do sitie oficial do drgao ou entidade Concedente.

CAPITULD W
DA TRANSPARENCIA E DO CONTROLE

Art. 14 O érgao da administragdo plblica estadual devera manter, em seu sitio oficial na internet, a relacdo dos termos
celebradas e dos respectivos planos de trabalho, até 180 (cento e oitenta) dias apds o respectivo encerramento.

Art. 15 Cabera a cada drgdo ou entidade da Administracdo Pablica Direta ou Indireta do Estado, até 10 dias apos a assinatura
do Termo de Concessdo de Auxilio disponibilizar uma ferramenta para divulgar todas as parcerias celebradas com a
administracdo pablica estadual mantendo seu perfil atualizado durante a vigéncia da parceria e 180 (cento e oitenta) dias apos
o respectivo encerramento.

Paragrafo dnico.As informagdes de que tratam este artigo e o art. 14 deverdo incluir na descricdo do evento, no minimo:
| - data de assinatura e identificac&o do instrumento de parceria e do drgdo da administracdo plblica estadual responsavel;

Il - nome do proponente seu nimero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Fisica - CPF da Secretaria da Receita Federal
do Brasil - RFB;

Il - descricdo do objeto da parceria;



IV -em relacdao a eventos, deve publicar a data e o local da realizacio;
WV -atualizar as fotos e videos para comprovacao da realizagio do evento;
VI - valor total da parceria e valores liberados, quando for o caso;

VIl - situacio da prestacao de contas da parceria, gue devera informar a data prevista para a sua apresentacio, a data em gue
foi apresentado e o resultado conclusivo.

CAPITULD W1
D& CONTRAPARTIDA

Art. 16 Os recurses referentes & contrapartida para complementar a execucdo do objeto, gquando prevista, podem ser
disponibilizados através de bens ou servicos, desde gue economicamente mensuraveis, devendo o proponente comprovar a
Concedente por meio de declaracao.

§ 1% O proponente devera cCoOmprovar gue os recursos, bens ou servigos referentes a contrapartida proposta estdo devidamente
assegurados.

§ 22 A contrapartida financeira devera ser depositada na conta especifica do termo de concessdo de auxilio em conformidade
com o pregramado no cronograma de desembolso.

§ 3% A contrapartida por meio de bens e servigos, quando aceita, deverd ser fundamentada pelo concedente, e ser
economicamente mensurdvel devendo constar do instrumento, cladusula que indiqgue a forma de afericdo do wvalor
correspondente em conformidade com os wvalores praticados no mercado ou, em caso de objetos padronizados, com
parametros previamente estabelecidos.

§ 42 5e houver a alteracdo do valor do Termo de Concessdo de Auxilio, a contrapartida devera ser ajustada proporcionalmente
a0 acréscimo ou decréscimo ocorrido.

CAPITULD VI
DAS VEDACOES

Art. 17 E vedado a qualquer drgao ou entidade da Administragdo Plblica Estadual celebrar Termos de Concessio de Auxilios
nas seguintes situacdes:

| -com proponentes gue estejam em mora ou inadimplentes com a administracdo publica estadual, gue ndo atendam as
exigéncias desta Instrucdo Normativa e aos reguisitos estabelecidos na Lel de Diretrizes Orcamentarias vigente,
especialmente guanto ao cumprimento das disposicdes constitucionais e da Lel Complementar Federal n? 101/2000;

Il -para execucdo do mesmo objeto, seja com o mesmo Proponente ou ndo, exceto guando se tratar de agdes
complementares, devendo ficar consignado que cada parcela se limitard & execucdo do objeto do respective termo de
concessao de auxilio:

Il - com proponents que seja dirigente ou agente politico de qualguer Poder, do Ministério Pdblico, de ¢rgdo ocu entidade da
administracdo pdblica de qualguer esfera governamental, ou respective cdnjuge ou companheiro, bem come parentes em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau, excelo para execucao de projetos de pesquisas cientificas e
tecnoldgicas; e

IV -com proponente gue tenha em suas relacdes anteriores com o Estado incorrido em peloe menos uma das seguintes
condutas:

a) omissao no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado do objeto de Termos de Concessao de Auxilio;

c) desvio de finalidade na aplicaco dos recursos transferidos;

d} ocorréncia de dano ao Erario;

e) pratica de outros atos ilicitos na execucido de Termos de Concessdo de Auxilio efou na Administracdo Plblica.

Art. 18 E vedada a inclusdo, tolerncia ou admissio, no instrumento do Termo de Concessio de Auxilio, sob pena de nulidade
do ato e responsabilizacdo do agente que der causa, de clausulas ou condicées gue prevejam ou permitam:

I-o pagamento de gratificacdo, consultoria, assisténcia técnica ou gualguer espécie de remuneracio adicional a servidor
plblice gue pertenca aos quadros de drgaos ou de entidades da Administracdo Pablica Estadual, Federal ou Municipal;



Il - alterar o objeto do Termo de Concessdo de Auxilio, exceto no caso de ampliacio da execucdo do objelo pactuado ou para
adequacao de meta, sem prejuizo da funcionalidade do objeto de concessao;

Il -a& wtilizacdo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo instrumento, ainda gue em carater de
emergencia;

IV - a realizacdo ou pagamento de despesas em data anterior a sua vigéncia;

V-0 pagamento em data posterior a vigéncia do instrumento, salvo se expressamente autorizada pela autoridade competente
da Concedente e desde gue o fato gerador da despesa tenha ocorrido durante a vigéncia do instrumento pactuado, bem como
nao impligque atraso da apresentacdo da prestacdo de contas final.

VI - a atribuicdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;
Vil - a realizacdo de despesas com taxas bancarias, inclusive juros por eventual saldo negative da conta bancaria.

Vill- a realizacdo de despesas com multas, juros ou correcdo monetaria referente a pagamentos ou recolhimentos efetuados
fora do prazo, salvo se decorrer de atraso na liberacao do recurso pela Concedente;

I¥ -a realizacdo de despesas com publicidade, salve as de carater educativo, cientifico, tecnolégico, informative ou de
orientacdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens gue caracterizem promocao pesscal de autoridades ou
servidores publicos e desde que previstas no Plano de Trabalho.

Paragrafo dnico: Os Termos de Concessdo de Auxilio poderdo custear, a critério da Concedente, despesas administrativas efou
operacionais até o limite de 10% (dez por cento) do valor pactuado no instrumento, desde gue cbedecidas as seguintes
exigéncias:

a) estar expressamente previstas no plano de trabalho;

b} estar diretamente relacionadas ao objeto convencionado: e

c) ndo sejam custeadas com recursos de outros Termos de Concessao de Auxilio,
CAPITULD VIl

D& FORMALEZACAD

Art. 19 Nos Termos de Concessao de Auxilio constardo:

| - nimero do instrumento, em ordem seqlencial;

Il - ementa;

Il - preambule com a identificacdo das partes envolvidas;

IV - embasamento legal.

Art. 20 além das exigéncias de gue trata o artigo 18, o Termo de Concessac de Auxilio contera também, expressa e
obrigatoriamente, clajusulas estabelecendo:

| - titulo do projeto,o objeto e seus elementos caracteristicos com a descricao de forma objetiva, clara e precisa do que val ser
realizado ou obtido, de acordo com o Plano de Trabalho, gue integrard a concessdo de auxilio, independentemente de
transcricio;

Il - a5 obrigacdes de cada um dos participes, inclusive em relacdo a contrapartida, quando for o caso;
Il - a indicacdo da Dotacao Orcamentaria (valor e fonte de recursos) da qual correrdo as despesas;
IV - & forma de liberacao de recursos, obedecendo ao cronograma de desembolso constante do Plano de Trabalho,

V- 0 compromisso do Proponente de movimentar os recursos em conta bancaria especifica e exclusiva para cada Termo de
Concessao de Auxilio;

V1 - & vigéncia do instrumento que sera contada a partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado mediante termo aditivo,
desde que solicitado no praze minimo de 30 dias antes do término da vigéncia & com a devida justificativa;

VIl - a obrigacdo da Concedente de prorrogar "de oficio” a vigéncia do Termo de Concessao de Auxilio quande houver atraso na
liberacdo dos recursos;

VIl - a prerrogativa do Estado, exercida pele drgao ou entidade Concedente, de conservar a autoridade normativa e exercer
controle e fiscalizacdo sobre a execucdo, bem como de assumir ou transferir a responsabilidade pelo mesmo a terceiros, no



caso de paralisacdo ou de fato relevante que venha a ocorrer, de modo a evitar a descontinuidade da acdo pactuada;

I¥ - a prerrogativa do Estado, através da Controladoria Geral do Estado, de exercer a fiscalizacdo sobre a execucdo e aplicacao
dos recursos;

X - & autorizacao para o livre acesso de servidores do 6rgdo de controle interno, ao gual esteja suboerdinada a Concedente, em
gualguer tempo e lugar, a todos os atos e fatos relacionados direta ou indiretamente com o instrumento pactuado, guando em
missao de fiscalizacdo ou auditoria;

Xl - o compromisso do Proponente em emitir ¢ encaminhar 8 Concedente o Relatorio Técnico de Execucdo das etapas do
projeto devidamente cumpridas, juntamente com as prestacdes de contas parciais, para fins de liberacdo das parcelas
subseglentes, conforme dispde o artigo 26 desta Instrugdo Normativa;

Xll - a obrigatoriedade do Proponente de apresentar a prestacdo de contas dos recursos repassados pela Concedente, da
contrapartida e do rendimento de aplicacao financeira, na forma prevista nesta Instrugdo Normativa;

Xl -0 direite de propriedade dos bens adquiridos, produzidos ou construidos com recursos do Termo de Concessdo de Auxilio,
remanescentes na data da conclusdo ou extincdo do instrumento, que poderdo ser devolvidos & Concedente ou incorporados
diretamente no patrimdnio do Proponente, guando por razoes de economicidade, ndo haja interesse por parte da Concedente
em reave-lo.

XV - a facultade aos participes para denuncid-le ou rescindi-lo, a gualguer tempo, imputando-lhes as responsabilidades das
obrigaces decorrentes do prazo em gue tenha vigido e creditando-lhes, igualmente, os beneficios adguirides no mesmo
pericdo;

XV - a obrigatoriedade de restituicdo 3 Concedente ou ao Tesouro Estadual, conforme o caso, de eventual saldo de recursos,
inclusive os rendimentos de aplicacdo financeira, na data de sua conclusdo ou extingdo;

Xl - o compromisso do Proponente de restituir 8 Concedente ou ao Tesouro Estadual o wvalor transferido atualizado
monetariamente conforme portaria de indices de atualizacdo e juros da SEFAZ/MT, desde a data do recebimento até o altimo
dia do més anterior ao da devolucdo dos recursos a Concedente ou ao Tesouro Estadual, nos seguintes casos:

a) guando nao for executado o objeto pactuado:
b} guando nao for apresentada, no prazo exigido, a prestacao de contas parcial ou final; ou,
c) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida na Concessao de Auxilio.

VIl -o compromisso do Proponente de recolher & conta da Concedente ou ao Tesouro Estadual, coenforme o caso, o valor
correspondente aos rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro, referente ao periodo compreendido entre a liberacdo do
recurso e sua utilizacdo, quando ndc comprovar seu emprego na consecucio do objeto da concessdo de auxilio, ainda que nao
tenha feito aplicagdo, devendo ser ohservada a proporcionalidade entre os recursos efetivamente transferidos e a
contrapartida prevista, independentements da época em gue foram aportados.

VI - o compromisso do Proponente de restituir 3 Concedente o valor dos rendimentos nao auferidos pela ndo aplicacao dos
recursos em poupanca ou em fundo de aplicagao financeira, enguanto nao utilizados no objeto da concessao de auxilio;

XIX - a obrigatoriedade do Proponente de alimentar o Sistema de Gerenciamento de Convénio (SIGCon), com os dados
relativos & execucao da concessio de auxilio, como execucdo das metas, empenhos, liguidacdes, pagamentos efetuados,
contratos & demais informacgbes necessarios ao bom funcionamento do sistema.

XX- a obrigatoriedade do Proponente de gerar e enviar atraves do SIGCon, os relatdrios de prestagdes de contas da concessao
de auxilio, além do envio formal dos documentos em meio fisico para conferéncia;

XX - as obrigacoes do interveniente, quando houver:

XXIl- o compromisso do Proponente em manter arguivados os documentos originais da concessdo de auxilio, em boa ordem e
em bom estado de conservacdo, no proprio local em que foram contabilizades, & disposicéo dos Grgéus de Controle Interno e
Externo do Estado, pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data em que fol aprovada a prestagdo de contas final da
concessao de auxilio.

XXl - a indicacdo da Capital do Estado de Mato Grosso como foro para dirimir as dividas decorrentes de sua execucao.

XXIV -a responsabilidade do Proponente por todos os encargos salarials, fiscais, sociais e trabalhistas & a proibicdo de
atribuicdo a Concedente de obrigacbes dessa natureza.

CAPITULD X

D& ASSINATURA E PUBLICIDADE



Art. 21 Assinardo o Termo de Concessio de Auxilio, obrigatoriamente, todos os participes, duas testemunhas devidamente
gualificadas, inclusive o interveniente, se houver.

Art. 22 & eficacia da concessdo de auxilio e de seus aditivos, independentemente de seu valor, fica condicionada & publicacao
do respectivo extrato no Didrio Oficial do Estado, que serd providenciada pela Concedente no prazo de até 20 (vinte) dias,
contados de sua assinatura, contendo os seguintes elementos:

| - espécie, ndmero do instrumento, ndmero e ano do processo;
Il - identificacdo dos participes;
Il - o objeto;

IV - valor do instrumento especificando o montante a ser repassado pela Concedente e o valor da contrapartida do Proponente,
guando houwver;

WV -indicacdo da classificacdo orcamentéria funcional programatica (Unidade Orcamentaria, Programa, Projeto/atividade,
Matureza de Despesa), fonte de recursos, ndmere e data da Nota de Empenho, por onde correrdo as despesas da Concedente;

VIl - data de assinatura do instrumento e prazo de vigéncia.

Art. 23 Aos atos de celebracdo, alteracdo, liberacdo de recursos, acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo e a prestacao
de contas da concessdo de auxilio serd dada publicidade em sitio eletronico denominado Portal Transparéncia.

CAPITULD X
DA LIBERACAD DOS RECURSOS

Art. 24 A liberacdo de recursos financeiros em decorréncia da celebracdo de Termo de Concessdo de Auxilio deverd ocorrer em
consonancia com o cronograma de desembolso constante do Plano de Trabalho aprovado, com as normas e procedimentos do
Sisterna Integrado de Planejamento, Orcamento e Financas do Estado de Mato Grosso (FIPLAN), administrado pela Secretaria
de Estado de Fazenda, e com o prescrito no § 42 do artigo 82 desta Instrucao Normativa.

Art. 25 Os recursos transferidos serdo mantidos pelo Proponente em instituicdo financeira publica federal, em conta bancaria
especifica, somente sendo permitida movimentacdo oriunda da execucdo do Termo de Concessdo de Auxilio, cujas despesas
deverdo estar previstas no Plano de Trabalho, ser comprovadas atraveés de documento fiscal correspondente, com pagamento
por meio de chegue nominativo, ordem bancaria ou transferéncia eletrdnica ao credor, ou ainda para aplicacao no mercado
financeiro.

§ 12 Demonstrada a impossibilidade fisica de pagamento mediante transferéncia eletrénica ou cheque, poderd ser admitida a
realizagdo de pagamentos em espécie, desde devidamente justificada e prevista no plano de trabalho.

§ 22 Os pagamentos em espécie estardo restritos, em gualguer caso, ao limite individual de R$ 1.000,00 (mil reais) por
beneficiario & ao limite global de 10% (dez por cento) do valor total do auxilio, ambos calculados levando-se em conta toda a
duracdo do termo de concessao.

§ 32 Os recursos de Termo de Concessdo de Auxilio, enguanto ndo empregados na sua finalidade, deverdo ser
obrigatoriamente aplicados:

| - em caderneta de poupanca de instituicdo financeira plblica federal, se a previsao de seu uso for igual ou superior a um
mes; ou

Il - em fundo de aplicagdo financeira de curto prazo, ou cperacdo de mercado aberto lastreada em titulo da divida plblica,
guando sua utilizacdo estiver prevista para prazos menores.

§ 42 Os rendimentos das aplicacdes financeiras somente poderdo ser aplicados no objeto do Termo de Concessao de Auxilio
apds autorizacdo da Concedente, estando sujeitos as mesmas condigfes de prestacdo de contas exigidas para os recursos
transferidos.

§ 5% As receitas oriundas dos rendimentos de aplicacgo no mercade financeiro ndo poderdo ser computadas como
contrapartida devida pelo Proponente, mesmao agquelas oriundas dos recursos de contrapartida.

Art. 26 O repasse de recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto do Termo de Concessdo de Auxilio obedecera
ao Plano de Trabalho previamente aprovado, tendo por base o crenograma de desembolso.

Art. 27 Como parametro para elaboracao e definicdo das parcelas constantes do cronograma de desembolso devera ser
observado:

| - o0 cronograma de execucdo do objeto;



Il - a programacdo financeira do drgdo ou entidade Concedente.

§ 1% As unidades orcamentarias que transferirem recursos em desacorde com o disposto neste artigo terdo suas propostas de
programacdo revistas pela Secretaria de Estado de Fazenda (SEFAZ), drgdo central de programacao financeira.

§ 20 Havendo comprovado interesse plblico, plena regularidade das obrigacées do Proponente e mediante proposta aprovada
pelo drgdo ou entidade Concedente, os saldos financeiros remanescentes poderao ser aplicados pelo Proponente na ampliagao
do objeto do Termo de Concessao de Auxilio.

CAPITULD X1
DA ALTERACAD

Art. 28 O Termo de Concessao de Auxilio somente podera ser alterado por Termo Aditive, mediante proposta inserida no
SIGCon e apresentada a Concedente através de oficio, com a devida justificativa, no praze minimo de 30 (trinta) dias antes do
término da vigéncia, prazo necessario para andlise pelas Areas Técnica e |uridica e decisdo do ordenador de despesas.

§ 12 E vedado o aditamento de Termo de Concessdo de Auxilio com o intuito de alterar seu objeto, exceto no caso de
ampliagdo da execucdo do objeto pactuado ou para adequacao de meta, sem prejuizo da funcionalidade do objeto pactuado.

§ 22 Para execucdo do objeto, admitir-se-a ao Proponente propor a reformulagdo do Cronograma de Execucdo e Plano de
Aplicacdo constantes do Plano de Trabalho, através do Sistema de Gerenciamento de Convénios (SIGCon), gue serd
previamente apreciada pela Area Técnica respectiva e submetida & aprovacdo da autoridade competente do drgéo ou
entidade Concedente, que podera aprova-la por ato de oficio, ndo necessitando a celebracdo de Termo Aditive.

g 32 A reformulagdo do Plano de Trabalho devera ser realizada no decorrer da vigéncia do Termo de Concessdo de Auxilio.

§ 4° Quando houver atraso na liberacdo dos recurses, o proprio Concedente devera registrar no SIGCon e prerregar "de oficio”
a vigéncia do Termo de Concessdo de Auxilio pelo periodo de atraso verificado, sendo desnecessaria a elaboracio de parecer
técnico e juridico, bem como a assinatura do Termo pelo Proponente, considerando que a prorrogacao fol motivada na demora
da liberacdo e por se tratar de formulario padronizado.

§ 52 MNos casos de prorrogacdo da vigéncia do Termo de Concessao de Auxilio por necessidade do Proponente, devera ele
incluir a solicitagdo no SIGCon e formalizar o pedide mediante oficio, com as razdes da ndo execucdo no periodo programado,
podendo o drgdo ou entidade Concedente, apds analise da area técnica respectiva e do setor juridico, celebrar o Terme de
Prorrogacao Simplificada de Vigéncia, gue sera assinado apenas pelo Concedente,

§ B2 Excepcionalmente, quando se tratar de aditamento com repasse de novos recursos, o Proponente deverd:
I - incluir a solicitacdo no SIGCon elaborando novo Plano de Trabkalho;

Il - encaminhar a solicitacdo a Concedente através de oficio juntamente com o novo Plano de Trabalho;

Il - estar em dia com a prestacdo de contas das parcelas executadas;

IV - estar em situacdo regular - habilitagde plena, junto ao Estado.

§ 72 A Concedente, de posse do pedido de aditamento com repasse de novos recursos, devera verificar a regularidade fiscal do
Proponents - Habilitacdo Plena no SIGCon.

§ B? No aditamento com repasse de novos recursos, a Area Técnica da Concedente deverd manifestar-se quanto & pertinéncia
do pedido, em relacdo a seu objeto e custos envolvidos, e o Setor Juridico quanto & sua legalidade, com vistas a embasar a
decisdo do ordenador de despesa.

§ 92 Assinardo o termo aditivo de valor, obrigatoriamente, todos os participes, duas testemunhas devidamente qualificadas,
inclusive o interveniente, se houver.

CAPITULD X
D& EXECUCAD

Art. 29 O Termo de Concessdo de Auxilio devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas pactuadas e
a legislacdo pertinente, respendendo cada uma pelas conseqléncias de sua inexecucao total ou parcial,

Art. 30 Caso seja concluida a execucdo das metas objeto do Termo de Concessdo de Auxillo e alnda existirem recursos
financeiros ndo utilizados, o Proponente podera solicitar a ampliacdo das metas e a utilizacdo do saldo de recursos, ficando a
autorizacdo a critério da Concedente e desde gue exista prazo suficiente para executa-las dentro da vigéncia.

Paragrafe Unico. & solicitacdo devera ser encaminhada ao setor competente do drgao ou entidade Concedente atraves do
Sistermna de Gerenciamento de Convénios (51GCon).



SECAQ |
D& CONTRATACAD COM TERCEIROS

Art. 31 O proponente beneficiario de recursos plblicos devera executar diretamente a integralidade do objeto, permitindo-se a
contratacao de servigos de terceiros quando houver previsde no plano ou programa de trabalhe ou em razdo de fato
superveniente e imprevisivel, devidamente justificado, aprovado pelo érgao ou entidade Concedente.

Art. 32 Cada processo de compras e contratacoes de bens e servicos do Proponente devera ser registrade no SIGCon e
contera, no minimo, os seguintes elementos:

| - informacdes relativas ao instrumento celebrado 3 conta dos recursos advindos do Termo de Concess3o de Auxilio
celebrado;

Il - elementos que definiram a escolha do forneceder ou executante e justificativa do prego, no caso de contratacdo realizada
através da cotacao prévia.

Art. 33 Para a aquisicio de bens e contratacdo de servigos, o Proponente devera realizar, ne minime, 03 (trés) cotacao prévia
de precos no mercado, observados os principios da impessoalidade, moralidade e economicidade.

§ 12 O proponente beneficiario dos recursos devera contratar empresas gue tenham participado da cotagdo prévia de precos,
ressalvados os casos em gue ndo acudirem interessados, ocasido em gue serd exigida pesquisa ao mercado antes da
contratacdo, que sera registrada no SIGCon e devera conter, no minimo, orgamentos de trés fornecedores.

§ 22 Para realizagdo da Cotacdo de Precos, o Proponente devera executar os seguintes procedimentos:
| - elaborar a Solicitag&o de Orgamento para Cotagdo de Precos no 51GCon;

I -descrever o ohjeto a ser contratado de forma completa e detalhada e em conformidade com o Plano de Trabalho,
classificando o tipo de objeto em servigos ou produtos;

ll- especificar todos os itens a adguirir, com as respectivas unidades de medidas e quantidades;

V- enviar a Solicitagdo de Orgamento para Cotacdo de Precos a 03 (trés) formnecedores ou prestadores de servigos,
estabelecendo prazo maximo para o recebimento de propostas de 05 (cinco) dias para aguisicdo de bens e 15 (guinze) dias
para a contratagdo de servicos;

V -verificar se os produtes ou servicos orcados pelos fornecedores ou prestadores de servigos sdo compativeis com as
especificacdes técnicas e funcionais previstas na Solicitag&o de Orcamento;

V1 - registrar no SIGCon os orgamentos apresentados, informando o nome do fornecedor ou prestador de servico, CNPJ/CPF,
endereco, telefone, e-mail e sitese houver, e o prece unitario de cada item solicitado; e

Vil - o resultado da selegdo sera registrado no SIGCon.

§ 32 MNas hipoteses em gue ndoc houver pluralidade de opgdes, em razdo da natureza do objeto, deve-se registrar a cotacao
prévia de precos obtida no SIGCon.

CAPITULO XIII

DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAQ DA EXECUCAD
SECAQ |

DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAD

Art. 34 A funcao gerencial e fiscalizadora serd exercida pelos drgdos ou entidades Concedentes, dentro do prazo regulamentar
de execucdo e prestacdo de contas do Termo de Concessdo de Auxilio, ficando assegurado acs seus agentes gualificados o
poder discricionario de reorientar acdes e de acatar ou ndo as justificativas com relacdo a eventuais disfungdes havidas na
execucdo, sem prejuizo das acoes dos drgaos de controle interno e externo do Estado de Mato Grosso.

Art. 35 A execucdo sera acompanhada e fiscalizada de forma a garantir a regularidade dos atos praticados e a plena execugdo
do objeto, respondendo o Proponente pelos danos causados a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do Termo
de Concessio de Auxilio.

§ 12 Os processos, documentos ou informacoes referentes & execucao de Termo de Concessdao de Auxilio ndo poderdo ser
omitidos aos servidores dos drgdos e entidades plblicas Concedentes e dos drgaos de controle interno e externo do Estado de
Mato Grosso,

§ 20 Aguele que, por acdo ou omissdo, causar constrangimento ou obstaculo & atuacdo da Administracio Publica e dos drgaoes



de controle interno e externo do Estado de Mato Grosso, no desempenho de suas fungdes institucionais relativas ao
acompanhamento e fiscalizacdo dos recursos estaduails transferidos, ficara sujeito a responsabilizacdo administrativa, civil e
penal.

Art. 36 O Concedente devera prover as condicdes necessarias a realizacdo das atividades de acompanhamento do objeto
pactuado, conforme o Plano de Trabalho e a metodologia estabelecida no instrumento, programando visitas ao local da
execucdo com tal finalidade que, caso nao ocorram, deverdo ser devidamente justificadas.

Art. 37 Os orgdos ou entidades da administracao direta ou indireta do Estado que celebrarem qualquer tipe de Termo de
Concessao de Auxilio que envelva a transferéncia de recursos devera nomear por portaria, um Servidor do Quadro de Pesseal,
com vinculagio & Area Técnica do objeto pactuado, gue terd como atribuigdo a fiscalizacdo do Termo de Concessdo de Auxilio,
responsabilizando-se pelo acompanhamento, fiscalizacdo e analise da prestacio de contas da execucdo fisica do objeto.

§1°2 0 Concedente, no exercicio das atividades de fiscalizacdo e acompanhamento do Termo de Concessdo de Auxilio, podera:
| - valer-se do apeio técnico de terceiros;

Il - delegar competéncia ou firmar parcerias com outros drgdos ou entidades da Administracdo Pdblica Estadual gue se situem
proximos ao local de aplicacdo dos recursos, com tal finalidade, desde que tenham capacidade técnica;

Il - reorientar acdes e decidir quante & aceitagdo de justificativas sobre impropriedades identificadas na execucao do
instrumento.

§ 22 plém do acompanhamento de gue trata o § 12, a Controladoria Geral do Estado (CGE) realizara auditorias periodicas nos
Termos de Concessao de Auxilio celebrados pelo Estado.

Art. 38 No acompanhamento e fiscalizacio do objeto serdo verificados:
| - a comprovacao da boa e regular aplicacdo dos recursos, na forma da legislacdo aplicavel;

Il - & compatibilidade entre a execucdoe do objeto, o que foi estabelecido no Plano de Trabalho, & os desembolsos e
pagamentos, conforme os crenogramas apresentados;

Il - a regularidade das informacdes registradas pelo convenente no SIGCon;
IV - o cumprimento das metas do Plano de Trabalho nas condicdes estabelecidas; e
V- o cumprimento do Art. 15 desta Instrucao Normativa.

Art. 39 O Concedente estabelecerd o cronograma de acompanhamento das metas e etapas pactuadas, devendo definir a
pericdicidade da emissao do parecer téchico acerca do cumprimente das metas previstas.

§ 1% No caso de Termo de Concessao de Auxilio cuja execucdo se dé atraves do repasse de semente uma parcela, sera emitido
parecer técnico, no minimo em uma ocasido, relative aos atos que ja foram realizados, apontande a previsao de cumprimento
do objeto no prazo estabelecido.

§ 20 Com a finalidade de obter a avaliacdo prévia quanto 3 eficacia e a efetividade das acdes em execucdo, o parecer técnico a
gue se refere este artigo mencionara, de forma objetiva:

| - 05 resultados mensuraveis obtidos com a execucdo do Termo de Concessdo de Auxilio;
Il - comprovacdo de outros beneficios, impactos econdmices ou sociais obtidos.

Art. 40 Ao final da execucdo do Termo de Concessdo de Auxilio, o agente fiscalizador emitira parecer técnico na forma de
relatério final da execucdo fisica do objeto, independentemente da prestacdo de contas devida pelo Proponente.

Paragrafo Unico. O relatdrio final, sem prejuizo de outros elementos, devera conter:
| - descricdo sumaria das atividades e metas estabelecidas; e

Il - analise das atividades realizadas, cumprimento das metas e impacto de beneficio socioecondmico obtide em razdo da
execucdo do Termo de Concessao de Auxilio, bem comeo quais foram os métodos utilizados nessas andlises.

Art. 41 0 Concedente comunicard ao Proponente quaisquer irregularidades decorrentes do uso dos recursos ou outras
pendéncias de ordem técnica, & suspenderd a liberacdo dos recursos, fixando prazo de até 30 (trinta) dias para saneamento ou
apresentacdo de informagoes e esclarecimentos, podendo ser prorrogado por igual periodo.

§ 12 Recebidos os esclarecimentos e informacdes solicitades, o Concedente apreciara e decidira quante & aceitacdo das
justificativas apresentadas.



§ 20 Caso nado haja a regularizacao da pendéncia, o Concedente:

| -instaurara o procedimento de Tomada de Contas Especial;

Il - registrara o Proponente come inadimplente no Sistema de Gerenciamento de Convénios (SIGCon);
Il - natificara o resultado da Tomada de Contas Especial ao Proponente.

Art. 42 O Concedente deverd comunicar ao Ministéric Pdblico competente gquando detectados indicios de crime contra a
administraco plblica no decorrer da execucao ou da prestacdo do Termo de Concessao de Auxilio.

SECAOQ I

DA RESPONSABILIDADE PELO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAD DA EXECUCAD
Art. 43 550 obrigactes do Fiscal do Termo de Concessio de Auxilio:

| - fiscalizar a execucao do objeto pactuado.

Il - informar ao seu superior hierdrquico a existéncia de fatos gque comprometam ou possam comprometer as atividades ou
metas do termo de concessao de auxilio, de indicios de irregularidades na gestdo dos recursos, bem como as providéncias
adotadas ou que serdo adotadas para sanar os problemas detectados.

Il - emitir ou homologar parecer técnico que ateste a realizacdo de etapa prevista no Plano de Trabalho do Termo de
Concessdo de Auxilio, come reguisito para transferéncia das parcelas de recursos previstas no cronograma de desembolso.

IV - no caso de Termo de Concessdo de Auxilio, cuja execucdo se dé através do repasse de somente uma parcela, emitir ou
atestar pareceres técnicos, no minimo em uma ocasido, relative aos atos que ja foram realizados, apontando guals sao as
perspectivas de cumprimento do objeta no prazo estabelecido.

V- emitir ou homelogar parecer técnicoe relative a8 execucdo fisica do Termo de Concessdo de Auxilio na forma de relatdrio
final, independentemente da prestacdo de contas devida pelo Proponente.

Art. 44 O acompanhamento e analise da prestacdo de contas no gue tange a execucdo financeira do Termo de Concessao de
Auxilio serdo realizados pelo Setor de Prestacdo de Contas vinculado ao Setor de Convénios do Convenente.

Paragrafo (nico: Caso ndo haja o referido setor no dérgaoe Concedente as acoes serdo realizadas pelo Setor de Convénio,
CAPITULD X1V
D& PRESTACAQ DE CONTAS

Art. 45 O Proponente, gue receber recursos, na forma estabelecida nesta Instrugdo Normativa, ficara sujeito a apresentar &
Concedente a prestacdo de contas do total dos recurses recebidos, da respectiva contrapartida e da aplicacdo financeira, se
for o caso.

Art. 46 A prestacdo de contas apresentada pela Proponente devera conter elementos gue permitam ao drgao concedente
avaliar o andamenta ou concluir gue o seu objeto foi executado conforme pactuade, com a descricdo pormenorizada das
atividades realizadas e a comprovacao do alcance das metas e dos resultados esperados, até o periodo de que trata a
prestacdo de contas.

§ 1o 5Serdo glosados valores relacionados a metas e resultados descumpridos sem justificativa suficiente.

§ 20 0Os dados financeiros serdo analisados com o intuito de estabelecer o nexo de causalidade entre a receita e a despesa
realizada, a sua conformidade e o cumprimento das normas pertinentes.

§ 3o A analise da prestacdo de contas deverd considerar a verdade real e os resultados alcangados, bem como observara
regras especificas de acordo com o montante de recursos pldblicos envolvidos.

§ do As despesas deverdo ser comprovadas mediante documentos impressos e legivels, devendo os documentos fiscais e
guaisguer outros documentos comprobatorios serem emitides em nome do Proponente, devidamente identificados com o
Litulo e nimero do Termo de Concesséo de Auxilio.

§ 50 Serdo aceilos como comprovacio imagens que demonstrem a realizaco do objeto da parceria, especialmente: as fotos e
videos publicades no sitic oficial do drgée da administragdo publica, imagens de produtos adquiridos, folders, imagens de
divulgacdo em midias eletrénicas, desde que ndo sejam utilizados como meios isolados.

§ 6o As notas fiscais, para fins de comprovacdo da despesa do Termo de Concessdo de auxilio, deverdo obedecer aos
requisitos de validade e preenchimento exigidos pela legislacao tributaria.



§ 72 Para efeito do disposte no caput deste artigo, os recibos ndo se constituem em documentos habeis a comprovar despesa
sujeitas a incidéncia de tributos municipais, estaduais e federais.

Art. 47 A prestacdo de contas e todos os atos que dela decorram dar-se-do em platafoerma eletrénica, atraveés do envio da
documentacao pelo SIGCon, & tambeém de forma fisica, atraves do envio de toda a documentacdo ao orgdo da administracdo
plblica estadual Concedente.

Paragrafe dnico. Os documentos tratados neste artige apresentados deverdo ser mantides em arguivo em boa ordem, sob
responsabilidade do Proponente, & disposicdo da Concedente e dos ﬁ]rgﬁu& de controle interno e externo do Estado, pelo prazo
de 10 (dez) anos, contados da data da aprovacdo da prestacao de contas final pelo dérgdo Concedente.

SECAO |
DA PRESTACAO DE CONTAS FINAL

Art. 48 A prestacdo de contas final € a demonstragdo consolidada da execucde fisica e financeira do Termo de Concessdo de
Auxilio, para aferir se o objeto pactuado foi efetivamente cumprido pelo Proponente, que podera ocorrer da seguinte forma:

| - & prestacdo de contas serd composta dos seguintes documentos:
a) Demonstrativo de Execucdo da Receila e Despesa (Anexo VI);

b} Relatdrio de Cumprimento do Objeto (Anexo VI):

c) Relatdrio de Execucdo Fisica (Anexo Vi)

d} Relatorio de Execucdo Financeira (Anexo 1X);

e} Relacdo dos Pagamentos Efetuados (Anexo X);

fl Conciliacdo Bancaria, quando for o caso (Anexo XI);

g} Relacdo de Bens Adguiridos, referente aos eguipamentos e materiais permanentes adquiridos com recursos do Termo de
Concessao de Auxilio, guando for o caso (Anexo XI);

h} Termo de Devolugdo de Bens Adquiridos, quando for o caso (Anexo XIN);

i} Declaracdo de Incerporacdo de Bens Adguiridos, quando for o caso (Anexo XIV]);

|} Copia dos documentos fiscais, com a indicacao do nimero do Termo de Concessdo de auxilio;
[} Copia dos chegues, notas de ordem bancaria e/ou transferéncias eletranicas;

m) Extrato da conta bancaria especifica de todo o periodo de execucdo do Termo de Concessdo de Auxilio, da abertura da
conta até a develucdo do saldo;

n} Comprovante de recolhimento do saldo de recursos & conta indicada pela Concedente;
o) Copia das Cotacdes de Precos realizadas no caso de dispensa de licitacio;
p} Comprovante de recolhimento do saldo de recursos 3 conta indicada pela Concedente.

Art. 49 O Proponente devera prestar contas das despesas executadas durante a vigéncia do Termo de Concessao de auxilio e
devolver, 3 conta do tesouro estadual ou outra indicada pela Concedente, o saldo financeiro remanescente, caso exista.

§ 12, Na apuracdo dos saldos financeiros remanescentes para fins de devolucdo devera ser observada a proporcionalidade
entre os recursos efetivamente transferides e a contrapartida prevista no Terme de Concessdo de Auxilio, independentemente
da epoca em que foram aportados pelas partes.

§ 2%, Para fins de efetivacao da devolucdo dos recursos 3 Concedente ou ao Tesouro Estadual, a atualizacio monetaria sera
calculada conforme Tabela de Debitos Fiscais da SEFAZ/MT gue dispoe sobre o assunto, vigente no més da devolucao.

Art. 50 Considera-se saldo financeiro do Termo de Concessdo de Auxilio todos os recursos ndo utilizados durante sua vigéncia,
oriundos de:

| - liberactes efetuadas pela Concedente ao Proponente;
Il - rendimentos de aplicagdo financeira dos recursos recebidos da Concedente.

Art. 51 A prestacdo de contas deverd ser apresentada & Concedente em até 30 (trinta) dias apos o término da vigéncia do
Termo de Concessao de Auxilio, devendo o processo ser submetido a uma analise de conformidade no Setor de Convénios, em



formulario proprio disponivel no 51GCon, constituindo pré-requisito para recebimento e posterior encaminhamento a analise
Leécnica e financeira.

Art. 52 Incumbe ao drgdo ou entidade Concedente manifestar-se sobre a regularidade ou nao da utilizacdo dos recurses do
Termo de Concessdo de Auxilio e, caso ocorra & extingdo do drgdo ou entidade Concedente, a quem o suceder.

§12 As prestacdes de contas serdo avaliadas:

| - regulares, quando expressarem, de forma clara e objetiva, o cumprimento dos objetives e metas estabelecidos no plano de
trabalho;

Il - regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualguer outra falta de natureza formal gue nio resulte
em dano ao erario;

Il - irregulares, guando comprovada qualguer das seguintes circunstancias:

al omissao no dever de prestar contas;

k) descumprimento injustificado dos objetivos & metas estabelecidos no plano de trabalho;
c) dano ao erario decorrente de ato de gesto ilegitimo ou antiecondmico;

d} desfalgue ou desvio de dinheiro, bens ou valores plblicos.

§2° Quando a prestacao de contas for avaliada como irregular, apds exaurida a fase recursal, se mantida a decisdo, o
propenente podera solicitar auterizacdo para gue o ressarcimento ao erario seja promovido por meio de agées compensatorias
de interesse pablico, mediante a apresentacdo de novo plano de trabalho, conforme o objeto descrito no termo de concesséo
de auxilio, cuja mensuragdo econdmica serd feita a partir do plano de trabalho original, desde que ndo tenha havido dolo ou
fraude & ndo seja o caso de restituicio integral dos recursos.

§39 As acdes compensatorias que trata o paragrafo anterior sera restrita ao objeto da area de atuacdo do drgdo concedente, e,
devera ser executado na vigéncia programada, sendo vedada qualgquer prorrogacao.

Art. 53 A partir da data do recebimento, a prestacao de contas final deverd ser analisada pelo drgao ou entidade Concedente
no prazo de 120 (cento e vinte) dias, incluinde-se neste prazo o pronunciamento do ordenador de despesas quanto &
aprovacdo ou ndo da prestacdo de contas.

§ 1% O Fiscal do Termo de Concesséo de Auxilio, apos analise e avaliacdo da prestacao de contas, emitira relatdrio final guanto
& execucdo fisica e o alcance dos objetivos do Termo de Concessao de Auxilio, podendo valer-se de laudos de vistoria ou de
informacgdes obtidas junto a autoridades pablicas do local da execucdo do Termo de Concessao de Auxilio.

§ 22 O Setor de Convénios ou equivalente emitird parecer financeiro guanto & correta execucdo e regular aplicacao dos
recursos do Termo de Concessao de Auxilio.

§ 32 0 Ordenador de Despesas, com base nos parecer técnico e financeiro, devera, em decisdo fundamentada, pronunciar-se
guanto & aprovacao ou nao das prestagdes de contas, cujo resultado sera registrado no Sistema de Gerenclamento de
Convénios (SIGCon).

Art. 54 Verificada quaisquer irregularidades na prestacdo de contas final, o Orgdo Concedente devera notificar o Proponente
para providenciar sua regularizacdo em até 20 (trinta) dias do recebimento da notificagdo e registrar o fate ne Sistema de
Gerenciamento de Convénios (SIGCon) como prestacao de contas em diligéncia.

£1% N&o sendo sanada a irregularidade a Concedente devera proceder & notificacdo do Proponente pela segunda vez, gque tera
o prazo prorrogado por mais 30 (trinta) dias do recebimento da notificacao.

§ 22 Exauridas as providéncias de regularizacdo, e ndo sendo aprovada a prestacdo de contas, deverdo ser adotados os
seguintes procedimentos:

| - Registro automatice do Proponente como inadimplente no Sistema de Gerenciamento de Convénios (SIGCon);

Il - Registro automatico do Proponente como inadimplente no Sistema Integrado de Plangjamento, Contabilidade & Finangas
(FIPLAM):

Il - Instauragao da Tomada de Contas Especial e demais medidas necessarias, sob pena de responsabilidade.

Art. 55 As disposicbes de que tratam o artigo 54 desta Instrucdo Normativa também se aplicam aos casos em gque o
Proponente ndo comprove a aplicacdo ou o recolhimento para a Concedente, da contrapartida e de eventuals rendimentos da
aplicacdo no mercado financeire, bem como de possivels saldos existentes.

Art. 56 A ndo apresentacdo da prestacdo de contas final no prazo estabelecido no artigo 51 desta Instrucdo Mormativa,



acarretara a adocdo das medidas previstas no artigo 54.

§ 12 O Concedente deverd notificar o Proponente para, no prazo de 30 (trinta) dias, apresentar a prestacdo de contas, ou
devolver os recursos, inclusive os rendimentos de aplicacao financeira, atualizados monetariamente e acrescidos de juros de
maora.

§ 20 Para o Termo de Concessdo de Auxilio em que ndo tenha havido gualquer execucdo fisica, nem utilizagio dos recursos, o
recolhimento & conta dnica do Tesouro ou outra conta indicada pela Concedente devera ocorrer sem a incidéncia dos juros de
mora.

§ 32 Esgotado o prazo de gue trata o caput do artigo 54 e ndo cumpridas as exigéncias, devera ser instaurada a Tomada de
Contas Especial.

§ 42 No case de aprovagdo da prestacdo de contas apresentada ou devolugcdo dos recursos, o setor de convénios ou
equivalente, devera registrar sua aprovacao no SIGCon, e arquivar para posterior analise pelos drgios competentes,

Art. 57 A ndo apresentacdo da prestacao de contas ou sua ndo aprovacdo pela Concedente ou pelo Tribunal de Contas do
Estado impedira a celebracio de novo Termo de Concessdo de Auxilio com o Estado.

Art. 58 Mo caso de nao aprovacdo da prestacdo de contas pela Concedente ou pelo Tribunal de Contas do Estado, o
Concedente devera adotar as medidas previstas no § 22 do artigo 54.

CAPITULD X
D& TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 59 A Tomada de Contas Especial visando apurar os fatos, a guantificar o dano, identificar oz responsaveis, e obter o
respective ressarcimento, serd instaurada pelo setor competente do drgdo Concedente, por determinacdo do respectivo
ordenador de despesas ou, na sua omissao, por determinacao do ﬁ]rgﬁu de Controle Interno do Estado ou do Tribunal de
Contas do Estado, quando:

| - ndo for apresentada a prestagdo de contas no prazo de até 30 (trinta) dias, concedidos em notificacdo, pela Concedente;

Il - ndo for aprovada a prestacdo de contas, apesar de eventualis justificativas apresentadas pelo Proponente, em decorréncia
de:

alnao execucdo total do objeto pactuado;

blauséncia de documentos exigidos na prestacdo de contas gue comprometa o julgamento da boa e regular aplicacdo dos
recursos;

cldesvio de finalidade na aplicacdo dos recursos transferidos, da contrapartida ou dos rendimentos da aplicacdo financeira;
dlimpugnacdo de despesas, se realizadas em desacordo com as disposicoes do termo celebrade ou desta Instrucdo Normativa;
elndo cumprimento dos recursos da contrapartida;

findo devolucdo de eventuais saldos de Termo de Concessao de Auxilio.

Il - ocorrer qualquer outro fato do qual resulte prejuizo ao erario.

Paragrafo Onico: O previsto neste capitulo nao afasta a observancia no disposto na Resolucdo Normativa 24/2014-TP do
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

Art. 60 A abertura da Tomada de Contas Especial sera precedida, obrigatoriamente, da notificacdo do Proponente, conforme
disposto no artigo 54 desta Instrugde Normativa, e da criacdo de comisso propria para realizagdo dos trabalhos, caso nao
exista na estrutura do drgdo um setor especifico com tal atribuicdo.

Paragrafo dnico. As informacdes referentes as notificacbes, a abertura da Tomada de Contas Especial e sua conclusio deverao
ser inseridas no 5IGCon pele drgdo ou entidade Concedente, no madulo respectivo.

Art. 61 Instaurada a Tomada de Contas Especial e havendo a apresentacdo, embora intempestiva, da prestacdo de contas ou
recolhimento do débito imputado, inclusive gravames legais, poederdo ocorrer as seguintes hipdteses:

| - sendo considerada regular a prestacdo de contas ou comprovado o recolhimento do débite durante o processo de Tormada
de Contas Especial, devera ser dado baixa da inadimpléncia.

Il - nd&o sendo considerada regular a prestacdo de contas pela comissdo ou pelo setor competente para apuracdo, devera ser
mantida a inadimpléncia



Art. 62 Concluida a Tomada de Contas Especial devera ser encaminhada o processo original 3 Controladoria Geral do Estado
(CGE), para revisao e emissao de parecer.

Art. 63 Finalizado o processo de Tomada de Contas Especial, & ndo sendo aprovadas as contas e nem devolvido o saldo
apurado, deverd encaminhar o processo original ao Tribunal de Contas do Estado para as providéncias legais.

§ 1% Na hipotese do Proponente apresentar a prestacdo de contas, apos a finalizacdo do processo de Tomada de Contas
Especial, a documentacdo apresentada devera ser encaminhada para o Tribunal de Contas do Estado para analise.

§ 22 Na ocorréncia do disposto no § 12 deste artigo, o Concedente deverd comunicar a Controladoria Geral do Estado (CGE)
acerca da apresentacio da prestacao de contas pelo Proponente.

CAPITULD XVI
DA RESCISAD

Art, 64 Constitui motive para rescisao unilateral do Termo de Concessao de Auxilio, independentemente do instrumento de sua
formalizacdo, o inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas, principalmente guando constatadas as seguintes
situacoes:

| - utilizacdo dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho,
Il - aplicacdo dos recursos no mercado financeiro em desacordo com o disposto no § 12 do artigo 25 desta Instrucdo Normativa;

Il - falta de aplicacdo dos recursos da contrapartida no objeto do Termo de Concessdo de Auxilio ou em desacordo com o Plano
de Trabalho, guando for o caso;

IV - falta de apresentacao da prestacdo de contas parcial, nos prazos estabelecidos no instrumento;

V - em decorréncia da constatacao de fraude, nulidade, ilegalidade ou irregularidade nas aguisicdes de bens e servigos
realizadas pelo Proponente, no decorrer da execucao das etapas constantes do Plane de Trabalho.

Paragrafo dnico. A rescisdo do Termo de Concessdo de Auxilio, quando motivada por uma das situacdes explicitadas acima,
ensejara a abertura da Tomada de Contas Especial pelo setor competente do érgao Concedente.

Art. 65 A rescisdo consensual ocorrera guando os participes resoelverem par fim a relagdo contratual devido 3 falta de interesse
ou por uma decisio aceita por ambos, e sua fermalizacdo deverd ser executada diretamente no SIGCon, no maédule respectivo,
gue gerara o Termo de Rescisdo e impedira que o Proponente se torne inadimplente no final da vigéncia do Termo de
Concessao de Auxilio.

Art. 66 Quando da dendncia, rescisao ou extingdo do Termo de Concessao de Auxilio, os saldos financeiros remanescentes dos
recursos transferidos pela Concedente, inclusive os provenientes das receitas obtidas em aplicagdes financeiras realizadas,
serdo devolvidos ao drgdo ou entidade Concedente, no praze improrrogavel de 30 (trinta) dias do evente, sob pena de
imediata abertura da Tomada de Contas Especial a ser providenciada pelo drgde ou entidade Concedente.

CAPITULO XVl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 67 Os drgdos e entidades do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso poderdo adotar medidas complementares a esta
normativa para atender as peculiaridades das suas politicas pablicas.

Art.68 Os orgdos e entidades do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, repassadores de recursos financeiros oriundos do
orcamento estadual, deverdo disponibilizar no SIGCon seus programas, projetos e atividades, conforme previsto na Lei de
Diretrizes Orcamentarias Estadual.

Art. 69 Ficam instituides os formularios a serem utilizados pele Proponente na formalizagdo do instrumento de concesséo de
auxilio e respectiva prestacao de contas, disponiveis no SIGCon.

Art. 70 A inobservancia do disposto nesta Instrucao MNormativa constitul omissdo de dever funcional e sera punida na forma
prevista em lel.

Art. 71 Esta Instrucdo Normativa entra em viger na data da sua publicacao,
Cuiaba/MT, 28 de Fevereiro de 2018.
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