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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE EDUCA(;#D FISICA DA 172 REGIAD

ESTADOD DO MATO GROSS0 - CREF17/MT

esolucdo CREF17/MT n2 19/2017. Cuiaba,21 de outubro. de 2017,

Dispoe sobre normas para concessao de didrias e passagens aos membros e funcionarios no dmbito do CREF17/MT.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIOMAL DE EDUCACAO FISICA, no uso de suas atribuigbes estatutérias, conforme dispée o
inciso 1l e 1%, do art.40; e:

CONSIDERANDO gue o inciso VIII do artigo 70 ¢fc artigo 106, inciso I, ambos do Estatute do CONFEF, Resclugdo CONFEF no
206/2010 de 07 de novembro de 2010, que reconhecem formas de ressarcimento de despesas, necessarias ao desempenho
das funcoes de Conselheiros e Representantes designados pelo Sistema CONFEF/CREFs;

CONSIDERAMDO o 530 do Artigo 2o da Lei Federal no 11.000, de 15 de dezembro de 2004;

CONSIDERAMDO gue aos Conselheiros do CREF17/MT, funcionarios e colaboradores eventuais, em efetivo desempenho das
funcoes & devido o pagamento de diarias, jetons, auxilios de representacao, deslocamentos e ressarcimento de despesas
eventuais, nos termos do artigo 30, inciso VI ¢fc art.63, inciso Il, ambos do Estatuto do CREF17/MT, Resoluciao CREF17/MT no
06/2015;

COMNSIDERANDO a definicao estabelecida pelo Tribunal de Contas da Unido em relacdo a necessidade de proceder a avaliacao
periddica das contas de todos os Conselhos de Fiscalizagao Profissional, nos termos da Decisdo Mormativa - TCU no 127, de 15
de maio de 2013;

CONSIDERANDO o disposto no inciso VI, do artigo 30 do Estatuto do CREF17/MT que atribui ao Plenario o poder de fixacdo e
normatizacao, quando houver, da concessdo de diarias, jetons e ajuda de custo, CONSIDERANDO a necessidade de
regulamentar a concessdo de passagens e indenizacdo por deslocamento em veiculo proprio;

CONSIDERANDO a deliberacao da Reunido Plenaria realizada no dia 21 de outubro de 2017.
RESOLWE:

Art. 1o - Os Membros da Diretoria, os Conselheiros e os integrantes do quadro de pessoal do CREF1Y/MT, gquando no efetivo
exercicio de suas funcoes, gue se deslocarem da localidade onde tém exercicio, em carater eventual ou transitério para outro
ponto do territdrio nacional, fardoe jus a percepcdo de diarias destinadas a indenizar despesas com hospedagem, alimentacao e
locomocdo urbana no destino, sem prejuizo do fornecimento de passagens ou indenizacdo de transporte, segundo as
disposicoes desta Resolucdo.

§ lo - Além das indenizacoes previstas no caput, sera concedida nos deslocamentos, desde gue ndo fornecido transporte pelo
CREF17/MT, indenizacdo adicional por trecho no valor de R$ 95,00 inoventa e cinco reais) destinado a cobrir despesas de
deslocamento na origem:

1. I- Do local de trabalho ou da residéncia até o local de embarque: e
2. II- Do local de desembargue até o local de trabalho ou residéncia.

§20- Somente serd permitida a concessao de indenizacies previstas nesta resolucdo nos limites orcamentarios disponiveis no
exercicio do deslocamento, ressalvada hipdtese em que o deslocamento se estender até o exercicio subsequente, caso em que
a despesa recaird naguele em gue se iniciou.

§30 - Enguanto ndo cumpridas as formalidades previstas nesta Resolucao, os solicitantes nao perceberdo diarias ou reembolsos
e nem terdo emitidas passagens em seu favor,

E do- A concessdo de didria em apoio & participacao do conselheiro em evento externo, ou a colaborador eventual deverd ser
precedida de declaracdo de que ndo recebe tal apoio ou ajuda de outra instituicao.

Art.2o - O valor da diaria dos Conselheiros e colaboradores eventuais, em observancia ao limite estabelecido na legislacdo em
vigor, esta fixado em R% 400,00 {(guatrocentos reais) para os deslocamentos ocorridos para fora do Estado e RS$
350,00(trezentos e cinquenta) para os demais deslocamentos dentro do Estado.



Art.3o- O valar da didria dos funciondrios, em observancia ao limite estabelecido na legislacdo em vigor, esta fixado em RS
330,00 (trezentos e trinta reais) para os deslocamentos ocorridos para fora do Estado e RS 230,00 (duzentos e cinguenta reais)
para os demais deslocamentos dentro do Estado.

Paragrafo Unico - Nos casos de afastamento da sede para acompanhar o presidente efou conselheiros, o empregado fard jus &
diaria no mesmo valor atribuido a autoridade acompanhada (Art. 30 Dec. 5992/2006).

Art.do Nao fardo jus a diaria:

I- Quando outro orgdo fornecer ou custear as despesas com hospedagem, alimentacao e locomocao urbana, ressalvado o
direito a indenizagdo previsto no §lo do artigo lo;

2. II- Quando as despesas forem custeadas pela instituicao responsével pelo evento;

3. lll- Quando nao houver compatibilidade dos motivos de deslocamento com o interesse plblico ou correlagdo entre o
motive do deslocamento & as atividades desempenhadas no exercicio do cargo ou funcao.

Art.5o - Os reguerimentes de viagens, gue poderdo incluir diarias e passagens, anexo |, deverdo ser preenchidos pelo
solicitante e encaminhado ao Presidente com antecedé&ncia minima de 30 (trinta) dias Uteis da data do deslocamento agéreo
nacional.

Paragrafo Gnico- Em se tratando de circunstancias decorrentes de caso fortuite ou forca maior, bem como nos casos de
necessidade de providencia judicial de urgéncia, os requerimentos, com as razdes e os respectives documentos
comprobatdrios do ato e da impossibilidade de cumprimento dos prazos previstos no caput do artigo, serdo formalizados
mediante protocolo, cabendo ao Presidente, ou a quem este delegar, a autorizacao para a realizacéo da viagem.

Art.6o - As diarias serao concedidas por dia de afastamento da sede do service, incluindo-se a data da partida e da chegada,
destinando-se a indenizar despesas com hospadagem, alimentacio e locomocdo urbana.

§1lo- O valor da diaria sera devido a metade nos seguintes casos:

1. I- Quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede;

2. II- No dia de retorno a sede;

3. Ill- Quando o CREF17/MT custear, por meio diverso, as despesas de hospedagem;

4, V- Quando o CONFEF ou outro drgdo parceiro do CREF17/MT custear as despesas com alimentacio ou hospedagem.

E2o- Em caso de autorizacdo para deslocamento em veiculo préprio, tera direito a indenizacdo por guilometro rodado, no valor
de RS 0,30 (trinta centavos), correspondente as despesas realizadas com deslocamento, mediante o preenchimento do
formuldrio de solicitacdo de reembolso pela utilizacdo de wveiculo proprio, constante no anexo 1, apds verificada a
compatibilidade com o treche percorrido, ida e volta, na rota rodoviaria de menor percurso.

Art.7o- A Diretoria podera autorizar viagem, com pagamento de diarias e passagens, para pessoa fisica, na gualidade de
colaborador eventual, que se deslocar para outra cidade a fim de prestar servicos ndo remunerados e cuja colaboragdo se
revelar indispensavel aos trabalhos desenvolvidos pelo CREF17/MT.

§lo - O valor da diaria paga sera o mesmo aplicado aos funcionarios do CREF17/MT;

§20- O palestrante, na qualidade de colaborador, somente fara jus a percepcao de didrias e passagens quando a prestacao do
servico ndo for remunerada.

Art.Bo- As didrias serdo pagas preferencialmente antecipadamente ou até o final do deslocamento, mediante crédito em conta
corrente, uma vez verificado o cumprimento dos reguisitos regulamentares, salvo nas seguintes situagbes:

1. I- Em casos emergencials, quando poderdo ser pagas apds o fim da viagem;
2. II- Mos deslocamentos terrestres autorizados com menos de cinco dias Gteis de antecedéncia da data da viagem.

Art.9o- A aguisicdo de passagens rodoviarias, ferrovidrias ou hidroviarias, seréd feita pelo beneficidrio e o CREF17/MT fard o
ressarcimento mediante a apresentacdo dos bilhetes & comprovants do pagamento.

Art.10- O efetivo deslocamento do conselheiro, funcionario ou colaborador eventual, bem como a atividade realizada, deverao
ser comprovadas no prazo maxime de guinze dias contados da data do término da viagem, por meio de formulario proprio e
comprovantes.

Art.11- O beneficiario devolvera as diarias nao utilizadas, recebidas em excesso ou indevidamente, no prazo de cinco dias Gteis
contados do seu retorno ou da data do inicio da viagem nao realizada.



§lo- Quando a viagem for cancelada ou ocorrer adiamento superior a quinze dias ou sem previsio de nova data o beneficiario
devolverad as diarias em sua totalidade e os bilhetes de passagem, se for o case, no prazo de cinco dias, a contar da data
prevista da viagem.

§20- Até gue seja sanada a pendéncia, nao havera nova autorizacdo de viagem ao beneficiario que nao tenha procedido a
restituicao prevista nesse artigo.

£30- Nao havendo restituicdo no prazo previsto no caput, e apds o devido processo administrativeo, os beneficiarios estarao

sujeitos a:
1. I- Quando funcienario, desconto do valor em folha de pagamento do respective més ou més subsequente;
2. II- Quando Conselheiro, abertura de processo ético disciplinar;

gdo- A devolugdo da importdncia correspondente a didria, dentro do mesmo exercicio financeiro, ocasionara, apos o
recolhimento a conta bancaria de origem, a reversdo do respectivo crédite a dotacdo orcamentaria propria.

Art.12 - As passagens nacionais serdo concedidas nas seguintes modalidades:
I- Aérea, a ser adquirida pelo CREF17/MT;

lI- Rodoviaria, ferroviaria ou hidroviaria, a ser adguirida preferencialmente pelo beneficiario e reembolsada posteriormente pelo
CREF17/MT, quando:

a) Mao houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido;
b} MNao houver disponibilidade de transporte aéreo regular nas datas pretendidas.

Elo- Caso as cidades de origem ou desting ndo sejam atendidas pelo voo regular, o deslocamento podera ser realizado em
veiculo oficial ou veiculo proprio, autorizado pelo Presidente, ou por guem este delegar.

§2o- Ainda gue haja disponibilidade de voo regular na sede do beneficiario, este podera optar pela utilizacdo de veiculo proprio,
caso em que fard jus a indenizacio de que trata o §2o0 do artigo 4o, desde que o custo total de deslocamento n&o seja superior
a0 que se teria com a utilizacdo de transporte aéreo, em respeito ao Principio da Economicidade.

Art.13- A emissdo do bilhete aéreo deverd ser realizada considerando o hordrio e o periodo das atividades a serem
desenvolvidas, o tempo de trasladoe, e a otimizacao do trabalho, observados os seguintes pardmetros:

I- A escolha do voo deve priorizar a menor tarifa disponivel para voos de duracao semelhante, independente da empresa agrea
prestadora do servico,

II- & escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duracao, evitando-se, sempre gue possivel, trechos
com escalas e conexdes.

Elo- As solicitacoes de alteracoes de percurso, data ou horario no deslocamento agreo deverdo ser devidamente justificadas
pelo beneficiaric & somente serdo efetuados com a autorizacdo do Presidente e no interesse do servico a que forem
destinados.

§20- Nao serdo custeadas ou providenciadas quaisguer alteracdes de passagens emitidas, percurso, data ou horario de
deslocamento, quando pretendidas por interesse do beneficiario.

§3o- Despesas decorrentes de excesso de bagagem, constituidas de material a ser utilizado no interesse do CREF17/MT, serao
ressarcidos mediante justificativa acompanhada da devida comprovacio fiscal e competente autorizacao.

Art.14- Os comprovantes de passagens utilizadas (cartdes de embargue emitidos) deverdo ser obrigatoriamente devolvidos,
juntamente com o relatério de viagem, nos termos do art.Bo da presente resolugio.

§ lo: Em caso de extravio do bilhete ou cartdo de embargue, deverd ser apresentada declaracdo da empresa aérea onde
conste trecho viajado, a hora, dia do embargue e nimero do vio, no caso de bilhete aéren.

§20. O descumprimento do item anterior ensejard o blogueio, de concessao de passagens ao favorecido e de didrias, até que
seja regularizada a situacdo.

Art.15- As indenizacdes previstas nesta Resolucdo serdo autorizadas por ato do Presidente e revisadas pelo Tesoureiro,
permitida a delegacdo de competéncia.

Paragrafo Unico- As indenizacdes a serem pagas ao Presidente serao autorizadas pelo Vice-Presidente,

Art.16- Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto nesta Resolucdo, o autorizador, o
revisor e o beneficiario gue houver recebido as diarias, na medida de suas responsabilidades.



Art. 17 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria ad referendum do Plenaric do CREF17/MT.

Art. 18 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacgo, revogando as disposicdes em contrario.

CARLOS ALBERTO EILERT
Presidente CREF17/MT
Anexo |

REQUERIMEMNTO DE WIAGEM

Requerente (Dep. solicitante)

Data

{ ) CONSELHEIRO ( | COLABORADOR EVENTUAL ( )
FUNCIONARIC

Mome

Cpf

Cargo/funcao

Banco

Tipo de Pedido

Tipo de Transporte

Destino/Trecho

Eventofdescricdo do motivo da viagem

Lacal

Datafinicio da Viagem

Data/Termino

JUSTIFICATIVA

DESLOCAMENTO TERRESTRE POR VEICULD PROPRIC

{ )} SIM { ) NAD (Deverd ser apresentado formulario
de utilizacdo do veiculo praprio)

DECLARACAD DO SOLICITANTE

Rg

Telefone

Mo Banco

{ IDIARIAS E PASSAGENS { JSOMEMNTE
DIARIAS | ) SOMENTE PASSAGENS

{ ) AEREOQ | JRODOWIARIO ( ) FROTA DO
CREF17/MT

Hora

Hora

Caso a viagem se inicie na sexta-feira,
sabado, domingo ou feriado

org.
Expedidor

Ag

CC



Declaro serem verdadeiras as informacdes prestadas

Local Data

ORDENADOR

Autorize a indenizacdo na forma e  limites
estabelecido pela Resolucdo CREF17 No 202017

Local Data
Local Data
AMNEXO 1

SOLICITACAD DE REEMBOLSO PELA UTILIZACAD DE VEICULO PROPRIO (RESOLUCAD

CREF17/MT No 20/2017)

DADOS DO BEMEFICIARIO

MNome

CPF

CARGO/FUNCAD

Banco

DADOS DA VIAGEM

TRAJETO DE IDA

CIDADE

ORIGEM

DISTANCIA EM KM

TRAJETO DE WOLTA

CIDADE

ORIGEM

DISTANCIA EM KM

TOTAL EM PERCORRIDO

JUSTIFICATIVA DA VIAGEM

Assinatura
com carimbo

Assinatura
com carimbo

Assinatura
com carimbo

RG

DEPARTAMENTO

Agencia

CIDADE

DESTING

CIDADE

DESTING

C/C



DATA SAIDA DATA RETORNO

DECLARACAD DO SOLICITANTE

Declaro serem verdadeiras as informacdes prestadas

Assinaturacom
Local Data
carimbo

ORDEMADOR

Autorizo a indenizacao na forma e limites estabelecido pela Resolugdo CREF17 No (2017

Assinaturacom
Local Data
carimbo

Local Dala.ﬂxﬂalnal‘.uracum

carimba
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