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PORTARIA N2 116/2017/GAB/SEJUDH, de 04 de outubro de 2017,

Institui Comissdo para realizacdo de Inventario Fisico Financeiro dos Bens Imovels da Secretaria de Estade de Justica e Direitos
Humanos de Mato Grosso

O Secretario da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos do Estado de Mato Grosso, no uso das atribuicées que lhe
confere o Art. 71, 1, Il E IV da Constituicao Estadual e,

CONSIDERANDO a Lei Federal n2 4.320 de 17 de margo de 1964, que institul Normas de Direito Financeiro para elaboracao e
controle dos orgamentos & balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, em especial seus artigos 83,
89,94, 95 e 96;

CONSIDERANDO o Decrete Estadual n? 5.358 de 25 de outubro de 2002, gue disciplina as competéncias dos orgdos e
entidades do Poder Executive Estadual no tocante a administracdo dos bens imdveis de propriedade do Estado de Mato
Grosso;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n® 05/2017/SEGES de 25 de julho de 2017, gue orienta os drgdos e entidades do Poder
Executivo Estadual, sobre os precedimentos a serem adotados na realizacdo do inventario dos Bens Imoveis;

COMNSIDERANDO ainda, a necessidade de regularizar as informacbes patrimoniais e contabeis dos imdveis sob a
responsabilidade desta Unidade administrativa.

RESOLVE:

Art. 12 Institulr comissdo para realizacdo do Inventario Fisico Financeiro dos Bens Imdveis da Secretaria de Estado de Justica e
Direitos Humanos.

Art, 22 A referida Comissao sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro.
Presidente: Bruno Evangelista Malheiros, Assistente do Sistema Penitenciario, matricula n? 138.928.

Adrielle silva da Cruz, Assistente do Sistema Socioeducativo, matricula n2 258.125;

Eliza Mara de Amorim, Assistente do Sistema Penitenciario, matricula n® 217.615:

lvane simone de Almeida Matos, Analista Administrative da Area Meio - Perfil Arguiteto, matricula n2205, 027.
Art. 32 Compete & Comissdo de Inventario do drgdo ou entidade:

| - solicitar ao setorial de patrimanio, e, caso necessario, as unidades administrativas, as informacgées sobre todos os imdveis
gue estejam sob a responsabilidade do drgdo ou entidade, sejam eles proprios, locados ou utilizados por cessao ou outro
instrumenta juridico, inclusive a informacao sebre a existéncia de instrumento juridice que autorize a utilizacdo do iméwvel, tais
como termos de Cessdo, Permissdo, Comodato e afins:

Il - Realizar a consolidacdo das informagdes encaminhadas pelas unidades administrativas/setorial patrimanio;

Il - Realizar diligéncias, sempre que julgar necessario, visando & confirmacdo de informacdes;

IV - Elaborar planejamento dos levantamentos fisicos "in loce”, definindo calendario e cronograma para sua eXecucao;
V- Informar as unidades administrativas a serem inventariadas o cronograma de execucdo das atividades;

V1 - Solicitar de responsavel pela unidade, livre acesso a qualguer espaco fisico para efetuar o levantamento do imavel e,
guando necessario, auxilio, informacées e documentos para melhor identificacao do imdwvel a ser levantado;

VIl - Realizar levantamento fisico “in loco”, & o Registro Fotografico de cada imdvel inventariado;

Wil - Realizar consulta a prefeitura local solicitando informacdes adicionais sobre o imovel, tais como loteamento no qual o
imovel esta implantado, ndmero da quadra, nimero do lote, ndmero da inscricdo imobiliaria e a certiddo ou documento
equivalente com informacdo do valer venal do imével utilizade para fins de calculo do Imposto Predial e Territorial Urbano -
IPTL:

v

I¥ - Realizar busca cartoraria, solicitando certidao atualizada dos registros ou escrituras plblicas dos imévels inventariados.



X - Localizar o imdvel inventariado via Google Earth, extraindo imagem e coordenadas da sua localizacio,

Xl - Preencher a Ficha de Levantamento Cadastral, identificando a situacio ocupacional, cartorial, o estado de conservagao,
anexando as imagens do registro fotografice e imagem extraida do Google para cada imovel inventariado.

XIl - Coletar assinatura do responsavel pelo acompanhamento da execucao dos trabalhos em cada imdvel inventariado e
assinar a Ficha de Levantamento Cadastral;

Xl - Realizar o calculo do valor econdmico dos imdveis rurais com base na planilha de prego referencial do INCRA, utilizando a
Ficha de Informacao de Valor;

XN -Criar pasta individualizada para cada imowvel levantado, contendo a certiddo atualizada da matricula do imdvel ou
documento gue wincule a destinagdo do imdvel ao drgdoc ou entidade inventariante ou justificativa da negativa de
apresentacdo de tals documentos, a Ficha de Levantamento Cadastral, o Registro Fotografice & imagem da localizacdo via
Google Earth com sua coordenada geografica, o Laudo de Avaliacdo efou documento oficlal da prefeitura local com a
informacao do valor venal do imdvel ou a Ficha de Informagio de Valor (imadvel rural);

XV - Registrar todas as ocorréncias na realizacdo dos trabalhos;
X\ - Elaborar Relatdrio Final de Inventario;

XV - Encaminhar Relatdrio Final de Inventario e pastas individualizadas de cada imovel inventariado ao setorial de patrimonio
do drgao ou entidade, mediante assinatura do Termo de Entrega do Relatério Final do Inventaric até o dia 20 de novembro do
ano corrente,

Art. 42 - Determinar a todos os titulares das Unidades Administrativas gue oferecam a Comissao de Inventario os melos,
recursos e colaboracdo indispensaveis para o fiel cumprimento de suas atribuicdes.

Art. 52 Quando convocados os membros da comissao ficardo a disposicao para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos
nesta Portaria.

Art. 62 Estabelecer a data de 20 de novembro do ano corrente, a data limite para a conclusao dos trabalhos.

Art. 72 Toda documentacao relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a responsabilidade do Setor de
Patrimonio.

Art. 82 Toda e qualquer alteracdo de valores de bens patrimoniais devera gerar reflexo no Sistema Integrado de Plansjamento,
Contabilidade e Financas do Estado de Mato Grosso - FIPLAN,

Art. 92 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revegando-se as disposicbes em contrario.

Cuiaba/MT, 04/10/2017.

Fausto |osé de Freitas da Silva

Secretario de Estado de Justica e Direitos Humanos
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