IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 380/2017/G5/SEDUC/MT.
Dispée sobre a Organizacao Administrativa da Secretaria de Estado de Educacao, Esporte e Lazer - SEDUC.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAO, ESPORTE E LAZER, no uso das atribuiges que lhe confere o art. 71, incisos | e 11, da
Constituicdo Estadual, e

CONSIDERAMDO o disposto nas Leis Complementares n2566, de 20 de maio de 2015 e n2572, de 16 de novembro de 2015;

CONSIDERANDO a publicacdo do Decreto de Estrutura Organizacional n? 1.193, de 18 de setembro de 2017, gue Dispde socbre
a estrutura organizacional da Secretaria de Estado de Educacdo, Esporte e Lazer - SEDUC;

RESOLWE:

Art. 12 Fica estabelecida a Organizacao Administrativa da Secretaria de Estado de Educacdo, Esporte e Lazer - SEDUC, drgao
da administracao direta vinculado ao Gabinete do Governador do Estado do Mato Grosso.

§ 1% A Organizacdo Administrativa da SEDUC esta estruturada de acordo com o estabelecido nos seguintes instrumentos de
gestao:

| - o Decreto de Estrutura Organizacional, ato governamental que aprova e autoriza a estrutura organizacional dos drgaos
publicos;

Il - o Regimento Interno, instrumento regulamentador das competéncias das unidades administrativas e as atribuigdes comuns
dos servidores plblicos;

Il - & Portaria de Organizagdo Administrativa que promove o desdobramento e detalhamento da estrutura;

IV - o Organograma, diagrama que demonstra a disposicdo das unidades organizacionais, a hierarquia e a relagdo existente
entre as unidades;

V - o Diario de Bordo, sistema informatizado responsavel pela captacio diaria das atividades desenvolvidas pelos servidores de
forma a subsidiar os processos de revisao e melhoria dos instrumentos de gestao.

§ 2% Os instrumentos de gestao sao Métodos de planejamento, de controle, de monitoramento, avaliacdo, técnicas e
procedimentos cujas finalidades estdo emn orientar as atividades executadas pela Secretaria de Estado de Educacgao, Esporte e
Lazer na consecucdo de seus objetivos e no use dos recursos dispeniveis de forma eficiente, eficaz e efetiva.

Secaol
Da Organizacdo Administrativa da Secretaria

Art. 22 A Secretaria de Estado de Educacdo, Esporte e Lazer - SEDUC, criada pela lei estadual n® 2.090, de 19 de dezembro de
1963, submete-se 3 Constituicdo do Estado do Mato Grosso e as Leis Complementares n2566, de 20 de maio de 2015 e n2572,
de 16 de novembro de 2015.

§ 1% A SEDUC tem como finalidade a aprendizagem e a formacao de cidaddos proatives para a construgdo de uma sociedade
mais justa.

§ 22 A SEDUC tem a missdo de garantir acesso a Aprendizagem e ao Esporte e Lazer, por meio de politicas piblicas de
educacdo, esporte e lazer de qualidade e com equidade, visando a insergdo critica e proativa do cidad3oe na sociedade.

Secao
Da Estrutura dos Gabinete de Direcao Superior

Art. 324 organizacao da estrutura dos gabinetes de direcdo superior na Secretaria de Estado de Educacdo, Esporte e Lazer -
SEDUC, s& dara da sequinte forma:

| - Gabinete do Secretdrio de Estado de Educacao Esporte e Lazer:
a) Estruturas vinculadas:

1.1. Conselho Estadual de Educacao



1.1.1. Secretaria do Conselho

1.1.2. Geréncia Educacional

1.1.3. Geréncia de Suporte Operacional

b} Estruturas subordinadas:

1.2. Gabinete de Direcio

1.3. Unidade de Assessoria

1.4. Unidade de Comunicacdo da Educacao

1.5. Unidade de Gerenciamento de Projetos da Educacao

1.6. Unidade de Conformidade da Educagio

1.7. Nucleo Estratégico de Captacdo de Recursos € Avaliacdo de Projetos
Il - Gahinete do Secretirio Adjunto Executivo - SAEX

2.1. Comité de Seguranga Organica

2.2. Ouvidoria Setorial

2.3. Unidade setorial de Correicao

2.4, Unidade Setorial de Controle Interno - UNISECI

2.5. Nucleo de Gestdo Estratégica para Resultados - NGER

2.6. Unidade Juridica

2.7. Comissdo de Etica

Il - Gabinete do Secretario Adjunto de Politica Educacional - SAPE
3.1. superintendéncia de Formacio dos Profissionals da Educacio
3.1.1. Coordenadoria de Formacdo e Avaliagio

3.1.2. Nucleo de Gestdo dos Cefapros

3.1.3. Nucleo de Formacgao em Tecnologlas Educacionais

3.1.4. Nucleo de Qualificacdo Profissional

4.1.5. Centros de Formacgdo e Atualizacdo dos Profissionais da Educacdo Basica - Cefapros
3.2. superintendéncia de Educacio Basica

3.2.1. Coordenadoria de Ensino Fundamental

3.2.1.1.Micleo de Educacdo Infantil

3.2.2. Coordenadoria de Ensino Médio

3.2.3. Nucleo de Projetos Educacionals

3.2.4. Nucleo de Educacdo Integral

3.2.5. Nucleo de Elaboracdo do Conteddo da Avaliagde do Ensine Fundamental
3.3. Superintendéncia de Diversidades Educacionals

3.3.1. Coordenadoria de Educacio Especial

3.3.2. Coordenadoria de Educacdo Escolar Indigena

4.3.3. Coordenadoria de Diversidades

3.4.3.1. Nicleo de Educagdo ambiental na Educacio



3.3.4. Geréncia de Educacdo no Campo

4.3.5. Geréncia de Educacdo de Jovens e Adultos

3.4. Nicleo de Combate ao Analfabetismo

3.5. Conselho Estadual de Educacdo Escolar Indigena

IV - Gabinete do Secretario Adjunto de Esporte & Lazer - SAEL

a) Estruturas vinculadas:

4.1, Conselho Estadual do Desporto

3.1.1. secretaria Executiva do Conselho Estadual do Desporto

b} Estruturas subordinadas:

3.2. Unidade de Apoio ao Nivel Estratégico

3.3. Superintendéncia de Infraestrutura Esportiva

3.3.1. Coordenadoria de Manutencdo da Infraestrutura Esportiva
3.3.1.1. Geréncia de Servicos de Manutengdo da Arena Pantanal e Aecim Tocantins
4.3.2. Coordenadoria de Imprensa da Arena Pantanal e Aecim Tocantins
4.3.3. Coordenadoria de Eventos Esportivos Estaduais

3.3.4. Coordenadoria de Gestdo de Contratos & Convénios de Estruturas Esportivas
4.4, Superintendéncia de Esporte e Lazer

4.4.1. Coordenadoria de Lazer e Recreacdo

4.4.2. Coordenadoria de Esportes de Rendimento

3.4.3. Coordenadoria de Esportes de Participagio

3.4.4. Coordenadoria de Esportes de Incluséo

3.5. Superintendéncia de Esporte na Escola

4.5.1. Coordenadoria de Esporte de Formacdo

4.5.2. Coordenadoria de Esporte Escolar

V - Gabinete do Secretario Adjunto de Obras da Educagao - SADB

5.1, Unidade de Apoio Administrative & Gestao de Obras da Educacdo
5.2. superintendéncia de Projetos e Fiscalizacdo de Obras da Educacdo
5.2.1. Nucleo de Projetes de Engenharia da Educacao

5.2.2. Coordenadoria de Fiscalizagdo de Obras da Educagdo

5.3. Nicleo de Qualidade de Obras da Educacéo

5.4, Coordenadoria de Manutencdo de Escolas

VIl - Gabinete do Secretario Adjunto de Gestdo Educacional e Inovacdo - SAGI
6.1. Unidade de Gestdo da Alimentagdo Escolar

6.2. Superintendéncia de Gestdo Escolar

6.2.1. Coordenadoria de Normas e Organizagdo Escolar

6.2.1.1. Nicleo de apoio Juridico a Gestdo Escolar

6.2.1.2. Nldcleo de Fluxo Escolar - Pro-ldeb



6.3.2. Coordenadoria de Planejamento & Monitoramento da Gestéo

6.3.2.1. Nicleo de Apoio Contabil 3 Gestdo Escolar

6.3.2.2. Ndcleo de Orientacdo e Atendimento Escolar

6.3. Nucleo de Gestao da Avaliacio da Educacao Basica

6.4, Coordenadoria de Transporte Escolar

6.5, Coordenadoria de Microplanejamento da Estrutura Escolar

6.6. Micleo de Articulacao para Residéncia Docente

VIl - Gabinete do Secretario Adjunto de Relacdes Institucionais - SARI

7.1. Unidade de Articulacdo de Politicas Educacionais

7.2. Unidade de Gestdo de Emendas Parlamentares

7.3. Nicleo de Suporte s Demandas de Mobiliarios e Equipamentos

VIl - Gabinete do Secretario Adjunto de Politicas de Gestdo de Pessoas da Educacio -5AGP
8.1. Unidade de Apoio Estratégico as Politicas de Gestio de Pessoas da Educacdo
8.2. Coordenadoria de Provimento

8.2.1. Geréncia de Recrutamento e Selecio

8.3. Coordenadoria de Movimentacdo e Manitoramento

8.3.1. Geréncia de Informacao e Vida Funcional

8.3.2. Nucleo de Provimento, Monitoramentoe e Movimentacdo do Orgéo Central
8.4. Coordenadoria de Folha de Pagamento

8.4.1. Nucleo de Controle de Despesas da Folha de Pagamento da Educacio
8.4.2. Nucleo de Regularidade Fiscal e Calculos Indenizatdrios

8.5, Nucleo de Desenvolvimento

8.6. Nucleo de 5adde e Seguranca na Educacao

8.7. Nicleo de Aplicacido

I¥ - Gabinete do Secretario Adjunto de Gestao Financeira e Convénios da Educacdo - SAFC
9.1. Unidade de Relacionamento Institucional com Fornecedores da Educacao
9.2, Coordenadoria de Orcamento

9.3. Coordenadoria de Convénios e Prestacao de Contas

9.3.1. Geréncia de Prestacao de Contas

9.3.2. Geréncia de Convénios

9.4, Coordenadoria Contabil

9.5, Coordenadoria Financeira

9.5.1. Nucleo de Liguidacdo e Pagamento da Despesa

9.5.2. Nucleo de Liguidagde e Pagamento da Folha de Pessoal

9.5.3. Nucleo de Receita & Programacdo Financeira

X - Gabinete do Secretario Adjunto de Administragde, Aquisicdes e Tecnologia da Informacio - SAATI

10.1. Unidade de Apoio Estratégico ao Gabinete



10.2. Superintendéncia Administrativa e de Contratos

10.2.1. Geréncia de Transporte

10.2.1. Geréncia de Protocolo

10.2.4. Geréncia de Arguivo Setorial

10.2.5. Geréncia de Servicos Gerais

10.2.6. Coordenadoria de Patriménio Imobiliario

10.2.6.1. Ndcleo de Instrucdo de Processos de Locacdo de Imovels
10.3. Nucleo de Patrimanio, Materiais & Mobiliario

10.4. Coordenadoria de Contratos

10.4.1. Nucleo de Gerenciamente de Contratos de Locacao
10.4.2. Micleo de Gerenciamento de Contratos de Obras

10.4.3. Nucleo de Gerenciamento de Contratos de Servicos
10.4.4. Niclen de Admiszibilidade para Pagamentos

12. superintendéncia de Aguisicdes

12.2. Coordenadoria de Aquisicdes

12.2.1. Nucleo de Elaboragio de Termo de Referéncia e Cotacdo de Precos
12.2.2. Micleo de Elaboracio de Editais

12.2.3. Niclen de Adesdes & Reqgistro de Precos

13. superintendéncia de Tecnologia da Informacao

13.1. Muicleo de Apolo Administrativo a Gestéo de T

13.2. Cocrdenadoria de Desenvolvimento de Solucdes de Tl
13.2.1. Nucleo de Anglise de Negacios

13.2.2. Micleo de Desenvolvimento de T

13.2.3. Nicleo de Qualidade de Software

13.2.4. Nlicleo de Inteligéncia de Negdcio

13.2.5. Micleo de Arguitetura de Solucéo de TI

13.3. Coordenadoria de Infraestrutura de Tl

13.3.1. Micleo de Engenharia e Administracdo de Redes

13.3.2. Nlcleo de Administragdo de Banco de Dados e Servidores de Aplicagao
13.3.3. Micleo de Administracéo de Solucdes de Seguranca de Tl
13.3.4. Nlcleo de Administragdo de Solugbes de Datacenter
13.4. Coordenadoria de Operacdo de Solucdo de Tl

13.4.1. Central de servigos de Tl

13.4.2. Nucleo de Suporte Técnico

13.4.3. Nucleo de Operagies de Solugdes de Tl

Secao I

Das Unidades Escolares



Art.4® Mos termos do Art. 3%, da lei n? 7.040, "A administracdo das unidades escolares serd exercida pelo diretor, em
consonancia com as deliberagdes do Conselho Deliberative da Comunidade Escolar, respeitadas as disposicioes legais”,
compde-se basicamente:

| - de 6rgdos consultivos e deliberativos da unidade escolar:
a) a Assembleia Geral;

b} o Conselho Deliberativo da Comunidade Escolar:

c) o Conselho Fiscal.

Il - de Grgéo executivo, a Diretoria Escolar.

§ 10 A Secrelaria Adjunta de Gestio Educacional e Inovagao - SAGI, respoende pela formacao e gualificacdo da equipe gestora
das unidades escolares a fim de assequrar a implementacdo das politicas de Gest3o Escolar, Alimentacdo Escolar e Transporte
Escolar estabelecidas pela Secretaria de Estade de Educacdo, Esporte e Lazer e pela legislacao em viger.

g 22 A Secretaria Adjunta de Politica Educacional - SAPE, responde pela formacdo e qualificagde dos coordenadores
pedagdqgicos das unidades escolares e profissionais da Educacido nas escolas a fim de assegurar a implementacdo das politicas
Didatico-Pedagogica e de Formagdo Profissional estabelecidas pela Secretaria de Estado de Educacao, Esporte e Lazer e pela
legislacao em vigor.

§ 32 A Secretaria Adjunta de Obras da Educacdo - SAOB, responde pela orientag&o ao diretor escolar no cumprimento da
politica de Manutencao Predial, do imdvel sob uso da escola, estabelecida pela Secretaria de Estado de Educacio, Esporte e
Lazer e pela legislacdo em vigor.

secao IV
Das Assessorias Pedagogicas

Art. 52 Nos termos da lei estadual n? 9.241, de 18 de novemnbro de 2009, a escolha do Assessor Pedagdgico sera feita
mediante eleicdo direta, em processo eleitoral convecadeo pela Secretaria de Estado de Educacdo, Esporte e Lazer, mediante
edital publicado.

§ 1° As Assessorias pedagogicas vinculam-se tecnicamente a Secretaria Adjunta Politica Educacional - SAPE.

§ 2% As orientacdes técnicas relativas as legislacdo educacional e administrativa, entre outros conteddos, de responsabilidade
dos assessores pedagdgicos sdo implementados de acordo com orientagdo, menitoramento e avaliacdo do drgao central, por
meio da unidade organizacional responsavel pelo conteddo.

Secao V
Dos CEFAPROs

Art. 6% Os Centros de Formacao e Atualizacao dos Profissionais da Educacdo Basica - CEFAPROs/MT, t&ém por finalidade a
formacao continuada, o uso de novas tecnologias no processo ensino-aprendizagem e a inclusdo digital de profissionais da
educacdo basica da rede plblica estadual de ensino, vinculam-se 3 Superintendéncia Formacae dos Profissionals da Educacao.

Paragrafe Onico. Compde a estrutura organizacional dos CEFAPROS/MT, as seguintes funcées em regime de dedicacdo
exclusiva:

| - Diretoria;

Il - Secretaria:

Il - Coordenadoria de Formacao Continuada

Secdo Vi

Do Conselho Estadual de Educacdo Escolar Indigena

Art.72 O Conselho Estadual de Educacao Escolar Indigena, criado pelo Decreto n®285, de 20 de julho de 1995, Orgéo
Consultivo, Deliberative e de Assessoramento da Educacdo Escolar Indigena, vinculada a Secretaria Adjunta de Politica
Educacional sendo gue suas normas de funcionamento sao dispostas em Regimento Interno proprio.

secao VI
Das Comissoes, Comités, Grupos e Equipes Técnica de Matureza Permanente

Art. 82 As Comissdes, Comités, Grupos e Equipes Técnica de Natureza Permanente sdo criadas por portaria do titular da pasta



e seus membros sdo designados mediante ato administrativo especifico, pelo prazo de 2 (dois) anos, com direito & uma dnica
reconducdo por mais 2 (deis) anos.

§ 12 As designacbes para compor Comissao, Comités, Grupos ou Equipes Técnica de Natureza Permanente deve recair sobre
servidor com comprovada experiéncia ou conhecimento do contelddo sob responsabilidade da Comissdo, Comités, Grupos ou
Equipe Técnica.

§ 20 Os prazos estabelecidos no Caput, deste artigo, podem ser diferentes, maiores ou menores, caso sejam estabelecidos por
legislacdo especifica.

£ 3% Compete ao Gabinete de cada Secretaria Adjunta a elaboracdo e alteracdo da minuta da portaria de institucionalizagdo de
Comissdes, Comités, Grupos e Equipes Técnica de Natureza Permanente relativa & contelddos sob sua competéncia, bem
como, o controle das designacoes e dos prazos de permanéncias de seus membros.

Secao VI
Dos Micleos de Gerenciamento de Processos

Art. 92 Ficam instituidos no ambite da Secretaria de Estado de Educacdo, Esporte e Lazer - SEDUC, os Micleos de
Gerenciamento de Processos com os objetives de modernizar a gestdo, melhorar a comunicacao entre processos internos e
promover o desenvolvimento das habilidades dos servidores que executam os processos.

§ 12 Os Nicleos sdo unidades de execucdo compostas por um ou mais processes de caracteristicas homogéneas e por uma
equipe de trabalho com capacidade de execucdo e autogestdo, gue se responsabiliza pelos servicos e produtos gerados.

§ 22 Compete go superior imediato de cada Nocleo organizar as equipes de trabalho de acordo com as demandas de seus
processos promovendo o balanceamento adequado das atividades entre os servidores.

§ 3% Para fins de controle de lotac&o no SEAP, os servidores gque desempenham suas funcdes nos Nacleos terdo sua lotacdo no
SEAP, lancada na Unidade Administrativa a gue se vincula o Nicleo.

Art. 10 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Cuiaba-MT, 03 de outubro de 2017.
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