IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 320/2017/GP/DETRAN-MT
O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSSO no uso de suas atribuicdes legais, ;

CONSIDERANDO gue os contratos devem ser executados fielmente pelas partes de acordo com a Lel n2 8.666/93, respondendo
cada uma das partes pelas conseqléncias de sua inexecucdo total ou parcial;

CONSIDERANDO o disposto no art. 67 da Lei 8.666/93, que determina a obrigacdo da Administracao indicar representante para
a fiscalizacdo da execucdo dos contratos que firmar;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 31 a 35 e anexo IV da Instrucao Normativa n® 06 de 23 de dezembro de 2013 da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao, vinculada ao Ministério do Planejamento (MPOG) do Governo Federal e
suas alteracoes, a qual dispbe sobre regras e diretrizes para a contratacao de servigos, continuados ou nao;

RESOLWVE: Estabelecer normatizacdo visando institulr procedimentos para a correta fiscalizacdo dos contratos e termos de
cooperacao no ambite do Departamento Estadual de Transito.

TITULD |
D& FISCALIZACAD

Art. 12 Para todos os contratos Administrativos do DETRAN-MT devern ser nomeados pelo menos 01 {um) fiscal & 01 (um) fiscal
substituto.

Art. 22 O fiscal podera solicitar servidor para auxilia-lo em caso de Contrato de Prestacido de servicos de natureza continuada
(Ex.: Limpeza e conservacao, Seguranca e Vigilancia), nas unidades desconcentradas, utilizar formulario proprio
(disponibilizado no e-mail institucional ).

Art. 32 Ocupantes de cargos de direcdo, (Presidente, Diretores) ndo poderdo exercer a atribuicdo de Fscal, caso contrario
estardo incorrendo em segregacao de fungdes de acordo com a Orientacdo técnica da AGE-MT.

TITULD 11
DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES DO FISCAL DO CONTRATO E SEU SUBSTITUTO

Art. 42 As atribuicdes e responsabilidades do Fiscal e seu substituto, sobre a Gestdo e fiscalizacde dos Contratos
Administrativos e termos de cooperacdo, no ambito do Departamento Estadual de Transito de Mato Grosso sera conforme
segue:

| - Participar da elaboracdo do TERMO de REFERENCIA/PLANO DE TRABALHO/PROJETO BASICO quando da abertura do
procedimento licitatario para contratacao/aguisicdo por parte da Unidade demandante, onde se determina a especificacio e
guantidade dos bens/servicos, o cronograma e a forma de execucdo ou entrega dos bens, prazos, e principalmente os critérios
de avaliagdo para a fiscalizacdoe e pagamento, e demais condicdes para a eficiente contratacao.

Il - Nos casos de contratos de lecagdo de imdwvel de CIRETRANS & demais Agéncias de Atendimento, o fiscal devera iniciar
procedimento para contratacdo, por protocelo, e encaminhar a Geréncia de Obras e Patriménio Imobiliaric o Plano de
Trabalho, além de todas as documentacdes necessarias tanto do locador bem como do imovel.

Il - Conhecer & manter, sob sua guarda, em pasta individual ou acerve digital o instrumento contratual sob sua
responsabilidade ou Termos de Cooperacdo, ofs) aditive(s), publicagdes, Relatdric de Acompanhamento do Contrato,
empenhos e outros documentos congéneres, referente as contratacdes ou acordo de vontades

IV - solicitar, quando necessario, & Gerencia de Contratos, ou gualguer outro setor, esclarecimentos acerca do(s) termol(s)
contratual sob sua responsabilidade;

V- Rejeitar bens e servicos sempre que estiverem em desacordo com as especificagbes e condicdes de prazo, valor a do objeto
contratado:

V1 - acompanhar o cumprimentoe do cronograma fisico-financeiro, das especificagdes técnicas dos materiais, servigos ou obras
e relar pela gualidade dos servicos prestados;

VIl - Monitorar o cumprimento e a execucao do objeto contratual sistematicamente, sempre registrando as ocorréncias diarias
em relatdrio especifico (boletim de fiscalizacdo - disponibilizade no e-mail institucional), principalmente em casos de contratos



de natureza continuada ou complexos/técnicos e encaminhar as ocorréncias e registros a Geréncla de Contratos, a cada 30
(trinta) dias.

VIll - Elaborar justificativa técnica encaminhar & autoridade superior, eventuais pedidos de alteracdo de projeto, servicos,
acréscimos ou supressoes qualitativas ou quantitativas do contrato e depois encaminhar a Geréncia de Contratos para a
formalizacao do termo aditive, com antecedéncia e dentro do prazo da vigéncia, quando for o caso;

I¥ - receber as etapas da obra ou servico de engenharia e emitir medicdes precisas e de acordo com o projeto executivo e
planilha ocrcamentaria;

X - ldentificar se o nimero de empregados terceirizados em atividade coincide com o previsto no contrato & acompanhar o
cumprimento da carga horaria contratada;

Xl - verificar o fornecimento, pela contratada, e a utilizacdo, por seus empregados, dos Equipamentos de Protecdo Individual
(EPIs), uniformes, maguinas, equipamentos e utensilios, de acordo com o contrato;

Xl - recusar a contratacdo de menores para prestacdo dos servigos contratados, quando este nao for previsto no contrato;

Xl - receber 0s bens provisoriamente emitindo o referido termo € apos o parecer da comissdo de recebimento emitir Termo
de Recebimento Definitivo;

XV - verificar se o prazo de entrega, especificacdes e guantidades encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento
contratual ou na ordem de fornecimento;

XV - receber, conferir e atestar a(s) Nota(s) Fiscal(s) e encaminhar ao setor competente imediatamente juntamente com os
documentos fiscals e outros obrigatérios da contratada; e boletim de ocorréncia.

XVl - confrontar os precos e guantidades constantes da Mota Fiscal com os estabelecidos no contrato ou ordem de
fornecimento com o real servico prestado ap DETRAN-MT ou material entregue;

XVIl - receber e conferir os documentos de regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria e outros da contratada, os
comprovantes de recolhimento de impostos, taxas e encargos, os comprovantes de pagamento dos salarios e vales-
transportes dos empregados, os relatdrios ou demonstrativos de prestacdo de contas, de acordo com o previsto no contrato e
a Instrucdo Normativa 06 de 23 de dezembro de 2013 da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Infermacao e suas alteracoes
em casos de contrato de natureza continuada principalmente;

XV - Encaminhar a nota fiscal atestada e os documentos fiscais necessarios para pagamento a Coordenadoria Financelira

XX - Manter controle atualizade dos pagamentos efetuados, em ordem cronolégica, cuidando para gue o valor do termo nao
seja ultrapassado;

X¥ - Controlar o prazo de vigéncia do termo e seus aditivos, assegurando de motivar os aditivos de prazo a Geréncia de
Contratos, antes do término da data da vigéncia do contrato sob sua responsabilidade;

XXl - Solicitar e controlar os empenhos para cumprimento contratual e solicitar estorno dos saldos gue nao serdaoc mais
utilizades, ou empenhos superestimados;

XX - Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do termo, a liberacdo da garantia contratual em favor da
contratada;

XX - Responder as solicitagbes da Gerencia de Contratos no prazo maximo de até 10 dias;

XXV - Notificar formalmente a empresa contratada qualquer falta detectada na execucao do objeto, em caso de
descumprimento de qualguer clausula contratual (inexecucdo parcial ou total do contrato), ou solicitagde de
fornecimento/prestacao de servico que foi executade com imperfeic&o ou de forma inadeguada, fora do prazo, ou mesmo nao
realizado, estabelecendo prazo para as devidas correcdes ofertando o contraditério e ampla defesa. Juntar ao processo todos
os comprovantes de Notificacbes e Adverténcias, por meio de oficios efou e-mail, fotos e outros documentos comprobatdrios
do descumprimento contratual:

XXV - Comunicar formalmente a Coordenadoria de Aguisicdes e Contratos, as irregularidades cometidas pela contratada, apds
a devida notificactes prévia da contratada, desde que em conformidade com as condicoes contratuais e com a devida prova
materializada do fato;

XXV - Solicitar a chefia imediata, responsavel pela solicitagdofdemanda, em tempo habil, a adogdo das medidas necessarias a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados, quando as decisbes e as providéncias ultrapassarem a sua alcada de
competéncia:

KXV - Antecipar-se a solucionar problemas que afetem a relacdo contratual (greve, chuvas, final de prazo, impossibilidade de
renovacdo, interesse em renovar, inexecucdo contratual, execucio parcial, desconformidades ete.).



XXVII- Expedir, ao final da vigéncia contratual, Relatdrio Técnico Cenclusive, informando sobre o cumprimento do objeto,
apontando possiveis anomalias, medidas adotadas e sugesties de melhorias nas contratacées e na fiscalizacdo da execucdo,
devendo enviar uma copia do Relatdrio a Geréncia ou Coordenador de Contratos;

XXIX- as adverténcias e solicitacdes ao contratado/ffornecedor, visando a solucdo de problemas ao descumprimento de
clausulas contratuais, deverdo ser formalizadas sempre por ESCRITO, com prova de recebimento, estipulando prazo para
solucdo ou manifestacdo;

XXX- Encaminhar relatdério das atividades listadas no contrato, ao superior a gque o contrate esteja vinculado gue em casc de
descumprimento (parcial ou total das obrigactes contratuais) podera resultar na aplicacdo de sanstes previstos no contrato e
na legislagio vigente.

TITULD 1
D& FISCALIZACAD DE OBRAS

Art. 52 A Administracdoe deve manter durante todo o empreendimento (do inicio dos servigos até o recebimento definitiva)
profissional ou equipe de fiscalizacdo constituida de pessoal habilitado para o acompanhamento e controle dos servicos gque
serdo executados. A designacdo de servidor para fiscalizar um contrato de obra ou servico de engenharia deve se dar
mediante a publicacdo de Portaria no Diario Oficial do Estado e ser especifica para cada obra, emitida pela autoridade
administrativa competente. Na Portaria devera constar o nome, matricula, niumero do registro profissional, cargo e a obra
(ndmero do processo licitatdrio e ndmero do contrate) para a gual esta sendo designado o fiscal, bem comao, breve descricdo
de suas responsabilidades como fiscal. Deve-se ter como referéncia suas atribuicSes indicadas nas Leis Federais n@s
5.194/1966 € 12.378/2010, conforme o caso.

Art. 62 Constituem obrigacdes essenciais aos fiscais de obras as seqguintes atribuicées:

I - ler atentamente o Termo de Contrato/empenho/solicitacdo de empenho ejou Edital/ Convite/proposta adjudicataria
vencedorafAta de julgamento/Ata de Registro de Preco/Informacao de dispensa efou de inexigibilidade, assim como os anexos,
principalmente guanto & (ao): - especificacdo do objeto; - prazo e local de execucio do servigo; - cronograma fisico-financeiro
dos servigos a serem realizados;

Il - juntar aos autos toda documentacdo relativa a fiscalizagdo e ao acompanhamento da execucao contratual, arquivando, por
copla, o gue se fizer necessario;

Il - acompanhar a execucdo dos servigos, tendo como base os direcicnamentos registrados no Termo de Contrato, exercendo
rigoroso controle sobre o cronograma fisice- -financeiro dos servicos a serem executados;

IV - arguivar copla da Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART enviada pela Contratada, se assim o Contrato determinar;
WV - atentar para as especificaces técnicas constantes dos anexos;

V1 - receber a fatura de cobranga, conferindo: - se as condicdes de pagamento do Contrato foram obedecidas; se o valor
cobrado corresponde exatamente & medicdo dos servigos pactuados; - se a Mota Fiscal/Fatura esta corretamente preenchida; -
se estd acompanhada das guias de quitagdo do FGTS/ INSS sobre a méo de obra empregada, conforme determina o Contrato;
Obs.: Atentar sempre para as datas de recolhimenta/ retencao de tributos (IS5, INSS, ete.).

VIl - atestar a execucdo do servigo efetivamente realizado, observando inclusive o cumprimento da cbrigacdes acessorias;
Vill - encaminhar a Mota Fiscal/Fatura devidamente atestada ao setor competente, visando o pagamento;

1% - acompanhar a elaboracdo e a entrega da obra/reforma (como construido), a fim de subsidiar futuras intervencdes a titulo
de manutencao ou reformas:

X - buscar obrigatoriamente, no caso de dividas quanto ao ATESTO, auxilio junto as areas competentes para que se efetue
corretamente a atestacdo;

Xl - informar o descumprimento das clausulas contratuais, principalmente guanto ao prazoe, com o fim de aplicacdo das
sancoes cabiveis:

Xl - manter contato regular com o Preposto/Representante da Contratada, com vistas a permitir o fiel cumprimento do
Contrato;

Xlll- cuidar para gue o projeto original conste devidamente do bojo dos autos, antes de seu arguivamento, para efeito de
patrimoniamento efou contabilizacao.

TITULD IV

DO ADITAMENTO



Art. 72 Propor a celebracdo de aditives & Geréncia de Contratos, guando necessario, no prazo de 03 (trés) meses de
antecedéncia do final da vigéncia;

Art. 82- Caso ndo haja a possibilidade de aditamento de prazo contratual, o Fiscal devera iniciar novo procedimento licitatdrio,
no prazo de 6 (seis) meses anteriores ao término de sua vigéncia;

Paragrafo Unico. Ndo serdo aceitas, solicitagdes de aditamento de prazo, apds a data de encerramento da vigéncia contratual,
um vez que este ato administrativo € considerada MULO, conforme preconiza a Lei B.666/93.

TITULD W
DAS SANCOES/PENALIDADES

Art. 92 A Administracao podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sancdes de acordo com o art. 87
da lei 8.666/93: pela inexecucdo total ou parcial do contrato:

| - adverténcia;

Il - multa, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato;

Il - suspensde temporaria de participagde em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracao;
IV - declaracde de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

TITULD Wi

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art., 102 O descumprimento de guaisguer dos deveres atribuidos ao Fiscal de Contrato implicard na instauragdo de processo
administrative disciplinar para apurar a respoensabilidade civil, penal efou administrativa.

Art. 11° Revoga-se a Portaria 020/2012/GP/DETRAN/MT
Art. 122 Esta Portaria entrarda em vigéncia na data de sua publicacdo.
Publigue-se. Registre-se. Cumpra-se.

Cuiaba-MT, 26 de maio 2017.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
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