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INSTRUCAD NORMATIVG NE 00572017 /G5/SEDUC/MT.

Dispée sobre critérios, formas de transferéncia e de prestacdo de contas dos recursos financeiros do Projete Pedagdgico de
Desenvolvimento dos Centros de Formagdo e Atualizacdo dos Profissionals da Educacdo Basica/CEFAPRO/PPDC e da outras
providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAD, ESPORTE E LAZER, no uso de suas atribuicdes legais e considerando a Instrucio
Mormativa Conjunta SEPLAN/SEFAZ/AGE n® 001/2015; Lei n? 7.040, de 12 de outubro de 1998; Lei Estadual n? 9.269, de 15 de
dezembro de 2009; Lei n2 8.392, de 07 de dezembro de 2005; Lei Federal n® 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, Lei Federal
8.666, de 21 de junho de 1993; Decreto Estadual n® 7.217, de 14 de marco de 2006; Resclugdo/CDYFNDE n2 09, de 02 de
marce de 2011; Lel Complementar n? 04/1930, de 15 de novembro de 1990; Lei n® 8.405 de 27 de dezembro de 2005 e
Decreto Estadual n2 1.395 de 16 de junho de 2008:;

RESOLVE:
DO OBJETO

Art. 12 Estabelecer critérios para transferéncia dos recursos financeiros aos Conselhos Deliberativos dos Centros de Formacao
e Atualizacdo dos Profissionals da Educacdo Basica - CDCs, para a execucdo do Projeto Pedagogico de Desenvolvimento do
Cefapro - PPDC.

D4 DEFINICAD E DOS BEMEFICIARIOS

Art. 22 A transferéncia dos recursos de que trata a presente Instrucdo MNormativa dar-se-3 de forma autematica, em conta
especifica para execucdo do PPDC, aberta pelo CDC, sem a necessidade de celebracdo de termo de convénio ou instrumento
congénere,

Paragrafo dnico. A formulacdo do Projeto, sua execucdo, reprogramacio e prestacdo de contas devemn estar em observancia
as normas vigentes e aos requisitos ora estabelecidos.

D& DESTINACAD DOS RECURSOS

Art. 30 Os recursos para a execucdo do PPDC, consignados na Lei Orcamentaria Anual do Estade e previstos no Plano de
Trabalho Anual da Secretaria de Estado de Educacdo, Esporte e Lazer, para manutencio e execucdo das propostas
apresentadas no Projeto, serdo repassados em guatro parcelas.

£ 12 Os recursos para a execucdo do PPDC, consignados no Plano de Trabalho Anual - PTA da Superintendéncia de Formacgao
dos Profissionais da Educacdo - SUFP/SEDUC, poderdo ser aplicados para realizacio de despesas das seguintes naturezas:

| - despesas com aguisicdo de eguipamentos e materiais permanentes;

Il - despesas com aquisicao de materiais de consumo;

lll - despesas com prestacdo de servicos de terceiros, pessoa fisica, inclusive encargos;

IV - despesas com prestacao de servicos de terceiros, pessoa juridica;

V - pagamento de tarifas e servicos bancarios, exceto a oriundos de devolucio de chegues e micro filmagens;
V1 - pagamento de tributos federais @ municipais incidentes sobre os bens e servigos diretamente relacionados;
VIl - pagamento de taxas de Cartorio para registro do CDC.

§E 22 Caso os recursos disponibilizados no PPDC ndo forem suficientes para atender a demanda formativa, recursos
suplemeantares consignados no PTA/SUFP/SEDUC serdo repassados, mediante apresentacio de PLANO DE TRABALHO, podendo
ser aplicados para realizacdo de despesas relacionadas nos incisos Il a VI do paragrafo anterior, deste artigo.

DAS VEDACOES
Art. 42 E vedada a aplicacdo dos recursos de que trata a presente Instruco Normativa para:

| - pagamento de despesas realizadas em data anterior & vigéncia da presente Instrucdo Normativa, ou posterior ao prazo
limite abaixo estabelecido:



Il - a realizacdo de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo e/ ou de orientacao social;

Il - realizacdo de despesas com multas, juros ou correcdo monetaria, referentes aos pagamentos ou recolhimentos efetuados
fora do prazo com fornecedores:

IV - pagamento de agente plblico da ativa, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;

V- empresa privada gue tenha em seu quadro societario servidor plblico da ativa, ou empregado de empresa plblica ou de
sociedade de economia mista, por servigos prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;

VIl - pagamento de tributos federais & municipais nao incidentes diretamente sobre os bens e servigos relacicnados.

§ 17 Serdo admitidos pagamentos de multas, juros ou correcdo monetaria apenas guando decorrerem de quitagdo de
obrigacio tributaria acessdria.

§ 20 Apods o pagamento previsto no paragrafo anterior, o gestor em exercicio, obrigatoriamente, devera apresentar justificativa
do pagamento acompanhada de copia autenticada de representacdo protocolizada junto & Secretaria de Estado de Educacao
para adocdo das providéncias cabivels aos membros do CDC responsavels pelo prejuizo.

DA TRANSFERENCIA DOS RECURSOS

Art. 52 & primeira parcela do PPDC sera liberada automaticamente, com percentual de 80% (oitenta por cento) para custeio
(elemento 335041) & 20% para capital (elemento 445052).

Art. 62 A liberacdo da 22 parcela esta condicionada a elaboracdo e ao langamento do PPDC, do exercicio vigente, no sistema
SIGEDUCA/GPO.

Paragrafo dnico. A liberacdo da 32 parcela esta condicionada a adimpléncia da prestacdo de contas do exercicio anterior e a
liberagdo da 42 parcela a aprovacdo da prestagdo de contas do exerciclo anterior.

Art. 72 Para o processo de habilitacdo aos recursos financeiros do PPDC, os Cefapros deverao preencher a opcao de percentual
de custeio e de capital no SIGEDUCA/GPO-PPP - Divisao de Percentual, nos termos a seguir estabelecidos:

1. os Cefapros que ndo manifestarem a opcdo prevista no caput, o sistema habilitara em 80% de custeio & 20% de
capital;
2. os valores percentuals estabelecidos no PPDC, nas categorias econdmicas de Custeio e Capital deverbo prevalecer na

5Ua EXecucdo.
DOS CALCULOS DOS RECURSOS PARA O CDCE

Art. 82 A definicdo dos recursos financeiros para fins de execugdo do PPDC, tomarad por base a variagdo da demanda de cada
polo do Cefapro, conforme os dados oficiais do sistema eletrdnico SIGEDUCA.

§ 1% O montante dos recurses financeiros a serem repassados a cada Cefapro sera calculado tomando-se como parametro:

| - o total de recursos previstos no PTA da Superintendéncia de Formacdo dos Profissionais da Educacho da Secretaria de
Estado de Educacdo, Esporte e Lazer:

Il - a classificacdo dos Cefapros estabelecida no anexo dnico desta Instrucdo Normativa.

£ 22 Havendo variacao de demanda de atendimento no polo do Cefapro, essa devera se manter por um periodo de 02 (dols)
anos para que haja alteracdo de seu porte.

D& REVISAD NOS WALORES

Art. 92 secretaria de Estade de Educagdo, Esporte e Lazer, podera rever os valores repassados aos Cefapros, nos seguintes
Casns:

| - constatado o aumento ou a reducdo da demanda pelo moenitoramento do SIGEDUCA do ano vigente;

Il - verificado o aumento ou reducdo da receita prevista no PTA da Superintendéncia de Formacio dos Profissionals da
Educacao da Secretaria de Estado de Educacao, Esporte e Lazer.

Paragrafo dnico. A revisdo de que trata o caput deste artige se dara durante o exercicio orgamentario.

Art. 10 Os recursos para a execucdo do PPDC deverdo atender ao planejamento discutido e elaborado pelo Cefapro e inserido
no sistema SIGEDUCA/GPO para acompanhamento e orientagées da SUFP/SEDUC.

§ 12 O PPDC podera sofrer alteractes, no momento da execucdo, nas seguintes situacdes:



| - contemplar situacdes "EMERGENCIAIS™;
Il - atender as necessidades formativas diagnosticadas durante o ano letivo;
Il - cumprir com os objetivos e metas demandadas pela SEDUC.

§ 2% As alteracdes somente poderdo ser realizadas no PPDC apds serem aprovadas pelo CDC e inseridas no sistema
SIGEDUCA/GPO.

DAS FORMAS E PRAZOS DA EXECUCAD DOS RECURSOS

Art. 11 Os recursos recebidos na 12 e 22 parcelas serdo executados até 31 de julho do ano vigente e a prestagdo de contas
encaminhada a Superintendéncia de Orcamento, Convénios e Financas - SUOF até 15 de agosto. Os recursos referentes a 32 e
42 parcelas serdo executados até 31 de dezembro e a prestacdo de contas encaminhadas até 31 de janeiro do prdximo
exercicio, conforme regras estabelecidas na presente Instrucdo Normativa SUFP/SEDUC e demais normas regulamentares.

§ 12 A prestacdo de contas devera ser elaborada e protocolada na SEDUC pelos membros do CDC do exercicic em gue o
recurso foi executado.

§ 27 Os recursos recebidos na 12 e 22 parcelas e ndo executados até 31 de julho do ano vigente, serdo reprogramados para
execucdo no segundo semestre.

§ 32 Havendo saldo remanescente no final do exercicio corrente, estes poderdo ser reprogramados para execucao no primeiro
semestre do exercicio seguinte.

§ 42 A fim de monitorar a execucdo financeira do PPDC, o CDC devera alimentar o SIGEDUCA/GPO, na medida em que os
pagamentos estiverem sendo realizados para:

I - ndo acumular documentos de comprovacao de despesas;
Il - facilitar a sequéncia das transacdes realizadas;
Il - ndo confundir pagamentos das diversas agbes;

WVl - cumprir com o cronograma de encaminhamento das prestagdes de contas conforme estabelecide nesta Instrucao
Mormativa.

Art. 12 As aguisicdes de materiais e bens e contratacdes de servigos com os recursos descentralizados poderdo ser realizadas
mediante a adocdo dos procedimentos estabelecidos pela Resolugdo n? 9, de 02 de margo de 2011, do FNDE.

§ 1% Nos termos pelo Art. 18, do Decreto Estadual n? 7.217, de 14 de margo de 2006, as agquisicdes e contratacdes realizadas
com fulere nos incisos |l e X1l & paragrafo Unico do art. 24 da Lei Federal n2 8.666/93 tem o limite financeiro vinculado ao
elemento de despesa.

§ 22 Para a realizacdo de nova aguisicdo ou contratacao com base nos dispositivos previstos no paragrafo anterior, o Cefapro
devera aguardar o periodo minime de 60 (sessenta) dias corridos, contados da contratacdo anterior.

Art. 13 As aquisicbes dispensadas de licitacdes, nos termos estabelecidos pela Lel n® B.666/1993 e Decreto Estadual ne
7.217/2006, sdo as seguintes:

| - aquisicdo de bens e servicos no valor maximo de até RS 8.000,00 (oito mil reais);

Il - aguisicdo de obras e servicos de engenharia de valor até R$ 15.000,00 (guinze mil) reais desde gue nao se refiram a
parcelas de uma mesma obra ou servico ou ainda para obras e services da mesma natureza e no mesmo local gue possam ser
realizadas conjunta e concomitantemente.

§ 12 Nas aquisicdes de bens e servigos devera ser efetuada pesquisa de precos com no minimo 03 (trés) fornecedores,
respeitado o seguinte:

| - a solicitagdo de orcamento aos fornecedores devera ser oficializada com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias dteis em
relacdo & data em gue se dara a aguisicéo;

Il - nas planilhas de pesquisas de preco solicitadas, sera verificade o menor preco para efeito de fornecimento da ordem de
comprajservico:

Il - o orcamento devera ser entregue pelo fornecedor ao Cefapro podendo ser recebido por gualguer profissional da educacio,
pertencente ao quadro de servidores do Centro de formacao ou qualquer membro do CDC gue esteja em exercicio - mediante
protocolo de recebimento contendo data, hora e assinatura do responsgvel - até o Oltimeo dia Otil que anteceder a emissado de
ordem de compra efou servigo;



IV - o orcamento deverd ser disponibilizade em formulario do préprio fornecedor com carimbo efou marca d'agua, timbre efou
logo gue possa caracteriza-lo.

§ 22 Os bens efou servigos serdo adquiridos da empresa que apresentar o menor prego, desde que garantida a gualidade e as
especificacdes estabelecidas.

§ 3% O CDC emitira ordem de compra efou servico ao proponente vencedor, contendo assinatura do Presidente e Tesoureiro do
Conselho e do Diretor do Cefapro.

§ 42 guando existir no municipio apenas um fornecedor, este devera apresentar carta de exclusividade, a qual devera ser
ratificada pelo CDC.

§ 5% Todos os documentos que envolvemn o processo de aguisicdo deverdo ser devidamente datados e assinados.

Art. 14 O CDC dewverd consultar aos sites oficiais da Receita Federal e da SEFAZ/MT para verificar se os fornecedores estao
devidamente habilitados a fornecerem os produtos/servicos de acordo com o CNAE - Classificagdo Naclonal de Atividade
Econdmica, antes da realizacdo da transacao comercial, sob pena de nulidade.

Art. 15 Enguanto nao utilizados na sua finalidade, os recursos do PPDC deverdo ser cbrigatoriamente, aplicados em caderneta
de poupanca, aberta especificamente para este fim.

§ 12 Quando a previsdo do seu uso for igual ou superior a um mes, em fundo de aplicagdo financeira de curto prazo ou
operacao de mercado aberto lastreada em titulos da divida pablica.

§ 22 O produto das aplicacées financeiras devera ser obrigatoriamente computado a crédito da conta especifica e ser aplicado
exclusivamente, nas finalidades definidas nos incises de | a VI, do § 12, do Art. 32, desta Instrucdo Mormativa, ficando sujeito
as mesmas condicdes de prestacdo de contas exigidas para os recursos transferidos.

DO5 COMPROVANTES DAS DESPESAS E DO PRAZO PARA SUA MANUTENCAD EM ARQUING

Art. 16 As despesas realizadas com recursos transferidos, nos moldes e sob a égide desta Instrucdo Normativa, serdo
comprovadas mediante documentos fiscais originais ou equivalentes, na forma da legislacdo a gual a entidade responsavel
pela despesa estiver sujeita, e atestadas pelo Conselho Fiscal.

§1° Os recibos, faturas, notas fiscais & guaisquer outros documentos comprobatarios devem ser emitidos em nome do CDC e
ser arquivados pelo prazo de 05 (cinco) anos, juntamente com os comprovantes de pagamentos efetuados, no Cefapro.

§ 2% A contagem do tempo se dars a partir da data da aprovacdo da prestacdo de contas anual da SEDUC/MT.

§ 32 Considerando gue o CDC encaminha os decumentos originals para a SEDUC, devera o CDC arguivar as coplas das
prestacbes de contas conforme §& 12 & 22 deste Artigo.

DAS PRESTACOES DE CONTAS
Art. 17 A execucdo financeira e a prestacdo de contas deverdo se dar da forma estabelecida pela Lei Estadual n2 7.040/1998.

Paragrafo Unico. Cabe a equipe da Unidade de Prestacdo de Contas a orientacdo técnica em relacdo & execucdo financeira dos
recursos repassados ao CDC's.

Art. 1B E de responsahilidade da Equipe Gestora da Escola e do Conselho Deliberativo do Cefapre - CDC a prestacdo de contas
dos recursos repassados a cada Cefapro, protocolada e instruida da seguinte forma:

| - oficio de encaminhamento;

Il - Plano de Acao executade, conforme planejamento das acdes financiaveis inseridas no PPDC;
Il - Anexo | - Demonstrative da Execucdo da Receita e das Despesas de Pagamentos Efetuados;
IV - Anexo |l - Relacao dos Bens Adquiridos ou Produzidos;

V- Anexo Il - Termo de Doacdo;

V1 - Anexo IV - Concillacdo Bancaria (se houver);

VIl - Anexo |X - Relacdo de Manutencdo da Estrutura Fisica:

Vil - extrato bancario com timbre do bance, da conta corrente e conta aplicacdo, contendo histérico completo da
movimentacio;

I - notas fiscals e comprovantes de pagamento das tarifas de agua e telefone originais, em caso de aquisicdes de bens, notas
fiscais eletrdnicas ou cupom Fiscal; em caso de prestagao de servigos, notas fiscals manuais guando ndo utilizarem a NF-g;



X - fotocopla dos cheques, depeois de preenchidos nominalmente, datados e devidamente assinados pelo Presidente e
Tesoureiro do CDC e Diretor do Cefapro;

Xl - pesquisa de precos ou orcamento, datadas, numeradas e assinadas;
Xl - consolidacdo de Pesguisa de Precos;

Xl - carimbos de identificacdo dos proegramas, de pague-se e de atesto, assinados e datados pelos representantes legais dos
CDCs:

XV - as notas fiscais/DANFE - Documento Auxiliar da Mota Fiscal Eletronica deverdao ser emitidos por categoria econdmica
(capital ou custeio) e fonte de recurso (nota fiscal de venda ao consumidor ndo podera ser emitida para servico);

XV - copia da Ata de Aprovacdo da prestacao de contas assinada pelo CDC e Conselho Fiscal,

XVl - comprovante de recolhimento dos encargos socials, no caso de contratacdo de servicos pessoa fisica, sendo de
responsabilidade do prestador de servico o recolhimento do ISS50N e o recolhimento do INSS retido do prestador de servigo,
competindo a Unidade Executora - CDC o recolhimento da cota patronal.

Art. 19 A irregularidade ou pendéncia verificada na PrestagBo de Contas, anotada no parecer técnico gue ensejarem
classificagdo para a situacdo “Diligéncia” devera ser regularizada no prazo de 30 (trinta) dias.

§1° O descumprimento do prazo estabelecido no caput, ensejara emissio da notificacdo Extrajudicial as CDC pela Secretaria
Adjunta de Administracdo Sistémica e a Superintendéncia de Orgamento, Convénio e Finangas, conjuntamente, estabelecendo
prazo de mais 30 (trinta) dias para cumprimento da determinacdo de responder gfou encaminhar as prestagdes de contas
pendentes.

§ 22 Em caso do ndo cumprimento da notificacdo extrajudicial a Superintendéncia de Orgamento, Convénio e Finangas
encaminhard o processo com parecer técnico 3 Assessoria juridica para execucdo dos procedimentos legais.

§ 37 Devera o CDC em exercicio, obrigatoriamente, apresentar justificativas alegando ter ciéncia da ndo regularizacdo da
prestacio de contas e responsabilizando o CDC do exercicio anterior.

§ 4% Na hipolese de nao serem apresentadas as justificativas de gue trata o § 32 sera instaurada a tomada de contas especial
em desfavor do CDC em exercicio, na qualidade de correspensavel pelo dano causado ao erario.

§ 52 O nao cumprimento do disposto no § 22, deste artigo, implicard na instauracao de Tomada de Contas Especial e até
Mesmo suspensao dos recursos.,

D& DEVOLUCAD DE RECURSOS

Art. 20 A SEDUC podera exigir a devolugdo de recursos mediante notificacdo direta ao CDC, em cuja notificacdo constardo os
valores a serem restituidos, acrescidos, quando for o caso, de juros e correcdo monetaria, nas seguintes hipdteses:

| - pcorréncia de depdsitos indevidos, pela SEDUC, na conta especifica do programa;
Il - extincdo do CDC:

Il - determinacdo do Poder Judiciario ou requisicde do Ministério Pdblico;

IV - mudanca equivocada de agéncia bancaria;

V- verificacdo de irregularidades na execucdo dos recursos; e

V1 - configuracao de situacdes gque inviabilizem a execucdo dos recursos pelo CDC.

Art. 21 As devolugdes de recursos, independentemente do fato gerador que lhes deu origem, deverdo ser efetuadas mediante
D.A.R emitida pelo site da SEFAZ.

Art. 22 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacdo, revogam-se as disposicdes em contrario,
em especial a Instrucdo Normativa N2 006/2015/G5/SEDUC/MT, publicada no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso n? 26534,
em 14/05/2015.

Cuiaba-MT, 10 de abril de 2017,
iOriginal assinado)
MARCO AURELIO MARRAFON

Secretario de Estado de Educacao, Esporte e Lazer



CEFAPRO

Caceres

Sinop

Barra do Garcas

Rondonopolis

Cuiaba

Alta Floresta

Confresa

Diamantino

Juina

Matupa

Pontes e Lacerda

Primawvera do Leste

Tangara da serra

Juara

Sao Felix
Araguaia

ANEXO UNICO

CNP) FORTE  WALOR AMUAL

03231490000125 Grande 1 R 72.900,00
03264299000180 Grande 1 RS 72.900,00
03102716000198 Grande 2 RS 75.168,00

02923347/000131 Grande 3 RS 85.860,00

03158670000129 Grande 4 3
184.680,00

03118597000161 Meédio R% 37.665,00
04560246000179 Médio Rs 37.665,00
02990725000108 Medio R% 37.665,00
03186649000137 Médio R% 37.665,00
03204985000165 Médio R% 37.665,00
10881545000108 Medio R% 37.665,00
10671924000173 Médio R% 37.665,00
08145959000127 Meédio Rs 37.665,00

03476683000146. Pequeno RS 25.920,00

“ 032255200001-90 Pequeno RS 25.920,00
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