IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 048/2017/5EC/MT.

Dispde sobre a retificacdo da Portaria n® 037/2016/SEC/MT, publicada no Diarie Oficial N® 26739, de 16/03/2016, gue Institui o
grupe de trabalho para elaboracdo, aprovacdo e disponibilizacdo do Manual Técnico de Processos e Procedimentos da area
finalistica da Secretaria de Estado de Cultura.

O SECRETARIO DE ESTADO DE CULTURA , no uso das atribuictes que lhe confere o art. 71, Il da Constituicdo Estadual e em
consonancia com o Decreto n® 762, de 09 de dezembro de 2016, que instituli os Manuais Técnicos de Processos e
Procedimentos do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso Retifica a Portaria n® 037/2016/SEC/MT torna pdblica a
retificacdo da Portaria n® 037/2016/SEC/MT, publicada no Diario Oficial N® 26739, de 16/03/2016 gue passa a vigerar com a
redacdo a seguir especificada e da outras providéncias.

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituido, no ambite da Secretaria de Estado de Cultura, o grupo de trabalho para proceder & elaboracio do
Manual Técnico de Processos e Procedimentos da area finalistica deste érgao, em atendimento ao disposto no paragrafo dnico,
Art. 8° do Decreto n® 762, de 09 de dezembro de 2016.

Art. 28 O grupo de trabalho da area finalistica da Secretaria de Estado de Cultura, sera integrado pelos seguintes servidores,
sendo presidido pelo Primeiro:

I Veruska Almeida de Souza

ll. Tatiana Laura Guedes Libardi

. Geraldo Cesar Goncalves da Silva
V. Luciwaldo Avila

W, Lidiane Patricia Ferreira Silva Leite
Wl Julianne de Quadros Moura

VI, Waldingia Almeida

Vil Graciele Leite do Mascimento

I¥. Lenamara Rocha Monteiro

§ 1% A coordenacdo desse grupo compete ao servider constante no incise “17, com atribuicges de:

al Planejar e conduzir as acdes para implementagdo das etapas da metodologia;

b} Requisitar documentos e informacdes necessarias para a execucao dos trabalhos;

c) Garantir as atualizages, publicacdes e jou disponibilizagées nos prazos, segundo exigéncias legais;

d) Providenciar os recursos fisicos, didaticos e audiovisuais necessarios para a realizacdo das agdes e das reunides de
trabalho;

g) Cuidar da guarda da memdria dos trabalhos realizados;

f) Promover as validacdes pelos integrantes dos grupos de trabalho junto a representatividades de servidores dos

Orgéos Setoriais;

gl Encaminhar material desenvolvido & Secretaria de

h) Estado de Gestao para validacio do padrao.

i Promover a publicacdo do manual por meio de portaria;
il Promover a disponibilizagde do manual em meio virtual

§ 22 0s servidores indicados nos incisos "1 a “VII" 530 os executores do processo, 0s quais sao conhecedores do conteddo dos
processos, com atribuigdes de:



al Elaborar ou atualizar a contextualizacio dos processos finalisticos;

k) Elaborar ou atualizar as legislacdes que nortelam os processos e procedimentos de trabalho;
c) Definir os indicadores do processo e do produto;
d}

Multiplicar o conhecimento, sua fundamentacao legal e todos os procedimentos e a forma de realizacao do fluxo e si.

§ 37 Os servidores indicados nos incisos "WII™ serdo os analistas de processos do respectivo grupo de trabalho, com atribuicao
de:

a) Elaborar os fluxogramas e procedimentos estabelecidos conforme orientacdo dos executores dos processos;
b) Padronizar os trabalhos em conformidade com a metodelogia determinada pela Secretaria de Estado de Geslao;
c) Realizar a consolidacdo das informacdes para conclusdo do Manual Técnico de Processos e Procedimentos.

Art. 3° O grupo de trabalho da area finalistica da Secretaria de Estado de Cultura, devera observar os prazos estipulados para
cada etapa constantes no Decreto n® 762/2016.

Paragrafo Unico. A& wvers3o final dos manuais deverd ser encaminhada para a Superintendéncia de Desenvelvimento
Organizacional da Secretaria de Estado de Gestdo, para andlise & emissdo de parecer, o gual sera parte integrante da
conclusao dos trabalhos.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacio.
Registrada, Publicada e Cumpra-se.

Cuiaba-MT, 10 de marco de 2017,

LEANDRO FALLEIROS RODRIGUES CARVALHO

Secretario de Estado de Cultura
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