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PORTARIA CONJUNTA M. 11/2017/SEJUDH/FUNAC/FUNDECON

Designa servidores para compor a Comissdo Permanente de Licitacdo da Secretaria de Estade de Justica e Direitos Humanos -
SE|UDH define atribuicdes e da outras providéncias.

A Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos, no uso das atribuictes e considerando as disposicées nos termos do
artigo 45 combinado com artigo 51, da Lei Federal n. 8.666/93, de 21 de junho de 1993, e considerando o disposto nos §5 12 e
22 do artigo 25 do Decreto n® 7.217, de 14 de marco de 2006 e suas alteracdes.

Considerando os Principios Constitucicnais da Legalidade, da Impessoalidade, da Moralidade, da Eficiéncia e da Publicidade
gue regem a Administracdo PUblica; Considerando a necessidade de uniformizar procedimentos, estabelecer regras claras e
proporcionar, com isso, vantagens para a Secretaria de Justica e Direitos Humanos, com melhores e mals eficazes
procedimentos licitatorios, com escolhas das melhores ofertas & Administracao;

RESOLVEM:

Art. 12 Designar para compor a Comissdo Permanente de Licitacdo da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos, da
Fundacdo Mova Chance e do Fundo Estadual de Defesa do Consumidor, os seguintes servidaores:

| - Presidente:

Katiene Cetsumi Miyvakawa Pinheiro
Il - Membros Efetivos:

Cassia Margues Souza da Matta:
Juliane Bertila da Silva:

Fabiola Colino Bispo Santos.

I - Membros Suplentes:

Rafael Celino da Silva;

Ingrid Rodrigues Leite Correa;

Ana Flavia Ribeiro Mesquita 5€ Baldo.

Art. 22 Nomear Pregoeiro responsavel pelas licitagdes na Modalidade Pregdo da Secretaria de Estado de Justica & Direitos
Humanos, da Fundacdo Nova Chance & do Fundo Estadual de Defesa do Consumidor em conformidade com a legislacao
vigente:

| - Pregoeira Oficial:

Cassia Margues Souza da Matta

Il - Pregoeira substituta:

Katiene Cetsumi Miyvakawa Pinheiro;

Il - Equipe de Apoio ao Pregoeiro:

Rafael Celino da Silva;

Ingrid Rodrigues Leite Correa;

Ana Flavia Ribeiro Mesquita 5€ Balao.

Art. 32 Estabelecer os componentes da Equipe Técnica de apoio 4 Comissao Permanente de Licitacao e 3 Pregoeira:
| - Analista de Sistemas: Contato: 3315-1571

Il - Técnicos em Eletroeletrénicos: Contato: 3315-1571

Il - Engenheiros Civil, Eletricista & Sanitarista: Contato: 3315-1516



IV - Arquiteto: Contato: 3315-1516
W - Contador: Contato: 3315-1573

Paragrafo Onico: Os componentes da Equipe Técnica gque dardo apoio a Comissdo de Licltacdo, serdo convocados pela
Coordenadoria de Aquisicdes e Contratos conforme a natureza do objeto a ser licitado com antecedéncia de 8 (oite) dias dteis
anteriores a data estipulada para a abertura da sessdo plblica para participarem da analise das propostas.

Art. 4°. Compete & Comissdo Permanente de Licitacdo, em conformidade com a Constituicdo Federal e a Lel n2 B8.666/93,
processar e julgar as licitactes referentes as aquisicdes de bens e contratacdes servicos no ambito da Secretaria de Estado de
Justica e Direitos Humanos - SEJUDH.

Art. 52, A Comissdo Permanente de Licitacdo terd as seguintes atribuicdes/competéncias:

| - Receber o projeto basicoftermo de referéncia, devidamente autorizado pela autoridade superior, escolhende a modalidade a
ser adotada, em conformidade com os critérios previstos na Lei n? 8.666/93, formando o processo administrativo licitatario:

Il - Elaborar os editais, cartas-convite e manifestagdes nos casos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, em conformidade
com o pedido formulado pela unidade demandante interessada na aquisicdo do bem ou service ou obra, utilizando quando
necessario, o assessoramento técnico exigivel;

lIl - Encaminhar o processo as dreas competentes para elaboracdo da minuta do contrato e parecer juridico;

IV - Receber o processo originario da Assessoria Juridica, efetuando os ajustes, guando pertinentes;

V- Fazer a divulgacao da licitacdo por meio do instrumento proprio;

Wl - Formar & acompanhar o processo administrativo licitatorio, observando todos os requisitos legais necessarios:

VIl - Instruir esclarecimentos/impugnacoes apresentados por interessados quanto aos termos do edital, recorrende as equipes
t&écnicas setoriais, guando necessario;

Vil - abrir os envelopes de documentacao para a habilitagdo na data, local e horario estabelecidos no edital e julgar os
documentos contidos nos envelopes;

I¥ - Tornar plblico o resultado da habilitacdo, devolvendo aos inabilitades os envelopes contendo as propostas de precos,
devidamente lacrados;

X - Instruir recursos, relativos & fase de habilitacdo, e submeté-los & autoridade superior para decisdo;

Xl - Resolver sobre gualguer incidente na fase de habilitacao, recorrendo &s eguipes técnicas setoriais, guando necessario;
XIl - abrir os envelopes de propostas dos habilitados, apds resolvidos os recursos da fase de habilitagao;

%Il - Examinar se as propostas estdo em conformidade com as especificacbes estabelecidas no edital;

XV - Proceder a escolha do vencedor de acordo com os critérios de julgamento previstos no edital, recorrendo as equipes
técnicas setoriais, quando necessario:

XV - Elaborar e publicar a lista dos que forem classificados, seguindo a ordem crescente de classificacao;

XV - Instruir recursos relativos a fase de classificacdo e submeté-los 3 autoridade superior para decisao;

XVl - Encaminhar a autoridade superior 8 homolegacio do processe e a adjudicacao do objeto vencedor da licitagao;
XV - Publicar o resultado e encaminhar o processo licitatério para a drea responsavel elaborar o contrato definitive;
XIX- Tramitar os processos de aguisicdo no Sistema de Aguisicdes Governamentais/SIAG, quando exigivel;

X¥- Disponibilizar meios tecnoldgicos, estruturais e materiais para realizacdo da sessao,

XX - Exercer outras atividades compativeis com a finalidade da CPL.

Art. 2. Constituem atribuicdes exclusivas do Presidente da Comissao Permanente de Licitagio:

I- Representar oficialmente a Comissao, prestando as informacdes que se fizerem necessarias;

lI- Aprovar a programacao das licitagdes e as pautas das reunides;

lll- Controlar participacao dos membros da Comissdo e convocar, alternadamente, quando necessario, os suplentes;

IV - Convocar equipes técnicas setoriais, dependendo da natureza da licitacio, da qualidade, complexidade ou especializacao



do bem, obra ou servigo em licitagdo, para participacao do procedimento licitatorio que a motiveu; quando necessarias,;

V- Resolver sobre esclarecimentos/impugnacées apresentados por interessados gquanto aos termos do edital, submetendao,
caso necessario, sua deliberacao a autoridade superior, & modifica-lo guando procedents a impugnacao;

WI- Convocar & presidir as reunides, abrir & encerrar as sessies:

Wil - Coordenar os trabalhos, promovendo os meios necessarios para o funcionamento da Comissdo e o exato cumprimento das
Leis, Decretos, Regulamentos e Instrugdes relativos aos procedimentos licitatdrios;

Vill - Promover diligéncias, determinadas a esclarecer ou complemeantar a instrugdo dos processos licitatérios;

I* - Encaminhar a autoridade superior os recursos devidamente instruidos para decisio;

X - Propor & autoridade superior o processo para homologacdo e a adjudicacdo do objeto vencedor da licitacio,

Xl- Apresentar & autoridade superior relatario anual dos trabalhos realizados pela Comissao.

Art. 72, Aos membros efetivas da Comissdo Permanente de Licitacio terdo, exclusivamente as seguintes atribuicoes:
I- Receber, registrar e controlar a movimentacdo de processos submetidos & Comissao;

II- Secretariar os trabalhos da Comiss&o e lavrar atas das reunies;

ll- Prestar informacao de carater plblico quando autorizado pelo Presidente da Comiss&o Permanente de Licitacao,
V- Manter arquivo atualizado de todas as Atas, documentos e papéis da Comissdo Permanente de Licitacio;

V- Organizar & manter atualizada toda a legislacdo relativa as licitactes e contratos administrativos, ou de outras matérias,
gue interessem aos trabalhos da Comissio Permanente de Licitagdo,

VI - Prestar assessoria ao Presidente da Comiss&o Permanente de Licitacdo relativa as matérias submetidas a seu exame,
dados de jurisprudéncia, levantamentos estatisticos e outros elementos informativos necessarios ao andamento dos
processos;

Art. 82 Constituermn atribuigdes do Pregoeiro Oficial:

| - Assinar o edital, pds-validacao juridica, confirmando ainda a correta instrucdo processual preliminar, e as demais atribuicoes
correlatas;

Il - Receber, examinar, solicitande subsidio técnico, case necessario, elaborar relatério sintético e decidir, apds avaliagdo
juridica, as impugnacdes ao edital pertinente;

Il - Proceder a abertura de pregdo designado e procedimentos inerentes;
IV - Coordenar os trabalhos da equipe de apoio & equipe técnica;

WV - Promover analises e diligéncias pertinentes ao cumprimente do objeto, facultando-lhe a cenvocacdo de técnico
especializado para assisténcia na decisdo;

W1 - Promover a solucdo de questionamentos e providéncias acerca de seus atos e os relativos ao procedimento:

VIl - Elaborar informacbesiconsideracbes a ser encaminhada & autoridade superior para fins de adjudicacdo do objeto, nos
casos previstos em lei;

Vill - Adjudicar o objeto do certame ao licitante vencedor, salvo disposicao legal em contrario;

1% - Decidir sobre revogacio/cancelamento de itens, durante a sessdo de licitacdo, que configurem dupla interpretacao,
especificacdo inadequada ou outro motivo técnico, desde gque devidamente inscrito na ata da sessdo, cabendo avaliacdo
juridica, caso entender necessaria;

X - Emitir informac&o técnica e juridica prévia, para fins de revogacao ou a anulacdo do procedimente licitatorio;
X1 - Informar sobre os recursos interpostos contra seus atos € outros e submeté-los & autoridade superior;
XIl - Propor penalizacao de fornecedor, no dmbito da sessao de licitacdo, em caso de ocorréncia de infracae legal;

Xl - avaliar e aprovar a instrucdo processual, visando a homologacdo e a contratacao; XIV - Atuar como apoio, guando
convocado:

XV - Tramitar os processos de aquisicdo nos Sistemas de Aguisicdes.



Art. 92 A Equipe de Apoio tera as seguintes compet&ncias:

| - Cumnprir as determinacdes do Pregoeiro, assessorando-o nas atividades do Pregao;

Il - Acompanhar a instrucio processual, devendo providenciar documentos pertinentes, conforme o caso;

Il - Disponibilizar meios tecnoldgicos, estruturals & materiais para realizacao de pregéo;

V- Lavrar a ata da sessdo de pregdo e demais procedimentos, inclusive subscricdo dos presentes;

V- Levar ao conhecimento do Pregoeire gualguer ato ou informacées que possam alterar os procedimentos licitatorios;
VI - Tramitar os processos de aquisicdo nos Sistemas de Aquisicdes.

Art. 102 A Equipe Técnica terd as seguintes competéncias:

| - Assessorar o Pregoeiro em atividades, inerentes a procedimentos licitatarios, em conjunto com a eguipe de apoio, e

Il - Acompanhar, quandeo solicitado pelo Pregoeiro, as sessdes de pregdo, orientando sobre a analise quanto as especificagdes
técnicas relativas ao ohjeto a ser licitado, cabendo-lhes manifestacao na propria sessdo, ou mediante relatdrio encaminhado
ao pregoeiro em prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 112 Aos membros suplentes da Comissdo Permanente de Licitacdo competem substituir os membros efetivos em todas as
suas atribuicoes, mediante convecacdo do Presidente da Comissdo Permanente de Licitacao.

Art. 122, O Presidente sera substituido em suas auséncias por um dos membros efetivos, devendo a informacao da
substituicdo ficar anexa aos autos do processo licitatario.

Art. 132 A substituicdo do pregoeiro estd condicionada a informacao anexa aos autos do processe licitatdrio.
Art. 142, Esta portaria entra em vigor a partir de 02/01/2017, revogando-se as disposicdes em contrario.
CUMPRA-SE.

Cuiaba - MT, 08 de fevereiro de 2017.
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