IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

INSTRUCAD NORMATIVA NE 001/2016-PG), DE 07 DE NOVEMERO DE 2016.

Estabelece critérios e procedimentos para a aquisicdo, guarda, solicitacdo, utilizacdo, controle e manutencao dos veiculos
oficiais pertencentes a frota da Procuradoria-Geral de Justica do Estado de Mato Grosso,

O Procurador-Geral de Justica, no uso de suas atribuicées gue |he sdo conferidas por lei, e observando o Codigo de Transito
Brasileiro & o Conselho Nacional de Transito; o Decreto n.2 6403, de 17 de margo de 2008 que dispoe sobre a utilizagio de
veiculos oficiais pela Administracdo pablica federal direta, autarquica e fundacional; a Lei n.2 1081, de 13 de abril de 1950 que
dispbe sobre o use de carros oficiais; e a Lei n.2 9327, de 09 de dezembro de 1996 que dispde sobre a conducao de veiculos
oficials.

Considerando a necessidade do uso consciente e sustentavel dos veiculos oficiais, com foco nos principios basicos da
responsabilidade individual com o bem pdblico e a reducao de custos, tem sido uma recomendacio constante dos orgaos
controladores;

Considerando a necessidade de estabelecer preceitos para a adequada aquisicdo, guarda, solicitaco, utilizacdo, controle e
manutencao dos veiculos oficiais da frota da Procuradoria Geral de Justica do Estado de Mato Grosso;

Considerando a necessidade de aperfeicoamento nos procedimentos do sistema de controle & monitoramento de veiculos
oficials e, visando implementar maior economia, agilidade, eficiéncia e, sobretudo, facilitacdo da execucdo procedimental dos
servicos;

Considerando os principios constitucionais da moralidade e da eficiéncia:

Considerando, ainda, a necessidade de garantir maior seguranca aos usuarios dos servigos de transporte,
RESOLWE:

CAPITULD |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1.2 Esta Instrucdo Normativa disciplina a aguisicdo, guarda, solicitacdo, utilizacdo e controle dos veiculos oficiais da
Procuradoria-Geral de Justica do Estado de Mato Grosso.

Art. 2.2 4 presente norma sera aplicada a toedos os membros e servidores integrantes da estrutura organizacional da
Procuradoria-Geral de Justica e Promotorias de |ustica do Estado de Mato Grosso.

Art. 3.2 4 Geréncia de Manutencdo e Transportes/DAR, coordenard suas atividades de forma a atender a todas as solicitacbes
de veiculos.

Paragrafo Unico - Quando necesséario, caso ndo haja veiculos suficientes e dispenivels para todos os deslocamentos, serdo
utilizades critéries de prioridade dos servigos a serem prestados.

Art. 4.2 0s veiculos da Procuradoria Geral de Justica do Estado de Mato Grosso tém por finalidade atender as necessidades
decorrentes do servigo plblice, sendo vedada a sua utilizacdo para conduzir terceiros ndo autorizados.

SECAO |
DOS VEICULOS

Art. 5.2, Para fins desta Instrucdo Normativa, sdo considerados veiculos oficiais todos agueles de propriedade ou posse da
Procuradoria Geral de Justica do Estado de Mato Grosso.

Art. 6.2, 530 aplicados aos veiculos oriundos de contrato ou convéniofcomodato todos os dispositivos desta norma.
Art. 7.2, 0s veiculos oficiais sero classificados, quanto a sua utilizacio, nas seguintes categorias:

| - de representacio;

Il - administrativos:

Il - de seguranca.



Art. 8.2.0s veiculos de representacao sdo agueles de uso exclusivo do Procurador-Geral de Justica e do Corregedor-Geral do
Ministério Plublica.

| - para o uso noturno, nos feriados e finais de semana, a sua disponibilizacdo depende de prévia programacao, de acordo com
a natureza da representacao, com registro na Geréncia de Manutengdo e Transportes;

Paragrafo Unico - Para o atendimento dos gabinetes dos membros deste caput serdo designados motoristas fixos.

Art. 9.2, 0s veiculos administratives s&o agqueles destinados ou reservados aos servigos gerais, administratives ou de apoio da
Procuradoria Geral de Justica do Estado de Mato Grosso.

Art. 10. 530 veiculos de seguranca os destinados ao transporte do Procurador-Geral de |ustica, do Corregedor-Geral do
Ministério Publico e de outros membros em caso de tarefas especiais.

Art. 11. Para o uso dos veiculos de representacdo, administratives e de seguranca devera ser preenchida a ficha de controle de
movimentacio, no inicio e no términe do expediente, indicando o horario correspondente.

Paragrafo Unico - Quando a utilizacdo se der em viagens a ficha de controle de movimentacdo deverd ser preenchida ao final
de cada etapa.

Art. 12, Os veiculos dispostos nesta norma deverdo possuir identificaco propria:
| - o5 de representacdo possuirdo chapa oficial de identificagdo funcional do usuario;

Il - os de uso administrative possuirdo adesivos colocados externamente nas portas dianteiras, com o brasdo do Estado de
Mato Grosso citando a Procuradoria Geral de Justica.

Il - o5 de seguranca ndo possuirdo adesivos de identificagdo.

Art. 13, E rigorosamente prolbido o uso de placas oficials em carros particulares, bem como o de placas particulares em carros
oficiais.

SUBSECAD |
DA AQUISICAD

Art.  14.4 aquisicdo de wveiculos oficials, no ambito do Ministério Pdblico do Estado de Mato Grosso, deverd ser
obrigatoriamente requisitada ao Procurador-Geral de Justica.

Paragrafo 1.2, - A renovacdco parcial ou total da frota de veicules podera ser efetivada pericdicamente, em razdo dos custos
decorrentes do uso prolongado, desgaste prematuro e manutencdo onerosa ou do obsoletismo decorrente dos avancos
tecnoldgicoes, bem como em razéo de se promover a padronizacdo com vistas & minimizacao dos custos de manutencdo.

Paragrafo 2.9, - A aulorizacdo para aquisicdo de veiculos fica condicionada as justificativas da necessidade em face da
demanda dos servigos, da dotacdo crcamentaria correspondente, do custo, do tipe e da caracteristica do veiculo a ser
substituido ou adquirido.

Paragrafo 3.2. -No pedido de auterizagdo, devera constar a discriminacde do veicule a ser substituide ou adquirido,
informacgdes sobre os servigos gue se presta.

SUBSECAD Il
DA SOLICITACAD, AUTORIZACAD E USD

Art. 15. A Geréncia de Manutencdo e Transportes devera estabelecer programacao diaria de saidas dos veiculos permitindo
maior rapidez, controle, economia e racionalizagdo do uso.

Art. 16. A programacao & elaborada mediante solicitacio via e-mail & Geréncia de Manutencdo e Transportes pelo usuario
interessado, devidamente justificada a finalidade.

Art. 17. 05 agendamentos deverdo ser requeridos com antecedéncia para a elaboracdo da programacio, vistoria do wveiculo,
emissdo da requisicdo de abastecimento e seguranga do transporte, de acordo com os prazos:

| - para servico em Cuiaba e Varzea Grande, no minimo 24 (vinte e gquatro horas) de antecedéncia;
Il - para servico nas demais regides do Estado de Mato Grosso, no minime 05 (cinco) dias Oteis de antecedéncia;

Paragrafo Unico - Os casos excepcionais de servicos de transporte serio analisados pela Geréncia de Manutencido e
Transportes, cabendo ao conduter a responsabilidade pela sua utilizacao.

Art. 18.As viagens serdo programadas em escala, com rodizio entre os motoristas, excetuados os designados para a



representacao de gabinete.
| - A5 viagens serdo executadas preferencialmente durante o periodo divrno.

Il - Excepcionalmente, as viagens poderdo ter continuidade durante o periodo noturno caso esteja em transito para o municipio
mais proximo, onde a permanéncia seja conveniente, devendo-se prosseguir a viagem no dia seguinte.

Art. 19, Encerrada a circulagio diaria, os veiculos oficials deverdo ser recolhidos em garagem ou estacionamento apropriados
e resguardados de furtos ou roubos, assim dos perigos mecanicos e das ameacas climaticas, obedecendo o horario de
gxpediente da Procuradoria Geral de Justica, a saber:

a). Até as 18:00 horas, guando expediente de trabalho for normal das 08:00 as 12:00 horas e das 14:00 as 18:00 horas;

b). Apos este horario, com prévia comunicagde a Geréncia de Manutencdo e Transportes e sua autorizagdo, guando o veiculo
estiver a servico efou viagem.

SUBSECAD N
DA MANUTENCAD

Art. 20, Compete exclusivamente & Geréncia de Manutencdo e Transportes o encaminhamento do veiculo para manutencao,
conserto, substituicdo de pecas e acessdrios dos veiculos da frota do Ministério Pdblico do Estado de Mato Grosso.

Paragrafo Unico - E obrigatério o encaminhamento dos veiculos que estejam dentro do prazo de garantia & concessionaria
autorizada.

Art. 21.0s problemas esporadicos, fora do periode de revisdo, serdo imediatamente solucionados apds a constatagao pelo
motorista e notificagdo a Geréncia de Manutencao e Transportes, ficando proibide o uso do veiculo, caso o problema apresente
risco de seguranca.

Art. 22,4 manutengdo, consertos e repares serdo efetuados em oficinas credenciadas de acordo com os procedimentos de
requisicdo de servigos.

Art. 23.MNas comarcas do interior, incumbe ao Promotor(a) de Justica providenciar o levantamento de pelo menos dois
orcamentos, em mecanicas locais, que deverdo ser encaminhados & Geréncia de Manutencao e Transportes, a qual dara inicio
ao procedimento interno para a autorizacao do conserto, manutencdo e reposicao de pecas e acessorios.

§ 1.2 E obrigatorio constar das notas fiscais para o cumprimento deste artigo:
| - razdo social da empresa prestadora do servico com o ndmero do CGC/CNP);
Il - nome da Procuradoria Geral de Justica do Estado de Mato Grosso,

Il - identificacdo do veiculo (placa, medelo, ano e guilometragem);

IV - discriminagao das pecas utilizadas com os seus valores unitarios e totais;

V - discriminacdoe dos servigos de mao de obra com seus respectivos valores;

Art. 24, Cada veiculo deverd possuir uma ficha contendo registro de todas as manutencdes & consertos realizados durante o
pericdo de utilizacdo, por meio de anotactes regulares constituindo o banco de dados da frota.

Art. 25. As despesas com manutencdo dos veiculos sdo de responsabilidade da Administracdo, exceto aguelas resultantes de
atos dolosos ou caracterizados pela negligéncia, imprudéncia ou impericia por parte do condutor, as guais deverdo ser
apuradas por meio de procedimento administrative apropriado.

Paragrafo Unico - E vedado ao condutor proceder, por conta propria, & manutencéo, conserto ou substituicdo de pecas e
acessorios sem a prévia autorizagdo do setor competenta,

Art. 26, O veiculo de representacao, guando colocado em manutencdo ou conserto, podera ser substituide por outro da frota
fque esteja disponivel.

SUBSECAD IV
DO LICENCIAMENTO

Art. 27.A Geréncia de Manutencao e Transportes/DAA deve providenciar a renovacdo do licenciamento anual dos veiculos
automotores do Ministéric Pdblico do Estado de Mato Grosso em tempo habil, obedecendo ao calendaric estabelecido pelo
Conselho Nacional de Transito - CONTRAN, bem como a quitacdo de Seguro Obrigatdrio de Danos Pessoais Causados por
Veiculos Automotores de Vias Terrestre.



SUBSECAD W
DO SEGURD

Art. 28. A Geréncla de Manutengdo e Transportes/DAA solicitard & Diretoria Geral abertura de procedimento licitatorio para
contratacao de seguro de veiculos para toda a frota do Ministério Publico do Estado de Mato Grosso, bem como realizara a
gestao contratual da prestacio de servigo.

SUBSECAOD VI
DO ABASTECIMENTO

Art. 29, A frota sd podera ser abastecida nos postos de combustiveis credenciados, tanto na capital como no interior, mediante
identificac&o do veiculo & do servidor condutor através de documento apropriado (cartdo magnetico) vinculado ao wveiculo,
codigo de identificagdo do conduter e senha, que serdo consultades e autenticados pela verificacdo do sistema via WEB.

Art. 30. Ndo sera autorizado realizar abasteciementos de veiculos oficiais, no interior do Estado de Mato Grosso, de forma
diversa a constante no art. 29 desta Instrucdo Mormativa, precisande, quande ndo houver postos cadastrados em determinada
comarca, solicitar o cadastramento.

CAPITULOD 1I
D& COMPETENCLA

Art. 31. A competéncia para solicitar os servicos de transportes estao afetas aos membros do Ministério Piblico do Estado de
Mato Grosso, chefes de unidades e servidores autorizados e credenciados de acordo com a presente norma.

Art. 32, Compete ao Procurador-Geral de Justica autorizar o uso de wveiculos de seguranca nos casos de tarefas especials
atribuidas a membros ou servidores da Procuraderia Geral de Justica e Promotorias de Justica.

Art. 33, Compete § Geréncia de Manutencio e Transportes o controle das solicitacdes de transporte e uso dos veiculos,
Art. 34, Compete ao motorista efetuar as diligéncias autorizadas de acordoe com as normas administrativas e de seguranga.
CAPITULD 11

DA RESPONSABILIDADE

SECAD |

D& GERENCIA DE MAN UTENCAD E TRANSPORTES

Art. 35, E de responsabilidade da Geréncia de Manutencdo e Transportes:

| - coordenar de forma geral o servigo de transporte;

Il - prover os meios necessarios para o bom andamento do servico;

I - zelar pelo cumprimento das normas;

IV - efetuar o controle do desempenho, qualidade e produtividade do servigo;

W - manter o cadastro atualizado da frota e dos condutores;

VI - manter sempre atualizado o cadastro de fornecedores de bens e servigos (oficinas, postos de combustivel e similares);
VIl - promover a apuracao sumaria em casos de acidentes gue causar danos aos veiculos;

VIll - gerenciar as atividades do sistema de transporte e quadro de motoristas/oficial de diligéncias, com cbservancia das
presentes normas;

I - controlar o uso e o custo operacional de cada veiculo em local previamente destinado;
X - recomendar a guarda dos veiculos em local previamente destinado;

Xl - providenciar a manutencdo e a limpeza geral dos veiculos;

%Il - manter atualizada a ficha cadastral do veiculo, com registro dos consertos e revisdes;
X1 - autorizar o abastecimento e controlar o consumo de combustivel;

XV - solicitar orgamentos para reparos de acorde com as normas de servico & manutencao;



XV - manter a documentacio de cada veiculo organizada e atualizada;

XV - tomar as providéncias adequadas em caso de acidentes, roubos, multas e outros, produzindo relatdric a respeito;

XV - programar diariamente a saida de velculos, indicando o motoristafoficial de diligéncia para a sua execucao;

VI - levar ao conhecimento da Administracdo Superior os casos de abuso ou uso indevido dos veiculos;

XX - providenciar o pedido de didrias dos motoristas/oficial de diligéncia nos casos de viagem;

XX - exercer o controle direto sobre a execucdo dos contratos de fornecimento de combustivel e de servicos de manutencao;
XX - manter atualizado no banco de dados da frota o registro detalhado da movimentacio dos veiculos oficiais;

XX - responder ao solicitante, confirmando ou ndo o servigo, bem comao informar a necessidade de atender a solicitag&o em
outra data efou horario, guando cabivel;

XX - avaliar com regularidade o estade de conservacdo da frota e gastos despendidos com a manutencao
preventivafcorretiva, a fim de detectar quais veiculos apresentam gastos superiores aos esperados, em decorréncia da
rodagem e tempo de uso.

SECAOQ I
DOS CONDUTORES

Art. 36. Entende-se como Condutores o usuério, motorista, todo servidor ou pessoa autorizada a fazer uso do veicule a servico
da Procuradoria Geral de Justica.

Art. 37, Os condutores dos veiculos da frota da Procuradoria Geral de Justica devem obedecer & Lei 9.503 (Cddigo de Transito
Brasileiro), de 23 de setembro de 1997,

Art. 38. Antes de colocar o veiculo em circulacdo nas vias pdblicas, o condutor devera verificar a existéncia e as boas
condicdes de funcionamento dos equipamentos de uso obrigatério, bem como assegurarse da existéncia de combustivel
suficiente para chegar ao lecal de destino.

Art. 39. O condutor devera, a todo momento, ter dominio de seu veiculo, diriginde-o com atengdo e cuidados indispensaveis a
seguranca do transito.

Art. 40. A Carteira Macional de Habilitacio deverd ser compativel ao tipo de veiculo que o condutor ird utilizar, conferme a Lei
ne 9.503, de 23/09/97, a saber:

a). Categoria A - condutor de veiculo motorizado de duas ou trés rodas, com ou sem carro lateral;

k). Categeria B - condutor de veicule motorizado, ndo abrangido pela categoria A, cujo peso bruto total ndo exceda a trés mil e
quinhentos guilogramas e cuja lotacdo ndo exceda a oito lugares, excluide o do motarista;

c). Categoria C - condutor de veiculo motorizado utilizado em transporte de carga, cujo peso bruto total exceda a trés mil e
gquinhentos guilogramas;

d). Categoria D - condutor de veicule motorizado utilizado no transporte de passageiros, cuja lotagdo exceda a oito lugares,
excluido o do motorista;

e). Categoria E - condutor de combinacdo de veiculos em que a unidade tratora se enguadre nas Categorias B, C ou D e cuja
unidade acoplada, rebogue, semi-reboque ou articulada, tenha seis mil guilogramas ou mais de peso bruto total, ou cuja
lotacdo exceda a oito lugares, ou, ainda, seja enquadrado na categoria trailer.

Art. 41. Os condutores deverdo se limitar a executar o percurso preestabelecide na ficha de controle de movimentagdo, sendo
proibido o desvio para qualguer outro.

Paragrafo 1.2, - Havendo necessidade de alteracdo do percurse, o condutor do wveiculo deverd consultar a Geréncia de
Manutencio e Transportes, acerca da possibilidade;

Paragrafo 2.2, - Havendo necessidade de prorrogacao do horario previsto para utilizacdo do veiculo, a Geréncia de Manutencao
e Transportes devera ser consultada.

Art. 42, Em caso de acidente o condutor devera comunicar imediatamente a Geréncia de Manutencio e Transportes e solicitar
a presenca do 6rgdo competente para a lavratura do boletim de ocorréncia.

Art. 43, Em caso de acidente com vitima o condutor devera:

| - providenciar atendimento, onde houver, através do SAMU (Servico de Atendimento Mével de Urgéncia), sem remover o



veiculo e comunicar imediatamente a Geréncia de Manutencao e Transportes;

Il - anotar placa, nome, RG, ndmero da carteira nacional de habilitacao, endereco e telefone do condutor do outro veiculo
eventualmente envolvido no acidente.

Art. 44, Sera instaurada, gquando necessario, sindicancia ou processo administrative disciplinar, caso o acidente resulte em
dano ao erario ou a terceires, com o fito de apurar a responsabilidade.

Art. 45, Havendo interesse do proprietario do outro veiculo envolvido no acidente na realizacdo de acordo, o condutor devera
orienta-lo a encaminhar a proposta a Geréncia de Manutencdo e Transportes, que reduzira a termo e encaminhara a Diretoria
para as providéncias cabiveis.

Art. 46.Em caso de furte ou roubo do veicule, o condutor devera informar imediatamente a Geréncia de Manutencdo e
Transportes e providenciar a lavratura do boletim de ocorréncia, munido dos documentos pessoals e documentos do veiculo.

Art. 47. Em caso de sinistro, comprovada a culpa do condutor mediante prévio processo administrative disciplinar, em gue lhe
tenham sido assegurados o contraditorio e a ampla defesa, fica esse obrigado a indenizar os danos causados, na forma da
legislacdo em vigor, sem prejuizo das penalidades disciplinares cabiveis.

Art. 48. Em caso de multas decorrentes de infracdes as leis de transito, essas serdo pagas integralmente pelo condutor, apds
cumpridos os tramites recursals perante o Orgdo Estadual ou Municipal competente,

Paragrafo Unico - A multa de transito imposta ao condutor de veicule oficial serd encaminhada pela Geréncia de Manutencdo e
Transportes a unidade de tombamento do veiculo para identificacio do infrator,

Art. 49,0 condutor que dispensar a Defesa Prévia e assumir diretamente a responsabilidade da infracdo e o dnus da mesma,
efetuara o ressarcimento da multa por meio de pagamente em parcela dnica ou parcelado, mediante instrumento legal
cabivel,

Paragrafo Unico - O pagamento parcelado podera ser efetuado de acordo com o seguinte procedimento:

a). O condutor infrator de gualguer norma de transito fica responsavel pelo pagamento da constante multa da Motificacao de
Autuacdo, pedendo, se guiser, autorizar o desconto mensal do parcelamento em sua felha de pagamento, respeitando o valor
limite para desconto.

Art. 50. Fica expressamente proibido a utilizacdo dos veiculos oficials para:

| - transporte coletive ou individual para condugdo de pessoal, da residéncia ao local de trabalho ou vice-versa, salvo nos casos
de viagem a servigo, casos especificos de atendimento a unidades localizadas em areas de dificll acesso ou ndo servidas por
transporte plblico regular, devidamente informada, autorizada e comprovada a Geréncia de Manutencao e Transportes;

Il - em gualguer atividade de carater particular como transporte a casa de diversdes, supermercados, estabelecimentos
comerciais e de ensino,

instituicoes bancarias, entre outros, salvo quando o conduter se encontrar no desempenho de fungao pablica;
Il - em excursbes e passeios de carater particular;

IV - no transporte de familiares de membros e servidores pdblicos, pessoas que ndo estejam vinculadas as atividades do
Ministério Publico do Estado de Mato Grosso, salvo no caso de interesse plablico comprovado;

WV - o uso de veiculos oficials aos sabados, domingos e feriades, salve os veiculos de representacio, para desempenho de
atividade ou encargo inerente ao servico, desde que autorizados;

V1 - desvio e guarda em residéncias particulares, salvo os veiculos de representagdo e quando houver autorizacdo formal da
Geréncia de Manutencio e Transportes;

VII- € proibido fumar em seu interior, mesmo quando o veiculo estiver estacionado

VIIl- & proibido usar bebida alcodlica ou substancias taxicas em sed interior, bem como conduzi-los sob o efeito destes
produtos.

SECAO 1
DO SOLICITANTE
Art. 51. Entende-se como Solicitante a chefia, membro ou servidor com auterizacio formal para solicitar transporte.

Art. 52, E de responsabilidade do Solicitante:



| - programar e solicitar com antecedéncia necessaria o uso do veiculo, nos termos do art. 17, 1 e 1l
Il - utilizar o veiculo exclusivamente para servico, responsabilizando-se pelo uso indevido;

Il - cumprir o horario, a data e o itinerario estipulado na autorizacdo de servico.

SECAQ IV

DO USUARIO

Art. 53, Entende-se como Usuario todo membro, servidor ou pessoa autorizada, conduzido por veiculo a servico da
Procuradoria Geral de Justica.

Art. 54, E de responsabilidade do Usuério cumprir o horério, a data e o itinerdrio estipulado na autorizacdo de servico.
SECAD W
DO MOTORISTA

Art. 55 Entende-se como Motorista o servidor habllitado e autorizado para conduzir veiculos integrantes da frota da
Procuradoria Geral de Justica do Estado de Mato Grosso.

Art. 56. E de responsabllidade e obrigacio do motorista:

| - conduzir o veiculo gue Ihe for designado, de acordo com as normas de seguranca & prevencao de acidentes previstas;
Il - realizar o preenchimento do chek list antes de sair com o veiculo;

Il - portar documentacao pessoal e do veiculo, mantendo-as atualizadas;

IV - dirigir obedecendo rigorosamente as leis de transito e os conceitos de direcdo defensiva;
V- atender com pontualidade as solicitagbes autorizadas;

Wl - atender aos usuarios com educacdo e cortesia;

VIl - cumprir a programacao de horario, data e local determinados na autorizacao;

Vill - permanecer & disposicdo do setor de transporte durante o horario de expediente;

1% - preencher adequadamente os instrumentos de controle de servico;

X - zelar pela conservacao, limpeza e economia do velculo;

X1 - efetuar vistoria diaria comunicando guaisquer alteracdes ou avarias no veiculo;

XIl - solicitar reparos, manutencdo e abastecimento do veiculo;

Xl - recolher o veiculo, diariamente, & garagem ou ao local determinadoe pela Chefia/Geréncia, apds o atendimento
autorizadeo, ficando expressamente proibida a sua conducdo para residéncia ou local ndo autorizado, ressalvadas as situages
especiais definidas pelo Procurador-Geral de Justica:

XV - comunicar, imediatamente, a Geréncia de Manutencéo e Transportes, em casos de multa, sinistro e avaria.

XV - averiguar as condigdes gerais do veiculo (eguipamentos, acessodrios obrigatérios e documentacao) antes de assinar o
Termo de Responsabilidade, comunicando gualguer irregularidade ao responsavel pela Geréncla de Manutencio e
Transportes, para providéncias;

XV - fica responsavel em ter cuidado quanto as cargas e ao carregamento e descarregamento do veiculo, bem como zelar
pela integridade dos bens transportados;

XVIl - manter, em ordem e em dia, as fichas e outros documentos de sua alcada relativos ao veiculo que lhe for designado;
XV - informar imediatamente por escrito, a Geréncia de Transporte gualquer alteracao ocorrida durante o deslocamento;

XI¥- realizar a entrega de correspondéncias, processos e documentos, nos servigos externos, transportar e entregar materiais,
méveis e equipamentes em drgde ou localidades de atuacdo do MP-MT.

Paragrafo Unico - E vedado ao motorista o empréstimo ou a entrega do veiculo da frota da Procuradoria Geral de Justica a
pessoa nao autorizada pela administracdo.

CAPITULD IV



DO CHECE-LIST

Art. 57.Fica expressamente criado e estabelecido o check-list de veiculos oficiais (Anexo 1), consistente no formulario para
preenchimento das informacdes relativas ao veiculo, denominado check-list, conjuntamente com a Planilha de Controle (anexo
I} os quais deverdo ser preenchidos e assinados pelo motorista/condutor.

Art. 58. No check-list que se refere o artige anterior o motoristafcondutor que tomar posse do veiculo devera realizar vistoria,
caso as condicdes apresentadas estejam em conformidade com o check-list paradigma, deverd confirmar as condicbes;
contudo, caso contrario, devera transcrever as informacbes de eventuais defeitos constatados no veiculo em campo
apropriado.

Pardgrafo Unico. Caso haja desacordo, se esses ndo comprometerem a seguranca e o cumprimento da viagem, o tramite
seguira normalmente, todavia, caso essas ocorréncias comprometam a viagem, esta serd cancelada, ou se, possivel sera
disponibilizado outro veiculo,

Art. 59, Todo servidor que assumir a condugdo de veiculo oficial, fica automaticamente obrigado a informar, com clareza, os
campos do relatorio de uso diario - Relatdrio Diario de Movimentacdo de Veiculos, enguanto o wveiculo estiver em sua
responsabllidade, a fim de que outre usuario dé continuidade as informagdes de movimentacdo.

CAPITULD W
CONSIDERAGCOES FINAIS

Art. 60. 0 ndo cumprimente dos precedimentos estabelecidos nesta Instrugdo Mormativa e atos complementares poderdo
acarretar a aplicacao de penas disciplinares aos envolvidos, conforme caso concreto.

Art. 61.0 Solicitante que no cumprir os procedimentos estabelecidos nesta  Instrugdo Mormativa tera seu pedide de
transporte negado.

Art. 62.0 uso indevido do veiculo fora do service € passivel de punicdo, por decisdo do Procurador-Geral de Justica, apds
analise de sindicancia, se for o caso.

Art. 63, Esta Instrucdo Mormativa entrara em viger na data de sua publicacdo, revogando a IN n.2 001/2008.
Publigue-se. Cumpra-se.

Cuiaba, 7 de novembro de 2016.

Paulo Roberto Jorge do Prado

Procurador-Geral de Justica

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Palitico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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