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PORTARIA N2 798/EBM-1/2016

Institui grupo de trabalhe para elaboracéo, aprovacao e disponibilizagdo do Manual Tecnico de Processos e Procedimentos da
area finalistica do CEMMT.

O COMANDANTE GERAL DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO ESTADO DE MATO GROSS0 no uso de suas atribuicdes legais,
em conformidade com o ART. B, incisos VIl e IX da Lel Complementar n? 404 de 30 de junho de 2010;

COMNSIDERANDO o Decreto n? 762 de 09 de dezembro de 2016, que institui os Manuais Técnicos de Processos e
Procedimentos do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso:

RESOLVE:

Art. 12 Ficam instituides, no ambito do Corpo de Bombeiros Militar do Estado de Mato Grosso os grupos de trabalho para
proceder a elaboracdo do Manual Técnico de Processos e Procedimentos da Area Finalistica deste drgdo, em atendimento ao
disposto paragrafo do 12 Art. 12, Art. 42 & no Art. 82 do Decreto 274, de 01 de Outubro de 2015.

Art. 22 O grupo de Trabalho do Corpe de Bombeires Militar serd integrado pelos seguintes servidores:
I VAGMER |ORGE SANTING DA SILVA - CEL QOBM

Il LUCIANA BRAGANCA BRANDAQ DA SILVA - TC QOBM

. JUSCIERY RODRIGUES MARQUES - MA] QOBM

IV, SHEILA SEBALHOS SANTAMNA - MA| QOEBM

W, HEITOR ALVES DE S0OUZA - MA&] QOBM

W, ROGERIO QUINTEIRD BARCELOS - MA) QOEM

Wil.  MANOEL FERREIRA DE OLIVEIRA - 22 TEN QCOBM

Wil OSMAR MAQUES D& SILVA - 25 TEN QCOBEM

1%, JOSE EDEZIO DE SOUZA METO - 32 SGT QPBM

x. EVERSOMN BRANDAQ DUARTE - 3= SGT QPEM

Xl ABMER KALAM VEIGA - SD QPBEM

§ 1% A coordenacdo desse grupo compete ao militar constante no inciso “1°, com atribuicdes de:

al Planejar e conduzir as acdes para implementacdo das etapas da metodologia;

k) Requisitar documentos e informacdes necessarias para a execucdo dos trabalhos;

c) Garantir as atualizacdes, publicagdes efou disponibilizacées nos prazos, segundo exigéncias legais;

d) Providenciar os recursos fisicos, didaticos e audiovisuais necessarios para a realizagdo das acbes e das reunides de
trabalho;

el Culdar da guarda da memadria dos trabalhos realizados;

f1 Promover as validacdes pelos integrantes dos grupos de trabalho junto a representatividades de servidores dos Orgaos
Setorials

gl Encaminhar material desenvolvide a Secretaria de Estado de Gestao para validagdo do padrao;
k) Promowver a publicacdo do manual por meio de portaria, bem como disponibilizar no sitio da instituicao;
i Promover a disponibilizacdo do manual em meio virtual;

§22 Os militares indicados nos incisos “II" a "VII" sdo executores do processo, os quais sdo conhecedores do conteddo dos
processos, com atribuicdes de:



al Identificar e registrar as legislagdes que normatizam e orientam os processos e procedimentos de trabalho;

k) Desenvalver a contextualizacdo dos processos finalisticos;

c) Realizar a cadeia de valor da instituicéo;

d) Elaborar o mapeamento dos processos primarios

g) Definir os indicadores do processo e do produto;

f) Multiplicar o conhecimento, sua fundamentacao legal e todos os procedimentos e a forma de realizacdo do fluxo em si.
§ 30 Os militares dos incisos "1™ a “VII" serdo analistas de processos do respectivo grupo de trabalho, com atribuigdes de:

a) Elaborar os fluxegramas e procedimentos estabelecidos conforme orientacio dos executores dos processos;

b} Padronizar os trabalhos em conformidade com a metodologia determinada pela Secretaria de Estado e Gestdo,

c) Realizar a consolidacao das informacdes para a conclusao do Manual Tecnico de Processos e Procedimentos.

Art. 32 O grupo de trabalho da area finalistica do CBMMT devera observar os prazos estipulados para cada etapa constante no
Decreto n? 762/2016.

Paragrafo Unico. & versdo final dos manuais deverd ser encaminhada para Superintendéncia de Desenvolvimento
Organizacional da Secretaria de Estado de Gestdo, para andlise & emissdo de parecer, o gual sera parte integrante da
conclusao dos trabalhos.

Art. 42 Fica o coordenador do grupe autorizado a nomear subcomissdes de trabalho para auxiliar nas atividades especificas
relacionadas aos diversos setores da corporacdo.

Art. 52 As subcomissées deverdo ser formadas no ambito das areas de atuagdo do CBEMMT, aplicando-se a elas as mesmas
disposictes da presente Portaria, sempre gue cabiveis.

Art. 62 Fica revogada & Portaria n® 08/GAB/CMTGERALAD)/2016.
Art. 72 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacio.

Quartel em Cuiaba, 22 de dezembro de 2016.
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