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PORTARIA N2 424/2016/G5/5EDUC/MT.

Dispée sobre o procedimento de tramitacdo e prestacdo de contas de diarias e institui o Termo de Visita como documento de
juntada cbrigatdria na Prestacdo de Contas de diarias concedidas no ambito da Secretaria de Estado de Educacio, Esporte e
Lazer.

0 SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAD, ESPORTE E LAZER, no uso de suas atribuicoes legais e,

Considerando o gque dispde o Decreto n2 2.101, publicado no Didrio Oficial de 24.08.2009 e suas alteracdes posteriores
resolve,

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer os procedimentos a serem seguidos para liberacao de Diarias e instituir o Termo de Visita como documento
de juntada cbrigatéria a Prestacdo de Contas de diarias concedidas no ambito desta Secretaria de Estado de Educacdo,
Esporte e Lazer, de acordo com o fluxe disposto no Anexo | e |l, sem prejuizo das demals exigéncias estabelecidas em normas
e legislacdes estaduais de hierarguia superior.

Art, 28 E atribuicdo do Superintendente ou Coordenador elaborar, manter atualizada e disponibilizar, quando solicitado, a
Programacgao das Viagens das unidades administrativas sob sua competéncia.

Paragrafo dnico. A solicitagdo de diarias para viagem devera ser formalizada com pelo menos 07 (sete) dias de antecedéncia,
antes da viagem.

Art. 32 O processo de Prestacao de Contas de Diarias, elaborado pelo Servidor, devera ser protocolado no prazo maximo de 10
idez) dias Gteis, no Protocolo Geral da SEDUC/MT, contendo:

| - o relatdrio de viagem aprovado pelo superior imediato do servidor beneficiario;
Il - o comprovante de embargue aéreo ol terrestre, guando se tratar de meio de transporte comercial, terrestre ou aéreo;

ll - a cépia de certificado, diploma ou atestado no caso de participacdo em cursos, congressos, seminarios, treinamentos e
outros eventos similares, conforme previsto no artigo 32, do Decreto n2 4.630, de 11 de julhe de 2002;

IV - o comprovante de depdsito das diarias nao utilizadas:
W - o termo de visita,

Art. 42 Compete & Superintendéncia Administrativa a elaboracao e disponibilizacdo de relatério mensal de despesas com
viagens e didrias no &mbito desta Secretaria, consolidado pelas Secretaria Adjunta e Superintendéncia/Coordenadaria.

Art. 52 A auséncia, para fins de prestacdo de contas de diarias, do documento de gue trata o inciso V do artige 32, implicara na
reprovacao da prestacdo de contas e consequente desconto na folha de pagamento dos respectivos valores.

Art. 62 O Termo de Visita devera ser assinado pelo (a) Assessor (a) Pedagogico (a) e, na falta deste (a), por Diretor (a) de
CEFAPRO, Diretor de Unidade Escolar da Rede Plblica Estadual, Presidente de Conselho Deliberativo de Comunidade Escolar,
ou Autoridade do Municipio visitado,

§ 12 sempre gue a viagem se destinar as atividades funcionais em mais de um Municipio, devera ser emitide Termo de Visita
para cada um deles.

§ 2° Fica dispensada a juntada do Termo de Visita sempre que a viagem se der para outra Unidade da Federacdo, para fora do
Territério Macional, & naguelas destinadas a participag8o em cursos, congressos, semindrios, treinamento e outros eventos
similares.

Art. 72 Ficarn desobrigados da juntada do Termo de Visita o (a) Secretario (a) de Estado de Educacao, Esporte e Lazer, os (as)
Secretarios (as) Adjuntos (as) e os Superintendentes.

Art. 82 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicdes em contrario, em especial a
Portaria n2? 07/2010/GS/SEDUCMT e a Portaria n? 161/2010/GS/SEDUC/MT.

Publigue-se. Registre-se. Cumpra-se.

Cuiaba-MT, 17 de novembro de 2016
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