IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 346/2016/G5/SEDUC/MT.

Dispée sobre o gozo de férias para servidor gue integra o quadro de pesscal da Secretaria de Estado de Educacéo, Esporte e
Lazer - SEDUC, exercicio 2016/2017.

0O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAO, ESPORTE E LAZER, no uso de suas atribuicdes |legais e, considerando a necessidade
de disciplinar os procedimentos de concessao de férias do servidor que compéde o quadro da Secretaria Estadual de Educacao,
Esporte e Lazer, com fulcro na LC n® 04/90; LC n® 50/98: LC n? 141 de 16/12/2003, Decreto n® 1.317 de 11/09/2003 & no
Decreto n® 3.549, de 22/07/04;

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer que as férias referentes ao periode aguisitivo de 2016/2017, do servidor que integra o quadro de pessoal
da Secretaria de Estado de Educacdo, Esporte e Lazer/SEDUC, deverdo ser usufruidas conforme disciplinado nesta Portaria.

Art. 22 Nas unidades escolares da rede estadual de ensino e nas unidades desconcentradas (Casies, Ceja, Cefapro e Assessoria
Pedagogica) as férias serdo usufruidas de forma coletiva, excelo para os cargos de Secretirio Escolar, Técnico Administrativo
Educacional lotado na Secretaria Escolar, Diretor Escolar, AAEMNIigilancia e Assessores Pedagagices, observado o seguinte:

| - para as unidades de ensino gue concluiram o ano letivo até 23/12/2016, as férias coletivas serdo usufruidas no periodo de
26 de dezembro de 2016 a 24 de janeiro de 2017;

Il - para as unidades de ensino que concluiram o ano letive até 31/01/2017, as férias coletivas serdo usufruidas no periodo de
01 de fevereiro de 2017 a 02 de marco de 2017.

§ 12 Cabera ao Secretario Escolar registrarfinserir no Sistema Sigeduca/GPE - 2016, no periodo de23/11/16 ate 06/12/16, o
usufruto de férias coletivas de todos os servidores atribuidos em sua unidade de ensino, referente ao inciso 1.

§ 2° Cabers ao Secretario Escolar registrarfinserir no Sistema Sigeduca/GPE - 2016, no periodo del5/12/2016 a 04/01/2017, o
usufruto de férias coletivas de todos os servidores atribuidos em sua unidade de ensino, referente ao inciso 1.

§ 30 O estatuide nos §§ 1% & 2° tem por finalidade que seja processado o pagamento da gratificacdo correspondente, sob pena
de responsabilizacdo do ndo pagamento do beneficio.

§ 42 O secretdrio Escolar devera registrar no 5istema/GPE a programacao das férias dos servidores que estardo de plantdo no
pericdo das férias coletivas da unidade de ensino.

§ 5% O servidor efetive que permaneceu em exercicio no periodo de férias coletivas devera usufruir suas férias regulamentares
no decorrer do ano letive com inicio até 01 de novembro de 2017, conforme escala, impreterivelmente.

§ 62 O nome do servidor de gue trata o paragrafo anterior devera constar em programacao a ser registrada no sistema
Sigeduca/GPE, pelo Secretario Escolar, que serad devidamente publicado.

§ 720 servidor gue n3o constar na programacao de usufruto de férias e tiver recebido a gratificacdo de um terco de férias
devera usufruir suas férias regulamentares e, periodo a ser agendado pela sede.

§ B2 O servidor que se encontrar em situagio de licenca ou afastamento legal ndo devera ser registradofinserido no sistema
Sigeduca/GPE para usufruto de férias coletivas, devendo o Secretario Escolar inserir o seu nome na escala e registrar no
sistermna Sigeduca/GPE.

§ 92 O servidor administrative que ndo completou 01 {(um) ano de efetive exercicio, somente podera usufruir das férias quando
completar o periodo aguisitivo.

Art. 32 No periodo referide no Art. 22, a eguipe gestora da Unidade Escolar devera informar o nome do Coordenador
Pedagdgico que permanecera em exercicio a fim de garantir o cumprimento das tarefas de Diario Eletrdnico e fechamento do
ano letivo de 2016.

§ 12 Para o Coordenador Pedagodgico que permanecer trabalhando nas férias coletivas, serd garantido 15 (guinze) dias de
prorrogacdo da Dedicacdo Exclusiva, mediante solicitacdo (processo fisico) a ser encaminhada & Coordenadoria de Provimento
da Superintendéncia de Gestdo de Pessoas ate 28.11.16, sendo que apods esse periodo de 15 (quinze) dias, o secretario
escolar, juntamente com o diretor escolar, assumem essas responsabilidade.

§ 220 Coordenador Pedagogico que permanecer trabalhando na 12 quinzena das férias coletivas, devera preferencialmente



usufruir 15 {guinze) dias na 22 quinzena das férias coletivas e, se esse professor for reeleito para a fungdo de coordenador
pedagdgico para o ano letive de 2017, os 15 (quinze) dias restantes de suas férias deverao ser gozados dentro do recesso do
meio do ano.

§ 3% Mo caso desse professor ndo ser reeleito coordenador pedagdgico, os 15 dias restantes deverao ser gozados ao longo do
ano letivo.

Art. 42 O disposto no § 12 do Art. 32 aplica-se somente a professor efetive que ocupou a funcdo de Coordenador Pedagdgico no
ano letivo de 2016.

Art. 50 Caberd ao Gestor Escolar manter a execugdo dos servicos essenciais e de atendimento na Secretaria da Unidade
Escolar & no CEJA, no periodo da 8:00 as 20:00 horas.

ORGAO CENTRAL

Art. 62 As férias do profissional da educacao basica integrante do drgdo central - SEDUC e Conselho Estadual de Educacao
serdo usufruidas no periodo de 26/12/16 a 24/01/17:

| - para o periodo dessas férias as unidades acima mencionadas poderdo liberar até 60% (sessenta por cento) dos profissionais
de cada setor;

Il - na unidade em gue os trabalhos exigem ou ndo a permanéncia do profissional de educacdo basica em funcao da
especificidade dos processos, podera ser liberada um percentual maior ou menor.

Art. 72 Para garantir o atendimente dos servicos essenclais, o Gestor devera elaborar proposta de escala de férias do
profissional com a programacgdo de usufruto no decorrer do ano de 2017, observando o disposto no Art. 32 desta Portaria, e
encaminhar a escala de férias para endereco eletronico escala.férias@seduc.mt.gov.br, até o dia 28/11/16.

ASSESSORIA PEDAGOGICA

Art. B2 Os Assessores Pedagogicos nao usufruirdo das férias coletivas, e serdo responsaveis por registrar no Sistema Sigeduca
o usufruto de férias coletivas de seus profissionais, elaborar proposta de escala de férias entre os servidores da assessoria,
bem como programar o usufruto no sistema para o servidor gue permanecer em servico no periodo de férias coletivas sendo
gue os lancamentos deverdo ser realizados no Sistema Sigeduca, no periodo de 16/11/16 até 30/11/16.

Paragrafo dnico. O usufruto das férias 2016/2017 dos Assessores Pedagogicos, devera constar em escala para usufruto no ano
letivo de 2017, no periodo compreendido entre abril até 01/11/2017, impreterivelmente.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 92 As Secretarias Adjuntas, Superintendéncias, Coordenadorias, Geréncias e Unidades de Assessoramento (SEDUC),
deverdo encaminhar a escala de férias para a Coordenadoria de Movimentagdo e Monitoramento/Superintendéncia de Gestao
de Pessoas/SUGP/SEDUC, até o dia 30/11/16.

Art. 10 Qualguer alteracdo na escala de férias devera ser encaminhada a Coordenadoria de Movimentacdo e Monitoramento -
CMM, processo de solicitagdo de alteracdo com 30 (trinta) dias de antecedéncia.

Paragrafo Unico. Serdo alterados apenas os casos em gue o usufruto de férias ndo esteja com o adicional de 1/3 {um tergo)
implantade em folha de pagamento (SEAP).

Art. 11 O professor efetive que nde completou o periede aquisitive por nao ter completado um ano de nomeacdo, devera
usufruir as férias no periodo de 26.12.16 a 24.01.17 e somente receberd a gratificacdo constitucional de 1/2, quando
completar o referido periodo.

Art. 12 Os casos omissos deverdo ser encaminhados para a Superintendéncia de Gestio de Pessoas/SEDUC para apreciacdo e
deliberacio.

Art. 13 Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposicdes em contrario.

Cuiaba-MT, 19 de outubro de 2016.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Culaba, MT
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