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INSTRUCAD NORMATIVA SESP N2 09, DE 12 DE AGOSTO DE 2016.

Estabelece as regras de funcionalidades do Centro Integrado de Operacdes Agreas - CIOPAer, no ambito da Secretaria de
Estado de Seguranca Plbica - SESP, & da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA, no uso de suas atribuicdes legals, e

Considerando o disposto no Decreto n? 8.304, de 17 de novembro de 2006 que cria o CIOPAer;

Considerando o disposto no paragrafo dnico do artigo 26 do decreto estadual n? 2558 de 19 de maio de 2010,
Considerando a necessidade de definir as situacoes operacionais e administrativas de responsabilidade do CIOPAer:
Considerando a necessidade de melhorar a prestagao dos servigos 3 sociedade mato-grossense,

RESOLVWE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade organizar administrativamente o Centro Integrado de Operagies Aéreas -
ClOPAer, da Secretaria Estadual de Seguranga Plblica do Estado de Mato Grosso, estabelecendo a estrutura administrativa e
operacional.

Art. 28 O Centro Integrado de Operagbes Aéreas - CIOPAER, & uma unidade de execucdo programatica, composta por membros
da Policia Militar, Corpo de Bombeires Militar e Policia Judiciaria Civil, observando os percentuais estabelecidos nesta instrucdo,
subordinado a estrutura regimental da Secretaria de Seguranga Publica do Estado de Mato Grosso, com sede no Asroporto
Marechal Rondon em Varzea Grande.

Art. 32 O Centro Integrado de Operacdes Aéreas - CIOPAER, tem por finalidade promowver a gestio, a integracio e a otimizacao
dos meios e recursos agreos, visando reduzir os indices de violéncia em suas multiplas faces, com foco nas atividades de
policiamento ostensivo e repressivo, devendo ainda apoiar as atividades de resgate, busca e salvamento, combate a incéndios
e defesa civil.

CAPITULO 1l

ESTRUTURA ADMIMISTRATIVA E ATRIEUICOES

Art. 42 O Centro Integrado de Operacies Agreas - CIOPAer esta divido administrativamente em:
| - Coordenador:

Il - Equipe de Supervisdo Geral - 5G;

Il - Eguipe de Operagbes - OP;

IV - Equipe de Capacitacdo - CAP;

V- Equipe de Controle Administrative - ADM;

VI - Equipe de Controle Técnico- CT;

VIl - Equipe de Transporte Aéreo e Suprimentos de Aviacdo - TASA;
Vil - Equipe de Controle de Demandas, Contratos e Licitagbes - CDCL;
I - Equipe de Seguranca Operacional -

X - Nicleo de Inteligéncia - NI

Art. 52 E de competéncia do Coordenador do CIOPAER:

| - coordenar as atividades aéreas, no dmbito do sistema Estadual de Seguranca Pdblica respeitando as peculiaridades das
Instituig@es vinculadas & Secretaria de Estado de Seguranga Plblica;



Il - estabelecer as politicas e diretrizes administrativas e operacionais do CIOPAer;

Il - coordenar as atividades de planejamento e execucdo das acbes integradas dos organismos de seguranca plblica do
Estado:

IV - propor ao Secretario de Seguranga Publica, politicas operacionais e normas relativas as atividades de seguranca de vdo,
ingresso, formacaoe, capacitacdo, ascensdo técnica e distribuicdo de efetivos institucionais;

V - determinar a execucdo de operacdes aéreas;
VIl - propor ao Secretario de Estado de Seguranga Publica a aquisicdo de meios para o CIOPAer;

VIl - informar ao Secretario de Estado de Seguranca Publica sobre as demandas operacionals gue exijam o emprego de
aeronaves,

Vill - convocar os pilotos qualificados, que prestam servico em outros drgdos do governo do Estado, a concorrer escalas
eventuais, desde que estejam respaldados no Programa de Ascensdo Técnica do CIOPAer;

1% - propeor as demandas da organizacdo para manutengdo dos servicos aerotransportados;

X - exigir e fiscalizar a conformidade dos pilotos e mecénicos que prestam servicos no CIOPAer com a legislacdo aeronautica
vigente;

Xl - nomear os componentes das eguipes;

Xl - nomear os profissionais que sao pilotos comandantes, 22 pilotos, instrutores de voo, checadores do CIOPAer, mecanicos e
tripulantes.

Art. 82 Cabe a eguipe de Supervisao Geral:

| - supervisionar as atividades de Instrucdo e Capacitacdo do CIOPAEr;

Il - supervisionar as operacdes Agreas do CIOPAer;

Il - supervisionar a gestio de recursos humanos;

IV - propor as politicas administrativas da unidade;

V- supervisionar os processos de controle administrativo das aeronaves;

VI - supervisionar o controle de estoque de materiais asronauticos e os suprimentos de aviacao;

VIl - supervisionar as acées de comunicacdo social;

Vil - dirigir os trabalhos de elaboracao do PTA e PPA do CIOPAer;

1% - divulgar as noticias do CIOPAer na midia escrita, falada e televisiva;

X - receber e prestar conta da etapa alimentacao;

Xl - organizar eventos e recepgbes.

Art. 72 Cabe a eguipe de Operacdes do CIOPAer:

| - planejar as operacdes agreas;

Il - controlar e fiscalizar o emprego das aeronaves do CIOPAer;

Il - propor normas e procedimentos relativos as operagdes policiais, ambientais, de resgate, busca e salvamento;
IV - registrar, acompanhar e fiscalizar o emprego das aeronaves nas operagoes, através do sistema on line "ﬁ.gula Digital™;
V- dosar o emprego das aeronaves de acordo com as possibilidades orgamentarias;

VI - elaborar os relatdrios operacionais mensalmente, bimestralmente, semestralmente e anualments;
Wil - propor os procedimentos operacionais padries do CIOPAer:

VIl - registrar em arquivo proprio os voos realizados por forca de convénio;

I¥ - revisar os procedimentos operacionais padries (POP) a cada ano;

X - Elaborar e controlar as ordens de servico do CIOPAer.



Art. 82 Cabe a eguipe de Capacitacdo do CIOPAer:
| - propor formacdes de pilotos e mecanicos em escolas homologadas de acordo com a legislacio asronautica;
Il - capacitar os tripulantes a servico do CIOPAer administrativamente;

Il - manter as qualificacdes operacionals dos integrantes da unidade, regulados por programas de adaptacéo e readaptacdo
técnica (P.ART.):

IV - planejar instrugdes e acompanhar suas execucbes;
V1 - programar as instrucdes previstas no programa de ascensdo e readaptacdo técnica;

VIl - controlar as documentacdes dos pilotes e mecdnicos exigidos por lei asronautica, especialmente Certificado Medico
Asronautico e Habilitagao de Tipo;

VIl - registrar e controlar as experiéncias dos profissionals a servico do CIOPAEr;
I¥ - registrar as atividades de instrugdes normais em livros atas,
X - arquivar guardar os livros gerais relativos as instrucdes normais e extraordinarias do CIOPAer;

Xl - capacitar os integrantes operacionais do CIOPAer de acordo com o gque estd definido nos Procedimentos Operacionais
Padrao - POPs:

Xl - realizar dois programas de treinamentos semestrais gerais, orientados por médulos: Resgate, Seguranca Operacional,
Tatico & Técnico:

Xlil - revisar © PART a cada deis anos.

Art. 92 Cabe a equipe de Controle administrativo do CIOPAer:

| - realizar atos, fiscalizar e controlar todas as atividades relacionadas a vida funcional do efetivo;
Il - ajustar o efetivo as escalas operacionais:

Il - publicar as alteracées funcionais do efetive ou encaminha-la ao setor competente para gue o faga;
IV - centralizar o controle de numeracdo dos oficios expedidos;

W - elaborar planc de férias;

W1 - montar processo de promocao do efetivo:

Vil - atualizar os dados cadastrais do efetivo;

VIl - organizar o acerve histérico do CIOPAer,

Art. 102 Cabe a equipe de Controle Técnico:

| - escriturar e acompanhar os prazos de vigéncia dos documentos obrigatdrios da(s) aeronavel(s) ;
Il - controlar as horas de woo das aeronaves;

Il - manter guarda, controle e registro dos livros de manutengbes;

IV - controlar as manutengdes periddicas;

W - controlar o combustivel & a emissao das Notas Fiscais:

Wl - controlar e fiscalizar as inspecdes das aeronaves e as emissoes das Notas Fiscais;

Vil - realizar as manutengdes e limpeza diarias das aeronaves do CIOPAer;

Vil - definir e executar as inspecbes periddicas admitidas pela legislacdo aeronautica vigente;

I - organizar os equipamento & materiais de manutencio aeronautica.

Art. 11 Compete a equipe de Transporte Aéreo e Suprimentos de Aviacdo (TASA):

| - controlar os materiais organicos da unidade;

Il - estabelecer normas e fiscalizar o emprege dos veiculos (Fiscalizar o preenchimento de Planilha do veiculo, indicande o



horario de saida, de chegada, motorista, destino, entre outros. |3 existe um modelo desse no setor de transporte da SESP);
ll- contrelar as documentacédes dos veiculos;

IV - prover a logistica das operagbes aéreas e fiscalizar a execugdo de manobras de apoio terrestre, executada por equipe do
CIOPAer, constituida para o fim:

WV - manter a guarda e controle do material bélico do CIOPAer;

V1 - manter a guarda e controle do material asronautico do CIOPAer.

Art. 12 Cabe a equipe de Controle de Demandas, Contrates e Licitacdes:

| - elaborar os projetos para a manutencao e desenvolvimento das atividades aéreas no CIOPAer:
Il - assessorar o coordenador nas proposituras de demandas de interesse do CIOPAer;

Il - assessorar, no gue couber, o Fundo Estadual de Seguranca Publica (FESP) ou 9rgdo gue vier a substitui-lo, nos processos
licitatarios de interesse da CIOPAer;

IV - controlar e fiscalizar a execucdo de contratos pertinentes & aorganizagio;

V- acompanhar a execucdo dos convénios observando os prazos de vigéncia e prorrogacoes;

W1 - controlar as demandas e as expedicoes das Notas Fiscais no gue couber:

VIl - arguivar os autos dos contratos e convénios geridos pelo CIOPAer:

VIl - controlar os recursos orcamentarios e financeiros do CIOPAer;

I¥ - preparar o PTA e PPA do CIOPAer,

X - preparar as demandas de diarias do efetivo do CIOPAer.

Art. 13 Cabe a equipe de Seguranga Operacional:

| - implementar politicas de seguranca dos profissionais gue servem no CIOPAER;

Il - controlar os materiais de seguranca de vbo;

Il - criar, manter, atualizar & divulgar o Manual de Gerenclamento de Seguranca Operacional - MG50;
IV - estabelecer politicas que premovam a manutencao da sadde fisica e psicoldgica dos profissionais a servigo do CIOPAer;
V- propiciar atendimento meédico e psicolégico aos integrantes do CIOPAer periodicamente;

V- revisar o Manual de Gerenciamento de Seguranca Operacional - MG50, anualmente;

V1 - submeter o Manual de Gerenciamento de Seguranga Operacional - MG50, a ANAC;

VIl - capacitar os integrantes do CIOPAer em seguranga operacional;

VIl - conscientizar o pablice interno sobre a importancia e necessidade da seguranca operacional;

I¥ - promover eventos com foco na prevencdo de acidentes;

X - implementar quadro de seguranca operacional.

Art. 14 Cabe ao Nicleo de Inteligéncia do Centro Integrade de Operages Aéreas gue tem como missdo executar, no dmbito
de atuacdo de sua Coordenadoria, o processo de obtencdo e andlise de dados e informacdes, buscando identificar,
acompanhar e avaliar ameacas reais ou potenciais produzindo conhecimentos de inteligéncia para subsidiar a tomada de
decistes voltadas para sua atividade fim, competindo-lhe:

| - identificar, acompanhar e avaliar ameacas reals ou potenciais no 3mbito de atuagdo de sua Coordenadoria;
Il - produzir conhecimentos de inteligéncia relacionados a drea de atuacdo de sua Coordenadoria;

Il - interagir com drgdos Integrantes do Sistema de Inteligéncia de Seguranga Plblica do Estado do Mato Grosso para o
intercamblo, producéeo e difusdo de conhecimentos de inteligéncia;

IV - manter bance de dadoes relativo as atividades de sua competéncia;

V - adotar medidas destinadas a proteger o pessoal, a documentagdo, as instalacdes, o material, as comunicacbes e



telematica, no ambito de sua atuacdo.

CAPITULD I

ESTRUTURA OPERACIONAL

Art. 15 As funcoes cperacionais serdo as seguintes:
| - Piloto Comandante;

Il - 22 Piloto;

Il - Fiel;

IV - Tripulante da Direita;

W - Tripulante da Esquerda:

Wl - Tripulante Socorrista;

VIl - Mecanico:

Vil - Movimentador Operacional de Produtos Perigosos - MOPP,
1% - Plantao.

Paragrafo dnico. As atribuictes especificas de cada funcao operacienal serdo definidas em Procedimento Operacional Padrao -
POP.

CAPITULO v
DO ACIONAMENTO DAS AERONAVES
Art. 16 As asronaves do CIOPAer serdo empregadas, segundo 02 (dois) Principios Doutrinarios: Necessidade e Oportunidade:

| - Necessidade - E o fator motivador da decolagem, entre eles as misstes policials, de resgate, busca e salvamento, dentre
outras.

a) Qualguer profissional de seguranca pablica pode e deve acionar os meios operacionais do CIOPAer para apolar
"imediatamente” as unidades operacionais, em especial, os profissionais situados na ponta do sistema de seguranca publica.

Il - Oportunidade - Diz respeito aos aspectos técnicos relatives ao voo, entre os quais as condigdes meteorologicas, suporte
logistico entre outros aspectos que dizem respeito 3 seguranca de véo.

Paragrafo Unico. Somente havera decolagem da aeronave se presente os reguisitos descritos nos Principios, sendo a exigéncia
do sistema de seguranca publica (necessidade) e a existéncia das condig@es metecrologicas e logisticas indispensaveis
{oportunidade).

Art. 17 As asronaves do CIOPAer serdo acionados para atuar nas seguintes situacdes:
| - apoio ao Policiamento em geral:

a) Na execucao do policiamento ostensive aerotransportado;

b} Na execucdo de transporte de tropa ou materiais;

) Busca de delingliente em regides de dificil acesso;

d} Repressdo a assalto a instituicdes financeiras;

Il - apoio ao Policiamento Ostensivo de Transito Urbano:

a) Auxilio em grande congestionamento de trafege, orientando a forca policial terrestre, e os usuarios;
b} Cobertura em eventos de grande envergadura, com grande fluxo de veiculos;

Il - apoio ao Policiamento Rodoviario,

IV - apoio ao Policiamento Ambiental.

WV - apoio as Operagdes de Chogue:

a) Temada de presidios e cadeias plblicas;



b} Mo combate ao seqlestro de pessoas:

c) Controle de distlrbios civis;

d} Reintegracdo de posse.

V1 - apoio as Operacoes de Inteligéncia, investigagtes e operagoes realizadas pela Policia Judiciaria Civil.

VIl - apoio as Operacdes do Corpo de Bombeiraos.

VIl - Apoio as Acdes de Defesa Civil:

a) Realizacdo de vistoria técnica em regides de risco ou que tenham sido atingidas por algum tipoe de calamidade;
b} Transportes de material e pessoas para as areas de dificl acesso.

1% - Em treinamento no CIOPAer:

a) na formacao, capacitagdo e requalificacdo de tripulantes;

b} na ascensdo técnica de pilotos e tripulantes;

c) na requalificacdo, cheque e recheqgue de pilotos.

X- Nos grandes eventos plblicos e socials.

Xl - Apoio a outros érgaos do governo do Estade, quando autorizados pelo Secretario de Estado de Seguranca Publica.
CAPITULD V

PRESCRICOES DIVERSAS

Art. 18 Pilotos lotados em outros érgdos do Estado poderdo ser convocados para prestarem servicos eventuais no CIOPAer, de
acorde com a necessidade do servico, se anuidos por sua Chefia Imediata, sendo que, guande nessa condicdo, sera
denominado de ASA.

Paragrafo dnico. O ASA deve estar legalmente habilitade, e atender o Programa de Ascensao e Readaptacao Técnica do
CIOP&Aer,

Art, 19 As ascensoes técnicas no CIOPAer serdo avalizadas pelo Conselho de voo.
| - @ Censelho de Vo sera nomeado pelo Secretirio de Estado de Seguranca Plblica.
Il - &s normas relativas ao funcionamento do Conselho de vio serdo publicadas em diario oficial do Estado.

Art. 200 Comandante de aeronaves do CIOPAsr deve possuir no minimo 700 (setecentas) horas de vono, das quais 400
(guatrocentas) devem ser em atividades de seqguranga pdblica, face ao risco das missdes.

Art. 21 A Policia Militar, o Corpo de Bombeiros Militar e a Policia Judiciaria Civil deverdo dispenibilizar equitativamente, até o
limite de 0,7 % (zero virgula sete por cento) do efetivo previsto das respectivas Instituicdes para O CIOPAer,

Art. 22 Havera processo de selegdo para o ingresso no CIOPAer, nas funcoes operacionais, relacionadas no Art. 14,

Paragrafo dnico. O candidato deve ser ocupante de cargo efetivo junto a Policia Militar, Corpo de Bombeiras Militar ou Policia
Judiciaria Civil de Mato Grosso.

Art. 23 Os componentes das equipes e suas atribuicdes serdo definidos mediante proposta do coordenador do CIOPAer,

Art. 24 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacio, revogando-se, em especial, a Instrugio Mormativa
ne 08 de 20 de agosto de 2015, publicado no Diario Oficial n2 6611, de 02.09.15.

Cuiaba, 12 de agosto de 2016,
idocumento original assinado)
Rogers Elizandro |arbas

Secretario de Estado de Seguranca Plblica
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