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PORTARIA M2 07 1/2016/SEJUDH/FUNAC/PROCOM

Institui a comissao para realizacde de inventario fisico financeiro, avaliacdo inicial e regularizacdo das informacdes dos bens
patrimeoniais movels da Secretaria de Estado de Justica & Direitos Humanos, Fundagdo Nova Chance & PROCON.

O SECRETARIO DE ESTADO DE |USTICA E DIREITOS HUMANOS, no uso das atribuicBes que |he confere o aArt. 71, 1, Il e IV da
Constituicdo Estadual;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n2 4.320, de 17 de marco de 1964 que dispde sobre o levantamento fisico e
financeiro das Unidades Administrativas;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n? 194, de 15 de julho de 2015, gue normatiza a gestio dos bens patrimoniais moveis do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO & necessidade de realizacdo de inventario fisico-financeiro de bens mévels da Secretaria de Estado de ustica
e Direitos Humanos, Fundacdo Nova Chance - FUNAC e PROCON;

CONSIDERANDC a necessidade de regularizar as informacdes patrimoniais da Secretaria de Estado de Justica e Direitos
Humanos, Fundacdo Nova Chance - FUMAC & PROCON, no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial & FIPLAN,

RESOLVE:

Art. 12 Instituir comissdo para realizacdo do inventario fisico financeiro, avaliacdo inicial e regularizagdo das informagoes
patrimoniais da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos, Fundacdo Nova Chance e Procon.

Art. 22 A comissao sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia da primeira:

| - Amanda Silva de Oliveira (matricula 256776) - Assistente do Sistema Penitenciario - SEJUDH;

Il - Joseane de Carvalho Lima Fagundes Von Diemen (matricula 248026) - Assistente do Sistema Penitenciario - SEJUDH;
lll - Genice Raguel Pinho Leite (matricula 16927) - Agente Penitenciaria - SEJUDH;

IV - Douglas da Silva Borges (matricula 250217) - Assistente do Sistema Socioeducativo - SEJUDH;

V- Walter Jorge Mutran |r. (matricula 127841) - Profissional de Nivel Superior do Sistema Penitenciario - FUNAC;

Wl - Lenice Silva dos Santos {(matricula 134053) - Profissional de Nivel Superior do Sistema Socioeducativo - PROCON;
VIl - Cristiane Paiva Fernandes (matricula 251441) - Assistente do Sistema Socioeducative - SEJUDH;

VIl - Poliana de Souza Correa (matricula 214030) - Assistente do Sistema Socioeducativo - SEJUDH;

I% - Karla Patricia Carvalho Tavares (matricula 104082) - Analista do Sistema Socioeducativo - SEJUDH:

Paragrafo Unico: ficam responsaveis pelo inventario fisico financeiro, e fornecimento de dados 4 Comissdo de Inventério os
Presidentes de Fundacées, Superintendentes, Diretores, Subdiretores e Gestores responsaveis por cada Unidade
Administrativa, podendo designar servidor competente para substitui-lo, das Penitenciarias, Centros de Ressocializacdo,
Cadeias Publicas, Centros de Detencdo Provisodria, Centros Socioeducatives, e demais unidades pertencentes 3 Secretaria de
Estados de Justica e Direitos Humanos, Fundacio Nova Chance e Superintendéncia de Defesa do Consumidor - PROCOMN.

Art. 32 O Inventario Anual tern por objetivo detectar todas as anomalias constantes no patriménio e fornecer subsidios para:
| - verificacdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizacio de levantamentos fisicos;

Il - realizagdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado de
Planejamento, Contabilidade e Financas - FIPLAN;

Il - avaliagdo e controle gerencial dos bens permanentes;
IV - encaminhamento de informacdes aos Orgdos de Controle;
V- confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais moveis.

Art. 49 - Compete 3 Comissdo de Inventario da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos, Fundacdo Nova Chance e



Procon:

| - elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execugdo e divulgar as unidades administrativas;
Il - coordenar os trabalhos de realizagdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no drgao;

Il - realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

IV - atualizar as informagoes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT;

V - analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informacées, realizando, se necessario, transferéncias, baixas,
incorporacées, modificacdes de nameros de RP, dentre outros;

VI - solicitar aos responsavels pelas unidades setoriais de patriménio, documentos comprobatdrios de transferéncias ou baixas
de bens:

VIl - elaborar Termo de Responsabilidade atualizade e encaminhd-los &s unidades para assinatura do responsavel ou seu
substituto legal;

VIl - realizar em conjunto com o Setor de Patrimanio a avaliacao inicial dos bens maveis;
I¥% - elaborar inventario final e encaminhar ao Setor de Patriménio do drgao e & Secretaria Adjunta de Patrimdnio e Servigos.

Art. 58- Compete aos ocupantes de cargos de direcdo e chefia, indicar os membros para compor as subcomissées ou na
impossibilidade de forma-las, designar servidor de sua confianga para realizar o levantamento fisico dos bens moveis da
unidade, assim como ratificar e encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade & comissio inventariante

do Orgdo ou Entidade, no prazo definido, bem como qualgquer documentacdo adicional relativa ao levantamento da unidade
sob & sua direcao.

Art. 60 - Compete as subcomissées ou servidores designados para realizacdo do levantamento fisico dos bens mdveis nas
unidades:

I- Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a gualguer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;
Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizacio do levantamento;
Il - Realizar “in loco” o levantamento dos bens patrimonials da unidade, com apoio e orientacio da Comissao de Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informagdes e documentos para identificagao
e quantificacdo dos bens;

V- verificar a integridade e a fixacdo do registro patrimonial de cada bem & em caso de avaria ou descolamento da plagueta
do modelo atualmente adotado, identifica-los com numeragdo provisdria para posterior regularizacio;

WVl - Identificar na Planilha de Levantamento Fisico o estado de conservacaoc dos bens levantados, descrevendo suas
caracteristicas e informando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Setor de Patriménio;

VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Méveis, juntamente com o responsavel pela unidade.
VIl - Elaborar Relatdrio Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validagao;

Art. 72 Sempre gue convocados, o5 membros da comissdo ficarde & disposicdo para o desenvolvimento dos trabalhos
instituidos nesta portaria.

Art. 82 Durante a realizacdo do inventario fica vedada toda e qualguer movimentacéo fisica dos bens localizadoes nas unidades
abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizacdo especifica da Comisséo de Inventario.

Art. 92 Toda documentacdo relativa ao inventario fisico financeire realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patriménio
e & disposicdo dos Orgdos de Controle.

Art. 102 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposicies em contrario.
Publigue-se. Cumpra-se. Cuiaba, 12 agosto de 2016.

Marcio Frederico de Oliveira Doriléo

Secretario de Estado de Justica e Direitos Humanos

SEJUDH/MT

iOriginal assinado)
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