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o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA M2 30/INTERMATZ016

Institui grupo de trabalhe para elaboracéo, aprovacao e disponibilizagdo de Manual Tecnico de Processos e Procedimentos da
area finalistica da Regularizagdo Fundiaria.

O Presidente do INTERMAT, no uso de suas atribuicdes legais, nos termas do inciso Il do artigo 71 da Constituicao Estadual;

CONSIDERANDO o Decreto n2 274, de 01 de outubro de 2015, gue institui os Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos
do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso:

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituido, no dmbito do Instituto de Terras do Estado de Mato Grosso, o grupo de trabalho para proceder a
elaboracdo do Manual Técnico de Processos e Procedimentos da area finalistica deste drgaoe, em atendimento ao disposto no
paragrafo 12 do Art. 12, Art. 42 & no Art. 82 do Decreto 274, de 01 de outubro de 2015,

Art. 22 O grupo de trabalho da regularizaco fundiaria sera integrado pelos seguintes servidores:
I. Sylvio do Vale Ferreira Janior

Il. anderson de Freitas Barros

lll. Diogo Marcelo Delben Ferreira de Lima
V. Luiz Gilberto Castelo Alves

V. Iza Karol Luzzardo Pizza

W1, Alexssander José da Silva

Vil Benedito José de Araljo
Wil Bruna Cecconello Bento

I¥. Danilo Fernandes Lima

X. Denise suxiliadora Fatima de Souza

¥l. Edio Margues do Rosario Filho

Xl Jhonny Robson de Souza

X1, Jedo Chagas Martins

EALTH Larissa Gentil Lima

F AT Paula Assumpcao de Almeida Teibeal
EATN Vera Lucia Margues Figueiredo Filha

g 12 A coordenacdo desse grupo compete ao servidor constante no incise "1", com atribuicdes de:

al planejar e conduzir as acdes para implementacde das etapas da metodologia;

b}  requisitar documentos e informagdes necessarias para a execugdo dos trabalhos;

¢} garantir as atualizacdes, publicacdes e fou disponibilizagdes nos prazos, segundo exigéncias legais;

d} providenciar os recursos fisicos, didaticos e audiovisuais necessarios para a realizacdo das agbes e das reunides de
trabalho;

el cuidar da guarda da memadria dos trabalhos realizados;

f) promover as validagdes pelos integrantes dos grupos de trabalho junto a representatividades de servidores dos (')rgéns
Setariais:



g} encaminhar material desenvolvido & Secretaria de Estado de Gestdo para validacao do padrio.
hl  promowver a publicacdo do manual por meio portaria;
i} promover a disponibilizacido do manual erm meio virtual

§ 22 Os servidores indicados nos incisos "II" a "W" s80 os executores do processo, o5 quals sdo conhecedores do conteldo dos
processos, com atribuicées de:

a) elaborar ou atualizar a contextualizacao dos processos finalisticos;

bl elaborar ou atualizar as legislacdes que norteiam os processos e procedimentos de trabalho;

c)  definir os indicadores do processo e do produto;

d}  multiplicar o conhecimento, sua fundamentacio legal e todos os procedimentos e a forma de realizac&o do fluxo em si.

§ 37 Os servidores indicados nos incisos “VI a XVI" serao os analistas de processos do respectivo grupo de trabalho, com
atribuicao de:

a) elaborar os fluxogramas e procedimentos estabelecidos conforme orientaco dos executores dos processos;
b}  padronizar os trabalhos em conformidade com a metedologia determinada pela Secretaria de Estado de Gestao.
c) realizar a consolidacao das informacoes para a conclusao do Manual Técnico de Processos e Procedimentos.

Art. 3% O grupo de trabalho da area finalistica da regularizacdo fundidria devera observar os prazos estipulados para cada
etapa constantes no Decreto n® 274/2015.

Paragrafo Unico. & wversdo final do manual devera ser encaminhada para a Superintendéncia de Desenvolvimento
Organizacional da Secretaria de Estado de Gestdo, para andlise e emissao de parecer, o gual sera parte integrante da
conclusdo dos trabalhos.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacio.
CUMPRA-SE.

Cuiaba - MT, 20 de maio de 2016.

FALISTO jDSE FREITAS DA SILVA

Presidente do INTERMAT
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