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Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 0TB/2016/GBSES

Institui Grupe de Trabalho para elaboracdo, aprovacio e disponibilizacdo do Manual Técnico de Processos e Procedimentos da
area finalistica da Secretaria de Estado de Salde de Mato Grosso - SES/MT.

O Secretario de Estado de Sadde, no uso de suas atribuigdes legais, nos termos do inciso Il do artigo 71 da Constituicio
Estadual;

CONSIDERANDO o Decreto n2 274, de 01 de outubro de 2015, que institui os Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos
do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso:

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa N2 02/2016/SEGES, de 05 de fevereiro de 2016, que disciplina critérios para elaboracéo
e atualizacdo do Manual Técnico de Processos e Procedimentos no Poder Executive do Estado de Mato Grosso;

RESOLVWE:

Art. 12 Fica instituide, no &mbito da SES/MT, o Grupo de Trabalho para proceder a elaboracio do Manual Tecnico de Processos
e Procedimentos da darea finalistica deste drgéo, em atendimento ao disposto no paragrafo 12 do Art. 12, Art. 42 e no Art. 82 do
Decreto 274, de 01 de outubro de 2015,

Art. 22 O Grupo de Trabalho da SES/MT, a que se refere o art. 12 da presente Portaria, serd integrado pelos servidores
relacienados a seguir, designados para atuarem nas respectivas unidades programaticas, desconcentradas ou regionalizadas:

Item Unidade Servidor Indicacao

Superintendéncia de Gestdo Hospitalar e

o1 Ambulatorial Simone Balena de Brito Executor
Selma Aparecida de Carvalho Analista
02 i:?ni::;i:li:nda de Assistencia Sandra Mara de Aradjo Executor
Rodrigo César de Oliveira Carvalho  Analista
03 Superintendéncia de Regulacao Catiane Peron [ Sandra Altog  Executor
Maria Gabriela Teixeira Analista
04 :Li:i;t’:;jénda de Programacdo, Controle Mariza Barreto Albert Executor
Itamar Albertino de Campos Analista
05 Superintendéncia de Vigilancia em Sadde Lilian Aparecida Fabris Executor
Tereza Pompilio Bastos Ramos Analista
06 Superintendéncia de Atengdo a Sadde Jane Katia Vivas Taveira Executor

Artur Parada Candido Viana Junior Analista



o7

Rodrigo Afonso da Costa Ribeiro

08

Verginia Correa de Azevedo e Silva

09

Patricia Zanin

10

Danielle Luiza de Amorim Coutinho

Mattos

11

Dinalva Brito Sécolo

12

Julio Bispo

13

Monya Zoraima Duarte Pereira
Ramos da Silva

14

Lagrcio Gomes

15

Weldo Ferreira dos Santos

Superintendéncia de Gestao Regional - 5GR

Analista

LACEMN

Analista

MT-Hemocentro

Analista

CERMAL

Analista

CRIDAC

Analista

CIAPS

Analista

CEOQPE

Analista

ESP/MT

Analista

SAMU

Analista

Marcio Tadeu de Campos
Magalhaes Executor
Loiva Lide Wendpap Executor

Delma Regina Della Riva Executor
Daniely Beatrice Ribeiro do

Lage Executora
Adonis Pacheco Sampalo Executor
Ellen Regina Campos Borges  Executor
llza Rosa de Paula Executor
Giselle de Almeida Costa Executor
Rosangela Margues Figueiredo Executor

Iwasaki

§ 12 O Grupo de Trabalho ora instituido, sera coordenado pela Geréncia da Unidade de Desenvolvimento Organizacional da
SES/MT (ou, na sua auséncia, por um servidor designado pele Gabinete da SES/MT), com atribuigdes de:

a) planejar e conduzir as acdes para implementacao das etapas da metodologia;

b} requisitar documentos e informacdes necessarias para a execucdo dos trabalhos;

c) garantir as atualizacdes, publicacbes e fou disponibilizacbes nos prazos, segundo exigéncias legais;

d} cuidar da guarda da memdria dos trabalhos finalizades e validados no ambito da SES/MT;

e) encaminhar material desenvaolvido 3 Secretaria de Estado de Gestdo para valldacdo do padrio;



f) promover a publicacdo do manual por meio portaria;
g} promover a disponibilizagdo do manual em meio virtual.

§ 27 Os servidores designados como Executores dos processos, relacionados no guadro constante do art. 29 da presente
portaria, os guais s3o conhecedores do contelddo dos processos, terdo as seguintes atribuicdes, no ambito das suas
respectivas unidades:

a) providenciar os recursos fisicos, didaticos e audiovisuais necessarios para a realizacdo das acbes e das reunides de
trabalho;

b) elaborar ou atualizar a contextualizacdo dos processos finalisticos;

c) elaborar ou atualizar as legislagdes que nortelam os processos e procedimentos de trabalho;

d) definir os indicadores do processo e do produto;

e)] multiplicar o conhecimento, sua fundamentacao legal e todos os procedimentos e a forma de realizacao do fluxo em si;
f) cuidar da guarda da memaria dos trabalhos realizados.

§ 32 Os servidores designados como Analistas dos processos, relacionades no gquadro constante do art. 22 da presente
portaria, terdo as seguintes atribuigdes, no ambite das suas respectivas unidades:

a) elaborar os fluxogramas e procedimentos estabelecidos conforme orientagdo dos executores dos processos;
b} padronizar os trabalhos em conformidade com a metodologia determinada pela Secretaria de Estado de Gestao.
c) realizar a consolidacao das informacgdes para a conclusdo do Manual Técnico de Processos e Procedimentos.

Art. 32 O Grupo de Trabalho, ora instituido no ambito da SES/MT, devera observar os prazos estipulados para cada etapa
constantes no Decreto n2 274/2015.

PARAGRAFO UNICO. A wversao final do Manual Técnice de Processos e Procedimentos Finalisticos da SES, deverda ser
encaminhada a Superintendéncia de Desenvolvimento Organizacional da Secretaria de Estado de Gestdo, para analise e
emissdo de parecer, o gual sera parte integrante da conclusdo dos trabalhos.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Registrada, Publicada, CUMPRA-SE.

Cuiaba-MT, 10 de maio de 2016.

ioriginal assinado)

EDUARDO LUIZ CONCEICAC BERMUDEZ

Secretario de Estado de salde

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Culaba, MT
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