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PORTARIA N° 00B/2016/GAB/FUNMAC, DE 25 DE ABRIL DE 2016.

Dispée sobre as regras para utilizagdo, abastecimente & manutencdo de veiculos no @mbito da Fundacao Mova Chance e da
outras providéncias.

A PRESIDENTE DA FUNDACAD NOWVA CHANCEno uso de suas atribuicdes legais, e

Considerando a necessidade de obediéncia ao Decreto Estadual n.® 2.067, de 11/08/2009, gue disciplina a utilizacgo, o
cadastramento, a identificacdo, o controle, a gest@o e o licenciamente dos wveiculos, oficials e auxiliares, dos &rgdos e
entidades do Poder Executivo & outras disposicoes;

RESOLVE:

Art. 1% - Determinar os procedimentos para utilizagdo, abastecimente e manutencdo de weiculos oficials no ambito da
Fundacao Mova Chance, conforme dispositivos abalxo.

Art. 2° Todos os servidores gue utilizarem os veiculos oficiais da Fundagdo Mova Chance deverfo preencher o Controle de
Utilizagdo de Veiculos e checar, no recebimente e na develugdo, os seguintes itens obrigatdrios:

| - Documentacao do veiculo;
Il - Macaco;

Il - Tridngule de Seguranga;
IV - Extintor de Incéndio;

W - Tampa do porta malas:

Wl - Planilha de Trafego;

Wil - Pneus e Estepe;

Wi - Chave de Rodas;

I¥ - Calotas;

X - Sinistros e outros.

§1° Todas as ocorréncias deverdo ser escritas em espaco proprio no documento de Controle de Utilizacdo de veiculos.

§2° O servidor que tiver viagem autorizada ou o primeiro a abastecer o veicule na semana, sera responsavel pela calibragem
dos pneus e verificacdo dos nivels de agua e dleo.

£3" Nenhum veiculo deve ser recebido sem gue haja a conferéncia dos itens descritos neste artigo.

Art. 3° Todos os servidores da Fundacdo Nowva Chance que forem abastecer os veiculos deverdo preencher o documento
Controle de Abastecimento de Combustiveis, gue contera os seguintes itens:

a) identificacdo do posto (nome e endereco);

b} identificagdo do veiculo (marca, tipo, prefixo e placa);
¢} Hoddmetro do veiculo no momento do abastecimento;
d) Tipo de combustivel;

e] Data e hora da Transacao;

fl Quantidade de litros:

g} Valor da operacdo de abastecimento;

h} Identificacdo do condutor {(nome e matricula):

§1". O servidor responsavel pelo abastecimento deve adotar os seguintes procedimentos complementares:



a) Anotar o valor do preco cobrado na bomba de combustivel:

b) Atestar se a quantidade de litros cobrados na bomba de combustivel corresponde a quantidade colocada no canhoto de
cobranga;

c) Atestar se a quantidade de litros colocados no veiculo correspondem ao preco cobrado;
d) Tirar xerox do canhoto do comprovante de abastecimento e anexar ao documento de Controle de Abastecimento;

el Arguivo em pasta propria, de responsabilidade do Gestor de Controle de Abastecimento de Combustiveis, para fins de
averiguacao e comprovacao posterior no processo de pagamento.

§2° Caso o gestor de controle de abastecimento no receber os documentos dispostos no paragrafo anterior para arquivo,
devera cientificar o servidor responsavel pelo abastecimento, juntamente ao Diretor Executivo, para demais providéncias.

Art. 4% A manutencdo dos velculos deve ser previamente agendada junto a empresa responsavel e comunicada com
antecedéncia minima de 07 (sete) dias para a Diretoria Executiva.

£1° Todas as avarias ocorridas deverdo ser registradas mediante Boletim de Ocorréncia, a ser providenciada imediatamente
pelo servidor responsavel pelo dano ou pela conducdo do veiculo durante o evento.

§2° Nas situactes excepcionals, como batidas e casos fortuitos, a manutencdo podera se dar imediatamente, sempre com a
anuéncia da Diretoria Executiva.

Art. 5% As multas recebidas deverdo ser repassadas pelos responsavels designados no art. 7°, de imediato ao servidor
responsavel pela conducdo do veiculo no dia, local e hora da infracao, para ciéncia e apresentacao de recurso protocolado no
drgdo competente ou guitagdo, sob pena de desconto em folha de pagamento, na forma do Decreto n.® 2.067/2009.

Art. 6° Fica a servidora plblica Jane Nascimento e Silva responsavel pelo controle e fiscalizagdo dos procedimentos descritos
nesta Portaria e o servidor plblico Zagueu Barros de Oliveira como corresponsavel nos procedimentos agui delimitados.

Art. 7° Ficam os servidores da Fundacdo Nova Chance cientes de gque o descumprimento desta Portaria e do Decreto Estadual
n.* 2.067/2009 acarretardo em apuracio de responsabilidades administrativas e civis.

Art. 8° Esta Portaria entra erm vigor na data de sua publicagio, revogando-se a Portaria n.® 07/2014/GAB/FUNAC.
Cuiaba, 25 de abril de 2016.

CINTIA MARA SELHORST BARBOSA

Presidente da Fundacao Mova Chance

(Original Assinado)
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