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PORTARIA N2 037/2016/SETAS

0 SECRETARIO DE ESTADO DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL, no uso das atribuigdes que lhes confere o artigo 71, inciso I,
da Constituicdo do Estado de Mato Grosso e

Considerando a necessidade de disciplinar procedimentos internos para utilizacdo de Chancela Mecanica no dmbito da
Secretaria de Estado de Trabalho e Assisténcia Social;

Considerando o elevado nimero de assinaturas apostas pelo Secretario de Estado de Trabalho e Assisténcia Social nos
procedimentos administrativos;

Considerando a necessidade de dar seguranca nas praticas inerentes as atividades a serem desenvolvidas pela Secretaria de
Estado de Trabalho e Assisténcia Social do Estado de Mato Grosso, quandoe da expedicdo de documentos em série ou de
emissdo repetitiva;

Considerando gue os documentos tém gque guardar apurado indice de autenticidade nao se justificando, por medida de
seguranca, o uso indiscriminado de delegacdo de competéncia a outros servidores para a expedicio desses documentos;

Considerando, ainda, gue a assinatura destes documentos absorve a maior parte do expediente da Chefia da Secretaria, com
prejuizo da administracio das unidades e coordenadorias que lhes sdo subordinadas; e,

Considerando, finalmente, gue o processo de assinatura por meio de carimbo manual ou de chancela mecanica
possibilita reais vantagens administrativas e de seguranca,

RESOLVE:

Art. 12, Fica permitide o uso de Chancela Meacanica, nos termos da presente Portaria para documentos de meros expedientes,
tais como: oficios, comunicacdo interna, memorande, pertaria, homelogacio de parecer,

Art. 22, Fica vedado o uso de chancela para assuncdo de obrigacbes e realizacdo de despesa, tais como, contratos, convénios,
termo de fomento e termo de colaboragdo e acordo de cooperacdo.

Art. 32 Chancela Mecanica € a reproducdo exata de assinatura de proprio punho e descricdo do carge, resguardada por
caracteristicas técnicas obtidas por impressao de seguranca ou por maguinas especialmente destinadas a esse fim, mediante
processo de compressao.

Art. 4°. Compete ao titular da Chancela Mecanica zelar pela sua correta utilizacde, devendo comunicar de imediato, por
escrito, ao Gabinete da Secretaria de Estado de Trabalho e Assisténcia Secial, qualguer irregularidade Identificada.

Art. 32, A utilizagdo indevida de Chancela Mecanica, gue resulte ou nao em prejuizo 3 Secretaria de Estado de Trabalho e
Assisténcia Social, caracterizara infracdo, a ser apurada em processo administrative, sem prejuizo de responsabilidade penal e
civil, conforme o caso.

Art. 62 - Esta autorizado a utilizar a chancela nos termos desta Portaria, a Assessora Especial Eliane Nunes da Silva Guedes ou
ha sua auséncia a chefia de gabinete.

Art. 72. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio, revogando-se as disposicoes em contrario.
Publigue-se. Cumpra-se.

Cuiaba, 31 de margo de 2016.
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