I O B/.[.A.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial

do Istado de blabs Grosso

PORTARIA N 028/2016/JUCEMAT, de 06 de abril de 2016

Institui grupo de trabalho para elaboraco, aprovagéo e disponibilizagdo do Manual Técnico de Processos e Procedimentos da Junta Comercial
do Estado de Malo Grosso.

O PRESIDENTE EM EXERCICIO DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MATO GROSS0, no uso de suas atribuigdes legais e,
considerando o disposto no Art. 3%, 111, da Lel Complementar 239, de 28 de dezembro de 2005;

CONSIDERAMDCO o Decreto n® 274, de 01 de outubro de 2015, que institui os Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos do Poder
Executivo do Estado de Malto Grosso,

RESOLVE:

Art. 17 Fica instituide, no ambito da Junta Comercial do Estado de Mato Grosso, o grupo de rabalho para proceder & atualizagdo do Manual
Técnico de Processos e Procedimentos da area finalistica deste drgéo, em atendimento ao disposto no paragrafo 1° do Art. 17 & no Art. 8° do
Decreto 274, de 01 de outubro de 2015,

Art. 20 O grupo de trabalho da Junta Comercial do Estado de Mato Grosso sard integrado pelos seguintes servidores:

| - Kenner Langner da Silva;

Il - Jilie Frederico Miller Neto;

Il - Marcos Talie Arguelha;

IV - René Borges de Souza,

W - Maristela Xavier de Moura;

Wl - alexandro Venancio da Costa Lopes;

Wil - Derisvaldo Souza Rodrigues, Gracimeire da Silva, Marcos Paulo Silva Oliveira e Alexandre Augusto Alves Lacerda;

§17 A coordenagio desse grupo compete ao servidor constante no inciso *I7, com atribuicges de:

a) planejar e conduzir as agdes para implementacio das etapas da metodologia;

b) reguisitar documentos e informagdes necessdrias para a execugio dos trabalhos,

€) garantir as atualizaches, publicactes efou disponibilizacdes nos prazos, segundo exigéneias legais,

d) providenciar os recursos fisicos, didaticos e audiovisuais necessarios para a realizagéo das agies e das reunites de trabalho;
e) cuidar da guarda da memdora dos trabalhos realizados;

i) promover as validagies pelos integrantes dos grupos de trabalho junto a representatividades de servidores dos Orgdo Setoriais;
g) encaminhar material desenvolvido & Secretaria de Estado de Gestdo para validacdo do padrio;

h)  promover a publicag&o do manual por meio de portaria; e

| promover a disponibilizagio do manual em meio virual;

827 Os servidores indicados nos incisos "M a "1™ s8o os executores do processo, os quais s&o conhecedores do conteddo dos processos, com
atribuicbes de:

a) elaborar ou atualizar a contextualizacdo dos processos finalisticos;

b)  elaborar ou atualizar as legislagies gue noneiam os processos e procedimentos de trabalho;

c)  definir os indicadores do processo e do produto; e

d)  multiplicar o conhecimento, sua fundamentacao legal e todos os procedimentos e a forma de realizagio do fluxo em si;

§37 Os servidores indicados no inciso "VII" serdio os analistas de processos do respective grupo de trabalho, com atribuicdo de:



a) elaborar os fluxogramas e procedimentos estabelecidos conforme arientagdo dos especialistas;
b)  padronizar os trabalhos em conformidade com a metodologia determinada pela Secretaria de Estado de Gestlio; e
c) realizar a consolidacio das informagdes para a conelus@o do Manual Técnico de Processos e Procedimentos;

A3 O grupo de rabalho da Junta Comercial do Estado de Mato Grosso devera observar os prazos estipulados para cada etapa constantes
no Decreto n® 274/2015.

Paragrafo Onico: A versdo final dos manuais devera ser encaminhada para a Superiniendéncia de Desenvolvimento Organizacional da
Secretaria de Estado de Gesldo, para andlise e emisséo de parecer, o qual serd parte integrante da conclusio dos trabalhos.

Art. 4% Esla Portaria entra em vigor na data da sua publicacéo.
CUMPRA-SE.

Cuiaba-MT, 06 de abril de 2016.

Jonas Alves de Souza

Presidente em exercicio
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