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INSTRUCAD NORMATIVA N2 03/2016/5EGES/SEAPS

Orienta os drgaos da Administracdo Direta do Poder Executive do Estado de Mato Grosso sobre os procedimentos a serem
adotados para desfazimento de bens mavels inserviveis, classificados como irrecuperavels e baixados por inutilizacdo.

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAD do Estado de Mato Grosso, no uso das atribuicdes que |he confere o art. 71, incisos |, 1l
e IV, da Constituicdo Estadual;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n2 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimonials maveis do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso:

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o processo de desfazimento de bens mdveis inserviveis, no ambito da
Administracdo Direta do Poder Executivo Estadual e regularizar as informacdes patrimoniais, no Sistema Integrado de Gestao
Patrimonial e Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas;

RESOLVE:

Art. 12 Orientar os drgacs da Administracdo Direta gue compdem a estrutura do Poder Executive Estadual guanto aos
procedimentos a serem adotados para o desfazimento de bens mdveis inserviveis, classificados come irrecuperaveis e
baixados por inutilizag&o.

§ 1?7 S3o considerados bens inserviveis irrecuperaveis aqueles cujas partes ou componentes ndo possam ser reaproveitadas,
devido a contaminacao por agentes patolégicos, radioatividade, infestacao por insetos, natureza toxica ou venenosa, perda de
suas caracteristicas ou em razdoe da inviabilidade econdmica de sua recuperacéo;

§ 22 Compete aos orgacs promoverem o desfazimento dos bens classificados como irrecuperavels e baixados por inutilizacgo,
devendo estes observar os preceitos legais e as normas ambientais.

Art. 20 A selecdo dos bens e demais procedimentos gue integram os processes de baixa e desfazimento, previstos nesta
Instrugao Normativa, deverdo ser realizados, obrigatoriamente, por meio de comissao designada para tal fim.

§ 17 A comissdo de gue trata o caput devera ser publicada em Diario Oficial do Estado e ser integrada por, no minimo, trés
servidores tecnicamente capacitados, devendo pelo menos um de seus membros ser servidor do setor de patrimdnio do drgo;

§ 22 Na auséncia de demais servidores lotados no setor de patriménio, poderdo compor a comissio, servidores com formacéo
nas areas do Direito, Contabilidade ou Administracao.

Art. 32 A inutilizacdo consiste no desfazimento, através do descarte efou destruicdo total ou parcial dos bens que oferecam
ameaca vital as pesseas, riscos de prejuizos ecolégicos ou inconvenientes de gqualguer natureza,

Art. 42 530 motivos para a inutilizacdo de bens patrimonials, dentre outros:

| - contaminacdo por agentes patologicos, sem possibilidade de recuperacdo do bem por assepsia;

Il - infestagdo por insetos nocivos, com risco para outre material;

Il - natureza tdxica ou venenosa;

IV - contaminacdo por radicatividade;

WV - perigo irremovivel de utilizacdo fraudulenta por terceiros;

V1 - bens cujas partes ou componentes ndo possam ser reaproveitadas.

Art. 52 A baixa por inutilizagdo devera ser realizada por meio de autuacdo de processo, contendo os seguintes documentos:
| - Copla da Portaria de criacdo da Comissdo de Baixa;

Il - Relatdrio dos bens a serem baixados por inutilizacdo, contendo descricdo padronizada dos mesmos, namero de plaguetas,
estado de conservacdo atual e valores;

Il - Documentes comprobatorios do estado de conservacdo dos bens (fotografias, laudos técnicos, declaracdes);

IV - Termo de Inutilizacdo, contendo a justificativa gue motivou a baixa dos bens, assinado por todos os membros da



Comissan:
V - Termo de homologacdo, emitido pelo Org3o Central (SEAPS);
W1 - Autorizacdo formal do Secretario do l:'JrgEn, para baixa dos bens;

VIl - Documento formalizado com a Instituicdo parceira assegurando gue o descarte efou incineracdo dos bens sera realizado
de acordo com as normas ambientals.

Wi - Termos de Baixa dos Sistermas de Gestdo Patrimonial e Contabil;
Art. 62 O desfazimento dos bens baixados por inutilizacdo podera ser realizado por meio de descarte cu incineracao,

§ 12 Para o descarte dos bens, o orgdo deverd realizar parcerias com cooperativas, associacbes e/ou outras instituicdes de
cunho social, devendo ser formalizadoe documento assegurando gque a instituicdo parceira ira realizar o descarte de acordo
Com as normas ambientais. Este documento devera constar no processo fisico de baixa por inutilizacdo dos bens;

§ 22 As partes de bens gue possuam componentes de madeira, contaminadas por insetos nocives ou extremamente
deterioradas, deverdo ser incineradas, podendo o drgao realizar para tanto parcerias com ceramicas ou inddstrias, dentre
outras;

§ 32 Nenhuma parte dos bens baixados por inutilizac&o podera ser descartada de forma irregular, em desacorde com as
normas ambientais, ficande proibide o abandono de bens efou de suas partes em lugares indevidos, sob pena de
respansabilizaco.

Art, 72 Apds a instrucdo do processo de desfazimento dos bens a serem baixados por inutilizacdo, com os documentos
constantes do Art. 52, incisos 1 a IV, as unidades setoriais de patriménio dos érgdos deverio encaminha-lo ao Orgdo Central
(SEAPS) para conhecimento e analise.

Paragrafo Unico. Apds a andlise de todas as informacgdes, e, se atendidas as formalidades, a SEAPS devera emitir o Termo de
Homologacdo do processo de baixa por inutilizacdo e encaminha-lo & unidade setorial de patriménic do drgdoc para sua
finalizacdo (autorizacdo formal do Secretario do C'Jrgﬁc-, documento formalizado com a Instituicao parceira assegurando que o
descarte gfou incineracao dos bens sera realizado de acordo com as normas ambientais e emissao dos Termos de Baixa dos
Sistemas de Gestdo Patrimonial e Contabil).

Art. BT Excetua-se dessa Instrucdo Normativa os veiculos gue mesmo guando classificados como sucata, obrigatoriamente
deverdo ser transferidos para a Central de Bens, ficando proibido o seu desfazimento pelo proprio drgéo.

§ 1% Em caso de sinistro em que, comprovadamente, o veiculo ndo possa ser recuperado, o orgao devera providenciar a baixa
no Registro Macional de Veiculos Automotores - RENAVAM e realizar os trémites necessarios a sua transferéncia para a Central
de Bens, juntamente com a documentacdo e chaves;

§ 22 antes de serem transferidos a Central de Bens, todos os velculos deverdo ser regularizados pelos 6rgdos junto ao DETRAN.

Art. 9% A incbservancia das orientacdes contidas nesta Instrucdo Mormativa acarretard em responsabilizacdo pelo seu
descumprimento.

Art. 10 Compele 3 Secretaria Adjunta de Patrimonio e Servigos - SEAPS esclarecer guaisguer dividas em relacdo a esta
Instrugao Normativa.

Art. 11 Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacao.
PUBLICADA,

REGISTRADA,

CUMPRA-SE

Cuiaba, 06 de abril de 2016.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Palitico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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