Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N." 023/2016/GAB-SEJUDH-MT

Dispoe sobre as competéncias e atribuicdes dos Fiscais dos Contratos firmados no ambito da Secretaria de Estado de Justica e Direitos
Humanos.

O SECRETARIO DE ESTADC DE JUSTIGA E DIREITOS HUMANOS , no uso das atribuigBes que Ihe confere a Constituigio Estadual por
designagdo do Alo n° 005 de 02 de Janeiro de 2015,

CONSIDERAMDO o disposto no art. 67 da Lei n.® 8.666/93 & o an. 102 do Decreto Estadual n.® 7.217/06, acerca da necessidade de
acompanhamento, fiscalizagao dos contratos celebrados através de um representante da Administragio Pablica;

CONSIDERAMDO gue os drgéos plblicos devem manter fiscal formalmente designado durante toda a vigéneia dos contratos celebrados;

CONSIDERANMDO a importancia da Secretana de Estado de Justica e Direitos Humanos em apresentar instrugtes quanto as atribuigdes e
competéncias dos fiscals e gestores dos contratos

RESOLVE:

Art. 17 - Regulamentar a fiscalizag&o dos contratos administrativas no dmbito desta Secretaria de Estado.

Art. 2° - Para fins desta norma, entende-se por:

| - gestor do contrato: servidor designade para coordenar & comandar o processo da fiscalizacio da execugdo contratual;

Il - fiscal administrativo do contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do contrato guanto & fiscalizagdo dos aspectos administrativos,

Art. 3° Compele ao Gestor do Contrato o desempenho dos procedimentos administratives que envalvem a supenisao e a intervengio na
execucio do contrato, para garantir a cbservancia das clusulas contratuais e a perfeita realizacdo do objeto, considerando os aspectos
técnicos levantados durante a fiscalizacio, incluindo a gualidade dos itens fornecidos, o cronograma de execugio, entre outros.

§ 17 O gestor do contrato & responsavel por atividades relativas aos:

| - acompanhamentos dos pagamentos,

Il - controde de documentagio da contratada;

Il - controle dos prazos de vigéncia e necessidade de prorrogacio,

IV - andlise de pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro, com prévia manifestagdo para posterior decisio da autoridade competents;
V- adogdo de medidas para a aplicacio de sangdes e rescisio, com a recomendacio cabivel & autoridade competents,

§ 27 As decisdes € providéncias que ullrapassarem a competéncia do gestor do contrato deverdo ser solicitadas aos seus superiores em lempo
hahil para a adocdo das medidas convenientes.

Arl. 47 As principais atribuigdes dos Fiscais Conlraluais sio:
I- Zedar pelo efetiva cumprimento das obrigagdes contratuals assumidas e pela qualidade dos produtos fornecidos e dos servigos prestados;

II- Verificar se a entrega de matenais, execugdo de obras ou prestacdo de servigos (bem como seus pregos e guantilativos) esta sendo
cumprida de acordo com o instrumento contratual e instrumento convocatorio;

- Acompanhar, fiscalizar e atestar as aguisicdes, a execucdo dos servicos e obras contratadas:
IV- Indicar eventuals glosas das faturas.
Art. 5% Compete ao Fiscal do Contrato:

| - ler minuciosamente o contrato, conhecer o objeto e todos os servigos descritos no termo de referéncia e seus apensos e anotar em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas & sua execucdo;

Il - esclarecer dividas do prepostofrepresentante da Contratada que estiverem sob a sua algada, encaminhando ao Gestor do Contrato
prablemas gue surgirem quando lhe faltar competéncia;

Il - realizar a medicio dos servigos ou atestar a sua realizagéo;



IV - receber e encaminhar as falras ao Gestor do Contralo para pagamento, devidamente atestadas, observando se a MNola Fiscalfatura
apresentada pela contratada refere-se ao servigo que foi autorizado e efelivamente prestado no periodo;

V - guando for o caso, ao receber a Nola Fiscalfatura, devidamente protocolada, verificar a planilha de frequéncia dos empregados da
contratada, o pagamento de seguro contra riscos de acidentes de rabalho e os documentos de regularidade fiscal, quals sejam, as guias de
recaolhimento do FGTS e INSS, certificando-se de que todos os empregados designados para a execucio dos servigos estdo regularizados.

VI - atestar as respectivas Notas Fiscaisffatura e encaminhar & Coordenadoria de Aguisicies e Contratos da Secretaria Adjunta Administragio
Sistémica, que dard destine ao seu setor responsavel;

VIl - encaminhar por escrito, ao Gestor do Conlrato, as guesties relativas:

a) & prorrogacao de contrato, gue deve ser providenciada antes de seu rmino, congregando as justificativas competentes;

b) a comunicagdo para abertura de nova licitagdo, se necessario;

c) ao pagamento de faturas dentro do prazo;

d) & comunicacdo sobre quaisquer problemas detectados na prestacdo do servigo, gue tenham implicagdes no pagamento;

W - emitir parecer fundamentado e conclusivo, sobre necessidade de alteragdo contratual e solicitar emissdo de Termo Aditivo;

[¥ - fiscalizar a manutengio, pela contratada, das condigdes de habilitagdio e gualificagdo, com a solicitagio dos documentos necessarios 4
avaliacio;

¥ - antecipar-se a solucionar problemas que afetem a relagio contratual,

X1 - werificar, de maodo sistematico, o cumprimento das disposicbes do contrato e das ordens emanadas pelo Gestor do Contrato, informando ao
preposto, em tempo habil, todas as ocorréncias e providéncias tomadas;

K - guando notificar & contratada, sempre o fazer por escrita, com prova de recebimento da notificacio;

X - comunicar ao Gestor do Contrato, por escrito as iregularidades encontradas em siluagtes gue se mostrem desconformes com o edital ou
contrato e com a lei;

IV - se couber, manter atualizada a relagio nominal dos empregados designados para execugdo dos servigos;

¥W- exigir somente o que for previsto no contrato.

MV - atentar-se para as alteracbes de interesse da Contratada que deverdo ser por ela formalizadas e devidamente fundamentadas;
¥V - elaborar ou solicitar justificativa técnica, guando couber, com vistas & alterac8o unilateral do contrato pela Administracao;
VI - rejeitar bens & servigos que estejam em desacordo com as especificagtes do objeto contratado;

¥I¥ - propor ao Gestor do Contrato a aplicacéio das sanges administrativas & Contratada, em virtude de inobservéincia ou desobedigncia as
clausulas contratuais e instrucdes ou ordens da Fiscalizagdo,

M - determinar o afastamento do preposto ou de qualguer empregado da Contratada, desde que constate a inoperdncia, o desleixo, a
incapacidade ou atos desabonadores, procedende da mesma forma em relagdo ao preposto ou empregados de eventuais subcontratadas;

¥¥1 - 50 permitir a subcontratagdo autorizada no Contratg;

¥ - ndo emitir ordem dirstamente aos empregados da Contratada (art. 68 da Lei n® 8.666/1993), reporando-se aos mMesmos sempre por
intermédio dos prepostos elou responsaveis por ela indicados;

MR - reunin, apds o cumprimenta do contrato, os documentos perlinentes ao senico e encaminha-los & Coordenadoria de Aguisictes e
Contratos, a fim de que sejam arguivados para eventuais consullas,

MK - procurar auxilio em caso de dividas 1ecnicas ou juridicas.
Arl. 6° Esla portaria entra erm vigor na data de sua publicagéo.
Revogam-se as disposicies em contrario.

Publigue-se. Registra-se. Cumpra-se.

Cuiaba, 11 de marco de 2016.

Marcio Frederico de Oliveira Doriléo

Secrelario de Estado de Justiga e Direilos Humanos
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