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PORTARIA M2 010/2016/GAB/SEGES

Designa servidores para compor a equipe da Secretaria de Estado de Gestdo - SEGES, responsdveis por licitagdo em tedas as
modalidades, define atribuicées e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAO, no uso de suas atribuicdes e considerando as disposicdes no § 12 & 22 do artigo 25 do
Decreto Estadual n2 7.217, de 14 de marco de 2006, bem como no artigo 32, inciso IV da Lei Federal n2 10.520, de 17 de julho
de 2002 e legislacao pertinente,

RESOLWE:

Art. 12 - Designar servidores para compor a equipe sistémica e programatica da Secretaria de Estado de Gestdo, responsavel
pela licitacdo em todas as medalidades e definir suas fungdes e atribuicdes:

| - Representante da Secretaria de Estado de Gestao para fins de autorizacdo de abertura de processo licitatario:
Ruy Carlos Castrillon da Fonseca- Secretario Adjunto de Administracao;

Il - Pregoeira Oficial:

al Rozimeire Satiko Shimizu.

Il - Equipe de apoio:

a) Danielle Bernardo da Silva;

b}  Queila Cardoso de Souza:

IV - Suporte Juridico

al Diane Toniolo:

Art. 22 O Secretario Adjunto de Estado de Administragdo tem como atribuico:

| - sutorizar a abertura e homologacao de procedimentos licitatdrios em todas as modalidades, definindo de acordo com o caso
a melhor forma a ser adotada:

Art. 32 Sao atribuictes da Pregoeira Oficial, a partir da designacao pela Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica da
SEGES:

| - realizar pregdes, tanto presenciais quanto eletrdnicos, sendo que guando eletrénicos poderdo ser realizados no sistema
proprio (S1AG) ouw outro sistema plblico de compras;

Il - receber, examinar e decidir, solicitando subsidio técnico, sendo facultada, avaliacdo juridica, as impugnacdes e pedidos de
esclarecimentos ao edital pertinente;

Il - proceder 3 abertura de pregio designado, manter a ordem na sess&o, solicitando aparato policial, se necessario, e demais
procedimentos inerentes;

IV - substituir pregoeiros impedidos quando solicitado oficialmente;
WV - coordenar os trabalhos da equipe de apoio e equipe de suporte;

V1 - promover analises e diligéncias pertinentes ao cumprimento do objeto, facultando-lhe a convocacdo de técnico
especializado para assisténcla na decisao;

VIl - promover a solucio de questionamentos e providéncias acerca de seus atos e os relatives ao procedimento;

Vil - adjudicar o objeto do certame ao licitante vencedor, desde gque ndo haja manifestacdo de recurso administrativo e
obedecido o preco de referéncia unitario;

I¥ - decidir sobre revogacao/cancelamento de itens, durante a sessdo de licitacdo, que configurem dupla interpretacio,
especificacdo inadequada ou outro motivo técnico, desde que devidamente registrade na ata da sessdo, cabendo avaliacdo
juridica, caso entender necessaria;



X - proper, emitindo informagdo técnica prévia, a revogacdo ou a anulagdo do procedimento licitatorio, cabendo submeter &
area juridica para a correta formatacao dos atos;

Xl - informar sobre os recursos interpostos contra seus atos e outros e submeté-los 3 autoridade competente:

Xll - propor penalizacdo de fornecedor, no dambito da sess&o de licitacdo, em caso de ocorréncia de infracdo legal;
Xl - solicitar oficialmente comissdo técnica para atuacdo nos processos se for o caso;

XV - avaliar e aprovar a instrucao processual, visando & homologacdo e a contratacao;

X - finalizar os processos eletrdnicos:

XV - atuar como apoio, quando convocado, e;

XV - informar aos lf)rgﬁns de Controle Externo e Interno, Ministério Piblico ou Poder Judicidrio, quando convocado, sobre os
procedimentos licitatdrios em gue atuar.

Art. 42 S3o atribuictes da equipe de apoio:

| - cumnprir as determinacdes do Pregoeiro, assessorando-o nas atividades do Pregao;

Il - acempanhar a instrucdo processual, devendo providenciar documentos pertinentes, conforme o caso;

Il - disponibilizar meios tecnologicos, estruturais e materiais para realizacio de pregdo;

V- lavrar a ata da sessdo de pregao e demais procedimentos, inclusive subscricdo dos presentes;

V- levar ao conhecimento do Pregoeiro qualguer ato ou informagdes gue possam alterar os procedimentos licitatorios,;

WVl - levar, por escrito, ao conhecimento do Superintendente de Licitagdes, apds comunicar ao Pregoeiro, ato ou situacao
caracterizada como irregular, e;

VIl - acompanhar, gquando solicitado pela superintendéncia de Licitacbes ou pela Coordenadoria de Aguisicdes, a execucdo de
audiéncias de pregao, buscande orientar sobre os procedimentos administratives pertinentes 3 licitacde em andamento,
cabendo-lhes manifestacio na propria sessao, guando da apuracio de irregularidade, emitindo relatdrio em prazo maximo de
24 (vinte e guatro) horas.

Art. 52 530 atribuices da equipe de suporte juridico:

| - prestar assessoria juridica ao Pregoeiro em atividades, inclusive nas sessbes de licitacoes, inerentes a procedimentos
licitatorios, em conjunto a equipe de apoio, e;

Il - acompanhar, quando solicitado pela Superintendéncia de Licitacdes ou pela Coordenadoria de Agquisictes e Contratos, a
execucdo de audiéncias de pregdo, no gue tange aos seus aspectos juridicos, orientando scbre a correta aplicacdo da
legislacdo e procedimentos administrativos, cabendo-lhes manifestacdo na propria sessdo, gquande da apuracdo de
irregularidade, emitindo parecer em prazo razoavel.

Art. 62 A substituicdo do pregoeiro esta condicionada a informacie anexa aos autos do processo licitatério,

Art. 72 Fica a Coordenadoria de Aguisicdes e Contratos responsavel por todos os atos processuais relatives a publicidade da
licitagdo, instrucdo processual, juntada de documentos inerentes ao evento, devendo disponibilizar o processo para analise do
pregoeiro, decisdo da autoridade competente e demais providéncias.

Paragrafe Onico O disposto no caput € passivel de delegacdo as unidades administrativas constante em sua estrutura,
cabendo-lhe destinacdo por escrito quanto as atividades a serem desenvolvidas.

Art. 82 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 92 Ficam revogadas as disposicdes em contrario.
Publigue-se, registre-se, cumpra-se.

Cuiaba-MT, 07 de marco de 2016

Julio Cezar Modesto Santos

Secretario de Estado de Gestao

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
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