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o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 005/2016/GAB-SEGES-MT
Designa colaboradores para exercer a fungdo de Fiscal Titular, e Fiscal Substituto do contrato abaixo.

0O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAO, no uso das atribuicbes que |he confere a Constituicdo Estadual por designacao da
Portaria n? 52/GAB/SAD de 04 de outubro de 2011.

CONSIDERANDO o disposto no art. 67 da Lei n.2 8.666/93 £ o art. 102 do Decreto Estadual n.? 7.217/06, acerca da necessidade
de acompanhamento, fiscalizacdo dos contratos celebrados através de um representante da Administracao;

CONSIDERANDO que os drgdos plblicos devern manter fiscal formalmente designado durante toda a vigéncia dos contratos
celebrados:

CONSIDERANDO gue as principais atribuicdes dos Fiscais Contratuals sao:

I- Zelar pelo efetive cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas e pela gualidade dos produtos fornecidos e dos
servicos prestados;

lI- verificar se a entrega de materiais, execucdo de obras ou prestacdo de servicos (bem como seus pregos & gquantitativos)
esta sendo cumprida de acordo com o instrumento contratual e instrumento convocatdrio:

- Acompanhar, fiscalizar e atestar as aguisicdes, a execucdo dos services e obras contratadas:
V- Indicar eventuals glosas das faturas.
RESOLVE:

Art. 19, Designar os servidores abaixo elencados, para responder pela gestdo, acompanhamenteo, fiscalizacdo e avaliacdo da
execucdo dos contratos da Secretaria de Estado de Gestdo, abaixo discriminados:

Contratado Objeto Fiscal Titular  Fiscal Substituto
010/2016/S5EGES
. , N aqueline Daniel Marcos da
Araratina Turismo © objeto do presente instrumento refere-se a contratacdo de Empresahuqn . Silva  Alves
. ) e i = -
Lail - especializada na Prestacdo de Servicos de Agenciamento e Fornecimento i
Ecologico  LTDA a . ¢ ) . ¢ . g . Faustino - Coordenador  de
ME de passagens aéreas nacionais e internacionais por meio de ferramenta__, e
. . . Tecnico Patrimanio e
an-ine de auto agendamento (self-booking), para atender aos servidores o ) )
CNEI e - : . , Administrativo Servicos. -
| ne e agentes plblicos da Secretaria de Estado de Gest3o e suas Unidades ) i
: ) -matricula  n® matricula ne
Administrativas.
36.932.853/0001- 258265, 267012,
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Art. 2° Compete ao Fiscal do Contrato:

| - ler minuciosamente o contrato, conhecer o objeto e todos os servigos descritos no termo de referéncia e seus apensos e
anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a sua execucdo;

Il - esclarecer dividas do prepostofrepresentante da Contratada que estiverem sob a sua algada, encaminhando ao Gestor do
Contrato problemas gue surgirem quando |he faltar competéncia;

Il - realizar a medicdo dos servigos ou atestar a sua realizacao;

IV - receber e encaminhar as faturas ao Gestor do Contrato para pagamento, devidamente atestadas, observando se a Nota
Fiscal/fatura apresentada pela contratada refere-se ao servico que foi autorizado e efetivamente prestado no periodo;

W - guando for o caso, ao receber a Mota Fiscal/fatura, devidamente protocolada, verificar a planilha de frequéncia dos
empregados da contratada, o pagamento de seguro contra riscos de acidentes de trabalho e os documentos de regularidade
fiscal, guais sejam, as guias de recolhimento do FGTS & INSS, certificando-se de que todos os empregados designados para a
execucdo dos servigos estdo regularizados.



VI - atestar as respectivas Notas Fiscais/fatura e encaminhar 3 Coordenadoria de Aquisicées e Contratos da Superintendéncia
de Administracao Sistémica, que dara destino ao seu setor responsavel;

V1l - encaminhar por escrito, ao Gestor do Contrato, as questdes relativas:

a) & prorrogacdo de contrato, que deve ser providenciada antes de seu término, congregando as justificativas competentes;
b} & comunicacdo para abertura de nova licitacdo, se necessario;

c) ao pagamento de faturas dentro do prazo;

d} & comunicacdo sobre guaisquer problemas detectados na prestacdo do servico, gue tenham implicacées no pagamento;

VIl - emitir parecer fundamentado e conclusive, sobre necessidade de alteracdo contratual e solicitar emissao de Termo
Aditivo:

1% - fiscalizar a manutencdo, pela contratada, das condigdes de habilitacdo e gualificagdo, com a solicitagio dos documentos
necessarios a avaliagao;

X - antecipar-se a solucionar problemas que afetem a relagdo contratual;

Xl - verificar, de modo sistematico, o cumprimento das disposicdes do contrate e das ordens emanadas pelo Gestor do
Contrato, informando ao preposto, em tempo habil, todas as ocorréncias e providéncias tomadas;

%Il - guande notificar a contratada, sempre o fazer por escrito, com prova de recebimento da notificacao;

Xl - comunicar ao Gestor do Contrato, por escrito as irregularidades encontradas em situagdes que se mostrem
desconformes com o edital ou contrato e com a lei;

XV - se couber, manter atualizada a relagdo nominal dos empregados designados para execucao dos servigos;
XV- exigir somente o gue for previsto no contrato,

XVl - atentar-se para as alteragbes de interesse da Contratada que deverdo ser por ela formalizadas e devidamente
fundamentadas:

VI - elaborar ou solicitar justificativa técnica, guandoe couber, com wvistas & alteracdo unilateral do contrate pela
Administrag&o;

XV - rejeitar bens e servicos que estejam em desacordo com as especificacées do objetoe contratado;

XX - propor ao Gestor do Contrato a aplicacdo das sancdes administrativas a Contratada, em virtude de inobservancia ou
desobediéncia as clausulas contratuais e instrugdes ou ordens da Fiscalizacao;

XX - determinar o afastamento do preposto ou de gqualquer empregado da Contratada, desde que constate a inoperancia, o
desleixe, a incapacidade ou atos desabonadores, procedendo da mesma forma em relacdo ao preposto ou empregados de
eventuais subcontratadas;

XX - 56 permitir a subcontratacdo autorizada no Contrato;

XX - ndo emitir ordem diretamente aos empregados da Contratada (art. 68 da Lei n? 8.666/1993), reportando-se aos mesmos
sempre por intermédio dos prepostas e/ou responsaveis por ela indicados;

XK - reunir, apds o cumprimento do contrato, os documentos pertinentes ao servico e encaminha-los & Coordenadoria de
Aguisicoes e Contrates, a fim de gue sejam arquivados para eventuais consultas;

KX - procurar auxilio em caso de dividas técnicas ou juridicas.

Art. 3% Compete aoc Gestor do Contrato o desempenho dos procedimentos administratives gue envolvem a supervisao e a
intervencéo na execucao do contrato, para garantir a observancia das clausulas contratuais e a perfeita realizacdo do objeto,
considerando os aspectos técnicos levantados durante a fiscalizacdo, incluindo a gualidade dos itens fornecidos, o cronograma
de execucdo, entre outros.

g 12 O gestor do contrato € responsavel por atividades relativas aos:
| - acompanhamentos dos pagamentos;
Il - controle de documentacdo da contratada;

Il - controle dos prazos de vigéncia e necessidade de prorrogacao;



IV - analise de pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro, com prévia manifestacio para posterior decisde da autoridade
competents;

V- adocido de medidas para a aplicacdo de sancdes e rescisao, com a recomendacao cabivel 4 autoridade competente;

§ 27 As decisdes e providéncias gue ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato deverdo ser solicitadas aos seus
superiores em tempo habil para a adocao das medidas convenientes.

Art. 42 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao, retroagindo seus efeitos & data da assinatura dos contratos
acima.

Revogam-se as disposicdes em contrario.
Publigue-se. Registra-se. Cumpra-se.
Cuiaba, 24 de Fevereiro de 2016,
JULIOCEZAR MODESTO Dos
SANTOS

Secretario de Estado de Gestdo

{Criginal Assinado)

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Culaba, MT
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