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PORTARIA CONJUNTA N° 001/2016/SAAF/SAEX/SEFAZ

Constitui Comissao responsavel para atuar no processo de recebimentos e baixa dos materiais permanentes e de consumo e
estabelece outras providéncias.

0 SECRETARIO ADJUNTO DE ADMINISTRACAQ FAZENDARIA & a SECRETARIA ADJUNTA EXECUTIVA, no exercicio das atribuicges
gue |he sdo conferidas pele inciso VI, do artige 136, do Regimento Interno da Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ,
aprovado pelo Decreto n® 292, de 15 de outubro de 2015,

RESOLVEM:

Art. 12 Constituir Comissdo formada pelos servidores abaixo discriminados para, sob a coordenacdo do primeire, atuar na
implementacao do processo de recebimento e de baixa dos materiais permanentes e de consumo adquiridos pela Secretaria
de Estado de Fazenda - SEFAZ:

MOME FUNCAD LOTACAD

Auguste Amaro de Assumpgdo

i Coordenador GMAT/CPAS/SAAF
Silva

Ramiro Graciani Membro GMAT/CPAS/SAAF

Marcels Jorge dos Santos Ganike  Membro GMAT/CPAS/SAAF

Melson Neves de Oliveira Membro GMAT/CPAS/SAAF
Marcos Valerio Campioni Membro GEPM/CPAS/SAAF
Josue Neves Ormonde Membro GEPM/CPAS/SAALF
Elvis Bolivar da Silva Membro GEPM/CPAS/SALF
Dejalma Dias de Souza Membra GOPI/CPAS/SAAF
Ricardo de Lucca Crudo Membro COTISAEX
lldiney da silva Santana Membro GSTI/COTI/SAEX
Paulo Cezar Landgrafl Pereira Membro GSUP/COTI/SAEX
Wagner Ferreira de Souza Membro GSUP/COTI/SAEX

Art. 2° Estabelecer que a Comissao devera adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

| - autorizar o recebimento dos materiais e efetuar a conferéncia de acordo com as especificacbes constantes no processo
licitatario e no contrato firmado;

Il - efetuar a devolucao do material e da documentacao ao fornecedor quando estiverem em desacordo com as especificacoes
constantes no processo licitatdrio e no contrato firmado:

Il - lavrar o Termo de Recebimento e Aceitacdo dos Materiais, assinado por pelo menos 03 (trés) Membros, devendo ser



efetuado a juntada ao processo licitatdrio, destinando uma via a Geréncia de Materials - GMAT, no caso de material de
CONsUMmo, ou para a Geréncia de Patrimdnio Mobiliario - GEPM, no caso de bens permanentes:

IV - lancar no sistema de controle de bens, com base nos documentos fiscais, de imediato, os bens adguiridos recebidos,
evitando situacdes de inconsisténcias dos controles fisicos, contabeis e financeiros;

V - efetuar as baixas de materiais permanentes e de consumo, conforme legislacdo em vigor e orientagdo da Secretaria de
Estado de Gestdo - SEGES;

V1 - outras atribuicdes correlatas.

Art. 32 No caso de equipamentos de tecnologia, devera a area de Tecnologia da Informacdo, antes da efelivacdo de
recebimento, proferir parecer sobre a compatibilidade dos bens de Tecnelogia da Infoermacao adquiridos e entregues para so
apos efetivar-se os registros patrimoniais.

Art. 42 Sempre que julgar necessario, a Comissdo podera requisitar ao Gabinete da Secretaria Adjunta de Administracdo
Fazendaria, para providéncias, junto & Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ, a necessidade de pessoal para atuagio em
conjunto nos trabalhos que tratam esta Portaria.

Art. 5° Fica vedado o tramite de processos para pagamentos de materiais permanentes e de consumeo advindos de processos
licitatarios, quando nao obedecidos os procedimentos desta Portaria, ficando a Coordenadoria Financeira & Contahil - COFC
responsavel pelo monitoramento.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacao.

Art. 72 Fica revogada a Portaria n® 013/2016/SAAF/SEFAZ, de 22 de fevereiro de 2016.
PUBLICADA-CUMPRA-SE.

Gabinete do Secretario Adjunto de Administracdo Fazendaria em, Culaba/MT, 24 de fevereiro de 2016.
Maime Marcio Martins Moraes

secretario Adjunto de Administracdo Fazendaria - SAAF/SEFAT

Maria Cé&lia de Oliveira Pereira

secretaria Adjunta Executiva - SAEX/SEFAZ
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