IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

INSTRUCAD NMORMATIVA 03/2016/G5/SEDUC/MT.

0 SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAQ, ESPORTE E LAZER no uso de suas atribuigdes legais, e considerando o que dispdem
a Lein2 11.947, de 16.06.09; a Lei Estadual n? 7.856, de 18.12.2002; a Resolucdo/FNDE/CD n? 26, de 17.06.2013; a Lei B.666,
de 21.06.93; Lei n2 10.520, de 17.07.02, & a necessidade de normatizar a execugdo do Programa de Escolarizacio dos
Recursos Financeiros de Alimentacdo Escolar.

RESOLWE:

Art. 12 Estabelecer normas para execucao técnica, administrativa e para a transferéncia de recursos financeiros do Programa
Macional de alimentacdo Escolar - PNAE as Escolas Estaduais/Conselhos Deliberatives da Comunidade Escolar - CDCES.

CAPITULD |
DOS OBJETIVOS E DA CLIENTELA DO PROGRAMA
Art. 22 530 objetivos do Programa Macional de Alimentacao Escolar - PMNAE:

| - transferir recursos financeiros aos CDCE's das Escolas Estaduais destinados 3 aguisicio exclusiva de géneros alimenticios
para preparo da alimentacio escolar:

Il - contribuir para o crescimento e o desenvolvimento biopsicossocial, a aprendizagem, o rendimento escolar e a formacao de
praticas alimentares saudaveis dos alunos, por meio de acdes de educacdo alimentar & nutricional e da oferta de refeigdes gue
cubram suas necessidades nutricionais durante o periodo letivo,

Art. 32 Os beneficiados sdo:

| - &lunos matriculados em creches, pré-escola e escolas da rede estadual do ensine fundamental, médio e educacio de jovens
e adultos (EJA), constantes no censo escolar, realizado pelo Ministério da Educacdo - MEC, no ano anterior ao do atendimento,
gue serdo atualizados mensalmente pela SEDUC com dados do Sistema Integrado de Gestao Educacional-SIGEDUCA,;

Il - Alunos matriculados em escolas estaduais ndo constantes no censo escolar.

CARITULD NI

DOS PARTICIPANTES DO PROGRAMA E DAS SUAS COMPETENCIAS

Art. 42 Participam do Programa de Escolarizacdo de Recursos Financeiros da alimentacao Escolar:

| - O Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao - FNDE, Autarquia Federal vinculada ac MEC, responsavel por:

a) Coordenar o PMAE, estabelecendo as normas gerais de plangjamento, execugdo, controle, monitoramento e avaliacdo do
Programa, bem como transferir recursos financeiros exclusivos para a compra de géneros alimenticios 3 Secretaria de Estado
de Educacdo, com base no numero de alunos registrados no Censo Escolar:

Il - & Coordenadoria de Alimentacdo Escolar - CAE/SEDUC, responsavel por:
a) Implantar o Programa nas escolas que ndo constarem no Censo Escolar;

b} Elaborar os cardapios a serem utilizados nas escolas, prepende e acompanhando as estratégias de educacdo alimentar e
nutricional nas escolas, além de promover capacitacao para diretores, membros do CDCE e apoio em nutricdo escolar:

c) Orientar as Assessorias Pedagdgicas no planejamento das acies inerentes ao PNAE;

d} Orientar & acompanhar as Camaras de Negdcios, na realizacdo do Pregdo e da Chamada Publica para registro de pregos de
géneros alimenticios a serem adquirides pelas escolas estaduais, atraveés da Equipe de Licitagdo; se necessario, in loco;

e Implantar e orientar a Cdmara de Negoécios em municipios novos e acompanhar a chamada publica e o primeiro pregao,
através da Comissao de Licitacao;

fi Monitorar, orientar e avaliar a execucao do PNAE nas escolas estaduais, adotando guando necessario as medidas para
apuracdo de responsabilidades de servidores que tenham deixado de cumprir as normas estabelecidas neste instrumento ou
tenha cometido gualguer tipo de desvio de objeto do recurso do PMAE, remetendo, sempre que cabivel, os casos para
Coordenadoria de Correicdo Administrativa Disciplinar da SEDUCMT;



g} Levantar a demanda de equipamentos para as cozinhas escolares e fazer os encaminhamentos para a aguisicéo,

h) Analisar as prestagdes de contas dos CDCE's das Escolas Estaduais e a conformidade da execucdo do PNAE nas aguisicdes e
emitir Parecer Técnico;

Il - A Superintendéncia de Orcamento, Convénios e Financas - SUOF, responsavel por:

al Transferir recursos financeiros aos CDCE's das Escolas Estaduais em 10 (dez) parcelas, devendo a primeira parcela
ser feita no més de fevereiro e a dltima no més de dezembro, sendo cada repasse respectivo ao periodo de 20 (vinte) dias
letivos, observando os repasses do FNDE e complementacdo da SEDUC;

b} Acompanhar os COCE's no processo de prestacao de contas e emitir Parecer Técnico.
IV - As Escolas Estaduais e os CDCE's, responsdveis por:

a) Fazer o planejamento anual do cardapio no modulo GPO, obrigatoriamente no inicio de cada ano letivo. Os cardapios a
serem utilizados devem ser escolhidos dentre os elaborados pelas nutricionistas da CAE/SEDUC;

b) Considerar os habitos alimentares dos alunos e a disponibilidade do género alimenticio no municipio quando fizer a escolha
dos cardapios:

c) Prever o gquantitative de alimentos necessarios para a execucdo anual dos cardapios plangjados e encaminhar a Camara de
MNegdcios antes da realizacdo da chamada plblica e do pregdo para registro de precos dos géneros alimenticios;

d} Exibir em guadro mural o cardapio planejado, para conhecimente da comunidade escolar;

e) Firmar o contrato de fornecimento de géneros alimenticios com cada um dos fornecedores habilitados pela Camara de
MNegdcios nos moldes apresentados no edital do processo licitatdrio e, manter copia em arguive por 5 (cinco) anos;

f) Efetuar o pagamento dos fornecedores, referente as despesas de aquisicao dos géneros alimenticios, por meio de cheque
nominal ao favorecido, mediante apresentacdo da Mota Fiscal correspondente, observando as unidades de medida: quilo, litro,
dizia e unidade para vinagre e dleo de soja;

gl Acompanhar a execucdo dos trabalhos dos Profissionais de Apeoio em MNutricdo Escolar, quando do recebimento,
armazenamento, preparo e distribuicdo dos géneras alimenticios;

h} Fornecer e exigir gque os Profissionals de Apolo em Nutricdo Escolar cumpram as normas de procedimentos de trabalho,
organizadas e padronizadas por nutricionistas da CAE, bem come, ¢ uso de uniforme completo composto de calca comprida,
camiseta com mangas, avental e touca, todos em tecido de algoddo ndo sintético, de cor branca, sapato fechado
antiderrapante e impermeavel, com Certificado de Autorizacao do Ministério do Trabalho, salvo legislacio contraria;

i} Exigir que os Profissionais de Apoio em Nutricdo Escolar facam o registro diario da alimentacdo servida, para posterior
insercdo no campo “merendas servidas”, no modulo GPO;

|} Elaborar e encaminhar & CAE a prestacdo de contas dos recursos financeiros recebidos e efetivamente utilizados;

k) Manter em arguive seguro pelo prazoe de 5 (cince) anos, os recibos de entrega dos géneros alimenticios adguiridos, os quais
deverdo conter a soma do guantitativo igual ao registrado na nota fiscal, devidamente assinades pelo Profissional de Apoioc em
Mutrigdo Escolar;

[} Providenciar abertura de conta corrente especifica para recursos da alimentacdo escolar provenientes do FNDE e do Tesouro
do Estado;

m) Exigir que gualguer desconto dado pelo fornecedor, gerado na nota fiscal, seja efetuado por item e nao no valor total da
nota fiscal;

n} Devolver aos cofres plblicos o valor relativo ao produto adquirido de fornecedor nao habilitado, de género alimenticio nao
adjudicado e os valores de pregos pagos a maior do gue o registrado na Chamada Pdblica ou no Pregao. A devolucdo devera
ser feita com verba prapria.

o) Inserir os dados referentes as Notas Fiscals, chegues emitidos e execucao de cardapio mensalmente, no sistema GPO.

§ 1° Os valores mencionados na alinea "'n”, deverdo ser depositados no Banco do Brasil, agéncia n® 3834-2, Conta Corrente n?
5584-0.

§ 22 O descumprimento de qualquer das cladusulas e ou condictes estabelecidas nesta Instrucdo Normativa serd objeto de
apuracdo de responsabilidade conforme estabelecido na Lei Complementar n2 207/2004 e Lei Complementar n? 04,/1990.

V- 0 Conselhe Estadual de Alimentacdo Escolar - CEAE, responsavel por:



a) Monitorar e fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o cumprimento do disposto nos arts. 22 e 32 desta Instrucdo Normativa;

b} Analisar o Relatdrio de Acompanhamento da Gestdo do PNAE, emitido pela EEx, contidoe no Sistema de Gestdo de Conselhos
- SIGECOM Online, elaboracio e envio do parecer conclusivo ao FNDE;

c) Analisar a prestacdo de contas do gestor, conforme os arts. 45 e 46, da Resolucdo n? 26/2013, e emitir Parecer Conclusivo
acerca da execucdo do Programa no SIGECOM Online;

d} Comunicar ao FNDE, ao Tribunais de Contas, a Controladoria-Geral da Unido, ao Ministério Plablico Federal e aos demais
drgdos de controle gualguer irregularidade identificada na execugdo do PNAE, inclusive em relagdo ao apoio para
funcionamento do CEAE, sob pena de responsabilidade solidaria de seus membros;

e) Fornecer informacdes e apresentar relatdrios acerca do acompanhamento da execucdo do PNAE, sempre gue solicitado;

f) Realizar reunido especifica para apreciacdo da prestacdo de contas com a participacao de, no minimo 2/3 (dols tercos) dos
conselheiros titulares.

V1 - Als) Assessorials) Pedagogicals) ou o (a) Diretor (a) da UE onde ndo houver Assessoria Pedagadgica instalada, responsdvel
par:

VIl - Elaborar o regimento Interno, observando o disposto nesta Resolucao;

ViIl - Elaborar o Plano de Acdo do ano em curse efou subseguente a fim de acompanhar a execucdo do PNAE nas escolas de
sua rede de ensino, bem como nas escolas conveniadas e demais estruturas pertencentes ao Programa, contendo previsdo de
despesas necessarias para o exercicio de suas atribuigdes e encaminha-lo 3 EEx. Antes do inicio do ano letivo.

a) Conhecer as normas legais gue disciplinam a Execugdo da verba do PNAE e dos processos licitatorios, bem como os Editais
gue regulamentardo a abertura e o encerramento dos processos licitatdrios e conduzir em conjunto aos demais membros da
Camara de Negdcios da Alimentacio Escolar - CNAE os atos necessarios ao fiel cumprimento das normas estabelecidas;

b} Oficiar anualmente aos drgaos e instituigdes acima nomeadas para confirmar efou indicar os nomes das pessoas que irdo
compor a CNAE:

c) Convocar oficialmente os representantes indicados pelos drgdos e instituicoes para os trabalhos a serem realizados para a
boa execucdo dos certames da Chamada Pablica e do Pregao;

d} Formalizar os processos de instalacdo da Camara de Negocios da Alimentagdo Escolar, designando os membros gue
exercerao as funcdes citadas nos incisos "Il 1l IV e V",

Art. 52 As Camaras de Negdcios da alimentagdo Escolar funcionardo por Municipio, sendo formadas pelos seguintes
grgdosfsegmentos:

I -1 {um) representante da Assessoria Pedagogica da SEDUC no Municipio;

Il -1 {um) representante da Diretoria das Escolas Estaduais do Municipio;

-1 (um) representante dos Conselhos Deliberativos da Comunidade Escolar;

V-1 {um) representante do Sindicato dos Trabalhadores do Ensino PUblico-SINTEP na regiao;

V- 1 {um) representante da Empresa Mato-grossense de Pesquisa, Assisténcia e Extensdo Rural - EMPAER;
W1 -1 {um) representante do Instituto de Defesa Agropecuaria do Estado de Mato Grosso - INDEA:
Wil - 1 {um) representante da Camara de vereadores;

VIl - 1 {um) representante da Vigilancia Sanitaria Municipal;

I¥ - 1 {um} representante da Associacdo Comercial;

X -1 {um) representante da Associacao, sindicato ou Cooperativa dos Pequenos Produtores Rurais;
Xl - 1 {um} representante da Secretaria Municipal de Agricultura;

Xl - 1 (um) representante do Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar.

§12 As CMAE's s30 responsavels por:

| - Realizar Chamada Publica para fornecedores da Agricultura Familiar & do Empreendedor Familiar Rural & o Pregdo
Presencial, a partir de 01 de Setembro até 31 de Outubro de cada ano, observando e respeitando os prazos legais atribuidos
pelas normas legais aplicdveis, mais notadamente a Lei 8.666/93, a Lei 10.520/02 e a Resolucdo n? 26/2013/C0D/FNDE.



Il - Escolher entre os membros da CNAE, um PREGOEIRD.

a) E funcdo do PREGOEIRO: Receber e dar validade & documentacdo apresentada pelos licitantes, com estrita observancia das
normas editalicias; conduzir o processo de negociacdo com os fornecedores participantes, considerandoe a qualidade dos
alimentos cotados, prego e cronograma de entrega; registrar o menor preco adjudicado na Chamada Pdblica e no Pregao
Presencial.

Il - Escolher entre os membros da CHNAE, um REPRESENTANTE DO COMPRADOR.

a) E fungdo do COMPRADOR: comparar os pregos propostos com os levantados na pesquisa de prego e o parametro; decidir
pelo registro ou ndo do preco proposto por item.

IV - Escolher entre os membros da CNAE, um (a) Secretario (a) que ficard encarregade de lavrar as comunicacdes em geral,
digitar as ATAS das reunides da CNAE, bem como das sessbes onde sera lavrada a planilha de registro de precos.

V - Distribuir entre os demais membros da CNAE as fungdes de fazer pesquisa de precos prévia em no minime 3 fornecedores
para elaboracdo do parametro de pregos (media dos pregos) gue subsidiard o registro de precos nos processos licitatérios,
observando a unidade de medida convencional prevista em edital.

a) O preco de aquisicdo dos géneros alimenticios para a Chamada Publica deversd ser publicade no Edital, nos termos da
Resolucdo/26/2013/FNDE.

VIl - Estudar as normativas publicadas pela CAE/SEDUC e demais legislagdes pertinentes, a fim de adquirir os conhecimentos
necessarios para o bom encaminhamento dos precessos licitatdrios e pedir orientagdes & Comissdo de Licitacdo, se necessario.

VIl - Estudar as minutas de Edital disponibilizadas pela CAE/SEDUC para a perfeita realizacdo da CHAMADA PUBLICA & do
PREGAO PRESENCIAL.

VIl - Definir cronograma para realizacdo da CHAMADA PUBLICA e do PREGAC PRESENCIAL, ohservando os prazos estabelecidos
pelas normas que regem os certames,

I¥ - Publicar os AVISOS DE EDITAL em local plblice, divulgar nos meios de comunicacio locais as datas dos eventos.

X - Encaminhar para a Comissdo de Licitacdo/CAE/SEDUC para publicacdo na Imprensa Oficial os AVISOS DE EDITAL, sob pena
de nulidade dos atos praticados.

X1 - Habhilitar fornecedores e registrar precos dos alimentos solicitados pelas unidades escolares, assegurando a qualidade dos
géneros alimenticios adquirides ao menor preco.

Xl - Encaminhar 8 CAE/SEDUC até 19 DE NOVEMBR.O:

a) Os processos licitatdrios da Chamada Plblica e Pregdo Presencial, individualmente, capa a capa para homoelogagdo do
Secretario de Educacdo;

b) Comprovagdo da publicidade (escrita, falada e televisiva, se for o caso) dos certames da Chamada Pdblica e Pregao.

Xl - Manter em arquivo especifico todos os documentos referentes & realizacao do Pregao e da Chamada Publica por periodo
de 5 (cinco) anos.

§ 22 As Camaras de Negdcios funcionardo por municipio onde houver unidade escolar da rede estadual de ensino, com
excecdo dos municipios nos quals ndo houver nimero suficiente de fornecedores aptos a licitar e contratar com a
Administracdo Pablica, situacdo na qual a unidade escolar deverd solicitar adesao a Ata de registro de preco do municipio mais
proximao.

CAPITULD I
DO CARDAPIO DA ALIMENTACAD ESCOLAR

Art. 62 Os cardapios da alimentacdo escolar serdo elaborados pelo Responsavel Técnico lotado na CAE/SEDUC, com utilizacdo
de géneros alimenticios basicos, de modo a respeitar as referéncias nutricionals, os habitos alimentares, a cultura alimentar da
localidade e pautar-se na sustentabilidade, sazonalidade e diversificacdo agricola da regidc e na alimentagdoe saudavel e
adequada.

§ 1% Os alimentos a serem adguiridos para a clientela do Programa serdo agueles gue constam nos cardapios elaborados, que
atendam aos padries de identificacao e qualidade dispostos na legislacdo e especificacoes técnicas elaboradas pela equipe de
nutricao da CAE/SEDUL.

§ 22 E prolbida a aquisico de alimentos que ndo constem nos cardépios, com excecdo de frutas, verduras e legumes, desde
gue o alimento esteja descrito nas especificaces técnicas de géneros alimenticios elaboradas pela equipe de Nutricdo da



CAE/SEDUC.

§ 32 E permitido o recebimento de doacbes de frutas, verduras e legumes desde que analisados pelo responsdvel por receber
os géneros alimenticios na unidade escolar, utilizando os mesmos critérios de controle de qualidade des alimentos adguiridos
pelo PMAE.

§ 42 E proibido o recebimento de doacées de ovos, laticinios e produtos carneos, devido & alta perecibilidade e risco sanitario,
exceto guando comprovado a existéncia de inspecio sanitaria.

§ 5% As doacdes feitas as unidades escolares deverdo ser comprovadas através de declaraco do doador e juntada ao processo
de prestacio de contas.

§ 62 E proibido receber doacdes de géneros alimenticios de fornecedores habilitados pelo Pregéo e Chamada Publica.

§ 72 Os cardapios deverdo atender aos alunos com necessidades nutricionais especificas, tais como doenca celiaca, diabetes,
hipertensdo, anemias, alergias e intolerancias alimentares, dentre outras.

§ 8% Para os alunos que necessitam de atendimento descrito no paragrafo anterior, a escola devera solicitar prescrigdo emitida
por médico efou nutricionista. Essa prescricao devera ser encaminhada a equipe de nutricdo da CAE/SEDUC para gue seja feita
orientacdo de cardapios especificos e auterizada a aquisicdo de alimentos especiais.

§ 92 E vedada a aguisicdo de bebidas com baixo valor nutricional tais como refrigerantes e refrescos artificiais, bebidas ou
concentrados a base de xarope de guarana ou groselha, chas prontos para consumo e outras bebidas similares.

§ 10%E restrita a aquisicdo de alimentos enlatados, embutidos, doces, alimentos compostos {dois ou mais alimentos
embalados separadamente para consumo conjunto), preparacdes semiprontas ou prontas para o consumo, ou alimentos
concentrados (em pod ou desidratados para reconstituicao).

§ 11% O limite dos recursos financeiros para aquisicdo dos alimentos de gue trata o paragrafo anterior ficara restrito a 30%
(trinta por cento) dos recursos repassados pelo FNDE.

CAPITULD v
DO FINANCIAMENTO DO PNAE

Art. 78 Cabe ao FNDE, por meio do PNAE, transferir recursos financeiros 8 SEDUC, que serdo repassados aos CDCE's das
Escolas Estaduais, com vistas a garantir, no minime 1 {uma) refeicdo diaria aos alunos beneficiados durante o periodo letiva.

§ 1° serdo atendidas com recursos complementares do Tesoure do Estado as Escolas Estaduais de Educacio Especial, Creches
e Escalas em Tempo Integral.

§ 2° Serdo atendidas com recursos integrais do Estado as Escolas Estaduais gue néo estiverem registradas no Censo Escolar
no ano anterior.

CAPITULO W
DA TRANSFERENCIA, OPERACIONALIZACAD E MOVIMENTACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS DO PMAE

Art. 82 A transferéncia de recursos financeiros da SEDUC aos CDCE's das Escolas Estaduais para a execucdo do PNAE sera feita
automaticamente pela SUOF, sem necessidade de convénio, ajuste, acordo, contrato ou instrumentoe congénere, nos termos
do disposto na Lei 11.947/2009, na Resolucdo FNDE/CD n2 026/2013, da seguinte forma:

| - @ montante de recurses financeiros destinados a cada CDCE sera o resultade da soma dos valores repassadoes para cada
aluno atendido (creche, pré-escola, ensino fundamental, médio, educacdo de jovens e adultos, indigenas e quilombuolas), que
sera calculado conforme a formula abaixo:

VI=(AxDxC)

Sendo:

VT = valor a ser transferido;

A = nimero de alunos:

D = nimero de dias de atendimento;

C = valor per capita para aguisicdo de géneros alimenticios para o alunado.

Il - © valor per capita para oferta da alimentagdo escolar a ser repassado sera de:

a) R% 0,30 {trinta centavos de real) para os alunos matriculados no ensine fundamental, ensine médio e educacao de jovens e



adultos - EJ&:

b} R% 0,50 (cinguenta centaves de real} para os alunos matriculados na pré-escola, exceto para agueles matriculados em
escolas localizadas em area indigenas e remanescentes de guilombos;

c) R% 0,60 (sessenta centavos de real) para os alunos matriculades em escolas de educacdo basica localizadas em areas
indigenas & em areas remanescentes de gquilombaos;

d) RS 1,00 (um real) para os alunos matriculados em escolas de tempo integral com permanéncia minima de 7h (sete horas)
na escola ou em atividades escolares, de acordo com o Censo Escolar do INEP/MEC.

el R% 1,00 {(um real) para os alunos matriculados em creches, inclusive as lecalizadas em dreas indigenas e remanescentes de
guilombos;

f) - Para os alunos do Programa Mais Educacao haverd complementacao financeira de forma a totalizar o valor per capita de R$
0,90 (noventa centavos de real):

g} - Para os alunos gue frequentam, no contraturno, o AEE, o valor per capita sera de R$ 0,50 (cinquenta centavos de real);
Il - O nimero de dias de atendimento a ser considerado no calculo dos valores devidos & EEx. E de duzentos dias |etivas/ana;
al Mo caso da modalidade de ensino de Educagao de Jovens e Adultos e

Adultos Semipresencial, serdo repassados 20% dos recursos destinados ao EJA Presencial.

IV - Os recursos financeiros apurados na forma do Inciso | deste artigo sao transferidos pelo FNDE a cada EEx. em até dez
parcelas (fevereiro a novembro) por ano, nao podendo cada parcela ter cobertura inferior a vinte dias letivos;

V - Os recurse financeiros de que trata o inciso anterior sdo creditados mantidos e geridos em conta corrente especifica para o
Programa, a ser aberta pelos CDCEs;

V1 - Engquanto ndo utilizados, os recursos do PNAE deverao ser, obrigatoriamente, aplicados em fundo de aplicacao financeira
de curto prazo, guando sua utilizacdo estiver prevista para prazo inferior a 1 (um) més e em caderneta de poupanca, quando a
previsdo do sew uso for igual ou superior a 1 {um) més;

Vil - A aplicacao financeira em fundo ou em poupanca, de gue trata o inciso anterior, devera estar vinculada & mesma conta
corrente em gue foram creditados pela SEDUC os recursos financeiros;

VIl - As retiradas de recursos da conta especifica do Programa somente serfo permitidas para aquisicdo de géneros
alimenticios ou para realizacao de aplicagdes financeiras, mediante chegue nominative ao credor;

I¥ - O produte das aplicagbes financeiras devera obrigatoriamente ser computade a crédito da conta especifica e fica sujeito as
mesmas condicdes de prestagdo de contas exigidas para os recursos transferidos;

X - 0 saldo dos recursos financeiros do PNAE, existente na conta do CDCE, apurado em 31 de dezembro de cada ano, devera
ser reprogramado para o ano seguinte mediante justificativa assinada pelo CDCE e Assessoria Pedagdgica garantindo que nao
houve falta de atendimento em nenhum dos dias letivos, bem como, ndo houve prejuizo na qualidade da alimentacao escolar

servida.
al A reprogramacao de que trata este inciso fica limitada em até 10% dos valores repassados no respectivo exercicio;
b} Considera-se total de recurso disponiveis no exercicio, o somatdrio dos valores repassados no ano, de eventuais

saldos reprogramados de exercicios anteriores e de rendimentos de aplicagdes no mercado financeiro;

Paragrafo dnico. Para calculo do valor do primeiro repasse, as escolas que ainda ndo tiveram, na respectiva data, definido o
nimero de alunos matriculades no SIGEDUCA para o ano em curso, poderdo ser utilizados os dados do dltimo repasse do ano
anterior.

| - Mos casos em que os valores repassados aos CDCE's das Escolas Estaduais, forem divergentes do ndmero de alunos
matriculados, estes deverao ser acrescidos em repasses posteriores.

Art. 92 Para o atendimento de unidade escolar de criacdo recente gue ainda ndo dispde de CDCE constituido, o recurso sera
transferido para conta corrente especifica aberta pelo Conselho Deliberativo da Assessoria Pedagogica (CDAP), na qual esta
circunscrita, conforme prevé a Portaria n2 039/2016/GS/SEDUC/MT. Este atendimento sera feito com Recurso do Tesouro do
Estado até que o CDCE esteja apto a receber os recursos.

CAPITULO VI

DA AQUISICAC DE GENEROS ALIMENTICIOS



Art. 10 O registro de precos para a aquisicdo de géneros alimenticios sera feita pela Camara de Megdcios gue realizard
primeiro a Chamada Pablica para alimentos provenientes da Agricultura Familiar e do Empreendedor Familiar Rural ou suas
organizagdes, e, em seguida, os Pregdes para registro de precos dos demais géneros alimenticios a serem adguiridos pelas
unidades escolares.

Art. 11 Do total dos recursos financeiros do PNAE repassados pela SEDUC para aquisicdo de géneros alimenticios para os
CDCE's, no minimo 30% (trinta por cento) deverdo ser utilizados na aquisicdo de géneros alimenticios diretamente da
Agricultura Familiar e do Empreendedor Familiar Rural ou suas organizagdes, priorizando os assentamentos da reforma
agraria, as comunidades tradicionais indigenas e comunidades guilombolas, conforme artigo 14, da Lei n2. 11.947,/2009.

§ 1% & aguisicdo deverd ser realizada, sempre gue possivel, no municipio onde se localizam as Escolas Estaduals, devendo ser
priorizadas as propostas de grupos do municipio, sendo que no caso de impossibilidade de obtencdo das quantidades
necessarias, estas poderdo ser complementadas com propostas de grupos da regido, do territdrio rural, do estado e do pais,
nesta ordem de prioridade.

§ 2° A observancia do percentual previsto no caput podera ser dispensada quando presente uma das seguintes circunstancias:
| - Impossibilidade de emissdo do documento fiscal correspondente;

Il - Inviabilidade de fornecimento regular e constante dos géneros alimenticios;

Il - Cendicdes higiénice-sanitarias inadeguadas.

Art. 12 O processo licitatdrio para registro de pregos de alimentos devera ser realizado conforme a legislacdo vigente e as
orientagdes emitidas pela Coordenadoria de Alimentagao Escolar, cujas regras especificas constardo dos respectivos editais
gue deverdo ser previamente submetidos & andlise da Assessoria Juridica da SEDUC/MT.

Paragrafo Onico. Para os municipios de Culabd, Varzea Grande e Rondonépolis, visando o melhor atendimento das unidades
escolares, o processo licitatdrio podera dividir o objeto licitado em lotes efou regides.

Art. 13 A Chamada Pablica e o Pregao presencial deverdo ser realizados a partir de 01 DE SETEMBRO até 31 DE QUTUBRO,
com inicio de vigéncia em 02 de Janeiro do ano subsequente, IMPRETERIVELMENTE, salvo excecdes.

Paragrafo Gnico. E facultada as escolas indigenas a aquisicéo de alimentos em suas aldeias desde que os mesmos facam parte
de cardapios especificos para atendimento de habite alimentar da etnia. Como referéncia de pregos dos alimentes adguiridos
nas aldeias devera ser utilizado o preco definido na Chamada Plablica & no Pregdo Presencial. © pagamento deve ser efetuado
com Recibo de Pagamento de Autdnomo (RPA) e posteriormente recolhido os impostos e encargos sociais na exatoria do
municipio, que emitira a Nota Fiscal correspondente a aguisicéo efetuada.

CAPITULD Wi
DAS OBRIGACOES CONTRATUAIS

Art. 14 As CMNAE's devem ser cientes que os fornecedores sao obrigados a respeitar todos os termos do contrato, do edital e da
propria proposta apresentada, porguanto, havendo o descumprimento das obrigac@es assumidas, sujeitara & rescisao
unilateral do contrato, independentemente da possibilidade de aplicacde de penalidades, nos termos desta Instrucdo
Mormativa e legislacdo pertinentes.

Paragrafo dnico. Sdo motivos para apuracdo de responsabilidade do fornecedor de géneros alimenticios:

| - recusa no fornecimento de produtos nas especificacdes, pregos, prazos, e guantitativos registrados em ata da camara de
negocios;

Il - fornecimento de produtos fora das especificactes licitadas e registradas:
Il - descumprimento de quaisquer outras obrigagbes assumidas na ata de registro de precos.

Art. 15 Cada unidade escolar devers realizar acompanhamento rigorose no recebimento de géneros alimenticios, recusando o
recebimento de produtos fora das especificactes contratadas e exigindo do fornecedor a imediata solucdo de gquaisquer
irregularidades no fornecimento.

Art. 16 Caso reste caracterizado o descumprimento das obrigactes & a recusa do fornecedor em sanar imediatamente
possiveis pendéncias, a unidade escolar devera comunicar, por escrito, com identificacdo e assinatura do (a) Diretor (a)
Escolar e do (a) Presidente do CDCE, & CNAE do municipio, ou da circunscricdo, descrevendo os fatos, identificando a(s) data(s)
dals) ocorréncials), e informando os dados do fornecedor.

Paragrafo Gnico. A dendncia, sempre gque possivel devera ser acompanhado por documentos, fotografias, e quaisquer outros
elementos que auxiliem a demonstrar o fato.



Art. 17 Para apuracio de fatos relativos a inexecucdo contratual de contratos de fornecimento de géneros para alimentagio
escolar, caberd 4 cada CNAE, apos receber a dendncla da Unidade Escolar RELATAR A OCORRENCIA, DOCUMENTADAMENTE &
Assessoria Pedagagica para que esta institua, COMISSAD DE APURACAO DE IRREGULARIDADES - CAl a ser composta por umia)
servidor lotado na Assessoria Pedagdgica e mais 2 (dois) servidores efetivos da rede estadual, lotados na circunscricdo de
atuacao da respectiva Assessoria Pedagogica, para adogde das medidas necessarias a apuracdo dos fatos denunciados, em
conformidade com a Instrucdo Mormativa 004/2014.

Art. 18 A CNAE tomando conhecimento de descumprimento de obrigagdo por fornecedores de alimentacao escolar, por outros
frieios que ndo a denincia formalizada por unidade escolar, lavrard TERMO DE OCORRENCIA, nos mesmos termos da deniincia,
e encaminhara a CAl citada no artigo anterior para apuracao.

Art. 19 Recebida a denldncia, a CAl adotard imprescindivelmente os procedimentos descritos na IN n2 004/2014, gue trata do
PROCESSO DE APURACAOD DE RESPONSABILIDADES PELA INEXECUCAO DAS OBRIGACOES CONTRATUAIS por fornecedores de
géneros alimenticios habilitados em registro de pregos advindos de Chamada Pdblica e Pregao Presencial.

Art. 20 Cabera a Comissdo Permanente de Apuragdo de Irregularidades Contratuais - CPAR/SEDUC prestar informacoes
técnicas &s comissdes municipals no auxilio da conducdo dos processos de apuracdo de que tratam os artigos anteriores.

CAPITULD VI
DO REALINHAMENTO

Art. 210bjetivando evitar a suspensdo do fornecimento dos produtos em decorréncla da elevacdo dos precos no mercado local,
berm como a observancia do principio da eficiéncia administrativa com a obtencdo de produtos em wvalores menores, o
realinhamento de precos podera ser solicitado por escrito pelo fornecedor em pedido dirigido a8 Camara de Negocios da
Alimentacdo Escolar, somente depois de decorridos no minimo 90 (noventa) dias da realizacdo do registro de preco e
contratacdo de fornecimento com as Unidades Escolares.

£ 12 Para que o realinhamento seja deferido sera necessario o preenchimento dos requisitos abaixo descritos:
| - Copia do contrato celebrado entre o fornecedor de géneros alimenticios que pretende realinhar £ a Unidade Escolar;

Il - Pedido de realinhamento de precos firmado pelo fernecedor, que devera ser instruido com justificativa e decumentos que
comprovem a necessidade de realinhamento. Nota fiscal de compra dois) género(s) gue pretende realinhar, em data proxima
ao registro de precos e proximo a data do pedido de realinhamento;

Il - Pesquisa de precos com pardmetro, realizade pela Camara de Negodcios da alimentac&o Escolar em no minimeo 3 (trés)
estabelecimentos comerciais, que vendam o produto registrado na planilha de pregos, cujo valor o fornecedor pretende
realinhar:

IV - Parecer conclusive da Camara de Negoécios registrado em Ata, atestando a real e efetiva alteracio do valor do produto na
localidade e a necessidade de realinhar

& 22 Preenchidos os reguisitos descritos nos incisos do paragrafo anterior, a Camara de Negdcios da alimentagdo Escolar
devera encaminhar os doecumentos a CAE/SEDUC para homologagdo pelo ordenador de despesa do realinhamento de precos e
posterior alteracdo no modulo GPO.

§ 3% 0s fornecedores e os precos de alimentos adjudicados no pregdo presencial & na chamada pablica serdo mantidos validos
até que os precos do realinhamento sejam homologados pelo ordenador de despesa.

§ 40 O preco registrado em ata devera ser respeitado pelos fornecedores habilitados e pelas unidades escolares sob pena, no
descumprimento, de aplicacdo de sancdes punitivas.

§ 5% A Camara de Negocios da Alimentacao Escolar deve observar que o realinhamento de precos deve ser utilizado tanto para
o aumento do preco registrado, como também para a diminuicdo dos precos e, por essa razdo deve estar atenta as alteracdes
dos precos registrados, de modo a requerer o realinhamento de precos para meanor, guando a situagdo assim permitir.

CAPITULD 1%
DA EXECUCAD E PRESTACAD DE CONTAS
Art. 22 A direcdo da Escola e o Conselho Deliberativo da Comunidade Escolar sdo responsaveis pela prestagdo de contas.

Art. 23 Os recursos destinados a alimentagdo escolar ndo poderdo ser utilizados para nenhuma outra finalidade, sendo vedado
o pagamento de encargos e tarifas bancarias.

Art. 24 E considerado inidéneo, para todos os efeitos fiscals, o documento que contrariar o regulamento do ICM5 no seu artigo
201, conforme artigo 35-B da Lei n® 7.098/1998.



Paragrafo Onico. A nota fiscal do produtor rural deve ser impressa e distribuida pela Secretaria de Fazenda (SEFAZ) conforme
artigo 115 do regulamente supracitado.

Art. 25 Nao serd permitido pagamento antecipado de fornecedores, de acordo com o artigo 38 do Decreto n2 93.872, de 24 de
dezembro de 1986.

Art. 26 0s recursos recebidos pelos CDCE's, destinados a Alimentacdo Escolar, deverdo ser utilizados dentro do exercicio
financeiro, janeiro a dezembro, e a Prestacdo de Contas sera feita no Sistema SIGEDUCA, médulo Gestdo de Plangjamento e
Oroamento - GPO, submédulo Alimentacao Escolar.

£ 12 Os recursos repassados no ano letive deverdo ser executados até 31 de dezembro e a prestacdo de contas encaminhada a
CAE/SEDUC até 31 de janeiro do ano seguinte.

§ 29 0s recursos gue ndo forem executados até 31 de dezembro do ano letive deverSo ser reprogramados para o exercicio
seguinte.

§ 3% O ndo encaminhamento da Prestacdo de Contas nos prazos previstos nos § 12 ou 62 do Art 25, desta Instrucdo Normativa,
implicara no envio dos nomes dos membros do CDCE e Gestor (a) a Assessoria Juridica para providéncias, podendo ser
instaurada Tomada de Contas Especial e processo Administrative Disciplinar.

§ 42 Na falta da apresentacdo no todo ou em parte, da prestacdo de contas, por culpa ou dolo do gestor anterior, devera o
gestor em exercicio, obrigateriamente, oferecer representagdo junto a Secretaria de Estado de Educacdo, na pessoca do
Secretario de Educacdo, gue determinard as providéncias necessarias a apuracido dos fatos e, em nao havendo regularizacio,
encaminhard os autes ao Ministério Pablico Federal, para adogio das providéncias civels e criminais cabiveis.

§ 5% MNa hipotese de ndo ser oferecida a representagio de que trata o inciso |, serad instaurada a tomada de contas especial em
desfavor do gestor em exercicio, na gualidade de corresponsavel pelo dano causado ao erario.

§ 62 O Parecer Técnico, em DILIGENCIA, deverd ser cumpride, pelo CDCE, no praze maximo de 30 dias, caso contrario implicara
na REPROVACAD da prestacdo de contas e nas mesmas consequéncias relatadas no paragrafo terceiro.

Art. 27 A CCP (Coordenadoria de Convénios e Prestacido de Contas) somente podera liberar o sistema para correcdes nas
seguintes situagdes:

a) Quando o processo de prestacdo de contas estiver na unidade escolar em situacdo de “IMPRESSA™ e solicitado ao técnico
responsavel da CCP atraves de e-mail institucional:

Art. 28 O processo de prestacio de contas devera ser protocolizado na SEDUC, com as seguintes documentacdes:
| - Sumario, com as paginas numeradas e rubricadas pelo responsavel;

Il - Oficio de Encaminhamento;

Il - Demonstrativo da Execucao da Receita e da Despesa e de Pagamentos Efetuados, conforme anexo | do GPO;

IV - Conciliacdo Bancaria, conforme Anexo IV do GPO, comprovando salde suficiente para cobertura dos chegues emitidos e,
ainda, ndo compensados se houver:

V - Relatério de Execucdo Financeira, conforme Anexo V do GPO;

W1 - Demonstrativo da Execucdo dos Cardapios, conforme Anexo V1 do GPO:
VIl - Avaliacde da Alimentacdo Escolar, conforme Anexo VIl do GPO;

Vill - Doacoes de géneros alimenticios, conforme Anexo VI do GPO;

I% - Extrato bancaric e de aplicacio financeira, contendo timbre do banco, ordem das parcelas recebidas e cheques
compensados.

X - Documento de Mota Fiscal Eletrénica (DANFE) em nome do CDCE, sem rasura, & com os carimbos da identificacdo dos
programas e fontes: PMAE (Ensino Medio, Ensino Fundamental, Educacdc do Campo, E|JA, AEE, Creche, Pré
Escola, Mais Educacao) PNAI, PNAG, PNAC, e PNAP | para recursos Federal e Recurso Tesouro do Estado (Ensino
Méedio, Ensine Fundamental, Educacdo do Campo, EJA, AEE, Creche, Pré Escola, Mals Educacde) para complementacdes
recebidas pela Secretaria de Estado de Educacao.

As notas fiscais devem ser separadas de acordo com os recursos recebidos por Programa supracitados;

Xl - Fotocdpia do comprovante de pagamento feito com identificacio do fornecedor, com a data conferindo com a Nota Fiscal,
sendo estritamente proibido canhoto dos cheques:



Xl - Os carimbos de "Pague-se” e “Atesto” devemn ser assinados e datados, com identificacdo dos assinantes, ou seja, nome
completo dos servidores e fungdo que desempenha no COCE, nao podendo so rubricar;

Xl - Ata da Assemblela Geral que apreciou a Prestacao de Contas anual juntamente com o Conselho Fiscal.
XV - Parecer do Conselho Fiscal.

Paragrafo dnico. Os documentos de Prestacdo de Contas e os relativos a processos e procedimentos de aguisicdes deverdo ser
arquivados na unidade escolar pelo prazo de 5 (cinco) anos apds aprovacéo, conforme determina a legislacao.

Art. 290s recursos do PNAE repassados aos CDAP's na forma do Art. 92, estdo sujeitos as mesmas regras de execucio e
prestacdo de contas previstas nesta Instrucdo.

§12 A prestacdo de contas nao sera feita no GPO devendo ser utilizado os formularios manuais, disponiveis no site da SEDUC,
link alimentacdo Escolar.

§22 A prestacdo de contas deverd ser encaminhada & CAE/SEDUC até 30 dias (trinta) apds o recebimento da dltima parcela.
Art. 30 O processo de prestacio de contas devera ser protocolizado na SEDUC, com as seguintes documentacdes:

| - Sumario, com as paginas numeradas e rubricadas pelo responsavel;

Il - Oficio de Encaminhamento;

Il - Demonstrativo da Execucao da Receita e da Despesa e de Pagamentos Efetuados, conforme anexo 1;

IV - Conciliacdo Bancaria, conforme Anexo IV, comprovande saldo suficiente para cobertura dos chegques emitidos e, ainda, nao
compensados se houver:

V - Relatério de Execucdo Financeira, conforme Anexo V;

W1 - Demonstrativo da Execucdo dos Cardapios, conforme Anexo VI
VIl - Avaliacde da Alimentacdo Escolar, conforme Anexo VIl

Vill - Doacoes de géneros alimenticios, conforme Anexo VIII;

I% - Extrato bancaric e de aplicacio financeira, contendo timbre do banco, ordem das parcelas recebidas e cheques
compensados.

X - Documento de Nota Fiscal Eletrénica (DANFE) em nome do CDAP, sem rasura, e com o carimbo de identificacao Recurso
Tesouro do Estado

Xl - Fotocdpia do comprovante de pagamento feito com identificacio do fornecedor, com a data conferindo com a MNota Fiscal,
sendo estritamente proibido canhoto dos cheques: (ver se coloca o termo da lei 4).

Xll - Os carimbos de "Pague-se” e “Atesto” devemn ser assinados e datados, com identificac&o dos assinantes, ou seja, nome
completo dos servidores e fungdo que desempenha no COAP, ndo podendo sd rubricar;

Xl - Ata da Assemblela Geral gue apreciou a Prestacdo de Contas anual juntamente com o Conselho Fiscal.
XV - Parecer do Conselho Fiscal,

CAPITULD X1

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 31 No caso de descumprimente das normas estabelecidas nesta Instrugdo Normativa ou no ndo atendimento as
legislactes gue s3o afeitas a aplicacdo do PNAE/FNDE, por dolo ou culpa, as Equipes Gestoras nas Unidades Escolares, os
representantes das Assessorias Pedagdgicas, os Servidores Pablico Estaduais e demais membros componentes das CMNAE,
estardo sujeitos aos procedimentos e sancoes previstas na LC n® 04/1990, LC n2 207/2004, assim como os procedimentos
descritos na IN n2 004/2014, que trata do processo de apuracdo de responsabilidades pela inexecucao das obrigacoes
contratuais, além da responsabilizacdo civil e criminal aplicawvel.

Art. 32 Esta Instrucdo Normativa entra em wvigor na data de sua publicacdo, revogando-se a Instrucdo Normativa ne.
003/2015/G5/SEDUC, suas alteracbes e as demals disposicdes em contrario.

Cuiaba-MT, 18 de janeiro de 2016.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
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