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PORTARIA N2 81/5EGES/2015

Institui grupo de trabalho para atualizacdo, elaboracdo, aprovacéo e disponibilizacdo des Manuals Técnicos de Processos e
Procedimentos dos sistemas de Mapeamento e Modelagem de Processos da Secretaria de Estado de Gestdo.

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAOQ, no uso de suas atribuigdes legais, nos termes do inciso Il do artige 71 da Constituicdo
Estadual;

CONSIDERANDO o Decreto n2 274, de 01 de outubro de 2015, que institui os Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos
do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso:

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituido, no dmbito da Secretaria de Estado de Gestao, os grupos de trabalbo do Sistema de Mapeamento e
Modelagem de Processos para proceder a atualizagdo dos Manuals Técnicos de Processos e Procedimentos, em atendimento
ao disposto no paragrafo Unico do art. 52 do Decreto 274, de 01 de outubro de 2015.

Art, 22 O grupo de trabalho do Sisterma de Mapeamento e Modelagem de Processos sera integrado pelos seguintes servidores:
I. Maianne Faria Lima de Carvalho (SEGES/SEAPS)

Il. Marina Evangelista Assuncdo [SEGES/SEAPS)

lll. Fabiane Fatima Macedo Lopes (SEGES/SEAPS)

Iv. Hellen Karini Silva {SEGES/SEAPS)

V. Bianca Miccolis Guimarges (SEGES/SEAPS)

W1, Jefferson Claude Dutra {SEGES/SEAPS)

VIl Gerusa Andréia Moretto (SEGES/SEAPS)

Vill. Paulo Roberto Bezerra (SEGES/SEAPS)

I%. Fernanda Rego de Souza (SEGES/SEAPS)

®. Rosiney Telxeira de Carvalho almeida (SESP)

Xl. Francisvaldo de Castilho Goncalves (SEFAZ)

XIl. simone Celso Dourado (SEFAZ)

XN Gil Anderson Soares de Campos

§ 1% A coordenacdo desse grupo compete ao servider constante no incise “17, com atribuicges de:

a) planejar e conduzir as acdes para implementagdo das etapas da metodologia;

b}  reguisitar documentos e informagdes necessarias para a execugdo dos trabalhos;

€} garantir as atualizacbes, publicacdes e fou disponibilizacdes nos prazos, segundo exigéncias legais;

d} providenciar os recursos fisicos, didaticos e audiovisuais necessarios para a realizacdo das acbes e das reunides de
trabalho;

el cuidar da guarda da memadria dos trabalhos realizados;

f) pramover as validagoes pelos integrantes dos grupos de trabalhe junto a representatividades de servidores dos f)rgéns
Setoriais;

gl encaminhar material desenvolvido a Secretaria de Estado de Gestéo para validacao do padrdo.
h}  promowver a publicacdo do manual per meio portaria;

i} promover a disponibilizacdo do manual em meio virtual



§ 2% Os servidores indicados nos incisos "1™ a “XII" serdo os especialistas, os quais 530 os conhecedores do conteddo dos
processos, com atribuigdes de:

a) elaborar ou atualizar a contextualizacdo do Sistema de Mapeamento e Modelagem de Processos.

b} elaborar ou atualizar as legislagtes que norteiam os processos e procedimentos de trabalho;

c)  definir os indicadores do processo e do produto;

dl  multiplicar o conhecimento, sua fundamentacao legal e todos os procedimentos e a forma de realizacao do fluxe em si.
§ 32 0 servidor indicado no inciso XNl sera o facilitador dos respectivos grupos de trabalho, com atribuicdo de:

al elaborar os fluxogramas e procedimentos estabelecidos conforme orientaco dos especialistas;

b}  padronizar os trabalhos em conformidade com a metodologia determinada pela Secretaria de Estado de Gestao.

¢}  realizar a consolidacao das informacdes para a conclusdo do Manual Técnico de Processos e Procedimentos.

Art. 32 O grupo de trabalho do Sistema de Mapeamento e Modelagem de Processos devera concluir suas atividades até 30 de
abril de 2016.

Paragrafo Unico. A versdo final dos manuais devera ser encaminhada para a Secretaria de Estado de Gest3o, para analise e
emissdo de parecer, o qual sera parte integrante da conclusio dos trabalhos.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacio.

CUMPRA-5SE.

Gabinete do Secretario de Estado de Gestdo, em Cuiaba - MT, 09 de dezembro de 2015.
JLIUD CESAR MODESTO DOS SANTOS

Secretario de Estado de Gestao
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