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Estabelece procedimentos para o controle de acesso as dependéncias da sede da Secretaria de Estado de Justica e Direitos
Humanos.

O Secretario de Estado de Justica e Direitos Humanos no uso das atribuicées gue lhe confere o Art. 71, I da Constituicao
Estadual &;

Considerando a necessidade de disciplinar procedimentos internos para regular o acesso, circulacdo e permanéncia de
pessoas nas dependéncias desta Secretaria de Estado;

Considerando a necessidade de garantir a seguranca, a ordem e a integridade patrimonial da instituicdo, bem como a
seguranca e a integridade fisica de autoridades, servidores e de outras pessoas gue venham adentrar as dependéncias desta
Secretaria de Estado;

RESOLVE:

Art. 1 - O contrele de acesso, circulacdo e permanéncia de pessoas nas dependéncias da Sede da Secretaria de Estado de
Justica e Direitos Humanos obedecera ao disposto nesta Portaria.

Art. 2 - O sistema de controle de acesso de pessoas as dependéncias da Sede da Secretaria de Estado de Justica e Direitos
Humanos, tem como objetive o controle de acesso de autoridades, servidores e visitantes compreendendo a identificacdo,
liberacdo do setor competente, o cadastro, o registro de entrada e saida:

Paragrafo dnico. Para os fins desta portaria, considera-se:

| - IDENTIFICACAD: a verificacdo de dados em documentos oficiais de identificacdo, concernentes & pessoa interessada em
ingressar nas dependéncias da Sede da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos;

Il - LLBERACAD DO SETOR COMPETENTE: o interesse e autorizacdo do setor competente em atender de imediato o interessado,
apds confirmagdo da recepcao mediante contato telefénico ou por ferramenta de comunicacao instantanea;

Il - CADASTRO: o registro em cracha dos dados referentes & identificacdo da pessoa autorizada a ingressar nas dependéncias
da Sede da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos;

IV - REGISTRO DE ENTRADA E SAIDA: a anotacdo em planilha ou programa préprio que suporte fotografia instanténea, dos
dados referentes & identificacdo, horario de entrada, o setor de destino e o nome do servidor que autorizou o ingresso da
pessea nas dependéncias da Sede da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos.

Art. 3 - Os servidores gue laboram no edificio sede da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos deverdo portar
cracha de identificacdo em local visivel gque facilite sua identificacao.

Art. 4 - Sempre gue forem realizados cursos de capacitacdo ou reunides nas dependéncias do edificio sede da Secretaria de
Estado de Justica e Direitos Humanos, gue se fara presente pessoas gue n2o laboram nas dependéncias internas, sera dever
do organizador fornecer aos servidores responsaveis pelo controle de acesso a lista de nomes, bem como o local e hordario de
onde ira ocorrer o evento.

Art. 5 - Os servidores gue possuemn credencial (crachas de identificacdofimpressao digital cadastrada) de acesso as
dependéncias de edificio sede da Secretaria de Estado de |ustica e Direitos Humanos ficam proibidos de conceder acesso as
pessoas gue nao possuem.

§ 12 - Os servidores gue ndo possuirem cracha de identificacdofimpressdo digital cadastrada deverdo formalizar a solicitacdo
junto & Coordenadoria de Gestdo de Pessoas.

§ 22 - A Coordenadoria de Gestdc de Pessoas devera cadastrar a impressdo digital do servidor ne sistema de controle de
acesso e expedir uma autorizacdo de acesso ao servidor para que este apresente aos servidores responsaveis pelo controle de
acesso até que seja disponibilizado o seu cracha de identificacdo.

Art. & - E dever do superior imediato, providenciar junto & Coordenadoria de Gestdo de Pessoas o credenclamenta ou
descredenciamento do cracha de identificacao e impressao digital de seus subordinades quando necessario.

Art. 78 E vedado o ingresso nas dependéncias da sede da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos de pessoas nas
seguintes situactes:



| - semn a devida identificacdo, liberagdo, cadastro e registro de entrada e saida, realizada na recepcao, tendo os todos dados
registrados em cracha;

Il - gue esteja portando arma de gualguer natureza, ressalvado os casos amparados em lei;

Il - que esteja acompanhada de qualguer espécie de animal, salve cio-guia pertencente a deficiente visual e devidamente
identificado;

IV - gue apresente comportamento agressive ou desequilibrado, em visivel estado de embriaguez ou sob o efeito de
substancias que produzam semelhante resultado;

V - que esteja utilizando capacete ou gualgquer artige de chapelaria gque possa dificultar sua identificacdo ou esconder objeto
capaz de pér em risco a integridade de pessoas ou bens;

Vl - que nao esteja trajada segundo o decore exigido pelo Poder Executivo, inclusive: servidores, funcionarios terceirizados,
estagiarios, fornecedores, dentre outros.

§ 1* Fica proibido a solicitagdoe de donativos e o comércio de gqualquer produto nas dependéncias da sede da Secretaria de
Estado de |ustica e Direitos Humanos, excelo com autorizacdo expressa do Secretario de Estado de Justica e Direitos
Humanas.

Art. 82 O ingresso nas dependéncias da Sede da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos fora do horario de
gxpediente somente sera permitido:

| - a servidores, guando a chefia imediata informar & Recepgdo, mediante documento formal, com antecedéncia minima de 24
ivinte e guatro) horas, ressalvado o disposto no Art. 11° desta portaria;

Il - a empregados de empresas contratadas ou estagidrios, guando a unidade interessada encaminhar comunicacdo prévia e
formal & Recepcdo, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas;

Il - Tratando-se de casos de urgéncia, onde nao fol possivel prever com antecedéncia a necessidade da entrada de um
determinado servidor fora do horario de expediente, os servidores responsaveis pelo controle de acesso deverdo entrar em
contato com o superior imediato do servidor, via telefone celular funcional e comunicar o fate, para que este, entendendo
realmente a necessidade, autorize a entrada do servidor.

§ 12 - A Geréncia de Servicos Gerals - GESG, devera fornecer a lista de telefones funcicnais aos servidores responsaveis pelo
controle de acesso as dependéncias da sede da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos.

Paragrafo dnico. Em ambos os casos devera ser indicado o nome, a matricula cu o nimere da carteira de identidade e o tipo
de servigo a ser executado, bem como o local, a data e o tempo previsto de permanéncia.

Art. 92 Para fins desta Portaria, as dependéncias da Sede da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos serdo
divididas em areas de acesso Pablico, areas Controladas e areas Restritas.

§1%. Para os fins desta portaria, considera-se:

| - Areas de Acesso Pudblico: sdo aquelas onde o acesso de pessoas ou veiculos se dd sem restrigbes, sem necessidade de
liberacdo do setor competente, identificacdo, cadastro e registro de entrada e saida, porém vigiadas ou monitoradas.

Il - Areas Controladas: so aguelas onde o acesso de pessoas ou veiculos se d& sem restricies, porém com necessidade de
liberacdo do seter competente, a identificacdo, o cadastro e o registro de entrada e saida.

lll - Areas Restritas: sdo aqguelas, onde o acesso & restrito, exclusivamente, &s pessoas e veiculos autorizados, com ou sem
liberagdo do setor competente, a identificacdo, o cadastro e o registro de entrada e saida.

§29, Correspondem &s Areas de Acesso Publico:

| - & recepcdo e o setor de protocolo;

Il - @ entorno da Sede da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos.
§32. Correspondem as Areas de Acesso Controladas:

| - Todos os demais setores da Secretaria de Estado de |ustica e Direitos Humanos, excetuando-se as vagas pré-definidas de
estacionamento & os Gabinetes dos Secretarios Adjuntos e do Secretario de Estado.

E49, Correspondem &s Areas de Acesso Restrito:

| - O Gabinete da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos,;



Il - O Gabinete da Secretaria Adjunta de Justica;

Il - 0 Gabinete da Secretaria Adjunta de Direitos Humanos;

IV - O Gabinete da Secretaria Adjunta de Administragde Penitenciaria;
V- O Gabinete da Secretaria Adjunta de Administracao sistémica.

Art. 107 - Os servidores gque possuem Motebooks patrimoniados deverdo portar documento de autorizacdo de entrada e saida
emitida pelo superior imediato.

Paragrafo (nico: Tratando-se de Secretarios e superintendentes, a referida autorizacdo sera dispensada.

Art. 11% - Fica permitida a entrada e permanéncia de servidores, nas dependéncias da Sede da Secretaria de Estado de Justica
e Direites Humanos, mesmao fora do horario de expediente, sem a necessidade do preenchimento dos requisites elencados no
inciso | do artigo 72, desde gque o servidor esteja exercendo as funcoes de seguranca, escelta, vigildncia, inteligéncia e
monitoramento do prédie, em regime de plantdo ou nao.

Art. 122 - Casos omissos a esta portaria deverdo ser tratados pela Superintendéncia Administrativa - SUADM.

Art. 132 - O ndo cumprimento do dispositive nesta portaria acarretara ao servidor as penalidades cabiveis, previstas no ambito
administrativo, civel e criminal.

Art. 142 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Publigue-se. Cumpra-se.

Cuiaba, 01 de dezembro de 2015.

Marcio Frederico de Olivelra Doriléo

Secretario de Estado de Justica e Direitos Humanos

SEJUDH/MT
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