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Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 258/ 2015

DISPOE SOBRE A INSTRUCAD MORMATIVA QUE DISPOE S0BRE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS & SEREM OBSERVADOS
PELA EMPAER-MT, REFERENTE RESPONSABILIDADE PATRIMOMIAL, DE TODOS 05 EMPREGADOS E CARGOS COMISSIONADOS,
CUJO OBJETOS ESTEJAM SOBRE SUA RESPONSABILIDADE.

O Diretor Presidente da Empresa Maltoe-grossense de Pesqguisa, Assisténcia e Extensao Rural - EMPAER-MT, no exercicio de suas
funcdes e valendo-se da competéncia Estatutaria, conferidas pelo Artigo 10, do Estatuto da Empresa,

Considerando o Decreto Estadual 194 de 15 de julho de 2015 que normatiza a gestdo de bens patrimonials moveis do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso.

Considerando a Instrucdo Normativa n? 03/2015/SEGES - Secretaria de Estado de Gestao.

Considerando as politicas mais intensivas e rigorosas de controle entre as quals se destacam a Administracao Financeira -
SIAFI e SIGRAF.

Considerando o aumento da fiscalizacde exercida pelos drgdos externos, come Tribunal de Contas da Unido (TCU) e Tribunal
de Contas do Estado (TCE).

Considerando necessidade de atualizacdo que refletem a nova leitura dos principlos gue regem o Patrimdnio Plblico.
RESOLWVE

ARTIGO 12 - Todo material permanente distribuido nas diversas unidades da Empresa que serdo distribuidos, tera que ter a
respectiva carga, gue se efetiva com o competente Termo de Respensabilidade, assinado pelo consignatario.

ARTIGO 22 - Os Termos de Responsabilidade devem ser emitidos pelo Setor de Patrimdnio, em duas vias, e assinado pelo
responsavel pela guarda e conservacao do bem. Uma via serd arguivada no Setor de Patrimonio da Empresa e a outra, serd
entregue ao signatario. Os termos de responsabilidade serdo emitidos sempre gque ocorrer:

- Tombamento de bens;

- mudanga de responsabilidade pela guarda de bens;
- mudanca de localizacdo de bens e,

- renovagao anual.

ARTIGO 372 - A responsabilidade pela guarda de um bem, sempre gue possivel, deve ser exercida por guem dele se utiliza e
implica na constante avaliagdo do estado de conservacdo, condicdes de operacdes e utilidades.

ARTIGO 42 - Objetivando malor eficiéncia no controle patrimeonial da Empresa sera exercide de maneira descentralizada, até o
nivel dos Escritdrios Locais de forma a aproximar a atividade patrimonial ao bem gue venha a ser controlado.

ARTIGO 52 - Os bens patrimoniais de uso comum das unidades da empresa, serd de responsabilidade dos respectivos Chefes
das Unidades que por uma gquestdo de hierarquia tem que observar as de uso individual de cada responsavel, assinante do
termo de responsabilidade.

ARTIGO 62 - O responsavel pelo controle geral patrimenial da EMPAER-MT, sera o Chefe do Patriménio e tera permisséo de
consultar a todos os atributos dos bens na EMPAER-MT, como também, para emissdo e impressao dos Termos de
Responsabilidade e rotina de movimentacdo, para manutencdo ou empréstimos atraves dos termos de transferéncia dos bens
entre os setores da empresa.

ARTIGO 72 - Atribuir 3 Coordenadoria de Gestdo de Pessoas da Administracdo Sistémica, da EMPAER-MT, para que tome as
providéncias necessarias ao cumprimento desta portaria.

ARTIGO 82 - Que o presente ato vigore com seus efeitos legais, a partir da data da sua publicacdo, revogando-se as
disposices em contrario.

Publica-se, registrada-se, cumpra-se.

Cuiaba-MT, 18 de novembro de 2015.



Layr Mota da Silva

Diretor Presidente/EMPAER-MT
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