IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N® 10/2015/5ESP, 12 DE NOVEMEBRO DE 2015.

Institui o Sistema Eletrdnico de Frequéncia, Assiduidade e Pontualidade no ambito da Pericia Oficial e Identificacao Técnica do
Estado de Mato Grosso - POLITEC/MT, na cidade de Cuiaba/MT.

O SECRETARIO DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA - SESP, no uso de suas atribuicdes legais, gue lhe conferem os incisos |, I
e IV do artigo 71 da Constituicdo Estadual, e o DIRETOR GERAL DA POLITEC, no uso de suas atribuicdes legais que lhe
conferem o art. 72 da Lei Complementar n? 391/2010;

Considerando o Decreto n? 313, de 05 de novembro de 2015, gue institui o Sistema de Gestdo de Assiduidade - GAAS da
Administrag&o Publica Direta, autarguica e Fundacional do Poder Executive do Estado de Mato Grosso;

RESOLVEM:

Art. 1% Instituir o sistema Eletrénico de Frequéncia, Assiduidade e Pontualidade no ambito da Pericia Oficial & Identificacdo
Técnica do Estado de Mato Grosso - POLITEC/MT, na cidade de Cuiaba/MT, come o meio oficial de registro de frequéncia dos
servidores pablicos efetives, comissionados, contratados temporariamente e estagiarios.

Art. 22 O cumprimento da jornada de trabalho em regime de expediente, compreendido entre as 07:00 e as 19:00 horas, sera
registrado diariamente em Sistema Eletrdnico de Frequéncia através da leitura biometrica.

Paragrafo Unico. Quando da fixacdo da jornada diaria de trabalho do servidor, devera ser observada:
| - a adequacio do interesse publico na continuidade e eficiéncia do servico,;

Il - a compatibilidade da jornada do servidor com o dever de cada unidade em atender ao pdblico e acs demais setores da
Administracdo Pablica;

Il - & observancia do intervalo intrajornada de no minimo 01 (uma) hora e no maximo 02 (duas) horas para alimentacdo e
descanso, para os regimes de jornada superiores a 06 (seis) horas diarias.

Art. 32 O cumprimento da jornada de trabalho em regime de plantdo (24 horas ininterruptas), compreendido das 07:00 as
07:00 horas, sera registrado diariamente em Sistema Eletrdnico de Frequéncia atraveés da leitura biométrica, observados os
itens | & Il do paragrafo dnice do artigo anterior.

Art. 42 O registro de frequéncia no sistema eletrdnico sera feito pelo reconhecimento da impressao digital do dedo indicador
da mao direita do funcionario, & excepcionalmente, por outro dedo na impossibilidade de leitura dessa digital.

Art. 52 O cadastramento e registro biométrico da digital do funcionario sera feito pela unidade Gestio de Pessoas.

Paragrafo Unico. A digital capturada serd utilizada exclusivamente para fins de controle de assiduidade e pontualidade dos
servidores, ficando vedado o seu uso para outros fins.

Art. 62 A partir da data da publicacdo desta portaria serfo aceitos somente os registros de entradas e saidas realizadas no
Sistema Eletronico de Frequéncia, Assiduidade e Pontualidade.

Paragrafo Unica. Excepcionalmente, em caso de ndo operacionalidade do sistema eletrdnico de frequéncia, assiduidade e
pontualidade, o registro sera efetuado por meio de anotacao manual.

Art. 72 O Relatdrio de Controle de Frequéncia gerado pelo sistema eletrdnico, instituide por esta Portaria, deverd ser
encaminhado 3 Coordenadoria de Gestio de Pessoas, devidamente assinado pelo servidor e seu chefe imediato, juntamente
com os documentos existentes para justificar auséncias efou atrasos, se houver, até o 52 dia Gtil do més subsequente.

Art. 82 Compete a chefia imediata gerir a frequéncia do servidor lotado na sua Unidade Administrativa e quando necessario
registrar as possiveis ocorréncias devendo observar as orientacdes dispostas no Sistema Eletrénico de Freguéncia,
Assiduidade e Pontualidade.

Paragrafo Unico. O Anexo Unico desta Portaria trata das ocorrénclas gue justificam as auséncias do servico plblico ou
impossibilitam o registro do ponto pelo servidor, com fulcro na legislagdo estadual.

Art.92 As faltas ao servigoe plblice nao justificadas ou ndo compensadas, implicardo nos descontos disciplinados no inciso | do
art. 64, da Lei Complementar n.2 04, de 15 de outubro de 1990,



Paragrafo dnico. Os eventuais atrasos e saidas antecipadas devero ser compensados na mesma semana, respeitada a carga
horaria semanal, desde gue respeitado o intervalo intrajornada e o horario maximo de trabalho diario vigentes, com
autorizacdo da chefia imediata, quando devidamente justificado ou comprovado pelo servidor.

Art. 10 No caso de atrasos e saidas antecipadas superiores a 30 (trinta) minutos e inferiores a 01 (uma) hora, ndo justificadas
ou ndo compensadas, aplica-se o desconto disciplinado no inciso 1l do art. 64 da Lei Complementar n? 04,1990,

Paragrafo dnico. A norma referida no caput para fins de desconto na remuneragdo, ndo exime o servider do dever de
pontualidade estampado no inciso X, art. 143, da Lei Complementar n® 04, de 15 de outubro de 1990.

Art. 11 A incbservancia desta Portaria pelo servidor, pelo seu superior imediato ou pelo responsavel implicarad no procedimento
previsto na Lei Complementar n? 207, de 29 de dezembro de 2004, que poderd culminar nas sancoes disciplinares ali
previstas.

Art. 12 Os casos omissos serdo resolvidos pela Chefia Imediata do servidor, mediante justificativa.
Art. 13 Revogam-se as disposicdes em contrario.

Art. 14 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Publigue-se

Registre-se

Cumpra-se.

Cuiaba, 12 de novembro de 2015.

Mauro Zaque de |esus

Secretario de Estado de Seguranca Plblica

{original assinado)

Rubens Sadao Okada

Diretor Geral da POLITEC

ioriginal assinado)

Anexo Unico

OCORREMCIAS

Alistamento Eleitoral (Art. 124,11, LC 04/90)

Atestado Médico e Odentélogo

Auséncia do servico durante o expediente autorizado (Art. 144, |, LC 04/90)

Casamento (Art. 124, I, &, LC 04/90

Art. 20, 1I, LC 266/06)

Comparecimento na Justica, Audiéncia, |dri (Art. 129, VI, LC 04/90)

Convocacho ao servico extraordinario

Compensacdo de servigo extracrdinario

Dispensa Coletiva

Doagdo de Sangue (Art. 124, 1 LC 04/90)



Falecimento de Parente (Art. 124, IIl, b, LC 04/90

Art. 20, 1, LC 266/06)

Férias (Art. 129, | LC 04/90)

Licenga a gestante, adotante e a paternidadelart. 129, 11, a, LC 04/90

Art. 20, 1Il; §1°, 1 e Il: LC 266/06)

Licenca Médica (Art. 129, IIl, b, ¢, LC 04/90

Art. 19, V: Art. 20, §1°, 1Il; LC 266/06)

Licenca Prémio (Art. 129, I, d, LC 04/90)

Licenca por Convocacdo para Servico Militar (Art. 129 11, e, LC 04/90)

Licenca para Qualificacdo Profissicnal (art. 129, I, f, LC 04/90)

Licenca para Acompanhar conjuge ou companheiro (Art. 129, 11, f, LC 04/90)

Licenca para tratamento de salde em pessoa de familia (4rt. 129, [ll, b, LC 04/90)

Licenca para Desempenho de Mandato Classista (Art. 129, 1II, i, LC 04/90)

Participagdo em Conferéncias, Congressos, Cursos, Treinamentos e Eventos Similares Art. 129, IV, LC

04/90

Decreto n® 4.630, de 11/07/2002

Problemas no funcionamento do sistema de ponto

Reuniao ou visita técnica externas

Viagem a servico
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