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PORTARIA M2 033/SEAF/2015
O Secretario de Estado de Agricultura Familiar e Assuntos fundiarios, no uso de suas atribuicdes legais, resolve:

1 O disposto na presente Portaria aplica-se aos Servidores Plablicos efetivos, comissionados e estaglarios lotados na
Secretaria de Agricultura Familiar e Assuntos Fundiarios do Estado de Mato Grosso - SEAF/MT

1 O horario de cumprimento da jornada de trabalho na SEAF € das 08:00 as 12:00 e das 14:00 a5 18:00h.

1 Admite-se, eventualmente, a tolerdncia de atraso ou de saida antecipada de até 15 (quinze) minutos, sem prejuizo da
frequéncia e remuneracio do servidor.

1 O eventual atraso ou saida antecipada, superior a 15 (guinze) minutos, devera ser justificado & chefia imediata para
gue assim nao impligue em prejuizo da frequéncia e, caso seja inferior & uma hora, devera também ser compensado no
mesmo dia, caso contrario implicara em desconto na remuneracao do dia, conforme legislacio vigente.

1 Os atrasos efou faltas ndo justificadas implicardao em perdas remuneratdrias, conforme disposto no Art. 64, incisos 1 e I
da LC n= 04/90.

1 A5 justificativas de auséncia com os devidos comprovantes deverdo ser encaminhadas & Coordenadoria de Gestao de
Pessoas até o terceiro dia subsequente 3 ocorréncia e, exceto em casos de atestado médico, devem conter a ciéncia do chefe
imediato. Devemn ainda conter o cadige correspondente & ocorréncia, conforme Anexo | desta Portaria.

1 Os relatérios de frequéncia serdo encaminhados pela Coordenadoria de Gestdo de Pessoas a cada setor, até 52 dia Otil
do més subsequente e deverdo ser devolvide 4 mesma coordenadoria dentro do prazo de 10 (dez) dias corridos apds o
recebimento, devidamente assinado pelo servidor/estagiario e o chefe imediato.

Esta Portaria passa a vigorar a partir do dia 04 de novembro de 2015.
Cuiaba/MT, 03 de novembro de 2015

SUELME EVAMGELISTA FERMANDES

Secretario de Estado de Agricultura Familiar & Assuntos Fundiarios

Anexol

CODIGOS DE OCORRENCIA

. DCORRENCIA

CODIGO

ool ALISTAMENTO COMO ELEITOR

002 ATESTADO MEDICO (CONSULTA, EXAME, REPOUSQO)

003 CASAMENTO

004 JURI E OUTROS SERVICOS OBRIGATORIOS POR LEl (COMPARECIMENTO NA JUSTIGA,
AUDIENCIA)

005 DISPENSA COLETIVA

006 DOACAO DE SANGUE

oo FALECIMENTO DE PARENTESCO



008 GREVE

009 PARTICIPACAD EM CAPACITACAD/CONGRESSD

010 REUNIAD EXTERNA OU VISITA TECNICA

011 SISTEMA DE REGISTRO DE PONTO INOPERANTE

012 ATRASO OU SAIDA ANTECIPADA INFERIOR & UMA HORA

013 ATRASO OU SAIDA ANTECIPADA SUPERIOR A UMA HORA

014 AUSENCIA DO SERVICO DURANTE O EXPEDIENTE AUTORIZADA

015 COMPENSACAO DE SERVICO EXTRAORDINARIO (somente com autorizacdo do Secretdrio)
0lé COMPENSACAD DE BANCO DE HORAS [(gquando houver)
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