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INSTRUCAD NORMATIVA NE 003/2015/GAB/SEJUDH, DE 21 DE OUTUBRO DE 2015.

“Institui as competéncias e acbes para a gestdo e fiscalizacdo da execucao dos contratos de preparacao e fornecimento de
alimentacdo para os presos, adolescentes em conflite com a lel e agentes penitenciarios/orientadores plantonistas, firmados
pela Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos”.

0 SECRETARIO DE ESTADO DE JUSTICA E DIREITOS HUMANDS, no uso de suas atribuicdes legais:

CONSIDERANDO as fases administrativas envolvidas na gestio dos contratos de preparacdo e fornecimento de alimentagéo
para os presos, adolescentes em conflito com a lei e servidores penitenciarios/orientadores plantonistas no ambito do Sistema
Penitenciario e Sistema Sociceducativo do Estado de Mato Grosso,

RESOLVE:

Art. 12, Incumbir aos Superintendentes de Gestao de Penitenciaria, superintendente de Gestdo de Cadeias e Superintendente
do sistema Socioeducativo:

| - Desenvolver em conjunto com a Coordenadoria de Servicos de alimentacdo, a gualificacdo dos diretores, assistentes
administratives, agentes penitenciarios e sociceducatives, envolvides na gestio dos contratos de fornecimento de
alimentacdo dos Estabelecimentos Penals e Centro Socioeducativos.

Il - Advertir a Direcdo do Estabelecimento Penal/Centro Socioeducative, guando a Coordenaderia de Servigos de alimentacao
notificar o ndo cumprimento dos prazos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa.

Art. 22, Cabe a Direcdo dos Estabelecimentos Penals e Socioeducatives, e servidores delegados pela mesma:

| - Fiscalizar as refeicdes prontas fornecidas pelas empresas contratadas quanto ao peso das preparacées em relagdoe ao
nimere de comensais; guanto ao cardapio fornecido em relacdo ao cardapio aprovado pela Ceordenadoria de Servicos de
Alimentacdo; gquanto a qualidade das preparacdes considerando o odor, sabor, aparéncia, consisténcia e quante ao horario de
entrega.

Il - Informar & Coordenadoria de Servicos de Alimentacdo e & Superintendéncia a qual estdo subordinadas as alteracoes
observadas no fernecimento das refeicdes, no prazo de 2 dias.

Il - Elaborar & encaminhar & Coordenadoria de Servicos de alimentacdo o mapa de alimentacao contendo a relacdo nominal
dos presos e servidores plantonistas, bem como o ndmero de refeicdes fornecidas com seus respectivos valores, no més de
referéncia.

IV - No Mapa de Alimentacdo deverdo constar:

a) Oficio de encaminhamento;

b} Resumo das quantidades do Mapa de alimentacao, em compatibilidade com a somatéria dos pedidos de refeicdes diarios;
c) Pedidos Didrios de Refeicbes:

d) Atestado de fornecimento;

e) Copia dos documentos gue comprovem a data da movimentacdo de presosfadolescentes em conflite com a lei;

f) Planilha de somatdria dos pedidos Diarios de Refeicdes,

V- Corrigir em no maximo 02 (dois) dias, a pedido da Coordenadoria de Servicos de Allmentacdo, os erros apontados nos
mapas de alimentacdo efou documentos anexos encaminhados ao setor.

WVl - Possibilitar o acesso da Coordenadoria de Servicos de alimentacdo aos registroes de movimentacdo de presos e
adolescentes em conflite com a lei no cumpriments de medidas socioeducativas, seja no setor penal, possibilitande o acesso &
pasta, prontuario, ficha do preso ou do adolescente em conflite com a lei, nos livros de ocorréncia onde esteja registrada a
data de entrada e de saida dos mesmos.

VIl - Determinar ac lider de equipe ou servidor designado por ele a confeccdo do pedido didrio de refeigdes em duas vias,
encaminhando-o diariamente a empresa fornecedora, sem rasuras que devera estar rigorosamente em consonancia com o
nimeroe de comensais, sejam presos, adolescentes em conflito com a lei e servidores, correspondentes & movimentacgdo de



entrada e saida destes,

§1" - O mapa de alimentacao e demais documentos deverdo ser encaminhados & Coordenadoria de Servigos de Alimentacdo,
impreterivelmente até o dia 05 do més subsequente ao fornecimento, e deverdo obrigatoriamente conter a assinatura do
responsavel pela unidade.

§ 29 - No Pedido de Refeictes devera estar descrito o ndmero de refeicoes didrias solicitadas aos presos, aos adolescentes em
conflito com a lei e aos servidores plantonistas, separadamente.

§ 32 - O oficio de encaminhamento devera informar a documentacao anexa, més de referéncia do Mapa de Alimentacdo a ser
encaminhado, informacdes do tipo de incompatibilidade entre as quantidades contabilizadas nos Pedidos de Refeictes e o
sistema de Mapa de alimentacao.

42 - O mapa de alimentacdo de presos do regime aberto e semiaberto e adolescentes que cumpre medida socioeducativo
semiliberdade, deverd ser confeccionado de forma gue demonstre o nome do preso/adolescente, data de entrada e saida da
unidade & o ndmero de refeicdes fornecida e valor.

52 - O mapa de alimentacio de criangas sob a guarda de maes reclusas devera ser confeccionado de forma que demonstre o
nome da mae e as iniciais do nome da crianga.

Art. 32, Cabe & Coordenadoria de Servicos de Alimentacdo desta Secretaria de Estado:

| - Fiscalizar a execucao dos contratos de fornecimento de alimentagdo das unidades que compdem o Sistema Penitenciario e
Sisterna Socioeducativo em todo o Estado de Mato Grosso, quanto ao processo de producdo, acondicionamento e transporte
realizados pelas empresas contratadas, bem como da qualidade das refeicoes, considerando o cumprimente rigorose do
contrato celebrado entre a empresa e esta Secretaria de Estado.,

Il - Notificar, representando esta Secretaria de Estado, as empresas faltosas para que regularizem, em prazos determinados,
as nao conformidades na execucdo do contrato, apontados nas visitas de supervisio realizadas pela equipe de nutricionistas.

Il - Encaminhar ao Gabinete da Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica, relatdrio elaborade a partir das visitas de
supervisao, informando o agravamento ou reincidéncias das ndo conformidades na execucdo dos contratos de fornecimento
de alimentacdo, ou o descumprimento da notificacdo e ndo regularizagdo por parte das empresas contratadas das nao
conformidades apontadas nas notificacdes.

IV - Encaminhar ao Gabinete da Secretaria Adjunta de Administracdo Sist&mica os Mapas de Alimentacdo quando a fiscalizacao
resultar em possibilidade de erros nos wvalores apontades nos referidos mapas, com relacdo ao numero de comensais e
refeicdes fornecidas, descritas nos Pedidos Diarios de Refeigbes.

V - Conferir as informacdes contidas nos Mapas de Alimentacdo e demais documentos anexos, encaminhados pela direcao dos
Estabelecimentos Penais e os Centro Socioeducativos,

V1 - Notificar a Diregao dos Estabelecimentos Penais e os Centro Socioeducativos, quando as documentagdes apresentarem
erros, gue deverdo ser corrigidos, no prazo maximo de 02 (dols) dias apds a ciéncia, conforme art. 2, inciso W desta instrucao
normativa.

§1" - Quando as informacdes ndo apresentarem erres, a Ceordenadoria de Servigos de Alimentagde devera anexar as certiddes
de regularidades da empresa relativas ao INSS, FGTS, TST e SEFAZ, copia do PED - Pedido de Empenho, EMP - Nota de
Empenho de Despesa, conformidade documental & encaminhar o processo & Secretaria Adjunta de Administragéo Sistémica,
com vistas a Geréncia Financeira.

§ 27 - No caso descrito no inciso VI, se a Direcdo nao efetuar as correcdes solicitadas no prazo estabelecido, a Coordenadoria
de Servicos de Alimentacdo devera informar a Superintendéncia competente para tomar as providéncias cabiveis para a
devida adequacdo do mapa de alimentacde ou documente anexo, em novo prazo de 02 (dois) dias apds a ciéncia da
ocorréncia.

§ 3% - A Direcao devera obedecer acs prazos estabelecidos, sob pena de responsabilizacio administrativa funcional.

Art. 42, Aos presos em regime fechado serd fornecide café da manha, almoco e jantar enguanto permanecersm nos
Estabelecimentos Penais.

Art. 52, Aos adolescentes em conflito com a lei cumprindo medida socioeducativa em regime de internacdo, serao fornecidos o
café da manha, almeogo, lanche e jantar enguanto permanecerem nas unidades socioeducativas.

Paragrafo Onico. Os adolescentes em cumprimente de medida socioeducativa de semiliberdade terdo direito a alimentacdo,
nos moldes descritos no caput deste artigo, nos horarios estabelecidos nas unidades do Sistema Sociceducativo.

Art. 62, Aps presos em regime semiaberto ou aberto, ndo sera fornecido café da manhé, com excecdo dagueles que dormem



no estabelecimento penal, & ainda:
a) Aos gue dormem no estabelecimento penal sera fornecido somente o jantar.

b) Em caso de 05 (cinco) faltas consecutivas a direcao das unidades ndo devera incluir o preso faltoso no pedido diario de
refeicdo, retornando o pedido apds seu retorno.

c} Se a sentenga condenatdria os obrigar ao recolhimento no estabelecimento penal em finais de semana e feriados, terdo
direito ao fornecimento de café da manha, almoco e jantar.

d) Excepcionalmente serd fornecido almogo, caso haja determinacdo judicial em razio de o preso nio possuir referéncia
familiar naguela Comarca ou cutro meio de garantir sua refeicdo diaria.

Art. 720 Aos servidores em transito nao serdo fornecidas refeicdes nos Estabelecimentos Penais e os Centro Socioeducativos
fguando estes receberem diarias para custear as despesas de deslocamento.

Art. 82, Aos servidores administrativos gue laboram com carga horaria semanal de 40 horas em Unidades Penais e Centro
socioeducativos distante a partir de 10 (dez} quilémetros da zona urbana, terd direite ao almoco.

Art. 92, O nao cumprimento desta Instrugdo Normativa pelos servidores plblicos vinculados a esta Secretaria de Estado de
Justica e Direitos Humanos, ensejara a abertura do competente procedimento administrativo disciplinar e conseguinte
aplicacao de sancoes.

Art. 102, Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 119, Ficam revogadas as disposicées em contrario, em especial a Instrugdo Mormativa n2003/2010/GAB SEJUDH de 12 de
setembro de 2014,

Cuiaba, 21 de outubro de 2015,
Marcio Federico de Oliveira Doriléo

Secretario de Estado de Justica e Direitos Humanos
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