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PORTARIA M2 378/2015/G5/SEDUC.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCAGCAQ, no uso das atribuictes que lhe sdo conferidas pelo artigo 71 da Constituicéo
Estadual, & considerande a Comissdo instituida pela Portaria n? 277/2015/G5/SEDUC/MT, que realizou a revisdo e adeguacdo
da atual tabela de temporalidade de documentos fins,

RESOLVE
Art. 12 Homologar a Tabela de Temporalidade de Documentos Afins, conforme consta no Anexo Unico, desta Portaria.

Art.2° Determinar ao Arguivo de Documentacao Escolar - ADE e demais Unidades Desconcentradas, o cumprimento da Tabela
de Temporalidade homologada.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga a Portaria n2 251/2005/G5/SEDUC.
Cuiaba, 13 de outubro de 2015.

ioriginal assinado)

PERMINIO PINTO FILHO

Secretario de Estado de Educacao

ANEXO UNICO
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS FINS

TEMPO

DESTINACAD
DOCUMENTO - ASSUNTO DE FINAL OBSERVACAD
ARQUINVD
ESCOLA Corrente  Permanente Eliminar
1. Pareceres, resolucdes, portarias, atos autorizativas da escola e
_ Permanente _ _
Cursos
2. Decretos de criagdo, mudanca de denominacao da escola N Permanente _ _
3 . Processos de autorizagdo efou reconhecimento de cursos,
credenciamente de instituicdo, mudanca de mantenedora efou de Permanente _ _
endereco
4 . Processos de criacdo, nova denominacdo desativagdo efou Arguivado pela
) Permanente
extingdo - - Mantenedora.
DOSSIE DO ALUNO Corrente Permanente Eliminar
1. Ficha de Matricula B Permanente _ _
A partir de 2015
. . nao sera adotad
2. Livro de Matricula 2anos  _ % o sere otade

para as escolas
estaduals.



3. Ficha Individual do aluno Permanentea

4. Certidao de nascimento ou casamento N Permanente _ _
5. Carteira de |dentidade e CPF _ Permanente _ _
6. Histdrico Escolar de conclusao de etapa da educacdo basica B Permanente _ _
7. Historico Escolar transferéncia recebida N Permanente _ _
8. Atestados Médicos do aluno 0lano  _ ®
Até o recebimento
9. Atestado de transferéncia 1 Ano B ® do Histdrico
Escolar.
ESCRITURACAD ESCOLAR Corrente Permanente Eliminar
1. Livro Ata de processos especiais (classificacdo, reclassificacao e
Permanente
outros) - - -
2. Livro Ata de resultados finais N Permanente _ _
Mediante avaliacdo
3. Digrio de Classe 10 anos  _ % da escola ou setor
de arquivo.
4. Livro de Registro de Certificado/Diploma _ Permanente _ _
5. Requerimento Olano  _ X _
6. Livro de registro de entrega de certificado N Permanente _ _
DIVERSOS Corrente  Permanente Eliminar
01. Projetos Educacionais (Ex.: Aceleracdo, Sard, EJA Beija-Flor e
Permanente
outros) . . -
02. Projeto Politico Pedagdgico N Permanente _ _
03. Plano de aula anual/semestral/trimestral 2anos  _ ® _
04. Regimento Escolar N Permanente _ _
05. Livro Ponto _ Permanente _ N
. . . . Apads o término d
06. Livro ata de reunides, com decistes de efeitos temporarios 3 anos _ ® i pos @ ! “
M.
07. Livro ata de reunides do CDCE, com decistes de efeitos
Permanente

permanentes.



08.

09.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Livro de Ocorréncias

Livro de solicitagdo/expedicdo de transferéncia

Livro de eliminacao de documentos

Livro Tombo

Livro Termo de Visita

Livro protocolo de remessa de documentos

Pasta Individual do servidor

Prestacao de contas PDE, PDDE & outros

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

3 anos

1 ano

02 anos

02 anos

Permanente _

Permanente _

Permanente _

Permanente _

Apds o término do
livra.

Apds o término do
livro.

Apds o término do
livro.

Apds o término do
livra.

P oder aser
entregue an
servidor mediante
requerimento.
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