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PORTARIA CONJUNTA SEJUDH/FUNAC/FUNDECON M2 07, DE 13 DE OUTUBRO DE 2015.

Institui a Comissdo para realizacdoe de Inventario Fisico Financeiro, avaliacdo inicial e regularizacao das informacgées dos bens
patrimeoniais movels da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos, Fundacdo Nova Chance e Fundo de Defesa do
Consumidor.

O SECRETARIO DE ESTADO DE JUSTICA E DIREITOS HUMANOS do Estado de Mato Grosso, no uso das atribuicdes gue |[he
confere o Art. 71, 1, Il E IV da Constituicao Estadual e,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n2? 4.320/64 que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades
Administrativas:

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n? 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestio dos bens patrimoniais moveis do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso,

CONSIDERANDO a necessidade de realizacdo de inventario fisico-financeiro de bens mdveis da Secretaria de Estado de Justica
e Direitos Hurmanos, Fundacio Nova Chance e Fundo de Defesa do Consumidor e;

CONSIDERANDO & necessidade de regularizar as informacdes patrimoniais da Secretaria de Estado de Justica e Direitos
Humanos, Fundacéo Nova Chance e Fundo de Defesa do Consumidor no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial & FIPLAN;

RESOLVE:

Art. 12 Instituir comissio para realizacdo do Inventario Fisico Financeiro, avaliagdo inicial e regularizacdo das informagdes
patrimoniais da Secretaria de Estado de |ustica e Direitos Humanos, Fundagdo Mova Chance e Fundo de Defesa do
Consurnidor.

Art, 22 4 referida Comissao sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro.
Marcia Fernandes de Almeida Liberato - Analista Administrativo - Coordenadoria Contabil - SEJUDH
Karla Patricia Carvalho - Analista de Desenvolvimento Econdmico e Social - Coordenadoria Contabil - SEJUDH

Robson de Moraes Serradilha - Profissional de Nivel superior do Sistema Penitenciario - Fundagdo Nova Chance - Gabinete da
Presidéncia da Fundacdo Nova Chance - FUNAC

Ester Costa Alencar - Técnico Desenvolvimento Econdmico € Social - superintendéncia de Defesa do Consumidor - PROCON

Mereu Aguiles da Silva stefanello - Profissional de Nivel Superior do Sistema Penitencidrio - Geréncia de Infraestrutura e
Manutencio

André Luis Ferreira Branddo - Tecnico Administrativo - Geréncia de Materiais e Patrimadnio - SEJUDH

Raul Alves Arruda Santos - Técnico Administrativo - Geréncia de Materiais & Patriménio - SEJUDH

Leonardo Schmidt Barros - Profissional de Nivel Superior do Sistema Penitenciario - Geréncia de Transporte - SEJUDH
Higor de Matos Ramos - Assistente do sistema Penitenciario - Geréncia de Materiais e Patrimanio - SEJUDH
Alessandro Auguste Anibal Cunha - Geréncia de Materiais e Patrimdnio - SEJUDH

Paragrafo Unico: ficam responséveis pelo inventario fisico financeiro, e fornecimento de dados & Comissdo de Inventario os
Presidentes de Fundacdes, Superintendentes, Diretores, Subdiretores e Gestores responsaveis por cada Unidade
Administrativa, podendo designar servidor competente para substitui-lo, das Penitenciarias, Centros de Ressocializaco,
Cadeias Publicas, Centros de Detencdo Provisodria, Centros Socioeducatives, e demais unidades pertencentes & Secretaria de
Estados e Justica e Direitos Humanos, Fundagdao Mova Chance e Fundo de Defesa do Consumidor,

Art. 32 O Inventario Anual tem por cbjetive detectar todas as anomalias constantes no patriménio e fornecer subsidios para:
| - verificacdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizacdo de levantamentos fisicos;

Il - realizacdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrade de
Planejamento, Contabilidade e Financas - FIPLAN:



Il - avaliagdo e controle gerencial dos bens permanentes;

V- encaminhamento de informacdesaosOrgios de Controle;

V - confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais moveis.

Art. 42 - Compete 4 Comissao de Inventario da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos:

| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execugdo e divulgar as unidades administrativas;
Il - Coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos bens patrimonials, no drgéo;

Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

IV - Atualizar as informacdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT;

V - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informacoes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas,
incorporacées, modificacdes de nameros de RP, dentre outros;

VIl - Solicitar aos responsaveis pelos setorials de patriménio, documentos comprobatdrios de transferéncias ou baixas de bens;

VIl - Elaborar Termo de Respensabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel ou seu
substituto legal;

VIl = Realizar em conjunte com o Setor de Patriménio a avallacdo inicial dos bens maveis;
I¥ - Elaborar inventéario final & encaminhar ao Setor de Patriménio do 6rgao e & Secretaria Adjunta de Patriménio e Servicos.

Art. 52 Compete aos ocupantes de cargos de direcdo e chefia, indicar os membros para compor as subcomissées ou na
impossibilidade de forma-las, designar servidor de sua confianca para realizar o levantamento fisico dos bens movels da
unidade, assim comao ratificar e encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade & comissdo inventariante
do Orgdo ou Entidade, no prazo definido, bem como qualquer documentacio adicional relativa ao levantamento da unidade
sob a sua direcao.

Art. 62 Compete as subcomissdes ou servidores designados para realizacdoe do levantamento fisico dos bens mdveis nas
unidades:

I- Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualguer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;
Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizacdo do levantamento;
Il - Realizar “in loce” o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orientacio da Comissdo de Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, guando necessario, auxilio, infermacées e documentos para identificacao
e guantificacdo dos bens;

W - Werificar a integridade e a fixac&o do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plaguesta
do modelo atualmente adotade, identifica-los com numeracio provisdria para posterior regularizacao;

VI - Identificar na Planilha de Levantamento Fisico o estado de conservacdo dos bens levantados, descrevendo suas
caracteristicas e informando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Setor de Patriménio;

VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Moveis, juntamente com o responsavel pela unidade.
Vil - Elaborar Relatdrio Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validagao;

Art. 72 Quando convocados os membros da comissdo ficardo & disposicdo para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos
nesta portaria.

Art. 82 Durante a realizacdo do inventario fica vedada toda e qualguer movimentacao fisica dos bens localizados nas unidades
abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizacdo especifica da Comisséo de Inventario.

Art. 92 Toda documentacao relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patrimonio
e a disposicdo dos Orgéos de Controle.

Art. 10 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicdes em contrario.
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