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Portaria n? 91/2015/GAB-SE|UDH, de 08 de setembro de 2015.

Dispée sobre a instituicdo do sistema de envio e recebimento de mensagens de correlo eletrénico (e-mail) como procedimento
formal de comunicacdes internas administrativas entre as unidades vinculadas a Secretaria de Estado de Justica e Direitos
Humanos - SEJUDH.

O SECRETARIO DE ESTADO DE ESTADO DE JUSTICA E DIREITOS HUMANOS DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas
atribuicdes legais e tendo em vista o disposto no inciso | do artige 71 da Constituicdo Estadual;

CONSIDERANDO a necessidade de modernizacao do sistema de comunicacdo da Secretaria de Estado de Justica e Direitos
Humanos - SEJUDH e das suas unidades administrativas vinculadas com a utilizacdo do correio eletrénico:

CONSIDERANDO a celeridade da comunicacao entre as unidades desta Secretaria e a racionalizacdo dos servigos, decorrentes
da utilizacdo rotineira do sistema de correspondéncia eletrénica;

CONSIDERANDO a economia de papel de expediente e de servigos de manutencio de equipamentos de impresso com a
utilizacde do correio eletrénico para fins de comunicac&o interna entre os setores vinculados a SEJUDH,;

CONSIDERANDO a facilidade de arquivamento virtual de mensagens eletrénicas.
RESOLVE:

Art. 12 Instituir, em carater oficial, sem prejuize de outros meios, o sistema de envio e recebimento de mensagens de correio
eletrénico como procedimento formal de comunicacdes internas administrativas no ambito da SEJUDH e em suas unidades
administrativas vinculadas.

Paragrafo dnico. O disposto no caput deste artigo se aplica a todas as unidades administrativas da SEJUDH, inclusive as de
nivel de administracdo descentralizada, respeitando-se a estrutura organizacional basica e setorial estabelecida no Decreto
Estadual n2 157 de 01 de julho de 2015.

Art. 22 Estabelecer que as comunicacdes devam ser enviadas para os enderecos eletronicos das unidades administrativas,
assim entendido aquele disponibilizado pela SEJUDH, de forma corporativa e institucional.

Art. 32 Estabelecer, para efeito de encaminhamenteo de providéncias solicitadas, que as mensagens de correio eletrinico serdo
consideradas recebidas ao final do expediente.

Art. 42 Determinar aos servidores vinculades a cada respectiva unidade administrativa que acessem o e-mail institucional pelo
menos uma vez durante o expediente.

§12 - Mos casos em gue apenas um servidor for o responsavel pelo acesso ao e-mail institucional & que venha a requerer
férias, licencas efou afastamentos previstos em lei, devera delegar ao servidor substituto o referido acesso, de acordo com as
orientagdes da Coordenadoria de Techologla da Informacgio - COTI, disponivel no site oficial da SEJUDH.

§ 22 O servidor plblico gue ndo atender a determinacdo estabelecida no caput deste artigo, case comprometa resultados,
acoes ou rotinas de trabalho, poderdo ser responsabilizados, salve existirem situacdes ou auséncias no ambiente de trabalho
gue ndo possibilitern tal procedimento.

§ 37 Nos casos de férias, licencas e afastamentos previstos em lei, que impecam o atendimento a determinacdo estabelecida
no caput deste artigo, devera ser utilizado o recurso de "Resposta Automatica” comunicando sobre o periodo de auséncia,
além de nome e endereco eletrénico do substituto designado durante a mesma.

Art. 5° Os servidores e as unidades administrativas da SEJUDH gue nao possuirem e-mail funcional deverdo se adequar em 30
itrinta) dias, realizando a solicitacao junto & Coordenadoria de Tecnologia da Informacgao - COTIL

Art. 62 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Publigue-se. Cumpra-se.

Cuiaba, 08 de setembro de 2015.

Marcio Frederico de Oliveira Doriléo

Secretario de Estado de Justica e Direitos Humanos/SEJUDH/MT
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