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PORTARIA N2 080/2015/GAB-SEJUDH, DE 31 DE AGOSTO DE 2015.

Regulamenta os procedimentos de protocelo e instrucdo de processo referente a progressdes horizontals e verticais junto a
Geréncia de Aplicacao, Desenvolvimento, Saldde & Seguranca da COGP/SAAS/SE|UDH.

0 SECRETARIO DE ESTADO DE JUSTICA E DIREITOS HUMANDS, no uso de suas atribuicdes legais e,

Considerando a Lei Complementar n? 04 de 15 de outubro de 1990 gue dispde sobre o Estatuto dos Servidores, Publicos da
Administragdo Direta das autarguias e das Fundagoes Pablicas Estaduais.

Considerando a Lei Complementar n? 506, de 11 de setembro de 2013, gue dispde sobre alteracdes & Lei Complementar n®
264, de 28 de dezembro de 2006, sobre a organizacdo e funcionamento da administragdo sistémica no dmbito do Poder
Executivo Estadual e da outras providéncias;

Considerando o Decreto n2 157 de 01 de julho de 2015, gue dispde sobre a estrutura organizacional da Secretaria de Estado
de Justica e Direitos Humanos-SEJUDH, e a distribuicdo de cargos em comissdo e funcbes de confianga;

Considerando as Leis de Carreira que compde a SEJUDH, Lei Complementar N2 389 de 31/03/10; Lei N2 9,318, de 23/02/10;
Lei Complementar N2423 de 26/05/11, Lei Complementar N2 457 de 22/12/11, Lei Complementar N2 507 de 16/09/13, Lej N®
9,688 de 28/12/11, Lei N2 9.738 de 15/05/12, Lei N2 9.666 de 13/12/11, Lei N2 10.050 de 07/01/14, Lei N2 9.781 de 17/07/12,
Lei N©9.679 de 22/12/11 e Lei N2 10.052 de 07/01/14.

RESOLVE:

Art. 12 - Instruir & orientar os servidores da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos no que tange ao protocolo de
processo de pedidos de progressao horizontal, wvertical & demals requerimentos & Coordenadoria de Gestdo de
Pessoas/SAAS/SEJUDH, na Geréncia de Protocolo e Arguivo da SEJUDH, sito a Avenida Tenente Eulalic Guerra n2 488, esquina
com Avenida Presidente Afonso Pena, Bairro Quilombo Cuiaba/MT CEP 78.043-528 Telefone (65) 3315-1517/1518 & 96268946,

Paragrafo Unico: © aproveitamento do tempo de efetive exercicio para progressao vertical (enguadramento em nivel), de
acordo com cada Lei de Carreira, sera feito mediante processo devidamente formalizado contendo: requerimento padrao da
Coordenadoria de Gestao de Pessoas/SAA5/SEJUDH, copia do documento pessoal com foto & documento que comprove os
vinculos de trabalho (Atestado, ou Declaragdo, ou holerite do SEAP de outros vinculos, ou registros da carteira de trabalho que
comprovem os vinculos),

Art.2e- Qs processos referentes a reguerimentos de progressde horizontal (enguadramento em classe), somente serdo
devidamente encaminhados a SEGES - Secretaria de Estado de Gestdo - caso ola) servidor(a) tenha cumpride com a instrucéo
normativa de n2 01/SAD/EG de 14 de marcoe de 2007 e formalizado o processo gue devera conter: reguerimento padrao da
Coordenadoria de Gestao de Pessoas/SAAS/SEJUDH, copla do documento pessoal com folto e titulagdo necessaria autenticados.

Art.32 - Os processos referentes a requerimento de progressao horizontal (engquadramento em classe) que exijam a juntada de
certificados de aperfeigoamento, de titulos de graduacdo ou nivel superior e de péds-graduacdo, somente serdo aceitos
mediante cumprimento dos seguintes reguisitos:

I - neme do estabelecimento, 6rgdo ou entidade responsavel pela promogdo do curso (CNP));
Il - nome completo do servidor e nimero do CPF;
I - nome do curso:

IV - data de inicio e término do curse, (exceto para graduacao ou nivel superior gue sera exigida apenas a data da colacdo de
grau);

V - carga horaria;

V1 - conteddo programatico & ementa das disciplinas cursadas;

Vil - data e local de expedicao;

VIl - assinatura com o carimbo do responsdvel pela expedicdo do certificado;

I¥ - Histérico escolar (serd exigido em especifico para titulacdo de graduacio ou nivel superior e pds-graduacaon).



Pardgrafo primeiro: Para os processos de progressao horizontal (enquadramento de classe) em gue & exigido o
certificadoftitulacao do nivel superior completo (graduagdo, tecnologico efou cursos sequenciais complementares), ndo serdo
aceitas titulacoes (certificados/diplomas) que possuam a carga horaria do curso inferior a 1.600 horas para cada titulacao
apresentada. Para os processos de progressde horizontal (enguadramento de classe) que & exigido a certificacdo/titulacdo de
pas-graduacdo (lato sensu efou stricto sensu), ndo serdo aceitos os certificados/titulos com carga horaria inferior a 360 horas
para cada titulacao apresentada.

Pardgrafo segundo: Somente serfo aceitos titulos apresentados pelo servidor, de graduacdo ou nivel superior & de pds-
graduacdo, para efeito de progressio horizontal (enquadramento de classe) das Instituicdes de Ensino Superior e/ou demais
mantenedoras que possuam delegacdo e competéncia de reconhecimento emitido pelo Ministério da Educacdo (MEC)
devidamente regulamentado em portaria ministerial e publicado em Diario Oficial da Unido.

Paragrafo terceiro: Para efeitos de progressdo horizontal (enguadramente de classe) somente serdo aceitos codplas
autenticadas dos certificados/titulos apresentados pelo servidor, exceto os cursos realizados a distancia (EAD).

Paragrafo quarto: Ne caso do processo ter side protocolado apds o cumprimente do intersticio ou ser juntada nova titulacao
(certificados/titulos/diplomas) que interfira na progressio de classe, sera considerado a data do protocolo ou a data na qual foi
inclusa a nova documentacao para o efeito financeliro.

Art. 42 Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial a Portaria N2 028/2014/GAB-SE|JUDH, de 15/04/14.
Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Publigue-se. Registra-se. Cumpra-se.

Cuiaba/MT, 31/08/2015.

Marcio Frederico de Oliveira Doriléo

Secretario de Estado de Justica e Direitos Humanos

{original assinado)
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