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PORTARIA N2 231/2015/G5/SEDUC-MT.
Dispée sobre organizacdo e execucdo da carga horaria da hora atividade nas Escelas da Rede Estadual de Ensino.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAO no uso de suas atribuicéies gue lhe sio conferidas por Lei e, considerando a Lei
Complementar n2 04/990, Lei Complementar n® 50/98, Decreto n® 5263/02, LC n? 510/13 & Portaria n® 308/14/GS/SEDUC/MT:

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer critérios para a organizagio e execucdo da hora atividade, gue corresponde a 33,33% (trinta e trés virgula
trinta e trés por cento) da jornada de trabalho do professor efetive e ao contratado temporariamente conforme dispde a LC
510/13, destinadas ao desenvolvimento do processo didatico-pedagogico.

Art. 22 A hora atividade devera ser cumprida integralmente no espaco escolar, em horario diferente da atribuico do professaor
em sala de aula, em um dos turnos de funcionamento da escola e de atendimento ao aluno, de forma a possibilitar o
acompanhamento por parte da ceordenagdo pedagdgica.

Art. 32 A execucdo da carga horaria da jornada de trabalho semanal do professor pertinente a hora atividade, tera a seguinte

organizagao:

HORA
ATIVIDADE

ATNWIDADES

CH 10 H/SEM (%)

Preparacdo e avaliacdo do trabalho didatice, & colaboracdo com a administragdo da escola, as reunides

30%
pedagdgicas, a articulacdo com a comunidade,

Atender de alunos com dificuldades de aprendizagem de acordo com a proposta pedagdgica da Unidade Escolar. 30%

Participar no Projeto Sala do Educador e demais atividades de capacitacdo previstas no Projeto Politico

40%
Pedagogico.

Art. 42 O professor efetive ou contratado gue possui vincule em mais de uma escola, devera cumprir aarga horaria da hora-
atividade destinada a formag&o continuada em uma Unica escola, preferencialmente na de maior atribuicao.

Paragrafo Onico. O restante da carga horaria-atividade devera ser distribuida com carga horéria proporcional a sua atribuicao
em cada unidade escolar,

Art. 532 Cabera ao gestor escolar e assessor pedagégico o acompanhamento do cumprimento das horas atividades, sendo
responsabilizados administrativamente pela omissao.

§ 12 O acompanhamento da hora atividade do professor efetivo efou contratado, devera ser registrado em livro especifico,
atendendo ao disposto no art. 62 da Portaria n 308/14/GS/SEDUC/MT ou sua substitutiva:

"Art. 62. Além das horas destinadas a sala de aula, compde a jornada de trabalhe dos professores efetivos e contratades o
pericdo destinado & hora-atividade.

§ 12 Entende-se por hora-atividade aguelas destinadas & preparacdo e avaliacdo do trabalho didatico, & colaboracéo com a
administracdo da escola, as reunides pedagogicas, a articulacao com a comunidade e ao aperfeicoamento profissional de
acordo com a proposta pedagogica da escola.

§ 29 A hora atividade devera ser cumprida integralmente no ambito da unidade escolar, em horario diferente da atribuicao de
sala de aula, de acordo com o turno de funcionamento da unidade escolar e de atendimento ao aluno, conforme Projeto
Politico Pedagdgico da Unidade Escolar, com o acompanhamento da equipe pedagogica.

§ 32 O professor efetivo que possul dois vinculos na rede estadual, com jornada semanal limitada a 60 (sessenta) horas,
devera cumprir integralmente a hora-atividade dos dols vinculos na unidade escolar, devendo realizar sua atribuicdo,



preferencialmente, em unidades que atendam nos trés turnos.
§ 42 Para o cumprimento da jornada de trabalho semanal das horas atividades, deverdo observar as seguintes orientagdes:
a) atendimento de alunos com dificuldades de aprendizagem de acordo com a proposta pedagogica da Unidade Escolar;

b} participacdo no Projeto 5ala do Educador e demais atividades de capacitagdo previstas no Projeto Politico Pedagdgico da
Unidade Escolar:

c) preparacdo e avaliagdo do trabalho didatico (incluindo o Diario Eletrénico);

d} atividades propostas pela Unidade Escolar, tals como: reunides pedagogicas, Assembléias e outros e & articulacdo com a
comunidade.

§ 52 O professor com atribuicdo na FUNCAQ de (Diretor, Coordenador Pedagdgico, Articulador da Aprendizagem, Projetos,
Readaptacdo de Funcdo, Professor-Assessoria-Professor lotado na Assessoria Pedagogica, Assessora Pedagogica e Professor
Formador do CEFAPRO), devera cumprir integralmente a carga horaria especifica da funcado na unidade de lotacdo a qual esta
designado.

§ 62 O professor contratado devera cumprir integralmente no &mbito da unidade escolar sua jornada de trabalho e de hora
atividade estabelecida no Artige 22 da Lei Complementar N2 510, de 11/11/2013",

§ 22 Para o registro no referido livro, deverdo ser observados os critérios em periodos mensals conforme consta na seguinte
planilha:

Dla/ MATRICULA,
NOME SERVIDOR SITUAGAO
MES {(WVINCULD.) FUNCIONAL

CHY/ ATIVIDADE HORARIO ASSINATURA OBSERVACAOD,

ENTRADA. SAIDA

§ 32 O cumprimento das horas atividades & de responsabilidade do Coordenador Pedagégico que devera encaminhar relatdrio
mensal ao Secretario Escolar que no caso de faltas injustificadas devera realizar o desconto, até o décimo dia de cada més,
ohservando:

| - 5& professor efetive - as faltas deverdo ser lancadas noMODULD DE ASSIDUIDADE/SIGEDUCA/GPE:
Il - 5e professor de contrato temporario- as faltas deverao ser encaminhadas a SUGP/GERS, via processo;
Il - para o desconto das faltas - sera observado o § 12 do Art. 10 da Portaria n2 308/14/GS/SEDUC/MT:

"£19, Para cada hora aula de falta injustificada o desconto sera correspondente a 1/180 (um cento e oitenta avos) do subsidio
total do servidor multiplicado por 30 (trinta) e dividido pela jornada semanal do servidor, conforme anexo Gnico desta
Portaria”.

Art. 62 Aplicam-se, no gue couber, os dispositivos estabelecides na Portaria 308/14/GS/SEDUC/MT.
Art. 72 Os casos omissos serdo resolvidos pela Superintendéncia de Gestao de Pessoas/SEDUC.

Art. 82 Esta Portaria entra em vigor a partir da data da sua publicacdo, com efeitos para exercicio de 2015, ficando revogadas
as demais disposicdes em contrario.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
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