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PORTARIA N7 09/2015/JUCEMAT
A PRESIDENTE DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuigbes legais e,

CONSIDERAMDO a Lei Complementar n® 04, de 15 de outubro de 1990, que institui o Estatute dos Senvidores Publicos da Administragio
Direta, das Autarquias e das Fundagdes Estaduais criadas e mantidas pelo Poder Pablico:

CONSIDERANMDD os termos do Decrelo n® 6.481, de 27 de selembro de 2005, que disciplina a concesséo de licenga para
Formacdo/Qualiicacdo profissional em nivel de Mestrado e Doutorado dos servidores da Administracdo Plblica Direta, Autarquicas e
Fundacional do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERAMDO o Decreto 2.347 de 09 de maio de 2014, o gual institui a Politica de Desenvolimento Continuo dos Servidores da
Administrag&o Pdblica Direta, Autarguica e Fundacional do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso em nivel de Qualificacdo Profissional e
Capacitacio,

COMSIDERAMDO a necessidade de definir critgrios e estabelecer normas para a concessdo de Licenca e Dispensa para
Qualificagio/Formacdo em nivel de especializacio, pds-graduagio, mestrado e doutorado, no dmbito da Junta Comercial do Estado de Mato
Grosso.

CONSIDERAMDO ainda, a necessidade de normatizar ¢ acompanhar & concessdo das Licengas e Dispensas para Qualificacdo/Formacdo
Profissional dos Servidores Piblicos lotados na Junta Comercial do Estado de Mato Grosso,

RESOLVE:

Art. 1 Instituir & Comissfo Permanente para Andlise de Licenca e Dispensa para Formacio/Qualificacdo Profissional em nivel de
Especializagdo, Mestrado e Doutorado - COPALFQP, no ambito da Junta Comercial do Estado de Mato Grosso - JUCEMAT.

Art. 2 A COPALFQP/IUCEMAT serd composia pelos seguintes servidores:
Presidéncia

Jonathan Margues Nunes
Vice-Presidéncia

Adrielly Hyanna da Silva Costa

Secretaria

Terezinha Afonso Bueno

Membros

Raphas| Feitosa de Freilas

Allison dos Santos

Art. 3 Compete a COPALFQP/JUCEMAT:

| - Efetuar a analise do mérite processual objetivando a licenca e dispensa para Formagdo/Qualificagio Profissional em Especializagdo,
Mestrado e Doutorado e outras qualificacies;

[l - Cumprir as normatizagies vigentes e dar efetividade ao cumprimento dos objetivos da Comisséo;

Il - Emitir parecer conclusivo quanta ao deferimento ou indeferimento de licenga e dispensa, de acordo com a necessidade da Jucemat e na
forma da legislagio pertinente.

Arl. 4 Os reguerimentos de licenga & dispensa para Formagdo/Qualificagio profissional em nivel de Especializaggo ou outras Qualificagtes
serdo analisados pela Comissdo e cumprirdo os mesmos chitérios aplicavels ao Mestrado & ao Doutorado, disciplinados pelo Decrelo n® 2.347
de 09 de maio de 2014.

Art. 5 Os servidores que obtiveram a licenca ou dispensa concedidas para fins de Formacao/Qualificacio Profissional, deverdo obedecer aos
critérios referidos pelo Regimento Interno da COPALFQP/JUCEMAT.

Art. B Os casos omissns nesta portaria serdo analisados pelo Pleno da COPALFQPIIUCEMAT, gue emitira parecer conclusivo.



Arl. 7 Fica aprovado o Regimento Interno da Comissdo Permanente para Analise de Licenga e Dispensa para Formagdo/Qualificagio
Profissional em nivel de Especializacio, Mestrado e Doutorado, na forma do anexo que integra esta portaria.

Arl. 8 Esla Porlaria entra em vigor na data de sua publicacio.
Registrada, Publicada, CUMPRA-SE,

REGIMENTO INTERNC DA COMISSAQ PERMAMENTE PARA ANALISE DE LICENCAS PARA FORMACAO QUALIFICACADS
PROFISSIONAL

CAPITULD |
DA MATUREZA E FINALIDADE

Art. 1% A COMISSAOD PERMANENTE PARA ANALISE DE LICENCA E DISPENSA PARA FDRMM;E.DIQUALIFICAC.&D PROFISSIONAL D&
JUNTA COMERCIAL DO ESTADD DE MATO GROSSOD - COPALFQPIUCEMAT, por determinagio do ART. 18 do Decrelo Governamental
2.347 de 09 de maio de 2014, € uma instancia coletiva, consultiva e deliberativa para andlise e concesso de licenga e dispensa para a
formagAoiqualificacdo profissional em nivel de pds-graduacio em Mestrado e Doutorado & em Especializago ou Capacitagio, regida pelo
Decreto Governamental 2,347 de maio de 2014, no ambito da Junta Comercial do Estado de Mato Grosso.

CAPITULO 1l
DAS COMPETENCIAS
Art. 2° Compete & COPALFQP/JUCEMAT:

| - estabelecer diretrizes e definir critérios técnicos para a concesséo de licenga/dispensa para formacdo e gualificagdo profissional dos
servidores da Junta Comercial de Mato Grosso, em cumprimento ao gue manda a legislagio pertinente;

Il - avaliar os processos de solicitagio de licenga e dispensa para formacio/gualificacdo profissional e analisar o merito dos reguerimentos
emitindo parecer conclusive sobre o deferimento ou indeferimento, na forma da legislacio peninente;

Il - avaliar as solicitagtes de prorrogacio de licenca e dispensa para formagéo/gualificacio profissional emitindo parecer conclusivo,
IV - analisar e emitir parecer conclusivo aos casos omissos no gue tange a licenga e dispensa;

W - encaminhar & Secretaria de Estado de Gestdo para analise e publicaggo, os processos administratives relativos & licenga e dispensa para
formagAoigualificacdo profissional apds emissao de parecer conclusivo,

VI - informar ao Setor de Gestdo de Pessoas - SGP, os casos de descumprimento da legislacdo vigente, para providencias quanto a apuragio
de responsabilidades na forma da lei;

VIl - acompanhar € monitorar, conforme disposto no art. 13 e incisos do Decreto n® 2.347/15 as atividades dos servidores dispensados ou
licenciados:

VIl - eontribuir na definicdo de diretrizes para a Politica de Formagao/Qualificagdo de Gestdo de Pessoas para a JUCEMAT,
CAPITULO I

DA ESTRUTURA

Arl. 37 A COPALFOPIJUCEMAT € composta por:

| - Presidente;

Il - Vice-Presidents;

Il - Secreldrio;

I - Membros.

SECAD |

DA PRESIDENCIA

Arl. 4™ A Presidéncia serd exercida pelo Presidente ou na sua auséncia, falta e impedimento pelo Vice-Presidente.

Art. 5% O Presidente e o Vice-Presidente serdo indicados pelo Presidente da Autarquia em conjunto com a Secretaria Geral,

Arl. 6% Verificada a vacancia do Presidente, o Vice-Presidente assumira as atribuigdes, sendo indicado novo Vice-Presidente pelos Membros da
Comissao.



Ar. T Compele ao Presidente, além de outras atribuicies gue Ihe sdo conferidas por este Regimento:
| - cumprir & fazer cumprr o gue detemina o Regimento da COPALFQPIIUCEMAT,

Il - distribuir processos aos relatores para analise e deliberagao,

Il - convocar Reunibes Ordinarias & Extraordinarias,

IV - propor a ordem do dia das Reunibes e a pauta de cada reunido;

V- solicitar s autoridades competentes, quando cabivel, providéncias e recursos necessarios para dar agilidade aos trabalhos da
COPALFQPIIUCEMAT;

VI - encaminhar & Secrelaria de Estado de Gestdo as deliberagbes da COPALFQP/JUCEMAT,

VIl - estabelecer contatos e intercambios com instituicbes e drgdos educacionais e juridicos, tendo em wvista assuntos de interesse da
COPALFQPIIUCEMAT;

WIIl - indicar a nomeacdo e a dispensa do ocupante da fungio de Secretario Executivo da COPALFQPIJUCEMAT,
I¥ - representar & COPALFQP/JUCEMAT ou designar representantes,

¥ - propor ao Plenario, alteragtes no Regimento Intemo,

X - homologar os pareceres emitidos pelos relatores.

SECAO NI

DANVICE-PRESIDENCIA

Art. 8 Compele ao Vice-Presidente, substituir o Presidente, por ocasiao de auséncia, falla ou impedimentos e todas as responsabilidades da
Secao IV deste regimento,

§ 1° Ohservada & vacdncia da Presidéncia, o Vice-Presidente sera, de imediato, designado pelo Presidente da JUCEMAT, para ocupar a
Presidéncia.

§ 2° Nas eventuais faltas, auséncias ou impedimentos do Vice-Presidente, este podera ser substituido por outro membro da Comissédo, indicado
por decisao do Plendrio, observada a maioria simples.

§ 3" Ma vacancia do Vice-Presidente, serd eleito pelo Pleno novo Vice-Presidente, observada a maioria simples.

§ 4° O indicado pelo Plendrio serd investido nas fungtes & Vice-Presidéncia, por portaria do Presidente da JUCEMAT.
SECAD

DA SECRETARIA

Ar. 97 A Secretaria da COPALFQP/JJUCEMAT, subordinada & Presidéncia, tem a competéncia de coordenar, supervisionar e orientar os
senvicos da Comissao.

Pardgrafo Unico. A indicagdo e a nomeagéo dofa) Secretédiofa) ficara critério da Presidéncia da COPALFQP/JUCEMAT,
Arl. 10. So atribuigBes dofa) Secrelario(a):
| - receber o5 processos de solicitag8o de licenga para qualificacdo profissional,

Il - conferir se a documentacdo apresentada atende as exigéneias da legislagdo pertinente 4 solicitagio de licenca para qualificacao
profissional;

Il - solicitar a0 requerente da licenga, providéncias quanto & instrugio e saneamento do processo;

IV - dar assisténcia 45 Sessbes Plendrias e reunides da Comissao;

V - organizar, sob orientacio da Presidéncia, a pauta das Sessdes Plenarias;

VI - secretariar as Sesstes do Plendrio & Comisséo, bem como lavrar as respectivas atas,

VIl - encaminhar & acompanhar o fluxo de processos e atos decorrentes,

WIII - manter atualizados os registros em livros proprios efou em sistema informatizado, das atas e reunides;

11X - prestar informagdes cnicas sobre o trimite interno de processos;



[ - organizar o arquivo ativo da COPALFQP/JUCEMAT;

¥ - elaborar oficios & memorandos para encaminhamento de processos ja deliberados;

X1 - dar cigncia das convocagbes aos membros da COPALFQPUIUCEMAT,

SECAC IV

DOSs MEMBROS

Art. 11, Os Membros da COPALFQPIJUCEMAT deverio atender aos seguintes requisitos:
| - ser servidor de carreira lotado na JUCEMAT,

Il -cumprir preferencialmente carga horaria de 40 (guarenta) horas semanais.

Ar. 12, A designacdo dos membros tem cardler permanente, salvo por decis@o da Presidéncia da Autarguia, que a qualgquer tempo, podera
proceder sua substituicio.

Art. 13. Configura-se motivo de desligamento do Membro da COPALFQP/IJUCEMAT:
| - morte,

Il - renlncia expressa;

Il - substituicao;

IV - destituigéo.

§ 1o Configura-se molivo para deslituicBo dos membros da COPALFQP/JUCEMAT, a auséncia seqiencial e injustificada a mais de rés
reunides ordinarias e extraordingrias do Pleno, de acordo com o calendério aprovado para este fim e para as quais fora convocado.

§ 2o Ma impossibilidade de comparecimento do membro & reunido, este deverd notificar expressamente & Presidéncia, com antecedéncia
minima de 48 (guarenta e oito) horas.

Art. 14, So atribuigtes dos membros da COPALFQPIJUCEMAT:

| - participar das Sessies;

Il - analisar e emitr pereceres, na forma e prazo fixados, os processos gue lhes forem atribuidos,

Il - discutir a matéria da Ordem do Dia, constante da pauta, e submeter s Sesstes do Plendrio para sua apreciacio e decisdo;
IV - pedir vistas de processo;

V- representar a COPALFQP/IJUCEMAT sempre que designado pelo Presidente,

VI - exercer outras atribuigfes inerentes & funcéo de Membro,

VIl - justificar suas faltas, impedimentos, bem como, comunicar sua auséncia as reunides ao Presidente da COPALFQP/JUCEMAT, por motiva
de férias, viagem de trabalho, entre outros, para que ndo lhe sejam destinados processos para andlise no periodo de afastamento;

WIIl - propor alteragdes no Regimento Interno.

Paragrafo Unico. Os Membros relatores terio prazo maximo de 10 {dez) dias para andlise do processo, a contar da data de seu recebimento,
podendo caso demandado analisar e emitir parecer em tempo inferior ao prazo maximo estabelecido por este caput.

Art. 15. © Membro da COPALFQPIIUCEMAT deverd se declarar impedido de emitir parecer ou panticipar do processo de tomada de decisdo na
andlise de protocolo de pesquisa em que estiver direta ou indiretamente envolvida,

Paragrafo Unico. Implicard na condigio de impedimento, gue deverd ser suscilada pelos membros da Comissiio, na primeira oportunidade, ou
ser declarada "ex-oficio” pelo Presidente, a vinculagio existente entre o relator e o servidor requerente, decorrente da:

| - casamento ou unido estavel;
Il - parentesco em linha direta ou colateral, até o 3° (terceiro) grau;
Il - subordinacao hierdrguica;

Art. 16. Sempre que o Membro se declarar impedido de continuar na COPALFQP/UCEMAT, a unidade gue representa devera indicar seu
substituto,

Art. 17. A condicdo de suspeicio deverd ser suscitada pelos membros da Comissdo, na primeira oponunidade, sendo decorrente de:



| - amizade intima com o servidor requerente;

Il - inimizade pablica e declarada para com a pessoa do postulante;
CAPITULD IV

0O FUNCIONAMENTO

Arl. 18. A COPALFQPIUCEMAT constitui-se em:

| - Plenario;

Il - Comisstes Especiais.

§ 1o Para o desempenho de suas fungies, a COPALFQPUCEMAT funcionara em Sessies Ordindrias e Extraordinarias de Plendrias &
Comisstes Especiais para estudos.

g 20 As reunibes de que trata o § 1°, decomente de motivo de justificada confidencialidade serdo fechadas, salve por decisfo em contrério do
Plendrio & Comissies Especials.

§ 30 As Sessbes Extraordinarias acontecerfio sempre gue houver matéria urgente a ser examinada, e s poderfio ser discutidos e volados os
assuntos determinantes da sua convocacdo.

Art. 19, As Sessoes Ordindrias constardo de expediente e ordem do dia.
& 1o O expediente abrangera:

&) leitura da Ata;

b) aprovacdio de Auséncias;

¢} justificativa de Auséncias;

d) avisosfIinformes por parte da Presidéncia;

&) avisosf/Informes por parte dos Membros;

f) outros Informes;

g) ordem do dia;

h) encerramento.

§ 2° A ordem do dia terd a pauta definida para cada sessdo de acordo com as necessidades e demandas da COPALFQP/IIUCEMAT,
compreendera leitura, discussao e volagio de pareceres & de outros lemas apresentados, que forem analisados pela Plenaria.

Art. 20. As Sessdes serdo instaladas com a presenga da maioria simples (contingente superior a 5026) dos membros em primeira chamada,
sendo o guorum apurade no inicio da Sessdo & apds 30 minutos em segunda chamada com o ndmero dos presentes.

Pardgrafo Unico. As deliberagies serfo tomadas pelo voto da maioria simples, cabendo ao Presidente somente o voto de desempate.

Arl. 21, Situagies que somente poderdo ser deliberadas com a maloria absoluta (contingsnte minimo de 75% dos membros: 2/3 do total da
COPALFQPIIUCEMAT ou 2/3 dos presentes na Reunido Ordinaria):

| - aprovacdo de proposta de alleragdo deste Ragimento Interno;

Il - deliberagdo quanto ao encaminhamento para apuragBo de responsabilidades guanto a eventuals iregularidades no processo de
licenciamento dos servidores da JUCEMAT, bem como no cumprimento dos termos de concessdo das licengas e dispensas.

Art. 22, Os membros poderdo pedir vista de gualguer processo em tramite, ficando estes obrigados a apresentar seu parecer, por escrito, na
Sessdo seguinte para deliberagio.

SECAO |
DO PLENARIO

Art. 23. O Plendrio & instincia delberativa da COPALFQP/JUCEMAT e reunir-se-a conforme demandado, em Sessdo Ordinaria e
Extraordinariamente, por convocagio da Presidéncia;

Art. 24, Ao Plenario Compete:

| - aprovar a Ordem do Dia em pauta nas reunibes,



Il - constituir Comisstes Especiais quando necessario;

Il - aprovar o calendario das reunides ordinarias do Plenario;

IV - solicitar a realizacgo de estudos 1Ecnicos,

W - analisar e deliberar sobre os processos encaminhados pela presidéncia;

VI - discutir & deliberar sobre questdes administrativas que concorram para o bom funcionamento da COPALFQP/JUCEMAT,

VIl - corvidar, em concordancia com a presidéncia, a comparecer as reunides autoridades e especialistas a fim de prestar esclarecimeantos
sobre matérias em discussao e participar dos debates.

SECAD I

DAS COMISSOES ESPECIAIS

Art. 26. Poderdo ser instaladas Comissfes Especiais com atribuigies gue vierem a ser designadas, por prazo determinado.

Arl. 27. As Comissdes Especials compete:

|. Estudar a matéria proposta e apresentar relatario circunstanciado ao Plenario;

II. Coletar e sistematizar as informacies e contribuigfes recebidas, para posterior encaminhamento;

§ 1o As Comisstes Especiais serdo constiluidas a qualguer tempo, assim gue a necessidade e a natureza do trabalho o indicar.

& 20 As Comisstes Especials serdo constituidas por deciséo do Plendrio, e ato do Presidente da Comisséo, com ndmero de membros gue se
julgar necessario.

§ 30 As Comisstes Especiais serdo coordenadas por um membro escolhido dentre os pares, na sua primeira reunido.

& 4o As Comisstes Especiais reunir-se-do de acordo com o cronegrama e a metodologia que estabelecerem, observando a natureza e o prazo
de conclusdo dos trabalhos.

& 5o Aplicam-se ao funcionamento das reunides das Comissies Especiais o gue for compativel as reunides do Plendario.

& 6o Poderdo participar das Comisstes Especiais representantes de outras instiluigbes e, ainda, especialistas em dreas afins, gue vierem a ser
convidados.

CAPITULO WV
DAS DISPDSII:;C')ES GERAIS
Arl. 28 Compete ao Presidente da JUCEMAT em conjunto com o Secretario de Estado de Gestio a assinatura e publicagio das deliberacies.

Art. 29. Ccorrendo pedido de reconsideracdo de parecer, pela parte interessada, o mesmo sera encaminhado para deliberacio conclusiva do
Plendrio, sendo passivel de recurso dentro do prazo de 15 dias.

Arl. 30. Os servidores gue compdem a COPALFQPIJUCEMAT exsrcem funglo de interesse pilblico relevante, com precedéncia sobre
quaisguer outras atividades de gue sejam titulares.

Art. 31. As dividas que surgirem na aplicacio deste Regimento serdo dirimidas pelo Plendrio.

Art. 32. Os pedidos de prorrogacio de licenga para qualificagio profissional, bem como os relatorios e toda documentagéo a ser anexada ao
processo do reguerente, deverdo ser protocolados junto ao protocolo da JUCEMAT.

Art. 33. Os casos omissos deste Regimento serdo discutidos e resolvidos pelo Plenario da COPALFQPIIUCEMAT.
Art. 34, Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagéo.

Cuiabé 07 de Maio de 2015

GERCIMIRA RAMOS MOREIRA REZENDE

PRESIDENTE DA JUCEMAT

Original assinado

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
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